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Les auteurs sont invités à donner en annexe les illustrations et
tableaux qu'ils souhaitent voir reproduits. Les légendes figurent
sur une feuille séparée.
La rédaction peut apporter des corrections de détail aux textes.
Elle est en droit de refuser les articles jugés non conformes à la
politique du périodique.
L'auteur reçoit deux exemplaires du numéro auquel il a contribué.

^ *
Protocole de rédaction additionnel
concernant la publication de contri-
butions à des réunions scientifiques

ARBIDO-R

Protocole de rédaction
ARBIDO-R vise à assurer l'information et le développement
professionnels des archivistes, bibliothécaires et documentalistes
suisses.
La rédaction accepte des articles rédigés en français, allemand ou
italien. Sauf exception, seuls des textes inédits sont publiés. Ils
peuvent prendre la forme d'articles de fond (6 à 15 pages dactylo-
graphiées) abordant de manière originale une question d'ordre
professionnel (méthodes et outils de travail, traitement de l'infor-
mation et des documents, présentation d'un système d'information,
formation et statut professionnels, aspects culturels et sociaux de
l'information documentaire, etc.), de lettres de lecteurs commen-
tant une question d'actualité ou un article récemment paru dans la
revue ainsi que de comptes rendus d'ouvrages professionnels (1 à

3 pages dactylographiées).
Les textes de conférences sont publiés dans la mesure où leur
présentation et leur rédaction tiennent compte des exigences de la
revue. Un protocole de rédaction additionnel est publié à la suite
du présent protocole, pour ce type particulier de contributions.
Les comptes rendus d'ouvrages donnent un bref aperçu du docu-
ment présenté suivi d'une analyse critique et approfondie.
Le titre d'un article est bref et significatif, le cas échéant, il peut
être complété par un sous-titre. Le texte est précédé d'un résumé
informatif de 50 à 100 mots qui indique brièvement le contenu et
les principales conclusions de la contribution. Il est suivi d'un
résumé plus détaillé (100 à 250 mots) qui décrit le contenu de
l'article de manière plus précise. Ces deux résumés sont traduits,
par les soins de la rédaction, dans les deux autres langues accep-
tées. Le nom et le(s) prénom(s) de l'auteur, suivis de son adresse
professionnelle, sont indiqués en toutes lettres à la fin de l'article.
Le manuscrit est dactylographié et présenté sur des feuilles format
A4, utilisées d'un seul côté. Une page comprendra 30 lignes de 60
caractères environ, avec un intervalle double et une marge de 3 cm.
En règle générale, un article n'aura pas plus de 15 pages.
Les notes sont numérotées de manière continue et dactylogra-
phiées sur une feuille à part. Les sources auxquelles renvoie le
texte sont indiquées dans l'ordre où elles sont citées et présentées
de la manière suivante:

Le Protocole de rédaction ordinaire d'ARBIDO-R est également
applicable à ce type de contribution. Toutefois, eu égard à la
destination première de ce type de contribution (à savoir la
diffusion orale auprès des participants à une réunion scientifique),
il y a lieu d'apporter quelques précisions supplémentaires:

7. Dé/a; de parution
Les organisateurs, ou les auteurs des contributions eux-mêmes,
souhaitent parfois que les textes soient publiés le plus rapidement
possible après une manifestation. ARBIDO-R étant trimestriel,
une parution immédiate ne peut être garantie, à moins que la
rédaction n'ait été avertie de ce souhait deux mois au moins avant
la date de clôture de la rédaction pour un numéro déterminé.
Dans tous les cas, le rédacteur-responsable fait son possible pour
tenir compte des désirs des organisateurs ou des auteurs, mais il
demeure seul compétent pour déterminer le contenu de chaque
numéro.

2. Présentât/on du texte
La contribution, quant à sa forme, doit présenter les caractéristiques
nécessaires qui figurent dans le Protocole de rédaction ordinaire
d'ARBIDO-R. En particulier, elle doit
- être rédigée sans faire appel à des tournures de phrase ou à des

expressions propres à sa présentation initiale par oral, mais
qui ne conviennent pas à une présentation écrite

- mentionner, sous la forme d'une introduction détaillée ou de

notes, toutes les explications nécessaires à sabonne compréhension
hors du contexte plus large de la manifestation

- être accompagnée, le cas échéant, d'illustrations dont il est
impératif que la qualité soit optimale (originaux)

- comporter un résumé informatif et un résumé plus détaillé.
Au cas où plusieurs contributions à une manifestation sont
publiées ensemble dans un même numéro, il est en outre souhaitable
qu'elle soient précédées d'une introduction générale rédigée par
l'un des responsables de la manifestation.
Il faut rappeler ici que le rédacteur-responsable peut refuser les
articles jugés non conformes à la politique d'ARBIDO-R, quant
à leur fond bien sûr, mais également quant à leur forme.

Deutscher Text
beim Chef-Redaktor erhältlich!
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Mediensicherung in Bibliotheken

1. Nutzen der Mediensicherung

Die Verlustraten in Bibliotheken haben ein
zum Teil beängstigendes Ausmass angenom-
men, denn ein jährlicher Schwund von meh-

reren Prozent des Gesamtbestandes ist heute
keine Seltenheit mehr. Neben dem Wirtschaft-
liehen Aspekt, dass die ohnehin knappen
Mittel für die Ersatzbeschaffung statt für
Neuerwerbungen ausgegeben werden, kann
ausserdem eine Bibliothek ihre Aufgabe nicht
mehr optimal erfüllen.

Die Erfahrung hat gezeigt, dass die Verlust-
rate nach Installierung eines Sicherungs-
systems schlagartig um mindestens 80% zu-
rückgeht. Im übrigen arbeitet eine Siehe-
rungsanlage neutral; sie meldet sich dort, wo
ein Benutzer vergessen hat, seine Bücher ord-
nungsgemäss auszuleihen und schlägt auch
dann Alarm, wenn es um vorsätzlichen Dieb-
stahl geht. Sie nimmt damit dem Bibliotheks-
personal die unangenehme Aufgabe «Polizist
spielen» ab. Dies sollte man als nicht zu ge-
ring einschätzen.

Verglichen mit dem hohen Wertverlust ist der
Preis für eine Sicherungsanlage relativ ge-
ring. Trotzdem hört man gelegentlich Klagen
darüber, dass die geldgebenden Stellen nicht
bereit sind, die notwendigen Investitions-
kosten für die Sicherung des Bestandes auf-
zubringen. Man übersieht dabei allzu oft den
vollen Umfang des finanziellen Schadens, der
sich etwa wie folgt errechnet (Bsp aus-
schliesslich mit Büchern gerechnet).

Ausgehend von einer Bibliothek mit einem
Bestand von 50 000 Bänden und einer Ver-
lustquote von jährlich 1% (nach vorliegenden
Erfahrungswerten ist dies die absolut unterste
Grenze) sind zu veranschlagen:

1.1% Verlust von 50 000 500 Bände Wert-
verlust bei einem durchschnittlichen Buch-
preis von Fr. 50.-

Fr. 25 000.-

2. 60 Stunden Personalaufwand für ständige
Suche nach nichtauffindbaren Büchern pro
Stunde Fr. 30.-

Fr. 1800.-

3. Durchschnittswert für die Wiederbeschaf-
fung eines Buches (Bestellung, Titelauf-
nähme und Materialkosten) - pro Band
Fr. 150.-

Fr. 75 000.-

Jährlicher
Gesamtverlust Fr. 101800.-

2. Funktionsweise eines Sicherungs-
systems für Bibliotheken

Ein Sicherungssystem besteht grundsätzlich
aus drei verschiedenen Teilen:

a) Kontrolleinheit
b) De-/Reaktiviergerät
c) Sicherungsstreifen

Wird versucht, ein Buch oder anderes Me-
dium unregistriert aus der Bibliothek zu ent-
fernen, erfasst das Magnetfeld der Kontroll-
einheit die «aktiven» Sicherungsstreifen und
löst ein akustisches Signal aus.

Ein ordnungsgemäss ausgeliehenes Medium
wird beim Ausleihvorgang mit Hilfe eines

speziellen Gerätes deaktiviert und kann die
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Kontrolleinheit passieren, ohne einen Alarm
zu verursachen. Bei der Rückgabe wird der
Sicherungsstreifen entsprechend wieder akti-
viert.

Die Firma 3M, als weltweit führende und
erfahrene Anbieterin von Sicherungssyste-
men für Bibliotheken, bietet hierzu nebst ge-
trennt arbeitenden Deaktivier- und Reakti-
viergeräten ein kombiniertes De-/Reakti-
viergerät an, das als Tisch- oder Einbaumo-
dell zu haben ist und sich aus ergonomischen
Gesichtspunkten gut in den Verbuchungsvor-
gang einfügt. Um den Ausleihvorgang zu ver-
einfachen, kann das Einbaumodell mit einem
Scanner kombiniert werden.

Die De- und Reaktiviergeräte werden in Bi-
bliotheken, die mit dem Zirkulierverfahren
arbeiten, benötigt. Bei einem reinen Präsenz-
bestand, aus dem nur selten Ausleihen vor-
genommen werden, kann darauf verzichtet
werden.

Da die individuellen Anforderungen jeder
Bibliothek sehr unterschiedlich sind, sollte
man bei der Zusammenstellung der einzelnen
Systemkomponenten die unverbindliche Be-
ratungsleistung der Herstellerfirma unbe-

dingt in Anspruch nehmen.

3. Investitionsaufwand für ein
Sicherungssystem

Die Investitionskosten für eine einfache Sy-
stemkonfiguration (bestehend aus Kontroll-
einheit, De- und Reaktiviergerät und Siehe-
rungsstreifen), belaufen sich auf etwa Fr.
15 000.-. Die Firma 3M bietet dabei als

weltweit einzigartige Dienstleistung ein um-
fassendes Garantie- und Finanzierungspro-
gramm an.

Stellt man den jährlichen Gesamtverlust aus
der anfangs gezeigten Beispielrechnung von
Fr. 101 800.- der Investition für eine Siehe-
rungsanlage gegenüber, dann hat sich diese
bereits im ersten Jahr mehrfach amortisiert.

Nicht selten wird einer solchen Argumenta-
tion entgegengehalten, dass man die Ersatz-
beschaffung meist doch nicht vernehme und

wenn doch, dann sei ja die Arbeitskraft ohne-
hin vorhanden, so dass man diese nicht in

Rechnung stellen dürfe. Diese Argumentation
ist zumindest stark vereinfachend, ist sie doch
höchst bibliotheks- und benutzerunfreund-
lieh. Den Schaden hätten somit die Benutzer
zu tragen, welche die gewünschten Informa-
tionen nicht mehr erhalten könnten.
Man übersieht daneben auch, dass man auf
diese Weise in Kaufnimmt, dass die Mitarbei-
ter des eigenen Hauses unverhältnismässig
viel Zeit für die anderweitige Beschaffung
der notwendigen Informationen aufwenden
müssen.

Wenn Sie nähere Auskünfte über die Siehe-

rung Ihres Medienbestandes wünschen, kon-
taktieren Sie unverbindlich:

3M (Sc/zwe/zj AG
//err Peter Goo9
Egg-strawe 93, $803 FzIsr/z/zFozz

Fe/.O/ / 729 9/ /6
Fax 0/ / 729 99 20
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