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Hilfe fiir Zivilschutzverantwortliche
Organisation
einer Pressekonferenz

hwm. Wenn das Projekt einer neuen Zivilschutzanlage in einer Gemeinde vor
den Souverin kommt, muss die Behorde vor der Abstimmung umfassend iiber
die Anlage informieren. Die G de betraut meistens den Sachverstindigen,
den Ortschef oder einen anderen Zivilschutzfachmann mit dieser Aufgabe. Am
Anfang steht die Orientierung der Pressevertreter; es gilt eine Pressekonferenz
zu organisieren. Die Zeitschrift «Zivilschutz» gibt nachfolgend einige Tips, wie
Pressekonferenzen organisiert werden koénnen.

Grundsitze wichtigsten Ereignissen in der
Eine Pressekonferenz kann organi- Redaktion selbst beschaftigt).

siert werden vor: — Die Pressekonferenz sollte eher

— einer Ausstellung vormittags, so etwa auf 9 Uhr,

— einer Einweihung angesetzt werden.

— einem Tag der offenen Tiir — Vorsicht: Orientieren Sie sich

— oder wenn zum vollen Verstédndnis vor dem Festlegen eines Da-
einer Information das personliche tums und eines Zeitpunktes, ob

Gesprich mit Journalisten notwen- nicht gleichzeitig andere Presse-

dig erscheint (z. B. nach einem konferenzen stattfinden. Diese

Entscheid eines politischen Gre- Informationen erhalten Sie bei

miums oder eines Verbandsorgans). Zeitungsredaktionen, Verwal-
Pressekonferenzen sollten grundsétz- tungsstellen (Bund, Kanton,
lich nur organisiert werden, wenn es Gemeinde) oder bei Nachrich-
eine wesentliche Neuerung oder ein tenagenturen (z. B. Schweiz.
besonderes politisches Ereignis zu Depeschenagentur).
kommentieren gilt. Selbstversténdlich 5. Festlegen, wer die Referate bis
empfehlen sich Pressekonferenzen : 5

: : o wann schreibt, evtl. sogar iiber-
auch im Zusammenhang mit publizi- 5ot -

5 ; Sl : setzt (samtliche Referate missen
stischen Aktionen, die einen breiten Gl B ciich anidenD
Bevolkerungskreis ansprechen wol- SEaTessg soition 4l don Slcs:

sekonferenz zur Verfiigung ge-

len. stellt werden).

(=)}

Organisationspunkte

1. Eine politisch gewichtige Person-
lichkeit von der Notwendigkeit ei-
ner Pressekonferenz iiberzeugen
und deren Teilnahme absichern.

2. Weitere Teilnehmer (verantwort-
liche Organisatoren, Fachleute,
Spezialisten) anfragen, ob sie teil-
nehmen konnen.

3. Referenten- und Teilnehmerkreis
festlegen. Es sollten maximal 3
Personen sprechen, zum Beispiel
1 Politiker und 2 Fachleute. Jeder
Referent sollte nicht ldnger als 10
Minuten sprechen, so dass insge-
samt nicht mehr als 30 Minuten
lang gesprochen wird (die Journa-
listen sind stets unter Zeitdruck;
sie konnen sich nicht stundenlange
Reden anhdren).

4. Nach Absprache mit den Referen-
ten und den Teilnehmern das Da-
tum festlegen.

— Keinen Freitag, Samstag oder
Sonntag wihlen (die Redaktio-
nen schliessen am Freitag fri-
her — etwa 16 Uhr —, und wih- 7k
rend der Wochenenden sind nur
wenige Redaktoren mit den

. Festlegen, wer welche Dokumen-
tation bis zu welchem Zeitpunkt
liefern kann (Referate, Fachinfor-
mation, Fotos, Pline, Grafiken).
Falls die Dokumentation mehr-
sprachig abgegeben werden muss,
ist ein Termin mit den Uberset-
zern zu vereinbaren, so dass bis
zur Pressekonferenz die gesamte
Dokumentation zur Verfligung
steht. Es empfiehlt sich sodann,
die gesamte Dokumentation zu
vervielfiltigen, etwa 20 bis 30 Ex-
emplare in der Regel, und in einer
speziellen Mappe jedem Journali-
sten zur Verfiigung zu stellen. Die
Dokumentation kann auf Anfrage
bereits vor der Pressekonferenz an
Zeitungen, Radio oder Fernsehen
mit Sperrfrist (1 Stunde nach Pres-
sekonferenz) verschickt werden.
Jeder Journalist halt in der Regel
diese Sperrfrist ein, sonst muss er
damit rechnen, in Zukunft nicht
mehr an Pressekonferenzen einge-
laden zu werden.

Lokalitat fiir die Pressekonferenz
bestimmen.

— Achten Sie darauf, dass die

24

Journalisten eine Schreibgele-
genheit haben; wihrend der
Referate sollen sie nicht stehen
miissen.

— Saal in einem Restaurant oder
ein Konferenzzimmer in einem
Verwaltungsgebaude sind
zweckmassig.

— Die Journalisten sind heute
nicht mehr begeistert fiir lange
Bankette; hingegen sollte eine
Gelegenheit fiir vertrauliche
Gespriche geschaffen werden
(Apéro, Kaffee usw.). Viele
Journalisten wollen ganz be-
stimmte Fragen nicht vor dem
ganzen Gremium stellen.

8. Einladung verschicken (minde-

stens drei Wochen vor der Presse-

konferenz).

— Der Text soll kurz sein und den
Ort, das Lokal, das Datum und
die Zeit bekannt geben. Wenn
der Ort der Pressekonferenz
weit abgelegen ist, empfiehlt es
sich, den Journalisten eine
Transportmdglichkeit vom
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ler Bedeutung, die Nachrich-
tenagenturen (z. B. Schweiz.
Depeschenagentur, AP,
Schweiz. Politische Korrespon-
denz) sowie das Radio (evtl.
Regionaljournal) und das Fern-
sehen.

— Es empfiehlt sich, Radio und

Fernsehen personlich, telefo-
nisch vorzuavisieren, damit eine
Sendung unter Umstdnden zum
voraus produziert werden kann.

— Die Journalisten sollten sich mit

einem Talon, der dem Einla-
dungsschreiben beigelegt wer-
den kann, anmelden. So koén-
nen Sie die voraussichtliche
Teilnehmerzahl abschitzen.

9. Nach Mitteln suchen, die den Vor-

trag an der Pressekonferenz unter-
stiitzen, (Hellraumprojektor, Kar-
te, Grafik, Dias, Film, Tonbild-
schau usw.).

10. Besondere Dienstleistungen fiir

Radio und Fernsehen (elektrische
Anschlisse, Interview-Raum

Bahnhof zum Pressekonferenz-

ort zu organisieren.

— Sie laden mit Vorteil ein: die

Lokalpresse, Zeitungen

und

Zeitschriften von iiberregiona-

o um
.mber
g, Septemte

nntag 5 n .
nd APETO T cichtigt
bers

7.Septem™

Bewegte Geschichte des Gebiiudes mit den markanten Tiiren an der Esche
spiiter eine Lagerhalle. In Zukunft soll es der Feuerwehr, dem Zivilschutz ur

Stadtrat mochte alte Tramhalle an der Eschenstrasse in

Die Feuerwehr und der Zivil

Die alte Tramhalle an der Eschen- und des

usw.) gewahrleisten.

11. Die Pressekonferenz selbst sollte
nicht ldnger als 1 Stunde dauern,
das heisst eine halbe Stunde fiir
die Referenten und % Stunde fiir
Fragen reservieren.

Zivilschutz-Zentrum Flims —
Tag der offenen Tir

Die Region Vorderrhein (Flims-Di-

sentis) fuhrt vom 26. bis 30. August

1985 eine Ubung der Ubermittlungs-

und Atomschutzformationen durch.

a das Zivil Flims

nun fertiggestelll_ist, bauen wir in,
diese Ubung den Tag der offenen Tiir
cin. Am Donnerstag, 29. August
¥ 1985, wird ab 17 Uhr stiindlich bis 20
# Uhr cine Fihrung und Information
stattfinden. Wir freuen uns, wenn
méglichst viele Flimserinnen und
Flimser wic auch Giste das Zentrum
besichtigen und unsere Ubung besii-

chen wiirden
R. Widnicr, Ortschef!

S, z
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erfreuliche Nebenerscheinung: Durch
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schutzes wiirden an der Obergrun
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Organiser
une conférence de presse

hwm. Quand, dans une commune par exemple, le projet d’une nouvelle
construction de protection civile est soumis aux citoyens, force est aux autorités
de donner, avant la votation, des informations détaillées sur ledit projet. En
général, la municipalité confie cette tiche d’information a des experts, au chef
local ou 2 un autre spécialiste de la protection civile. Il est nécessaire de
commencer par informer les repré ts des médias, aussi faut-il organiser
une conférence de presse. La revue Protection civile donne quelques conseils a
ce propos.

Principes tante ou un événement politique parti-
Une conférence de presse s'organise | culier. Il va sans dire que des confé-
avant: rences de presse sont indiquées dans le

cadre d’actions publicitaires égale-
ment, destinées a atteindre une large
couche de la population.

— une exposition

— une inauguration

— une journée «portes ouvertes»

— ou quand un entretien personnel
avec des journalistes semble néces-
saire 2 la meilleure compréhension
d’une information (par exemple a la
suite d’'une décision prise par une
autorité politique ou par la direc-
tion d’une association). 2

En principe, on ne doit organiser de

conférences de presse que s’il y a lieu

de commenter une innovation impor-

Organisation

1. Persuader une personnalité politi-
que importante de la nécessité
d’organiser une conférence de
presse et convaincre ce politicien

d’y assister.

Sonder d’autres personnes (orga-

nisateurs responsables, experts,

spécialistes) afin de voir si I'on
peut compter sur leur participa-
tion.

3. Déterminer qui sera orateur et qui
sera invité. Il ne doit pas y avoir
plus de trois orateurs (un politi-
cien et deux spécialistes par exem-
ple); chacun doit parler dix mi-
nutes au maximum, de maniere a
ne pas dépasser une demi-heure
d’exposés (les journalistes sont
des gens toujours pressés, qui
n’ont pas le temps d’écouter des
discours pendant des heures).

4. Fixer la date aprés avoir consulté
orateurs et participants.

— Eviter les vendredi, samedi et
dimanches (les rédactions fer-
ment plus tot le vendredi — vers
16 heures environ — et, en fin de
semaine, seuls quelques journa-
listes, fort occupés par I'essen-
tiel de I'actualité, sont présents
dans les rédactions).

— 11 est préférable que la confé-

€r), Samy, rber (7:x V>
depriisiden p,izlglhenbﬁme,%,v:"s;hy!zsm.
el

h TR 514 g g B rence de presse ait lieu le matin,
Cher §, Riderpyiy vers 9 heures environ.
chu ray : — Attention: avant d’arréter le

lieu et la date, veiller a ce qu'il
n’y ait pas une autre conférence

rSgem, i
r‘i’ﬁi;‘; Ba Nach leaer de presse au méme moment. Il
ber < hzitin ’Geme;n:;i( Chutz. faut se renseigner auprés des

erswi] rédactions, des administrations
(fédérales, cantonales et com-

1on
is uf’z 1 die Gemejpgr munales) ou auprés des agences
uge:b ntlichen ‘flfeﬁznende,',’ﬂ’:ﬁ‘ de presse (Agence télégraphi-
G e & Zivilschirf;f( N Vorap. que suisse par exemple). .
entlichay rund genter21dlung miy yeission 5. Décider qui rédigera les exposés,
az%“:frgur m.’.eﬁ,[:;"']' > & S B e pour quelle date, et qui les tradui-
T fen mechyey Aen Bauvom;;,s:?men
= prii- 5
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ra le cas échéant (les textes de tous
les exposés sont a distribuer lors
d’une conférence de presse).

. Déterminer qui est en mesure de

mettre quelle documentation a
disposition, et pour quand (ex-
posés, informations techniques,
photographies, plans, schémas).
Au cas ou la conférence de presse
a lieu en plusieurs langues, des
délais sont a convenir avec les
traducteurs afin que toute la docu-
mentation soit préte en temps
voulu. Il est méme recommandé
de multicopier I’ensemble de la
documentation (20 a 30 exem-
plaires en général) et de la remet-
tre aux journalistes dans une ser-
viette spéciale. Enfin, sur de-
mande, il est possible d’envoyer la
documentation a des journaux, a
la radio ou a la TV avant que la
conférence de presse ait lieu, mais
en autorisant la publication a par-
tir d’'un certain moment seulement
(une heure apres la conférence de
presse par exemple). Les journa-
listes respectent en général de tels
délais, car ils savent que les
contrevenants ne sont plus invités
aux conférences de presse.

7. Choisir des locaux appropriés.

— Veiller a ce que les journalistes
puissent prendre des notes et
soient installés en conséquence
(ne pas les laisser debout pen-
dant les exposés).

— Une salle de restaurant ou un
local de conférence dans un im-
meuble administratif sont indi-
qués.

— Les journalistes d’aujourd’hui
ne courent plus apres les ban-
quets; en revanche, il faut mé-
nager la possibilité d’entretiens
confidentiels (apéritif, café,
etc.). De nombreux journalistes
répugnent en effet a poser cer-
taines questions devant tout le
monde.

8. Envoyer les invitations (trois se-

maines au moins avant la confé-

rence de presse).

— L’invitation doit étre rédigée en
termes brefs; le lieu, ’endroit
précis, la date et I’heure sont a
mentionner. Quand le batiment
choisi est relativement €loigné
de la gare la plus proche, il est
souhaitable d’organiser le trans-
port des participants de ladite
gare au lieu de réunion.

— Il faut inviter de préférence: la
presse locale, les journaux et

10.

1F:

publications d’importance su-
prarégionale, les agences de
presse (Agence télégraphique
suisse, Deutscher Depeschen-
dienst, Correspondance politi-
que suisse) ainsi que la radio
(évent. le journal régional) et la
Ve

— Il est recommandé d’aviser per-
sonnellement la radio et la TV,
par téléphone, afin que, le cas
échéant, une émission soit réali-
sée a I’avance, mais elle ne sera
diffusée qu’en temps voulu,
bien entendu.

— Les journalistes doivent s’ins-
crire au moyen d’un talon joint
a linvitation. Cela permet
d’évaluer la participation.

. Se procurer le matériel nécessaire

pour illustrer les exposés (rétro-
projecteur, cartes, schémas, dia-
positives, films, fondu enchainé
sonorisé, etc.).

Prévoir les besoins particuliers de
la radio et de la TV (raccords
électriques, salles pour interviews,
etc.).

La conférence de presse ne doit
pas durer plus d’une heure, soit
une demi-heure pour les exposés
et autant pour les questions.

Pour prévenir des dégats d’'eau onéreux:

Deshumidificateurs

Gamme étendue d'appareils efficaces, d'un emploi trés varié -
caves, entrepdts, habitations, installations de protection civile, etc.
Exploitation entierement automatique, consommation d'énergie minime.

Demandez-nous la documentation détaillée.

Kriiger + Co.

1010 Lausanne, Tél. 021 32 92 90
Succursales: Miinsingen BE,
Hofstetten SO, Degersheim SG,
Dielsdorf ZH, Gordola Tl

Geilinger, votre partenaire pour les fermetures
et ventilations mecaniques d’abris P C.

Nos produits correspondent aux prescriptions actuelles
de I'Office fédéral de la Protection civile (OFPC).

Nous nous occupons de la mise au point de I'étude du

projet, de la remise et du contréle de l'installation.

GEILINGER

26

Entreprise d'ingénierie
et de constructions métalliques

Geilinger SA

1462 Yvonand, Ch. des Cerisiers
Tél. 024 3211 32, Télex 457171

Ces prestations vous garantissent une sécurité et un fonc-
tionnement irréprochable.

Equiper un abri est une question de confiance.

SRR R R
Geilinger SA

1211 Genéve, R. des Acacias 48
C.P.374,Tél. 022 44 69 30
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Organizzazione di una conferenza

per la stampa

hwm. Quando il progetto di un nuovo impianto di protezione civile di un
comune deve passare davanti il popolo sovrano, I’autorita deve allora informare
a fondo il pubblico su tale progetto, prima della votazione. Il comune affida tale
compito, in genere, al perito, il capo locale oppure altro specialista della
protezione civile, Alla base sta Porientamento degli addetti della stampa;
occorre organizzare una conferenza per la stampa. La rivista Protezione civile
offre qui di seguito alcune idee sul come organizzare le conferenze per la

stampa.

Principi

Una conferenza per la stampa puo

essere organizzata prima di:

— un’esposizione

— un’inaugurazione

— una giornata della porta aperta

— oppure laddove, per rendere acces-
sibile una data informazione, appaia
necessario stabilire uno scambio
personale con i giornalisti (ad es.
dopo una decisione adottata da
un’istanza politica o dall’organo di
un’associazione).

Le conferenze per la stampa dovreb-

bero in principio essere organizzate

soltanto qualora si tratta di commen-

tare un’innovazione importante oppu-

re un avvenimento d’ordine politico

rilevante. Naturalmente consigliamo

una conferenza per la stampa anche

nei casi occorra sostenere un’azione

pubblicistica che vuole raggiungere un

vasto pubblico.

Punti dell’organizzazione

1. Assicurarsi la partecipazione di
una personalita importante dopo
averla convinta della necessita di
tenere una conferenza per la
stampa.

2. Chiedere ad altre persone che pos-
sono partecipare (organizzatori
responsabili, specialisti, periti).

3. Fissare la lista dei conferenzieri e
dei partecipanti. Dovrebbero par-
lare al massimo 3 persone, ad
esempio 1 uomo politico e 2 spe-
cialisti. Ogni conferenziere non
dovrebbe parlare oltre 10 minuti,
in modo tale che le conferenze
non abbiano a durare globalmente
pit di 30 minuti (i giornalisti sono
sempre sottoposti a pressione; essi
non sono in grado di seguire gli
oratori durante ore e ore).

4. Fissare la data, d’intesa con i con-
ferenzieri e i partecipanti. Non
scegliere mai n¢ venerdi, ne saba-
to, né domenica (le redazioni
chiudono prima di venerdi — alle
ore 16 circa — e durante il fine
settimana ci sono in redazione
soltanto pochi redattori, che si

Zivilschutz 10/85

occupano degli avvenimenti piu

importanti).

— La conferenza per la stampa
dovrebbe essere fissata di prefe-
renza al mattino, alle ore 9
circa.

— Attenzione: informatevi, prima
di fissare la data e 'orario, se
per caso non abbiano luogo
contemporaneamente altre con-
ferenze per la stampa. Sono
informazioni che vi potrete pro-
curare presso le redazioni dei
giornali, gli uffici amministrativi
(della Confederazione, dei can-
toni e dei comuni) o presso le
agenzie stampa.

5. Fissare chi scrive le relazioni ed
entro quale termine, e chi debba
fare 1’eventuale traduzione (tutte
le conferenze devono essere messe
a disposizione degli organi della
stampa in forma scritta).

6. Fissare chi possa fornire quale tipo
di documentazione entro quale
termine (relazioni, informazione
specializzata, fotografie, piani,
grafici). Nel caso la documenta-
zione debba essere distribuita in
diverse lingue, deve essere stabili-
to un termine d’intesa con i tradut-
tori, affinche tutta la documenta-
zione sia pronta a tempo per la
conferenza stampa. Poi si consi-
glia di policopiare tutta la docu-
mentazione, di regola circa 20 fino
a 30 esemplari e di metterla in una
mappa speciale, all’attenzione di
ogni giornalista. Tale documenta-
zione puo, dietro richiesta, essere
spedita gia prima della conferenza
stampa ai giornali, alla radio o alla
televisione con un termine d’em-
bargo (1 ora dopo la conferenza
stampa). Ogni giornalista rispetta
generalmente il termine dell’em-
bargo, altrimenti deve aspettarsi
di non piu esser invitato in avveni-
re alle conferenze per la stampa.

7. Designare il locale nel quale avvie-
ne la conferenza per la stampa.

— Assicurarsi che i giornalisti di-
spongono del necessario per

scrivere; inoltre, durante la con-
ferenza non dovrebbero stare in
piedi.

— Sono adatte sale di ristoranti,
oppure un locale per le confe-
renze in un edificio amministra-
tivo.

— I giornalisti non si entusiasmano
oggi ormai pil per interminabili
banchetti. Dovrebbe invece es-
sere data la possibilita di tenere
colloqui discreti (approntare
aperitivi, caffé, ecc.). Molti
giornalisti preferiscono porre le
loro domande non davanti alla
sala piena.

8. Spedire gli inviti (almeno tre setti-
mane prima della conferenza
stampa).

— Il testo deve essere breve e
fornire informazioni esatte sul
luogo, il locale, la data e l’ora.
Se il luogo della conferenza &
lontano ¢ consigliabile organiz-
zare lo spostamento dei giorna-
listi tra la stazione e il luogo
della conferenza.

— Invitare di preferenza: la stam-
pa locale, giornali e riviste d’im-
portanza transregionale, le
agenzie di notizie (p. es. per la
Svizzera Agenzia Telegrafica
Svizzera, Deutscher Depe-
schendienst,  Corrispondenza
politica svizzera), come pure la
radio (eventualmente giornale
regionale) e la televisione.

— E consigliabile avvisare perso-
nalmente gli agenti della radio e
della televisione, affinche possa
essere approntata per tempo
una trasmissione, con embargo
s’intende.

— I giornalisti dovrebbero potersi
annunciare; allegare all’'uopo
un talloncino alla carta d’invito.
Potrete cosi rendervi conto del
numero dei partecipanti.

9. Approntare i mezzi d’appoggio
per le relazioni durante la confe-
renza stampa (carte, grafici, dia-
positive, pellicole, proiettore,
eec.).

10. Assicurare prestazioni speciali per
radio e televisione (attacchi per
I'elettricita, locali per interviste,
€ce.).

11. La conferenza per la stampa non
dovrebbe durare piu di 1 ora, vale
a dire mezz’ora per i conferenzieri
e mezz'ora riservata per le do-
mande.
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