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Die Protokollfuhrung an der
Generalversammlung

Mitunter konnen Generalversammlungen hitzige Debatten und umstrittene
Entscheide hervorbringen. Ordnungsgemasse und aussagekréftige Protokolle sind daher
umso wichtiger. Dafiir hat der Vorstand zu sorgen.

Martin Bachmann
Rechtsdienst

Telefonische
Auskiinfte:

044 36028 40

Mo-Do 8.30-11.30 Uhr

D as Protokoll ist zugleich Beweis-
wie auch Informationsmittel. Es

soll tiber die von der Generalversamm-
lung gefassten Entscheide und allenfalls
iiber die Beweggriinde, die diesen zu-
grunde liegen, Auskunft geben. Zudem
soll es Beleg dafiir sein, dass die Entschei-
de rechtsgiiltig zustande gekommen sind.
Dadurch lésst sich das Protokoll in einem
spiteren Straf- oder Zivilprozess als Ver-
teidigungsmittel auffithren. Ausserdem
bildet das Protokoll die Richtschnur fiir
die Umsetzung der Entscheide der Gene-
ralversammlung durch den Vorstand.
Hingegen ist die Protokollfiihrung nicht
Giiltigkeitserfordernis fiir das Zustande-
kommen eines Beschlusses.

Gesetzliche und statutarische
Anforderungen

Gemaiss Art. 902 Abs. 3 OR ist der Vor-
stand dafiir verantwortlich, dass die Pro-
tokolle der Generalversammlung gefiihrt
werden. Dariiber hinaus findet sich keine
Bestimmung zur Protokollfithrung im
Genossenschaftsrecht. Trotzdem kann
im Allgemeinen gesagt werden, dass die
Uberschrift eines Protokolls folgende An-
gaben enthalten muss: Name und Sitz der

In Kiirze

Genossenschaft, Datum, Zeit und Ort der
Generalversammlung, Anzahl der anwe-
senden und vertretenen Mitglieder, Be-
zeichnung des Vorsitzenden, des Proto-
kollfiihrers und der Stimmenzéhler sowie
Angabe der Traktanden. Weiter ist das
Protokoll in Form eines Beschlussproto-
kolls zu fiithren. Dieses gibt im Wesentli-
chen nur die Antrdge und Ergebnisse der
Abstimmungen und Wahlen wieder.
Dazu gehoren Beschliisse iiber materielle
Antrige ebenso wie Entscheidungen iiber
formelle Ordnungsantrége. Zudem ist das
jeweilige Stimmenverhidltnis des Be-
schlusses anzugeben.! Im Weiteren ist
meines Erachtens die Regelung des Ak-
tienrechts (Art. 702 Abs. 2 OR) sinnge-
madss anzuwenden. Danach sind die Be-
gehren um Auskunft und die darauf er-
teilten Antworten sowie die von den
Mitgliedern ausdriicklich zu Protokoll
gegebenen Erklarungen protokollarisch
festzuhalten. Schliesslich sind die Proto-
kolle vom Vorsitzenden und vom Proto-
kollfithrer zu unterzeichnen.?

In den Statuten oder Reglementen
konnen die gesetzlichen Minimalanfor-
derungen an die Protokollfithrung kon-
kretisiert oder erweitert werden, wovon
aber abzuraten ist. Dennoch empfiehlt es
sich, bei wichtigen Geschiften oder strit-
tigen Traktanden ein ausfiihrlicheres Pro-
tokoll zu erstellen. Dabei ist der Gang der
Beratung in geraffter Form im Protokoll
festzuhalten.? Damit erhohen sich Be-
weiswert und Informationsgehalt des
Protokolls. Geht es um Rekurse eines ein-

Uberarbeitetes «Mietrecht fiir die Praxis»

Das vom Mieterinnen- und Mieterverband Deutschschweiz herausgegebene
Standardwerk «Mietrecht fiir die Praxis» wurde im Rahmen der 9. Auflage
vollstandig Uberarbeitet. Neuerungen in der Gesetzgebung, Rechtsprechung
und Lehre wurden bis Juni 2016 beriicksichtigt. Auf die Besonderheiten im
Zusammenhang mit der Vermietung von Genossenschaftswohnungen wird an

diversen Stellen eingegangen.

Bezug: info@mieterverband.ch, 044 243 40 40, www.mieterverband.ch/url/
mietrecht-fuer-die-praxis (Mitglieder 95 Franken, Nichtmitglieder 153 Franken)

zelnen Mitglieds, insbesondere gegen ei-
nen Ausschlussbeschluss des Vorstandes,
so ist ein Beratungsprotokoll unbedingt
erforderlich. Andernfalls sieht sich das
betroffene Mitglied ausser Stande, den
Rekursentscheid vor Gericht sachgerecht
anzufechten (Art. 846 Abs. 3 OR).*

Der Protokollfiihrer

Die Verantwortung fiir die Protokollfiih-
rung liegt beim Vorstand, somit kann er
ohne Zutun der Generalversammlung
den Protokollfithrer bestimmen. Dieser
braucht nicht Mitglied des Vorstandes
und auch nicht Genossenschafter zu sein.
Vorbehalten bleiben anders lautende sta-
tutarische Bestimmungen. Wenn mog-
lich, sollte der Protokollfiihrer nicht aktiv
an den Diskussionen teilnehmen, son-
dern sachlich und neutral die Beratung
verfolgen und entsprechend protokollie-
ren.® Wird die Generalversammlung als
Hilfe fiir den Protokollfithrer auf einen
Tontrager aufgezeichnet, muss dies zu
Beginn der Versammlung bekanntgege-
ben werden (Art. 179ter StGB).

Genehmigung des Protokolls

Eine gesetzliche Pflicht dazu fehlt. Daher
ist es auch nicht zwingend, an der Gene-
ralversammlung das vorjahrige General-
versammlungsprotokoll verlesen oder
genehmigen zu lassen, soweit dies nicht
statutarisch vorgesehen ist. Jedoch sollte
das Protokoll baldmdglichst erstellt und
den Mitgliedern zugestellt werden. Auf
jeden Fall sind die Protokolle der Gene-
ralversammlung mindestens zehn Jahre
aufzubewahren (Art. 958f Abs. 1 OR). =

1 Roland Miiller, Protokollfiihrung und Protokoll-
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