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F. RUMIZ

Malerwerkstätte spezialisiert für

Jalousieläden und
Rolladen-Renovationen

• Ablauge-Anstalt
• Moderne Trocknungsanlage
• Reparaturabteilung für Jalousie- und

Rolläden

• Tauchverfahren
• Behandlung von neuen Jalousieläden

in natur und farbig
• Spritzwerk
• Transportservice
• Referenzen durch Baugenossenschaften

Badenerstr. 653b, 8048 Zürich
Feldstr. 138, 8004 Zürich
Tel. 01/62 82 22 Geschäft Tel. 01/740 74 38 Privat

Wir suchen auf den 1. Februar 1984 oder
nach Vereinbarung einen

Kaufm.-techn. Mitarbeiter
(Bausekretär)
Sein Aufgabengebiet umfasst:

- administrativer Teil des Liegenschaften-Unterhalts
- Termin- und Arbeitskontrolle
- Einholung von Offerten
- Erstellung von Kostenberechnungen und

Abrechnungen
- Telefonischer und schriftlicher Verkehr mit Mietern

und Unternehmern

Anforderungen:

- kaufm. Kenntnisse mit einwandfreiem Deutsch
- geläufiges Maschinenschreiben
- guter Umgang mit Mietern, Personal und

Unternehmern

- Freude an organisatorischen Aufgaben
- Fremdsprachen (franz. und ital.) sind von Vorteil,

aber nicht Bedingung
- Idealalter 25-35 Jahre

Wir bieten:

- interessante und vielseitige, selbständige Arbeit
- grosszügige Anstellungsbedingungen (42-Std'w.)
- fortschrittliche Sozialleistungen
- Dauerstelle
- evtl. Genossenschaftswohnung

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, richten Sie Ihre
Offerte an:

Allg. Baugenossenschaft Zürich ABZ
Gertrudstrasse 103, 8055 Zürich
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