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In dritter, verbesserter Auflage ist erschienen:

Geschiftsbriefe wirksam schreiben

Das Korrespondenzbuch fiir die Praxis

Von Dr. Hans Rutishauser, dipl. Handelslehrer

Inhalt: Das Briefkleid — Was immer wiederkehrt — Kaufminnischer Briei--
stil — Briefpsychologie — Verhandlungsbriefe — Auseinandersetzungen —
Werbe-, Nachfal-, Gutwetterbriefe und Gliickwunschschreiben — Briefverkehr
zwischen Kaufleuten und Behérden.

Woran erkennt man den guten Geschiiftsbrief? Welche Mingel trifft man in
der Praxis hiiufig an? Wie erreicht man mit dem Geschiftsbrief die bestmdg-
liche Wirkung? Diese Fragen stehen im Mittelpunkt dieses Werkes des bekann-
ten Fachmannes.

.,Das Buch Rutishausers ist fiir jeden, der schriftliche Arbeiten zu besorgen
hat, eine Fundgrube erster Ordnung, nicht nur fiir die Form und das Aug-
sehen eines Briefes, sondern auch fiir dessen sprachliche Gestaltung. Hier
zeigt sich der Meister in der Beschriinkung des Wortes, ohne das Lebendige
und Notwendige zu vernachldssigen.*’ (Die Tat)

260 Seiten. Broschiert Fr. 13.50, gebunden Fr. 16.50

In zweiter, verbesserter und erweiterter Auflage liegt vor:

Keine Angst vor Wort und Satz

Der vergniigliche Sprachfithrer fiirs Biiro
Von Dr. Hans Rutishauser und Dr_'. Walter Winkler

,,Ein reichhaltiger und doch handlicher Sprachfiihrer im Gerippe und zu den
Schénheiten der deutschen Sprache mit Blinklichtern auf Sprach- und Stil-
fehler. Das Buch michte nach zwei Richtungen hin dienen: als Nachschlage-
werk und als Anleitung zum Ausmerzen von Sprachschwichen und fiir die
Stilverbesserung.* (Schweizer Reklame)

248 Seiten. Pr. 12.—, gebunden Fr. 15.—

Beim Buchhindler und beim Verlag des Schweiz. Kaufmiinnischen Vereins Ziirich




300 F Schweiz. Landeshibliothek, Bern

6460 Altdorf

Eine Festgabe |

fiir jeden Deutschschweizer, dem seine Sprache nicht gleichgiiltig ist:

Sprache
Sprachgeschichte
Sprachpflege in der deutschen Schweiz

100 Seiten, broschiert, Fr. 7.50, in Buchhandlungen oder vom Verlag:
Geschiftsstelle des Deutschschweizerischen Sprachvereins, Bauherrenstrafie 54,
8049 Ziirich. ‘ ;

Der Deutschschweizerische Sprachverein legt der Offentlichkeit zu seinem 60.
Geburtstag eine Festschrift vor, die man als FESTGABE AN DIE DEUTSCHE
SCHWEIZ bezeichnen darf: Zum ersten Mal werden hier alle die besondern
Sprachprobleme, die sich dem Deutschschweizer stellen, zusammenfassend dar-
gelegt und erldutert.

Aus einer Besprechung:

~Die Abhandlungen geben einen interessanten Einblick in die Haltung und

Au[fdssung der sprachbewuf3ten Kreise der Deutschschweizer. Sie zeigen vor
allem, daB sich die Deutschschweizer als Erben und Triger eines ungestirten,
natiirlichen sprachlichen Wachstums fiihlen, daf® sie bei aller Offenheit fir
das Fremde, bei aller Mittlerstellung zwischen dem Deutschen und dem Ro-
manischen efne sichere, eigene Ari des Deutschen entwickelt und bewahri
haben und daf sie sich des Wertes dieser eigenen Art wohl bewuf3t sind.

Das Biichlein steht dank seiner Abhandlungen weit iber dem Duuhsrhmtt '
dhnlicher Veroffentlichungen.®
Dr. Hans Berger, Innsbruck, in der
Zeitschrift ,Germanistik® (Tiibingen)

fiir alle Fiir- und Vorsorge-Probleme
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