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In dritter, verbesserter Auflage ist erschienen :

Geschäftsbriefe wirksam schreiben
Das Korrespondenzbuch für die Praxis

Von Dr. Hans Rutishauser, dipl. Handelslehrer

Inhalt: Das Briefkleid Was immer wiederkehrt Kaufmännischer Briefstil

¦ Briefpsychologie Verhandlungsbriefe Auseinandersetzungen
Werbe-, Nachfaß-, Gutwetterbriefe und Glückwunschschreiben Briefverkehr
zwischen Kaufleuten und Behörden-

Woran erkennt man den guten Geschäftsbrief? Welche Mängel trifft man in
der Praxis häufig an? Wie erreicht man mit dem Geschäftsbrief die bestmögliche

Wirkung? Diese Fragen stehen im Mittelpunkt dieses Werkes des bekannten

Fachmannes.

Das Buch Rutishausers ist für jeden, der schriftliche Arbeiten zu besorgen
hat, eine Fundgrube erster Ordnung, nicht nur für die Form und das
Aussehen eines Briefes, sondern auch für dessen sprachliche Gestaltung. Hier
zeigt sich der Meister in der Beschränkung des Wortes, ohne das Lebendige
und Notwendige zu vernachlässigen." (Die Tat)

260 Seiten. Broschiert Fr. 13.50, gebunden Fr. 16.50

In zweiter, verbesserter und erweiterter Auflage liegt vor:

Keine Angst vor Wort und Satz
Der vergnügliche Sprachführer fürs Büro

Von Dr. Hans Rutishauser und Dr. Walter Winkler

Ein reichhaltiger und doch handlicher Sprachführer im Gerippe und zu den

Schönheiten der deutschen Sprache mit Blinklichtern auf Sprach- und
Stilfehler. Das Buch möchte nach zwei Richtungen hin dienen: als Nachsehlagewerk

und als Anleitung zum Ausmerzen von Sprachschwächen und für die

Stilverbesserung." (Schweizer Reklame)

243 Seilen. Fr. 12., gebunden Fr. 15.

Beim Buchhändler und beim Verlag des Schweiz. Kaufmännischen Vereins Zürich
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Landesbibliothek6460 Altdorf

3000 Bern

Wir suchen in unsere Druckerei mit angeschlossenem Verlag
einen erfahrenen, sprachlich versierten

Korrektor

eventuell auch mit Muttersprache Französisch. Ferner
besteht die Möglichkeit, einen sprachlich interessierten und
begabten jüngeren Fachmann als Korrektor anzulernen und
einzuarbeiten. Angenehme Arbeitsbedingungen, gute
Salarierung, 5-Tage-Woche, Peneionskasse.

Offerten oder telefonische Anfragen erbeten an

Stämpfli & Cie., Buchdruckerei, 3000 Bern
Hallerstrafie 7/9 Telefon 031 - 23 23 23

Neu!

Prof. Dr. PAUL ZINSLI, Universität Bern:

Vom Werden und Wesen der mehrsprachigen Schweiz
35 Seiten, Fr. 2.85

Hier wird klar und überzeugend aufgezeigt, wie es zum
Zusammenleben von vier Sprachgruppen in der Eidgenossenschaft

gekommen ist und was es für eine weitere friedliche;
und fruchtbare Entwicklung braucht.
Der Verfasser ist ein Mann, der Mut und die richtigen
Ansichten hat und die Dinge von einem höheren Standpunkt
aus ansieht"; seine Darlegungen sind geradezu spannend
geschrieben." (»Der Bund", Bern)

Bestellungen bitte an die
Geschäftsstelle des DSSV, Bauherrenstraße 54, 8049 Zürich
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