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Neuerscheinungen 1962
Emil Schibli: Reife und Abschied

 Eine Auswahl unverd{fentlichter oder bisher nur einem kleinen Leserkreis zu-
ginglich gewesener Dichtungen (Erzéhlungen, Essays, Gedichte) aus dem Nach-
laft des 1958 verstorbenen Dichters, herausgegeben von Erwin Heimann, Hans
Herrmann und Paul Adolf Brenner. 280 Seiten, Leinen Fr. 12.—

Eugen Keller: Theater als Berufung und Verpflichtung

Herausgegeben von Maria Keller-Andor und Dr. Edmund Stadler. — Eugen
Kellers Theatererfahrungen und Postulate, in einer erfolgreichen Praxis ge-
sammelt und mit grofler Begabung formuliert, diirften die Leute vom Fach wie
das Theaterpublikum fesseln. Erschienen als Band 3 der Reihe ,,Offene Folge®‘.
Etwa 80 Seiten, broschiert Fr. 8.50

C.F. Meyer: Simtliche Werke

Historisch-kritische Ausgabe, Band 13: Der Heilige, Die Versuchung des Pes-
cara. Leinen Fr. 29.—, einzeln Fr. 33.—. Ausgabe in 7 Binden, Band 5: No-
vellen (Amulett, Schufs, Plautus, Page, Leiden, Monch). Leinen Fr. 13.—

Benteli-Verlag Bern

fur alle Fiir- und Vorsorge-Probleme

Wann? Wer? Wie? Wo? Was?

BRENNER:
Deutsche Literaturgeschichte
15. Auflage

Ubersichtliche Darstellung - Umfassender Stoff - Wichtige Daten
Kurze Fassung

Hlw. sfr. 8.—, kart. sfr. 7.—
Verlagsbuchhandlung Leitner & Co., Wels

Oberdsterreich, Plarrg. 15
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- Leitners Studienhelfer:

amtlich empfohlene Nachhilfe

159



Keine Angst vor Wort und Satz

Der vergniigliche Sprachfiihrer fiir jedes Biiro
Von Dr. H. Rutishauser und Dr. W. Winkler

Dieses Handbuch der deutschen Geschéiftssprache behandelt in den beiden Ab-
teilungen Richtiges Deutsch und Guies Deutsch die Tiicken der Grammatik und
Rechtschreibung. Es beackert das weite Feld der Stilistik und macht den Leser
mit der Kunst der gewinnenden Ausdrucksweise vertraut. Die eingestreuten
Aufgaben (mit Losungen) werden Autodidakten willkommen sein. Dank seinem
ausfiihrlichen Sachverzeichnis eignet sich dieser Sprachfiihrer vorziiglich auch
als Lehr- und Nachschlagewerk der modernen Verwaltungs-, Geschifts- und
Werbesprache.

,»,Keine Angst vor Wort und Satz‘‘ bespricht jene Sprachfragen und -schwierig-
keiten, die dem Praktiker tdglich zu schaffen machen. Wer Geschiiltsbriefe,
Berichte, Abhandlungen, Werbetexte und Amtsschreiben abzufassen hat, der
greife nach diesem Buch. Es ist ein verlifllicher Begleiter auf dem beschwer-
lichen, aber lohnenden Weg zum guten Deutsch.

»»Es ist wirklich zu wiinschen, daf} dieses Buch in vielen Biiros Eingang findet
und daf} es auch an Schulen verwendet wird.* (Biiro und Verkauf)

2., verbesserte und erweiterte Auflage. 248 S. Brosch. Fr. 12.—, geb. Fr. 15.—

Geschéaftsbriefe wirksam schreiben

Das Korrespondenzbuch fiir die Praxis

Dr. Hans Rutishauser, dipl. Handelslehrer

Es gibt nur richtige und falsche Buchungen, aber 100 fast unmerkliche Uber-
ginge vom schlechten zum guten Geschiftsbrief. Jedermann handhabt die
Kunst des Schreibens seiner Einsicht und seinem Konnen gemify. Ob er An-
fragen beantwortet, Nachrichten vermittelt, Kunden beschwichtigt oder um
deren Gunst wirbt — immer kann der Korrespondent ein Mindestmal} leisten
oder Spitzenleistungen erstreben. — Die gleiche Offerte kann eine gerade noch
geniigende, eine ordentliche oder die beste, niimlich die wirksamste Form auf-
weisen. Jeder Briefschreiber kann téglich versuchen, diese Form zu finden,
um fiir sich und seine Firma den Erfolg herbeizuwinken.

Welches sind die Merkmale des guten Geschiiftsbriefes? Welche Miingel trifft
man hiufig in der Praxis an? Was ist zu beachten, um unseren Briefen die

bestmégliche Wirkung zu sichern? Diese Fragen stehen im Mittelpunkt des
Werkes.

2., durchgesehene Auflage. 256 Seiten. Gebunden Fr. 16.50.

Bei Ihrem Buchhindler und beim Verlag des Schweiz. Kaufm. Vereins Ziirich




Den Duden braucht jeder

Der Grofle Duden, Band 1—6, das grundlegende Nachschlagewerk iiber die deutsche Gegen-
wartssprache, seit Jahrzehnten von der Dudenredaktion betreut, ermoglicht durch seine her-
vorragend aufgegliederte Form jedem die Beherschung seiner Muttersprache.

Ein neuer Band:

DUDEN-AUSSPRACHEWORTERBUCH

Bearbeitet von Dozent Dr. Max Mangold und der Dudenredaktion
unter Leitung von Dr. phil. habil. Paul Grebe. 827 Seiten. Leinen
14,80 DM, Kunstleder 16,— DM

Immer wieder wurde aus dem In- und Ausland der Wunsch nach
einem umfassenden Aussprachewdrterbuch an uns herangetragen.
Dieser Band bringt jetzt in der Internationalen Lautschrift die
Aussprache des deutschen Wortschatzes und der Fremdworter so-
wie zahlreicher Personennamen und geographischer Namen aus
Deutschland, Europa und der iibrigen Welt.

Das Worter-Verzeichnis enthilt weit iiber 100000 Stichworter!

In der Einleitung, die ca. 100 Seiten stark ist, wird neben den
phonetischen Grundbegriffen die deutsche Hochlautung mit ihrem
Vokal- und Konsonantensystem, ihrer Silbentrennung und Wort-
betonung beschrieben. Ferner gibt die Einfithrung einen Uberblick
iber die wichtigsten Merkmale von Ausspracheformen, die von
der Hochlautung abweichen. Sie schliet mit Bemerkungen zur
Aussprachelehre der bekannteren Fremdsprachen.

Band 1: Duden-Rechtschreibung der deutschen Sprache und der Fremdworter.
Jubiliumsausgabe. 15., vollig neu bearbeitete und erweiterte Auflage.

Etwa 10000 Stichwérter konnten neu aufgenommen werden, die Worterklirungen wurden
in den meisten Fiillen erweitert und die' Sprachschichten verdeutlicht.

Band 2: Duden-Stilworterbuch. 4. Auflage, neu bearbeitet. Mit einer Einleitung iiber guten
deutschen Stil. 780 Seiten. _

»Wer an den Klippen des Sprachmeers zu scheitern droht, der greife nach diesem Buch. Er
wird nicht enttiuscht sein.* Der Tagesspiegel, Berlin

Band 3: Duden-Bildwérterbuch. 2., vollig neu bearbeitete Auflage. 784 Seiten mit 368 Bild-
tafeln, davon 8 farbig. Register mit 25000 Stichwdortern.

»Das Buch vermittelt eine Fiille von Wissen und lebendiger Anschauung. Es ist erstaunlich,
was um den verhiltnismiiffig niedrigen Preis geboten wird. Der Bilderduden darf in der Bi4
bliothek keines Lehrers fehlen. Osterr. Lehrerverein fiir Naturkunde

Band 4. Duden-Grammatik. Vollig neu bearbeitete Auflage. 699 Seiten mit Sachregister, Wort-
register und Register fiir Zweifelsfragen.

3:ES ist nicht weniger als ein Versuch der ,Beschreibung der Gegenwartssprache®, wie wir
ihn bisher nicht besitzen.* Friedrich Maurer, Archiy fiir das Studium der neueren Sprachen

Band 5. Duden-Fremdworterbuech. 704 Seiten mit iiber 40000 Stichwdértern.
»+..bietet in handlichem Format fiir wenig Geld eine schier unglaubliche Fiille von Fremd-
W.iirtern samt deren Beugung und Trennung. Von der Religionsphilosophie bis zur medizi-
schen, chemischen und technischen Terminologie ist es ein zuverlissiger Ratgeber.*

Neuer Literaturanzeiger, Freiburg

Band 1—5 in Leinen je 12,60 DM, Kunstleder je 13,80 DM

BIBLIOGRAPHISCHES INSTITUT MANNHEIM



3la BA Frau Lore Jauslin, Ritiring 14, Riehen

AZ

Altdorf

Privatschreibtisch 6027 aus Nussbaumholz, modern, elegan-
te Form, leicht gleitende Hangemappenschublade, hinten
geschlossene Riickwand, Zentralverschluss. Viele weitere
Schreibtisch-Modelle fiir Wohnung und Studio, dazu pas-
sende Stlihle und Schrénke in reicher Auswahl in unserer
permanenten Ausstellung Todistrasse 48, Ziirich 2. Verlan-
gen Sie bitte Prospekte.

barofrrer

Rud. Flirrer S6hne AG Zlirich

Abt. Biiromdbel und Organisation
Todistrasse 48, Tel. 051/2716 90

Genf, 3, rue de Chantepoulet, Tel. 022/322240

Abt. Papierwaren und Biiroartikel, Miinsterhof 13

Abt. Schreib-, Buchungs- und Rechenmaschinen
Frauenmiinsterstrasse 13
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