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Bewahrte Arbeitshilfen nutzen

Besonders fiir Kleinfirmen der Landmaschinenbranche lesenswert

Erleben Firmenchefs und Fiihrungskrafte im Bereich
Landtechnik und verwandter Branchen nicht man-
che Gedéachtnisliicken, Such- und Befragungsaktio-
nen, wenn es um Anschriften, Bezeichnungen,
Preise, Besprechungseinzelheiten und dergleichen
geht? Man sucht Schriftwechsel, befragt Mitarbeiter
und Geschéftspartner — oft mit negativem Ergebnis.
Viele Unzuverlassigkeiten, Suchaktionen und Unauf-
findbarkeiten wéaren jedoch vermeidbar, wenn fol-
gende bewahrte Arbeitshilfen erkannt und genutzt
wirden!

Ein «Betriebs-Tagebuch» fiihren

In einem gebundenen Buch mit Leerseiten, im For-
mat DIN A4 oder A5, erfasse man handschriftlich und
stichwortartig jene wichtigen Ereignisse und Bege-
benheiten, lber die man auch in Zukunft noch ge-
nau Bescheid wissen muss, wie z.B.: Verhandlun-
gen mit wichtigen Kunden, Lieferanten, Verbanden,
Behdorden und Kreditinstituten / Eintritt und Aus-
scheiden von Teilhabern und Fihrungskraften / Ein-
fiihrung neuer Fabrikate, Dienstleistungen und Werbe-
massnahmen / Teilnahme an Fachveranstaltungen
und Ausstellungen / Durchfilhrung baulicher und
technischer Investitionen / Besondere Vorkommnisse,
wie Unfélle und Einbriiche, Wasser-, Sturm- und
Brandschaden usw. Bei obigen Eintragungen im
Betriebs- oder Firmen-Tagebuch diirfen jedoch keine
Details wie Namen, Orte, Datum und dergleichen
vergessen werden, damit auch spater Einzelheiten
noch genau bekannt sind. Ferner ist fiir eine lau-
fende Erfassung aller wichtigen Begebenheiten zu
sorgen: Diese sollten nicht erst nach Wochen oder
Monaten nachgetragen werden, damit wichtige
Einzelheiten nicht leicht in Vergessenheit geraten
kénnen. An Stelle eines Buches mit Leerseiten,
kann auch ein «Jahreskalender» als Tagebuch ver-
wendet werden. In diesem Falle ist jedoch zu be-
achten, dass der Kalender fiir jeden Tag eine volle
Seite besitzt und nicht gleichzeitig als Terminkalen-
der benutzt wird.
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Zur Vormerkung von Terminen verwende man besser
einen besonderen Terminkalender. Eine andere
Moglichkeit zur Filihrung eines Tagebuches besteht
darin, einer Schreibkraft alle wichtigen Begeben-
heiten zu diktieren. Die einseitig und weitzeilig zu
beschreibenden Schreibmaschinenblatter, im Format
DIN A4, sind zu numerieren und in einem beson-
deren Ordner abzuheften. Obige Massnahme fihrt
dazu, dass sich im Laufe der Jahre eine griffbereite
und aufschlussreiche Sammlung von Tagebuchbén-
den ergibt.

Sammelordner anlegen

Wichtige Aufzeichnungen und Unterlagen tliber Be-
trieb, Inhaber, Mitarbeiter, Besitzverdnderungen, In-
vestitionen usw. diirfen keinesfalls in der Ablage
oder im Papierkorb verschwinden! In einem speziel-
len «Sammel-Ordner» bewahre man u.a. folgendes
auf: Veroffentlichungen aus der Fach- und Tages-
presse, die (ber Firma, Inhaber und Mitarbeiter be-
richten / Skizzen liber geplante bauliche und tech-
nische Massnahmen, zusammen mit jenen Aufzeich-
nungen, die Gber Durchgefiihrtes berichten / Durch-
schldge oder Fotokopien von Auftragsbestatigungen
und Rechnungen iiber kostspielige Investitionen /
Wichtige Rundschreiben an Geschéftspartner / Ab-
bildungen von Betrieb, Inhaber und Mitarbeitern, wie
sie anlésslich von Feiern und Jubilden angefertigt
wurden / Diplome und Anerkennungsschreiben, die
Firma und Mitarbeiter von Uberbetrieblichen Stellen
erhielten usw. —

Die zu sammelnden Unterlagen und Aufzeichnungen
sind notigenfalls noch handschriftlich mit Vermerken
liber Namen, Daten, Orte und dergleichen zu ver-
sehen, damit spéater selbst Einzelheiten noch genau
bekannt sind. Werden die im Sammel-Ordner aufzu-
bewahrenden Unterlagen gleichzeitig zur Ablage
beim jeweiligen Schriftwechsel bendtigt, fiige man
ersterem Durchschriften oder Kopien bei. Auf diese
Weise ergibt sich der Vorteil, dass wichtige Auf-
zeichnungen jeweils in doppelter Ausfertigung vor-
liegen.



Vielfach-Nutzungsmaglichkeiten erkennen

Tagebuch und Sammel-Ordner helfen nicht nur Ge-
dachtnislicken und Suchaktionen vermeiden, son-
dern dienen bei folgenden Anldssen als (iberzeu-
gendes Anschauungs- und Beweismaterial: Bei Ver-
handlungen mit Auftraggebern, Lieferanten, Kredit-
instituten und Behérden / Planung und Durchfiih-
rung von Investitionen, Einweisung von Fiihrungs-
kréaften / Beweissicherung in Schadenféllen und Ver-
mdgensangelegenheiten und dergleichen. Auf Grund
der in Tagebuch und Sammel-Ordner vorhandenen
Aufzeichnungen und Unterlagen sind Aussagen wie:
«Das weiss ich nicht mehr» vermeidbar. Auch wird
die eigene Verhandlungsposition wesentlich ver-
bessert, wenn Gesprachspartner bemerken, dass
man auch in Einzelheiten noch genau Bescheid
weiss und miindliche Erlauterungen durch Beweis-
material abzusichern vermag.

Schliesslich dienen Tagebuch und Sammel-Ordner
auch zur Dokumentation des eigenen Wirkens: Eines
Tages kénnte es von Nutzen werden, exakt nachzu-
weisen, was man alles fiir die Firma dachte und tat,
wie man sich bemiihte, deren Zukunft zu sichern.
Gerade in dieser Hinsicht vermeide man Gedéchtnis-
licken und Vertrauensseligkeit!

«Selbstverstiandlichkeiten» beachten

Obige Anregungen sind keine graue Theorie: Fir-
men unterschiedlicher Branchen und Grdssen flhren
Tageblicher, Chroniken und sonstige Sammelwerke,
um sie fiir die verschiedensten Aufgaben zu nutzen.
Lage es nicht auch im Interesse des eigenen Be-
triebes, wichtige Ereignisse zu dokumentieren und
wertvolle Aufzeichnungen systematisch zu sammeln?
Auch auf diesen Gebieten darf nichts dem Zufall, dem
Gedachtnis und der Gleichgliltigkeit tiberlassen blei-
ben, so dass Suchaktionen und Unauffindbarkeiten,
Verargerungen und Vorwiirfe die Folgen sind. S.

Treibstoff aus Stroh — ein Hit ?

Trotzdem sein Name echts chweizerisch klingt, ist
Henri Réthlisberger heute Franzose. Seine Téatigkeit
als Forscher Ubt er bereits seit Jahrzehnten aus. Er

glaubt nun das Ei des Kolumbus gefunden zu haben,
um einen einwandfreien Treibstoff fir Benzin- und
Dieselmotoren herzustellen.

Er braucht, wie er an einer Pressekonferenz in der
Ingenieurschule Yverdon demonstrierte, ein Kilo fein-
zerhacktes Stroh, eine Hochdruckpfanne, 100 Gramm
Soda sowie verschiedene andere Zusatze, die er aber
verschweigt. Das ganze ldsst er eine Stunde kochen
und erhélt dabei eine schwarze Briihe, welche er ab-
siebt und noch einmal eine Stunde kocht. Daraus er-
geben sich 400 Gramm hundertprozentiger Alkohol.
Vermischt mit herkémmlichem Benzin oder Dieseldl
erhélt er so einen Treibstoff, der nach seinen An-
fangsinitialen H. R. genannt wird. Dieser Treibstoff
kann problemlos fiir alle Fahrzeuge verwendet wer-
den. Der Treibstoff ist weder luftverschmutzend noch
verursacht er Rauch oder andere Nebenerscheinun-
gen. Pro Liter kostet der Treibstoff 20 Rappen oder
72 Centimes an der Tankstelle in Frankreich, TVA
und Alkoholtaxen bereits gerechnet. Eine Neuein-
stellung des Motors ist bei Verwendung von 35 Pro-
zent des neuen Treibstoffes im Gemisch nicht not-
wendig. Zudem soll der Motor leiser und sparsamer
arbeiten. Dazu erklart Henri Rothlisberger: wenn es
sein muss, kann man den Motor nur mit H.-R.-Treib-
stoff laufenlassen. Dazu sind abere verschiedene
Neueinstellungen notwendig.

Réthlisberger hat errechnet, dass durch die Ver-
wendung seines Treibstoffes jahrlich an die 40 Mil-
liarden Petrodollar eingespart werden kénnten. Nach
seinem Verfahren kénnten jahrlich 500 Millionen Ton-
nen Treibstoff mit Stroh und andern Pflanzenabféllen
erzeugt werden.

In den Vereinigten Staaten ist bereits eine Testfabrik
im Bau. Es ist dort eine tagliche Produktion von
50000 Litern Treibstoff vorgesehen. Eine andere
Testfabrik ist bei Angouléme in Frankreich vorge-
sehen. Auch diese soll nach dem Verfahren von
Rothlisberger arbeiten.

Roéthlisberger hat an dem Verfahren 14 Jahre ge-
forscht. Angeblich soll nachstens Jimmy Carter im
Weissen Haus eine Auszeichnung fir seine For-

schungsarbeit iibergeben. obm.

Aus «Schweizer Bauer»
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