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schweizer
schule

Halbmonatsschrift fiir Erziehung und Unterricht

1. November 1974 61. Jahrgang Nr. 21

Zur Thematik dieses Heftes

Bedeutung und Médglichkeiten des Lernin-
strumentariums, das uns in einer einwand-
frei aufgebauten und gut geflihrten zeitge-
méssen Schulbibliothek zur Verfligung steht,
sind in der Schweiz bisher nur in verhéaltnis-
massig wenigen Schulen erkannt worden.
Dass uns hier verschiedene ausldndische
Staaten weit voraus sind, beweist schon ein
Blick in deren Vorschriften und auf deren
Praxis.

Danemark: «Zjel der Schulblicherei ist es,
allen Schulern den Zugang zur Fach- und
schdnen Literatur zu verschaffen. Damit er-
fullt die Schulerblcherei einen Teil der Bil-
dungsaufgabe, die der Volksschule gestellt
ist. Die Schiilerblcherei soll einerseits den
Unterricht in den verschiedenen Fachern un-
terstiitzen, andererseits soll sie den Schi-
lern Gelegenheit geben, gute Lesegewohn-
heiten sich anzueignen und ihnen reiche Le-
seerlebnisse vermitteln. Durch beides kann
die menschliche Entwicklung des jungen
Menschen gefordert werden.» (Aus den
«Richtlinien fiir ddnische Volksschulen» des
danischen Unterrichtsministeriums)

Schweden: «/m Unterricht ist der Schiiler
zum selbsténdigen Wissenserwerb und zur
Entwicklung der eigenen Persénlichkeit zu
erziehen. Aus diesem Grunde muss der Un-
terricht darauf ausgerichtet sein, den Schu-
ler von Anfang an zum rechten Umgang mit
und zur rechten Nutzung von Bichern zu ge-
wohnen.» (Laroplan fér grundskolan, 1962)

Deutsche Demokratische Republik: «Haupt-
autgabe der Schilerbicherei ist es, zur bes-
seren Einbeziehung der Kinder-, Jugend-

Schulbibliothek heute

und Fach- und sonstigen Literatur in den
Unterricht und in die ausserschulische Ta-
tigkeit beizutragen und mit Hilfe der Litera-
tur besonders die polytechnisch-mathemati-
sche, die politisch-moralische und die wis-
senschaftlich-weltanschauliche Bildung und
Erziehung der Schiler zu fordern sowie die
Schiler zur richtigen Auswahl/ und Nutzung
der Blicher und zur Benutzung einer Biblio-
thek zu befdhigen.» (Schulerbichereiord-
nung der DDR, 1963)

UdSSR: «Eine Schulbibliothek wird in jeder
Elementar-, Achtjahres-, Mittel-, Internats-
und Fachschule geschaffen. Aufgabe der
Schulbibliothek ist eine angemessene Mit-
wirkung am Lern- und Erziehungsprozess
der Schuler.» (Verordnung uber die Schulbi-
bliotheken vom Ministerium fiur Bildung,
1960)

USA: «Die amerikanische Unterrichtsarbeit
ist ohne die zentrale Schulbibliothek nicht
denkbar. Die gesamte Unterrichtsplanung
wird zusammen mit den Schulbibliothekaren
unter Berlcksichtigung des Einsatzes aller
schulbibliothekarischen Mittel vorgenom-
men.» (<Die moderne Schulbibliothek», Ham-
burg, 1970)

Grossbritannien: «Djie gesamte Unterrichts-
arbeit der englischen Secondary Schools
und teilweise auch schon der Primary
Schools ist auf die Arbeit mit den zentralen
Schulbibliotheken ausgerichtet.» («Die mo-
derne Schulbibliothek>, Hamburg, 1970)

Die im folgenden ausgeftihrten Forderungen
an Schulbibliotheken in unseren Schulen er-
geben sich aus theoretischen Uberlegungen
und zahlreichen Modellversuchen.

Hans A. Muller



Forderungen an eine zeitgemasse Schulbibliothek*

. Die Schulbibliothek ist das Informations-
zentrum der Schule

Sie bietet dem Schiler die Mdglichkeit,
Informationen selbstédndig zu erwerben
und damit sein kritisches Urteilsvermo-
gen zu entwickeln.

. Die Schulbibliothek vermittelt vor allem
Druckschriften

Sie umfasst in erster Linie einen Prasenz-
und einen Ausleihbestand an allgemein-
informierenden Werken, unterrichtsbe-
gleitender Literatur und Freizeitlektlre
im Umfange von mindestens 10 Bénden
pro Schiiler. Es liegen auch Zeitschriften
auf.

. Die Schulbibliothek vermittelt simtliche
Informationsmittel

Sie ist Mediothek, wo auch alle audiovi-

suellen Materialien der Schule greifbar

sind.

. Die Schulbibliothek ist Freihandbiblio-
thek fiir Schiiler und Lehrer

Ihre Bestande sind frei zugéanglich. Leh-
rer- und Fachbibliotheken werden in die
zentrale Schulbibliothek integriert.

. Die Schulbibliothek wird nach einem ein-
heitlichen System aufgebaut

Das gesamte Informationsmaterial wird
gruppiert und klassifiziert und durch Au-
toren-, Titel-, Stoffkreis- und Sachkatalog
erschlossen.

6

10.

. Die Schulbibliothek ist Arbeitsbibliothek

Sie ist zugleich Lese- und Arbeitsraum,
wo mindestens eine ganze Klasse Platz
findet zu individuellen Studien, Gruppen-
arbeiten oder Klassengesprichen.

. Die Schulbibliothek wird in den Lern-
prozess integriert

Sie kann von Gruppen oder ganzen Klas-
sen wahrend, von Einzelbenlitzern auch
ausserhalb der Unterrichtszeit taglich be-
nutzt werden. Die Arbeit in der Bibliothek
wird in den Lehrgang eingeplant.

. Die Schulbibliothek muss dem Schiiler
vertraut sein

Buch-, Medien- und Bibliothekskunde
sind in die Lehr- und Stundenpline ein-
zubeziehen.

. Die Schulbibliothek muss attraktiv einge-
richtet sein

Sie liegt ebenerdig im Zentrum der
Schulanlage oder in der Nahe des Schul-
hauseingangs. Raumgestaltung und Pra-
sentation der Medien laden zum Verwei-
len und zur Arbeit ein.

Die Schulbibliothek muss von ausgebilde-
ten Schulbibliothekaren geleitet werden

Die Lehrerbildungsanstalten vermitteln
allen ihren Schiilern die Grundkenntnisse
in Jugendbuch- und Bibliothekskunde.
Die Schulbibliothekare werden in Grund-
und Fortbildungskursen aus- und weiter-
gebildet.

* Es sind die Schulbibliotheken samtlicher Schul-
stufen und Schularten gemeint, der Volksschu-
len, der kaufménnischen und gewerblichen Be-

rufsschulen, der Gymnasien, der Lehrerbildungs-
anstalten.
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1. Die Schulbibliothek ist das Informationszentrum der Schule

Information — Orientierung

In den Diskussionen um die moderne Schul-
reform gewinnt der Begriff «Orientierung»
immer mehr an Bedeutung. Die Abschluss-
klassen der Volksschulen werden als Orien-
tierungsstufe bezeichnet, eine Stufe, auf der
jeder Schiiler Gelegenheit erhalten soll,
sich Uber alle fir ihn lebenswichtigen Gebie-
te zu orientieren. Diese Strukturveranderung,
die sich in unsern Volks- und untern Mittel-
schulen anbahnt, wird eine lange Reihe vor-
laufig kaum uberblickbarer padagogischer
und organisatorischer Probleme bringen. Sie
verlangt unter anderem die Bereitstellung ei-
nes umfassenden Instrumentariums fur die
Selbstbetatigung der Schiiler, nicht bloss
die manuelle, sondern vor allem auch die gei-
stige, damit diese Orientierung individuell,
selbstéandig und kritisch erfolgen kann.
Solche Orientierung aber ist grundlegende
Aufgabe der Schule Gberhaupt. Orientierung
setzt Information voraus. Vieles, was heute
in der Schule gelehrt und gelernt wird, ver-
liert jedoch bald seine Giiltigkeit. Die Schule
kann dem Schiler nicht Information fir das
ganze Leben bieten. Eine ihrer wesentlichen
Aufgaben ist es deshalb, die Grundlagen zu
schaffen, dass jeder sich jederzeit selbst in-
formieren kann. Deshalb muss die Schule
dem Schiiler die Informationstrdager vorstel-
len, ihm die Fertigkeit beibringen, sich ihrer
zu bedienen, ihn befdhigen, die vermittelten
Informationen kritisch zu werten.

Der fortschrittliche Lehrer aller Stufen wird,
statt zu dozieren, den Schiilern bei jeder
sich bietenden Gelegenheit Einzel- oder
Gruppenaufgaben stellen, die sie mit Hilfe
von selbstgesuchten Informationen I|0sen
dirfen. Dabei werden Auswertung und Aus-
einandersetzung mit Quellen, die ein Gebiet
von verschiedenen Seiten beleuchten oder
gar gegensatzliche Darstellungen bieten, das
kritische Urteilsvermdgen scharfen. Ohne
einen neuen Schultyp schaffen zu mussen,
kénnen so Informationstrager mithelfen, den
Unterricht zeitgemass zu reformieren.

Voraussetzung fiir ein solches neuzeitliches
Arbeiten ist, dass jede Schule selbst Uber
eine Grosszahl von Informationstragern, die
fir Schiiler und Lehrer leicht, also zentrali-
siert, erreichbar sind, verfugt.

Klassenbibliotheken noch zeitgeméass?

Eine herkédmmliche Klassenbibliothek ver-
mag in keiner Weise diesen Forderungen ge-
recht zu werden. Nur schon vom Buchbe-
stand her gesehen, sind die Mdéglichkeiten
einer Klassenbibliothek viel zu einge-
schrankt. Eine im Klassenraum aufgestellte
Sammlung ermdéglicht dem Kinde wohl die
enge Fihlungnahme mit dem Buch. Sofern
sie nicht im Schrank des Lehrers sorgféltig
und hermetisch abgeschlossen sind, sieht es
die Bande taglich vor sich, pragt sich, wenn
sie nicht durch gelbe oder gar schwarze
Umschlagpapiere verdeckt sind, deren Titel
und Verfassernamen ein. Zu jeder beliebigen
Zeit kénnen die von einem interessierten
und beweglichen Lehrer verwalteten Bande
zur Lektlre bezogen werden. Hat sich dieser
gar die Mihe genommen, die prasentierten
Blcher selbst zu lesen, dann kann er sie
nicht nur bei vielen Gelegenheiten im Unter-
richt einsetzen, sondern er wird seine Scha-
ler, die er wie kein zweiter kennt, wirklich in-
dividuell beraten und auch Nicht- oder We-
nigleser ermuntern oder anspornen konnen.

Werden aber diese paar Bande fur den
Schuler wirklich zu Informationsquellen, die
ihn zur Uberzeugung bringen, stets auf Bi-
cher angewiesen zu sein? Unsere Kinder,
schon die allerkleinsten, werden durch die
Massenmedien und das Getriebe im tagli-
chen Geschéftsleben daran gewohnt, selbst
aus einem grossen Angebot wahlen zu dir-
fen. Und nun finden sie in ihrer Klasse viel-
leicht 30 bis 50 Bandchen vor. Welche Aus-
wahl! Missen sie da nicht zur Ansicht kom-
men, dass es in dieser Welt der Blcher, in
der man ein ganzes Jahr nur die selben we-
nigen Exemplare sieht, entsetzlich langwei-
lig und eintdnig ist, dass einem nur wenig
geboten wird? An einen Einbau der Literatur
in den ganzen Lernprozess ist nicht zu den-
ken, da das Informationsangebot viel zu we-
nig breit ist.

Dazu gesellen sich organisatorische Unzu-
langlichkeiten. Im selben Schulhaus muss
fur verschiedene Klassen der gleiche Titel
mehrfach angeschafft werden. Blcher, die
in einer Klasse gerne gelesen wurden, ste-
hen in einer andern ungelesen herum. Die
Abhangigkeit vom Klassenlehrer bietet nicht



in allen Fallen Vorteile. Wahrend einerseits
jene Lehrer, die sich nicht dafir interessie-
ren, das Buch dem Kinde naher zu bringen,
ja sich selten Zeit zur Buchausgabe nehmen,
ihre Schuiler stark benachteiligen, konnen
anderseits Schulmeister, die eine Lektlre
zu aufdringlich empfehlen, die sogar den
Freizeitlesestoff vorschreiben, das Gegenteil
des erstrebten Zieles erreichen.

Vorteile der zentralen Schulhausbibliothek

In einer zentralen Schulhausbibliothek dage-
gen kann sich ein einzelner Lehrer, der
Freude an Blchern hat, fur die Bibliotheks-
arbeit spezialisieren; er wird einwandfrei fur
Buchmaterial und Leser sorgen. Sicher ist
diese Betreuung der Schiiler spontaner und
zufalliger als jene durch den Klassenlehrer.
Das kann aber ein Vorteil sein, kann fur das
Kind befreiend wirken: Es fiihlt, dass es le-
sen darf, nicht lesen muss. Die zentrale
Schulhausbibliothek regt den geistigen Hun-
ger des Schilers an. Welche Lust, aus dieser
grossen Zahl von verlockend leuchtenden

Banden frei wahlen, beliebige Biicher aus
den Reihen herausziehen und darin blattern
zu durfen!

In einer solchen Blichersammlung von Hun-
derten, ja Tausenden von Banden, findet je-
der Suchende die von ihm gewunschten In-
formationen, kann auch der Lesehungrigste
stets flr ihn lesenswerte Literatur aufspuren.
Als wertvoll erweist es sich auch, dass der
Oberstufenschiiler auf weiter unten einge-
stufte Béande zurlickgreifen kann — denken
wir nur an die Marchen- und Sagensamm-
lungen — oder dass die Moglichkeit besteht,
aufgweckten Unterstufen- oder Mittelstufen-
lesern eine schwierigere Lektire zu vermit-
teln. Zudem lassen sich in die zentrale
Schulbibliothek neben den Buchern alle er-
denklichen Informationstrager stellen.

Fir einen Schulbetrieb mit Niveauunterricht
und Wahlfachern, in dem Zwischenstunden
sinnvoll Uberbriickt werden miissen, bietet
sich die zentrale Schulbibliothek als unent-
behrliche Institution an.

Kantonsschule Luzern, Untergymnasium
Schnappschuss wahrend der Mittagspause
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2. Die Schulbibliothek vermittelt vor allem Druckschriften

Bedeutung des Buches

Hauptaufgabe der Schulbibliothek ist die
Vermittlung von Blichern. Auch heute, in der
Konkurrenz mit Film, Radio, Fernsehen, Ta-
gespresse, bleibt das Buch einer der bedeu-
tendsten Informations- und Bildungstrager.
Es, das heisst das gedruckte, das bleibende
Wort, fixiert Gehortes und Gesehenes, Ge-
fihltes und Gedachtes; es ist jederzeit und
an jedem Ort greifbar. Es ist zudem ein
wahrhaft menschlicher Informationsvermitt-
ler: Ohne den Benltzer in eine verwirrende
Fllle technischer Apparaturen zu zwingen,
garantiert es ihm in idealer Weise sein indi-
viduelles Aufnahmetempo. Das Buch ermag-
licht mit einem verhaltnismassig geringen
Kostenaufwand eine grosse Breiten- und Tie-
fenwirkung.

Will die Schule ihre Schiiler also dazu befa-
higen, sich ein Leben lang grundlegend
selbst informieren zu kénnen, muss sie die-
se zu Lesern erziehen. Der Schiiler muss
Freude am Lesen bekommen, an einer Be-
schéftigung, die aktives Mitdenken von ihm
verlangt, die ihn aber auch aus dem ruhelo-
sen Getriebe unserer technisierten Zeit zu
Ruhe und echter Besinnung fiihrt.

Dabei genlgt es sicher nicht, die Jugend,
indem wir sie mit Informationen versorgen,
wissender zu machen. Wir missen sie auch
weiser machen, sie vor der Uberbetonung
des Intellekts, vor der reinen Speicherung
theoretischer Kenntnisse bewahren, sie hin-
fuhren zum ganzen Menschentum, das auch
die Entwicklung der Gemitskrafte, die Star-
kung des Verantwortungsbewusstseins mit
einschliesst. Neben dem vor allem Wissen
vermittelnden Sachbuch kann die belletri-
stische Literatur mithelfen, den ganzen Men-
schen zu erfassen. |lhre bewegenden, auf-
rattelnden, oft auch unterhaltenden Werke
berichten, um mit Ludwig Uhland zu spre-
chen, «von allem Sissen, was Menschen-
brust durchbebt und von allem Hohen, was
Menschenherz erhebt». Sie sind es auch,
die in hervorragendem Masse die Freude am
Lesen fordern helfen.

Bestand an Druckschriften

Um das Ziel, Leser heranzubilden, erreichen
zZu kénnen, muss jede Schule (ber ein brei-
tes Angebot an aktuellen Biuchern aus allen
Gebieten menschlichen Wissens, Forschens,
Handelns und Erlebens vertiugen kénnen. Er-
forderlich sind mindestens 10 Bande pro
Schiiler, je zur Hélfte Belletristik und Sach-
literatur.

Schuler und Lehrer missen begleitende Li-
teratur zu allen Fachern und Stoffgebieten
vorfinden. Sie bietet dem Schuler Gelegen-
heit zu selbstandiger Weiterbildung; sie kann
sein Wissen wesentlich Uber das hinaus, was
ihm der Unterricht vermittelt, erweitern und
vertiefen.

Der Schiler muss jene Bicher finden, die
ihm die selbstandige Lésung von Einzel- und
Gruppenaufgaben ermdéglichen.

Der Schiler muss die Moglichkeit haben,
mit einem grosseren, differenzierten Buch-
bestand selbstandig arbeiten zu lernen.
Dem Schuler muss Freizeitlektiure Uber je-
des Interessengebiet zur Verfligung gestellt
werden, seien es unterhaltende Erzahlungen
und Romane, seien es Anleitungen zu ver-
schiedenen Beschaftigungen.

Klassensatze von Bichern zu allen Schul-
fachern werden in der Schulbibliothek zen-
tral magaziniert und verwaltet.

Unterhaltende und allgemeinbildende Zeit-
schriften fordern eine vernlnftige Freizeit-
gestaltung des Schulers. Neben ihnen mus-
sen Periodika zu verschiedenen Sachgebie-
ten aufliegen:; sie informieren laufend und
rasch Uber Neuigkeiten auf allen Gebieten
der Wissenschaft.

Prasenz- und Ausleihebestand

Die Schulbibliothek bietet sowohl einen Pra-
senz- als auch einen Ausleihebestand an. In
der Bibliothek muss stets ein breites Ange-
bot an Nachschlage- und allgemeininformie-
renden Werken allen Schiilern fir individuel-
le Studien, fur die Losung von Einzel- und
Gruppenaufgaben zur Verfigung stehen.
Diese Bande werden auf dem Ricken mit
einem roten Punkt bezeichnet.



Die Schule hat aber aus padagogischen
Griinden auch alles Interesse daran, Blicher
an ihre Schiler ausleihen zu koénnen. So
lasst sich die Bereitschaft des Schiilers, un-
terrichtsbegleitende Literatur daheim zu le-
sen, entscheidend fordern. Die Freizeitlek-
ture der Schiiler kann wesentlich beeinflusst
werden. Der Schiuler soll auch sein legitimes
Bedlirfnis nach Unterhaltungsliteratur in der
Schulbibliothek befriedigen kdnnen, wollen
wir ihn nicht dem seichten Romanquellen-
Angebot des Kiosks ausliefern. Die Privat-
lektlire der Schiler lasst sich zudem durch
laufende Hinweise auf Titel des Blcherbe-
standes der Schulbibliothek und durch Schu-
lerbesprechungen von Bichern in den Un-
terricht einbeziehen. Ubrigens ist auch zu
bemerken, dass unsere offentlichen Biblio-
theken nicht in der Lage wéren, allein eine
grossere Schulerzahl mit Literatur zu ver-
sorgen.

Aufbau des
Medienbestandes

Lehrer

Schuler

Auswahlende

MEDIENBE -

Aufbau des Blicherbestandes

Der Bicherbestand wird nach dem padago-
gischen Konzept der Schule, Bildungsplanen
und Lernzielen entsprechend, aufgebaut,
laufend ergédnzt und erweitert. Die Auswahl
der Titel sollte in Zusammenarbeit von Leh-
rerschaft, Schiilern und Eltern mit dem Bi-
bliothekar erfolgen. Dabei sollen neben den
ausgesprochenen Jugendbiicherlisten auch
Verzeichnisse und Besprechungen der Er-
wachsenenbelletristik, der Sach- und Fach-
literatur beigezogen werden. Sach- und
Fachliteratur, die der reinen Wissensinfor-
mation dienen, sind ja in der Darstellung
weitgehend nicht von der Altersstufe abhan-
gig, wenn wir von Buchern fiir die Kleinsten
absehen. Die Bereitstellung eines breiten
Angebotes von geeigneter Erwachsenenbel-
letristik flr die Oberstufenschiiler, die so-
genannte Jugendliteratur vielfach verschma-
hen, ist von besonderer Wichtigkeit.

Schulbibliothekar

Eltern

STAND

Padagogisches
Konzept

Auswahl-
kriterien

Lernziele

Bildungsplane
Curricula

zentral eingekauft
und aufgearbeitet
vom Schulbiblio-

entsprechend

fur Jugend-
bucher

Auswahl -
listen

fur Sach-
literatur

fur Erwachsenen-

fur Medien belletristik
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3. Die Schulbibliothek vermittelt samtliche Informationsmittel

Mediothek-Bibliothek

Neben die traditionellen Lehr- und Lernmit-
tel treten heute immer mehr Dia, Film, Ton-
band, Transparentfolie. Eine Information, die
durch Buch oder Zeitschrift nur schwer ver-
mittelt werden kann, lasst sich vielleicht
unter Verwendung von andern Medien leicht
verstandlich machen. Dem Schiiler, der sich
im Gebrauch verschiedener Medien Uben
darf, wird diese vermehrte Eigentatigkeit in
der Schule nicht nur interessante Lernmdg-
lichkeiten erschliessen, sondern sicher
Spass machen. Er sollte auch Bild- und Ton-
trager, die im Unterricht verwendet wurden,
zur individuellen Vertiefung des Lernstoffes
beniitzen oder sogar entlehnen kénnen.

Die verschiedenen Medien lassen sich nur
optimal, schnell und bequem fiir Einzel- und
Gruppenarbeiten und fir den Unterricht in
den Klassen einsetzen, wenn sie zusammen,
leicht auffindbar, gut Uberschaubar zentral
gelagert und in Katalogen nachgewiesen
sind. Als ideale Lésung bietet sich die Bi-
bliothek an. Das System, nach welchem die
Blcher eingeordnet werden, lasst sich auch
fir die Erschliessung des ganzen Medien-
bestandes einer Schule verwenden. Der
Bibliotheksraum enthalt zweckmassige Auf-
bewahrungs- und Aufstellungsmdéglichkei-
ten.

Sowohl der Anzahl, wie der Bedeutung nach
wird das Buch auch bei Einbezug weiterer
Medien seine dominierende Stellung zwei-
fellos behalten. Ich pladiere deshalb dafir,
den eingeblirgerten Namen Bibliothek auch
fur das moderne Informationszentrum der
Schule beizubehalten. Bei dessen Aufbau
gilt es librigens, die richtigen Massstabe an-
zulegen. Alles Neue vermag bekannterweise
besondere Anreize zu bieten. Es besteht
deshalb da und dort heute die Versuchung,
den audiovisuellen Teil im Medienangebot
vor allem zu betonen. Schon von der Kosten-
seite her gesehen, ist eine solche Tendenz
hochst bedenklich. Vor allem aber besteht
fur unsere Schulen ohne Ausnahme ein gros-
ser Nachholbedarf auf dem Buchsektor, wur-
den doch die Schulbibliotheken in der
Schweiz bisher offensichtlich vernachlassigt.
Eine Schule, die Uber einen einwandfrei auf-
gebauten, umfanglichen und erschlossenen

Buchbestand verfugt, bietet flir eine neuzeit-
liche Schulfihrung schon ganz wesentliche
Méglichkeiten. Diesen Buchbestand aufzu-
bauen, ist deshalb sicher Hauptanliegen; die
weitern Medien lassen sich im Laufe der Zeit
miteinbeziehen.

Medienangebot (software)

Neben Druckschriften wird die Bibliothek
nach Moéglichkeit folgendes Medienmaterial
anbieten:

— Tonbandkassetten

— Filme

Filmstrips

Videokassetten

— Dias

Transparentfolien

Auf die Einstellung von Schallplatten wird
die Schulbibliothek mit Vorteil verzichten.
In Gebrauch (Kratzer!) und Lagerung sind
sie verhéltnismassig subtil. Die weit hand-
licheren, unproblematischen Tonbandkas-
setten, besonders jene in Chromdioxyd und
im Dolby-Verfahren aufgenommenen, errei-
chen die Qualitat der besten Hifi-Platten.

Apparate (hardware)

Eine rationelle Schulorganisation verlangt,
dass die fur die Anwendung des Medienma-
terials erforderlichen Apparaturen wie Pro-
jektions- und Kopiergeréte, in deren unmit-
telbarer Nahe verfligbar sind. Dann konnen
auch Pflege und Verantwortung fiir das gan-
ze Medien- und Apparateangebot in die
Hand eines einzigen Betreuers, des Biblio-
thekars, gelegt werden. Wenn heute in vielen
Schulen vorhandene Lehr- und Lernmittel
von der Lehrerschaft viel zu wenig im Un-
terricht eingesetzt werden und von den
Schiilern oft gar nicht verwendet werden
durfen, dann vielfach deshalb, weil sie an
verschiedensten Aufbewahrungsorten zu-
sammengesucht werden mussen und lau-
fend Funktionsstérungen aufweisen.

Zentrale Lagerung und Betreuung von soft-
und hardware, damit sie jedem Mitglied der
Schule jederzeit zur Verfigung stehen, sind
fir einen reibungslos funktionierenden mo-
dernen Schulbetrieb zwingende Forderun-
gen; neben organisatorischen erwachsen
daraus auch wesentliche finanzielle Vorteile.



4. Die Schulbibliothek ist Freihandbibliothek fir Schiiler und Lehrer

Freihandaufstellung

Die einzig zweckmassige Bibliotheksart fur
Schulen aller Stufen ist die Freihandaufstel-
lung: die Benutzer haben zu allen Informa-
tionstragern, die auf offenen Gestellen auf-
gereiht sind, Zutritt. Sie dirfen sich véllig
ungehindert jene Blcher oder andern Me-
dien, die sie interessieren, aus den Regalen
holen. Sie kdonnen sich im Bibliotheksraum
mit ihnen auseinandersetzen, sich in sie ver-
tiefen oder sie nach Hause mitnehmen.

Schulbibliothek Rieggisingen, Emmenbriicke

Grundsatzlich werden samtliche Bicher und
Medien einer Schule im zentralen Biblio-
theksraum aufgestellt, wo sie Schulern und
Lehrern, ja womoglich auch den Eltern, un-
eingeschrankt fir Information, Lektire und
Arbeit zur Verfugung stehen.

Keine Fachbibliotheken

Auf die Errichtung von separaten Fachbi-
bliotheken ist zu verzichten. Mit ihnen ent-
steht die Gefahr, dass in «Geheimraumen»
wertvolles Informationsmaterial von allge-
meinem Interesse einer breiten Benutzung
entzogen wird. Es widerspricht schon dem
Teamgeist, in dem in einer Schule zusam-
mengearbeitet werden sollte, wenn Fachleh-
rer ansehnliche Bestande an Buchern, Dias
usw, fein sauberlich abgekapselt in Spezial-
kadmmerchen horten. Weiteren Lehrern und
vielen Schilern kénnten diese Informations-

trager zweifellos oft wertvolle Dienste lei-
sten. Zudem lasst sich durch die zentrale
Verwaltung eine Geld und Krafte verschlin-
gende Zersplitterung der Mittel, lassen sich
Mehrfachanschaffungen sowie Aufwand fur
Raum, Einrichtung und Betreuung vermei-
den.

Keine Stufen- und Abteilungsbibliotheken

Ebenso sinnlos ware es, innerhalb derselben
Schule getrennte Unter- und Oberstufenbi-
bliotheken oder Bibliotheken verschiedener
Studienrichtungen zu fuhren. Die Buchbe-
stdnde verschiedener Abteilungen uber-
schneiden sich dermassen, dass teure Viel-
fachanschaffungen nur vermieden werden
koénnen, wenn alles Informationsmaterial im
selben Raum aufgestellt ist. Die Benutzung
der gleichen Bibliotheksraumlichkeiten
durch Schiiler aller Altersstufen und Studien-
richtungen ist betrieblich méglich und pad-
agogisch vorteilhaft.

Keine Lehrerbibliotheken

Die in den meisten Schulen (bliche Tren-
nung von Schiler- und Lehrerbiicherei sollte
unbedingt aufgegeben werden. Der Schiiler,
vor allem jener der oberen Klassen, braucht
flir seine Arbeiten und fiir seine Weiterbil-
dung die gleiche Literatur wie der Lehrer.
Schon aus psychologischen Erwagungen ist
es zu begrissen, wenn dem Schiler, mit
Vorteil auch den Eltern, der Zugang zu den
gleichen Informationsquellen geboten wird
wie dem Lehrer. Bleiben Blicher nur der
Lehrerschaft vorbehalten, werden sie zu-
dem, fur einen so kleinen Kreis reserviert,
viel zu wenig benutzt. Die Anwesenheit von
Lehrern im allgemeinen Bibliotheksraum
fordert den Kontakt zwischen Schiilern und
Lehrern und gewahrleistet einen ruhigen
Betrieb.

Selbstverstandlich ist es trotzdem maglich,
kleinere Bestande, wie Fach-Nachschlage-
werke, die laufend gebraucht werden, oder
spezielle padagogisch-methodische Litera-
tur in Lehrer- oder Fachzimmern aufzustel-
len. Diese Bande sind aber auf ein Minimum
zu beschranken und im zentralen Katalog,
der sich im Schulbibliotheksraum befindet,
aufzufihren, damit sie jederzeit fir jeder-
mann verfagbar sind.

924



925

5. Die Schulbibliothek wird nach einem einheitlichen System aufgebaut

Warum Einheitssystem?

Die Schulbibliotheken aller Stufen werden
mit Vorteil nach dem gleichen System auf-
gebaut. Vorbei sind die Zeiten, da jeder Leh-
rer seine eigene Einteilung, seine eigene
Signierung, seine eigene Beschriftung, seine
eigene Aufstellung, seine eigene Katalogi-
sierung erfand oder erfinden musste. Im
Rahmen der Schweizerischen Arbeitsge-
meinschaft fir die Allgemeinen Offentlichen
Bibliotheken haben Fachleute im Werk «Ar-
beitstechnik fiir Schul- und Gemeindebiblio-
theken» ein System dargestellt, nach dem
schon zahlreiche Schulbibliotheken in fast
allen Kantonen arbeiten. Beim heutigen hau-
figen Wechsel des Schulortes ist ein Ein-
heitssystem, wenigstens auf dem bibliothe-
karischen Sektor, fur Schiler und Lehrer
gleichermassen vorteilhaft. Anderseits fin-
det sich ein Schiiler, der aus der Volksschule
in Mittel- oder Berufsschule Ubertritt, ohne
weiteres in der Bibliothek wieder zurecht.
Das kann wesentlich dazu beitragen, dass er
die Bibliothek aus freien Stlicken uberhaupt
benutzt.

Wenn alle Schulbibliotheken einer Gemein-
de, einer Region, eines Kantons, ja der gan-
zen Schweiz nach demselben System auf-
gebaut sind, kénnen die Bibliothekare eng
zusammenarbeiten, was in technischer und
fachlicher Hinsicht ihre Arbeit sehr erleich-
tert: Bestandesaufnahme und -erschliessung
werden vereinfacht, ein rascher und rei-
bungsloser Blicheraustausch zwischen den
Bibliotheken ermdglicht. Die Ausrichtung
nach dem gleichen System gestattet zudem
die Schaffung eines zentralen Bibliotheks-
dienstes, der nicht nur bibliothekfertig aus-
gerlstete Blcher zu gunstigen Bedingungen
bereitstellt, sondern in der Lage ist, Biblio-
theken vollstandig einzurichten und auszu-
statten. So kann der einzelne Bibliothekar
von zeitraubenden handwerklichen Arbeiten
befreit werden, damit er fir wesentlichere
Aufgaben, wie Blicherauswahl und Leserbe-
ratung, mehr Zeit zur Verfugung hat.

Aufstellung und Gruppierung

Die verschiedenen Medien werden auf sepa-
raten, beschrifteten Regalen oder Tablaren

aufgestellt. Jeder einzelne Gegenstand tragt
ein schmales farbiges Signaturschild, wor-
auf Buchstaben oder Ziffern (die Signatur)
angebracht sind.

Bei den Bichern wird das Signaturschild
zuunterst auf dem Rucken angebracht. Da-
mit der Leser rasch einen allgemeinen Uber-
blick uber den gesamten Buchbestand der
Bibliothek gewinnt, wird dieser nach der Art
der Literatur klassifiziert und nach Lesealter
gruppiert im Bibliothekraum auf den Re-
galen angeordnet.

Die Signaturschilder der Buchgruppen wei-
sen folgende Farben auf: bei Kinderblichern
fur das erste Lesealter, bis 9 Jahre, gelb, bei
Jugendbuchern fur 10- bis 15jahrige rot und
bei Erwachsenenbiichern blau. Diese Grup-
pierung hat sich in der Praxis bereits sehr
bewahrt; es erlibrigt sich, eine feinere Alters-
einstufung vorzunehmen, da die Schuler da-
zu gefuhrt werden mussen, aus einem mog-
lichst breiten Angebot auswahlen zu lernen.
Jugendbicher und Erwachsenenliteratur
klassieren wir nach Belletristik, d. h. Dich-
tung und Unterhaltungsliteratur, und Sach-
bdchern, also Tatsachenberichten und Ab-
handlungen aus allen Wissensgebieten. Die
Signaturschilder der Belletristik werden in
blassen Farben (blassrosa, blassblau) gehal-
ten und tragen die drei ersten Laute des Au-
torennamens; sie werden auf den Regalen
alphabetisch eingereiht. Die Sachbucher be-
zeichnen wir auf tiefroten oder tiefblauen Si-
gnaturschildern mit den Ziffern der Dezimal-
klassifikation.

Die Ziffern der Dezimalklassifikation werden
auch fur die Einordnung samtlicher Einhei-
ten der software verwendet, die mit beigen
Signaturschildern versehen werden.

Dezimalklassifikation (DK)

Die Dezimalklassifikation ist ein Ordnungs-
system flir das menschliche Wissen, das auf-
gebaut ist mit Ziffern des Dezimalsystems,
die als Symbole flir bestimmte Begriffe ver-
wendet werden. Dieses System geht zurilick
auf eine Verdffentlichung des amerikani-
schen Bibliothekars Dewey im Jahre 1870; es
wurde in der Folge in internationaler Zu-
sammenarbeit ausgebaut.



Die Dezimalklassifikation gibt eine Uber-
sicht Uber das gesamte menschliche Wis-
sen; sie umfasst alle Wissensgebiete. Sie
bringt das Wissen in eine feste Ordnung und
gleichzeitig in eine genaue Reihenfolge. Sie
ist eine internationale Norm: jede DK-Zahl
hat auf der ganzen Welt die gleiche Bedeu-
tung. Sie ermoglicht, jeden gewinschten Ti-
tel sowohl in der Kartei wie auf den Regalen
leicht aufzufinden.

Die Dezimalklassifikation kann fir kleinste
wie fur grosste Bibliotheken verwendet wer-
den. Kinder, die in der Schule in dieses Sy-
stem hineinwachsen, finden sich spéater in
grossen Bibliotheken sofort zurecht.

Kataloge

Von besonderer Bedeutung ist die Anwen-
dung eines einheitlichen Katalogisierungs-
systems. Kataloge, Verzeichnisse des ge-
samten Bicherbestandes einer Bibliothek,
sind auch fir Freihandbibliotheken unbe-
dingt erforderlich, da ja auf den Regalen je-
weils nur die nicht ausgeliehenen Bucher
und Medien stehen. Die Kataloge mussen
zudem den Zugang zu allen Medien von den
verschiedensten Gesichtspunkten aus, wie

Autor, Titel, Stoff- und Sachgebiet, ermog-

lichen. Dem Bibliothekar helfen die Katalo-

ge beim Auf- und Ausbau des Medienbestan-
des und bei der Beratung der Leser. Der Le-
ser erhalt von ihnen Antwort auf folgende

Fragen:

— Steht ein Werk, dessen Verfasser oder Ti-
tel bekannt ist, in der Bibliothek?

— Welche Werke eines bestimmten Verfas-
sers stehen in der Bibliothek?

— Welche erzahlenden Werke uber ein be-
stimmtes Stoffgebiet (z. B. Abenteuer,
Tiergeschichten) stehen in der Bibliothek?

— Welche Informationstrager fur bestimmte
Wissensgebiete stehen in der Bibliothek?

Sollen die Bestande der Schulbibliothek fur

Ausleihe und Verwendung im Unterricht voll

dienstbar gemacht werden, empfiehlt es sich,

folgende Kataloge, in Karteiform, zu fuihren:

Samtliche Medieneinheiten werden in einem

Autorenkatalog und in einem Titelkatalog

verzeichnet. Fir die Belletristik wird zusatz-

lich ein Stoftkreiskatalog gefuhrt, d. h. die

Bicher der Dichtung und Unterhaltungslite-

ratur, die auf den Regalen nach Autorenna-

men eingereiht sind, werden mittels Schlag-
wortern nach Stoffinhalten und Formen ge-

gliedert (z. B. Abenteuer, Marchen). Der
Sachkatalog schliesslich fiuhrt Sachbicher
und software unter den zugehdérigen Ziffern
der Dezimalklassifikation auf. Fir jede Me-
dieneinheit werden mindestens drei gleich-
lautende Katalogkarten erstellt und in die ver-
schiedenen Katalogschubladen eingestelit.
Belletristische Titel kdbnnen sogar mehreren
Stoffkreisbegriffen zugeordnet werden (z. B.
Erzdhlungen aus Afrika / Freundschaft), was
weitere Katalogkarten erfordert.

Die Katalogkarten fur Dias, Tonbander usw.,
die ebenfalls mit den Ziffern der DK bezeich-
net sind, kénnen in Autoren-, Titel- und
Sachkatalog mit eingestellt werden. Dane-
ben wird ein separater Katalog fir jedes Me-
dium erstellt; die Art des Mediums wird auf
der Katalogkarte vermerkt (z. B. fiir Dias: D).
Fur die Beschriftung der Katalogkarten wer-
den in der «Arbeitstechnik fiir Schul- und
Gemeindebibliotheken» ausfuhrliche Anwei-
sungen gegeben.*

Ticketsystem

Zum Registrieren der ausgeliehenen Bande
und Medieneinheiten eignet sich ausge-
zeichnet das einfache wohldurchdachte
Ticketsystem. In jeder Medieneinheit klebt
ein Fristzettel und eine Tickettasche, in der
ein Ticket steckt; die beiden letzteren tragen
die Zugangsnummer des Gegenstandes. Der
Bibliothekar entnimmt dem an der Ausleihe
vorgewiesenen Gegenstand lediglich das
Ticket und stempelt auf dem Fristzettel das
Riickgabedatum ein. Das zurickbehaltene
Ticket wird in eine persénliche Benutzerta-
sche gesteckt, die die Personalien des Ent-
leihers tragt und unter dem Riickgabedatum
in einen Karteikasten eingestellt wird. Miihe-
los lasst sich so von jedem Gegenstand fest-
stellen, bis wann und an wen er ausgeliehen
wurde, ohne dass der Bibliothekar irgend ei-
nen handschriftlichen Eintrag ausfiihren
misste.

Bei den einzelnen Medienmaterialien wer-
den Tasche und Ticket nach gegebenen
Méglichkeiten angebracht.

* Arbeitstechnik fiir Schul- und Gemeindebiblio-
theken, herausgegeben von der Schweizerischen
Arbeitsgemeinschaft der Allgemeinen Offentli-
chen Bibliotheken und vom Schweizer Biblio-
theksdienst, Bern 1971. — Das unentbehrliche
Handbuch fir jeden Bibliothekar, mit einer Fiille
praktischer Anweisungen und Informationen.
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6. Die Schulbibliothek ist Arbeitsbibliothek

Raumgroésse

Die Schulbibliothek dient nicht nur der La-
gerung des Medienangebotes der Schule,
sondern bietet einzelnen Beniitzern, Grup-
pen, ja ganzen Klassen die Méglichkeit, sich
an Ort und Stelle der Informations- und Ar-
beitsmittel zu bedienen. Sie darf deshalb
raumlich nicht zu knapp bemessen sein. Die
Grosse der Bibliothek ist bedingt durch die
Schiilerzahl und die flr sie einzustellenden
Medieneinheiten. Die kleinste zentrale Schul-
hausbibliothek, die schon in Schulhdusern
mit 4 bis 8 Abteilungen eingerichtet wird,
soll zur Aufnahme von mindestens 2000
Banden Raum bieten, d. h. Klassenzimmer-
grosse aufweisen (60 bis 80 m?).

Bei Schulanlagen ab 10 Abteilungen sind
mindestens 8 m’ pro Klasse vorzusehen.

Aufstellung des Medienangebotes

Die Btlicher werden auf zweckmassigen Ge-
stellen aufgereiht; diese miussen dem Benit-
zer ungehinderte Zirkulation und Auswahl

R

ermoéglichen. Wandgestelle gestatten die be-
ste Raumausnutzung; mit freistehenden
Doppelgestellen kann der Raum unterteilt
werden. Fir die Unterstufe eignen sich Ge-
stelle in der Hohe von 1,5 bis 1,7 m, die 4 Ta-
blare von 90 cm Lange mit Aufstellmoglich-
keit fur je 30-35 Bande enthalten. Fur die
Oberstufe empfehlen sich Gestelle in der Ho-
he von 1,8 m, mit 5 Tablaren. Unter dem un-
tersten Tablar, das 40 bis 50 cm Uber dem
Boden angebracht ist, kann ein Schragtablar
zur Aufnahme von Bildbanden montiert wer-
den. Pro 1000 Bande sind demzufolge erfor-
derlich: fir die Oberstufe 5,4 m Gestelle, fir
die Unterstufe 7,2 m Gestelle. Fur belletristi-
sche Literatur ist eine Tablartiefe von 20 cm,
fur Sachliteratur eine solche von 25 cm zu
wéahlen. Der Abstand von Tablar zu Tablar ist
auf 27 bis 32 cm einzustellen. Der Zwischen-
raum zwischen frei aufgestellten Doppelge-
stellen soll 1,7 bis 2 m betragen. Es empfiehlt
sich, allseitig durchdachte vorfabrizierte
Normgestelle anzuschaffen.

Schulbibliothek Ettiswil




Dias konnen auf den gleichen Gestellen ge-
lagert und angeboten werden, wenn sie in
den sehr Ubersichtlichen und handlichen
Sichtkassetten in Buchform eingeordnet
sind.

Fur Transparentfolien, die heute weitgehend
die schwerfalligen Wandkarten ersetzen kén-
nen, existieren genormte, vorfabrizierte Auf-
hangetaschen und Aufhangevorrichtungen.
Zeitschriften werden auf speziellen Zeit-
schriftenregalen (Schragtablare) ausgelegt.
Fur Filme, Filmstrips, Ton- und Videokasset-
ten sind besondere Schranke oder Schubla-
den in der Ausleihtheke vorzusehen.

Fir die Aufstellung der Bilderblicher fur die
Kleinen eignen sich Bilderbuchtrége.

Ausleihzone

Zur Abwicklung der Ausleihe ist eine Theke
erforderlich, bei der sich der Ausleihvorgang
reibungslos abspielen kann. Sie muss auch
die Moglichkeit bieten, die Kontrollkarten
unter Verschluss aufzubewahren. Es ist dar-
auf zu achten, dass der Verkehrsraum um
die Theke nicht zu knapp bemessen ist. Sie
soll so aufgestellt sein, dass sie dem Aus-
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leihpersonal eine moglichst ungehinderte
Ubersicht Gber den ganzen Bibliotheksraum
ermoglicht, was in der Regel im Zentrum
oder in Nahe des Eingangs der Fall ist. Im
allgemeinen eignet sich ein normaler
Schreibtisch mit abschliessbaren Seiten-
schubladen. Fur grosse Bibliotheken mius-
sen Spezialmobel angefertigt werden.

In unmittelbarer Nahe der Ausleihtheke wird
das Katalogmodbel fur die Aufnahme der Kar-
ten, auf denen der gesamte Medienbestand
der Bibliothek verzeichnet und erschlossen
ist, aufgestellt. Diese Anordnung an zentra-
ler Stelle ermoglicht, dass der Katalog von
allen Zonen der Bibliothek aus ungehindert
und auf kiirzestem Weg erreicht und konsul-
tiert werden kann. Vor allem muss der
Bibliothekar von seinem Arbeitsplatz an der
Theke aus Uber den Katalog rasch verfiigen
oder suchenden Benitzern Hilfeleistung ge-
ben kénnen. Auch fiir den Katalog sind nur
vorfabrizierte Normmobel zu empfehlen; die-
se sind auf Rollen lieferbar, was sehr
zweckmassig sein kann. Pro 1000 Medien-
einheiten sind 4 bis 6 Schubladen erforder-
lich.

Sitzstufen
Perspektive: Max Krauchli, Innenarchitekt
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Lesen und Diskutieren

In der Bibliothek sollen Schiiler und Lehrer
Gelegenheit haben, sich in eine stille
Ecke zu setzen, sich in aller Ruhe in ein
Buch vertiefen zu kdénnen. Die Leseplétze
lassen sich in Form von beweglichen Ses-
seln und Sitzgruppen oder von sogenannten
Wohnlandschaften anordnen. Als sehr
zweckmassig erweisen sich einladend ge-
staltete Sitzstufen.

Diese Zone der Bibliothek lasst sich ebenso
vorzuglich fur Diskussionen und Lesungen
in Gruppen, in der ganzen Klasse oder mit
mehreren Klassen verwenden. Sie bietet die
Moglichkeit, aus der Eintonigkeit des Klas-
senraumes auszubrechen, bietet also einer-
seits Abwechslung, anderseits aber auch
Konzentrationshilfe, indem die Schilerabtei-
lung in enger Tuchfuhlung zusammenge-
bracht wird.

Arbeiten

Eine genlugende Anzahl Tische und Stihle
ermoglichen die Arbeit mit verschiedenen
Medien in der Bibliothek selbst. Fur das in-
dividuelle Studium sind Einzelarbeitspléatze
am vorteilhaftesten, lassen sich aber aus
Platzgriinden nur in grossen Bibliotheken
einplanen. Sie kénnen auch in der Form von
Carrels, d. h. nach drei Seiten abgeschlos-
sen, ausgebildet sein. Durch sie soll die
Konzentration des Lernenden geférdert und
die Benlitzung von Lernapparaten ermog-
licht werden. Ob sie mit ihrer doch recht
einengenden Konstruktion bei unsern Schu-
lern Anklang finden, ist recht fraglich. Auf
alle Falle konnen auch die offenen Einzel-
arbeitsplatze mit elektrischen Anschlissen
versehen werden, so dass sich Kassetten,
Videorekorder und Filmstripsapparate an-
schliessen und bedienen lassen.

In jeder, auch der kleinsten Schulbibliothek
sind eine Anzahl Gruppentische erforderlich,
an denen je 4 bis 6 Schiler arbeiten kénnen.
Im Bibliotheksraum von Klassenzimmer-
grosse soll eine ganze Schulklasse gleich-
zeitig beschaftigt werden kénnen, d. h. 30
bis 35 Sitz- und Arbeitsplatze vorfinden.
Sowohl Einzel- als auch Gruppenarbeits-
platze lassen sich auf Fenstertischen ver-
wirklichen, wo vor allem die elektrischen
Anschlisse fur die Apparaturen problemlos
angebracht werden kdnnen.

Hoéren

Eine Bibliothek, die Tontrager anbietet, wird
mit Vorteil eine Horanlage installieren. Dem
Schiler kann damit die Mdglichkeit geboten
werden, Lehrprogramme, die in der Stunde
abgespielt wurden, Kurse zu allen mogli-
chen Fachgebieten, Schriftstellerlesungen,
klassische Musik usw. in seiner Freizeit in
aller Ruhe aufzunehmen. Auf den Regalen
oder an der Theke stehen ihm die Tonkas-
setten mit den entsprechenden Begleittexten
oder Begleitbildern und Darstellungen zur
Verfugung.

Die Horanlage kann technisch auf die man-
nigfachsten Arten geldst werden, sei es,
dass dem Schuler kleine Kassettenrekorder
an die Einzelarbeitsplatze abgegeben wer-
den, sei es, dass sich die Benutzer an eine
zentrale Abspielanlage anschliessen kon-
nen, sei es, dass einzelne Kassettenabspiel-
gerate fest montiert werden.

Horanlagen versprechen eine intensive For-
derung des individuellen Lernens; sie soll-
ten heute in mittleren und grossen Schul-
anlagen unbedingt eingeplant werden. In
vielen auslandischen Staaten sind sie schon
sehr verbreitet. Bei uns in der Schweiz ist
man in der Installation solcher Anlagen aus-
serst zurickhaltend, scheinbar, weil man die
Kosten scheut. Es lohnt sich, Kostenberech-
nungen anfertigen zu lassen; man wird uber
preisglinstige Moglichkeiten erstaunt sein.

Lernwerkstatt

Schulen, die sich zur organisatorisch ein-
fachsten Ldsung fur die Aufbewahrung ih-
res Lehr- und Lernmaterials entschliessen,
namlich neben dem Medienangebot auch
die Apparaturen (hardware) in die Bibliothek
zu integrieren, werden mit Vorteil einen an
die Bibliothek angeschlossenen Apparate-
raum vorsehen. Dort lassen sich auch
Schreibmaschinen, Kopier- und Vervielfalti-
gungsgerate aufstellen und handhaben, was
die Bezeichnung «Lernwerkstatt» rechtfer-
tigt. Fir deren Moblierung sind Einzelar-
beitstische, Schreibmaschinentische und
Materialschranke erforderlich. Zugehérige
Gruppenraume lassen sich fur die Bearbei-
tung von Tonbandern oder von Fotos und
Dias (evtl. Dunkelkammer) besonders ein-
richten.



LERNZENTRUM

Bibliothek Lernwerkstatt

Medienbestand Einrichtungen Apparateraum | Gruppen-

Biicher Ausleihe Diaprojektor raum

Zeitschriften Leseplatze Filmprojektor Tonbearbei-

Dias Diskussionsforum Filmstripapparat tung

Transparentfolien Einzelarbeitspléatze Tonbandgerat

Tonbandkassetten Gruppenarbeitsplatze Kassettenrekorder

Filme Horanlage Radio

Filmstrips Fernsehapparat )

Videokassetten Videorekorder ‘ gr;;’gpen

Lernspiele Schreibmaschine 1 ) .
Thermograph Bildbearbei-
Umdrucker tung

Photokopiergerat

Ein dermassen aus Bibliothek, Mediothek,
Lernwerkstatt konzipiertes Lernzentrum ge-
stattet es, umfangliche Gruppenarbeiten, vom
Suchen des Stoffes bis zur Prasentation als
Bericht, Vortrag, Tonbildschau, Hoérspiel, zu
verwirklichen.

Die Einrichtungen solcher Lernzentren ist
heute mindestens so wichtig wie die Bereit-
stellung von naturkundlichen Unterrichts-

Hochdorf, Kantonsschule
Raum oben: Jugendabteilung

und Arbeitsrdumen, von Turnhallen, Lehr-
kiichen und Werkrdumen. Der Aufwand da-
fir wird bei Neuanlagen die Baukosten nicht
wesentlich beeinflussn. In Altbauten erge-
ben sich mit gutem Willen und etwas Phan-
tasie fast uberall Moglichkeiten.

Solche Lernzentren konnen selbstverstand-
lich auch fiir die Erwachsenenbildung einge-
setzt werden

Raum unten: Erwachsenenabteilung
Hinten: Tiire zur Lernwerkstatt
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7. Die Schulbibliothek wird in den Lernprozess integriert

Die Einrichtung der Freihandbibliothek im
Schulhaus, die Arbeitsbibliothek ist und sich
zum Lernzentrum ausweiten lasst, hat nur
einen Sinn, wenn sie im Dienste einer fort-
schrittlichen schulpddagogischen Konzep-
tion im Unterrichtsbetrieb von Lehrern und
Schiulern voll ausgenutzt wird.

Schilerselbsttéatigkeit

Wollen wir Selbstandigkeit und kritisches
Denken unserer Schiler férdern, muss sich
unsere Schule von der Uberbetonung des
reinen Sachwissens und des leeren Memo-
rierens abwenden. Ein vorwiegend dozieren-
der Unterricht und die fortwahrenden Kol-
lektivaufgaben, sei es in Sprache, Rechnen,
Geographie oder andern Fachern, fordern
das Massendenken und damit die Unselb-
standigkeit. Natirlich lassen sich solche
Aufgaben nicht ganz vermeiden. Es gilt aber,
in jedem Fach die sich bietenden Maglich-
keiten auszuschépfen, um die Schiler indi-
viduell betreuen zu kdénnen. Nicht die ge-
duldigen Zuhoérer, sondern jene Jugendli-
chen, die sich an besondern Aufgaben ihre
Zahne ausbeissen miissen, befinden sich auf
dem Wege zur Selbsténdigkeit.

Die zentrale Schulbibliothek ist der Ort, wo
der Schiler die erforderlichen Informatio-
nen zu bestimmten Fragen findet, sie selb-
standig verarbeiten kann, um sie dann im
Unterrichtsgang zu verwerten. Dabei kann
die aus verschiedenen Quellen gewonnene
differenzierte, ja kontrdre Darstellung der
Probleme fiir die Klassengemeinschaft Aus-
gangspunkt zu fruchtbringenden Diskussio-
nen werden, in denen das kritische Denken
des einzelnen angeregt wird, er sich seine
Meinung bildet und die Klassengemeinschaft
zu einem Ergebnis gelangt. Ein solcher Un-
terrichtsgang ist keineswegs dem Deutsch-
unterricht vorbehalten. Die Schulbibliothek
bietet eine Fille an Sachbiichern und Zeit-
schriften, an Ton- und Bilddokumenten fur
jedes Fach, an naturgeschichtlichen Lexi-
ken und Kunstbanden, an Atlanten und Auf-
gabensammlungen, an Reiseberichten und
Abhandlungen uber aktuelle Fragen, mit de-
nen sich Schiler und Lehrer kritisch aus-
einandersetzen kénnen.

Warum werden immer noch an den meisten
Schulen samtliche Sachinformationen im

Lehrervortrag dargeboten? Warum doziert
der Lehrer im Heldenpathos Gber den Ver-
lauf einer mittelalterlichen Schlacht, lasst er
sich uber Einzelheiten der Sehenswiirdig-
keiten in Paris oder Rom aus, stellt er die
Lebensdaten berihmter Manner oder Frauen
weitschweifig dar? Einzelne Schiiler werden
mit grossem Interesse in der Bibliothek die
einschlagigen Informationen suchen, sie ver-
arbeiten und mit Freuden den Klassenkame-
raden vortragen, die unter Fihrung des Leh-
rers zu weiterm Eindringen in den Stoff an-
geregt werden. Der Lehrer wird es auch
nicht unterlassen, bei allen sich bietenden
Gelegenheiten, in allen Fachern auf ergan-
zende Stoffe, auf Titel, die in der Bibliothek
stehen, aufmerksam zu machen. So lernen
die Schiiler den umfanglichen Buchbestand
immer besser kennen, was z. B. auch da-
durch geférdert werden kann, dass im Lau-
fe des Jahres jeder Schiler ein in der Bi-
bliothek selbst gewéahltes Buch seinen Klas-
senkameraden vorstellen darf.

Unterrichtsthemen

Unendlich mannigfaltig sind die Themen,
welche eine Klasse Uber einen bestimmten
Zeitraum beschaftigen koénnen. Einzelne
Schuler oder Schulergruppen dirfen sich
z. B. Spezialaufgaben auswahlen, die sie in
selbstandiger Arbeit mit Hilfe der Schulbi-
bliothek l6sen. Der Lehrer koordiniert die
verschiedenen Aufgaben, damit aus den dar-
aus resultierenden Berichten, Darstellungen,
Diskussionen im Klassenverband die lehr-
plan- und stufengemassen Ergebnisse er-
wachsen. In Klassendiskussionen kann sich
auch ein Klassenthema herauskristallisieren,
das zunachst in der ganzen Klasse in gros-
sen Zugen erdrtert wird. Dabei schalen sich
Unterthemen heraus, zu deren Durchleuch-
tung sich einzelne Gruppen entschliessen.
Die nun folgende eigentliche Arbeit in
Kleingruppen spielt sich vor allem in der Bi-
bliothek ab. Darauf folgt eine Besprechung
der Ergebnisse im Klassenverband, in der
sich die Gruppen gegenseitig zu weitern
Forschungen anregen. Die endgultigen Er-
gebnisse werden dann schriftlich, in Darstel-
lungen, Skizzen, Bildern, evtl. auf Tontragern
in Sprache und Musik festgehalten und
schliesslich allen Klassenkameraden vorge-



tragen. Selbstverstandlich wird dabei gross-
tes Gewicht darauf gelegt, dass durch Rol-
lenverteilung innerhalb der Kleingruppe je-
der Schuler aktiviert wird.

Schon auf der Mittelstufe der Volksschule
konnen wir an Themen denken wie «Pila-
tus». «Zlurichsee», «Alles fahrt Ski»: in der
Freihandbibliothek finden die Kinder unter
den Schlagwdrtern «Schweizergeographie»,
«Schweizergeschichte», «Pflanzenkunde»,
«Tierkunde» Werke mit einfachen Beschrei-
bungen und Erklarungen; der Stoffkreiskata-
log weist sie mit «Sagen», «Tiergeschich-

blichern zu folgen; das breite Angebot an
Quellen, das die Schulbibliothek aufweist,
bietet eine viel interessantere Grundlage fir
den Unterricht. Eine Klasse, die vielleicht
das Thema «Jazz» wahlt, kann sich damit
uber Wochen hin beschaftigen in Briefen,
Berichten, Lesen, Vortragen, in Geschichte,
Geographie und in der Lebenskunde, ja so-
gar im Rechnen. In der Freihandbibliothek
stehen dazu Werke uber Musik, Spirituals
und Schlager, Uber die Neger in den USA
und in Afrika, das Rassenproblem, weitere
geographische und geschichtliche Probleme

ten», «Sport», «Erzahlungen aus der Afrikas und Amerikas. Die Bearbeitung ak-
Schweiz» auf erzahlende Stoffe hin. tueller Themen, wie Erdol, Naher Osten,
Vor allem auf der Oberstufe gilt es, mehrund Rauschgift, Zypern, Watergate, kdnnen
mehr darauf zu verzichten, sklavisch Lehr- Gruppen und Klassen fesseln.
LERNZENTRUM
LERNEN
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Kantonsschule Beromiinster: Gruppenarbeit

Die Bedeutung der Freihandbibliothek fiir
die Oberstufe der Volksschule, vermehrt
noch fur Mittel- und Berufsschule kann nicht
genug betont werden. Am besten aber be-
ginnen wir schon bei den Kleinsten. Schon
Kindern im ersten Lesealter ist es ein Ver-
gnlgen, aus einer grossern Zahl von verlok-
kenden Banden wahlen zu dirfen, und sogar
fur sie lasst sich eine Unzahl von Aufgaben
im Zusammenhang mit Buchern ausdenken.
Wie ware es mit einigen selbstandigen Satz-
chen uber «Mein liebstes Bilderbuch» oder
uber ein Tier in einem frei gewédhlten Bilder-
buch?

Lehrer, die diesen die Selbsterarbeitung der
Schuler betonenden Unterrichtsstil wahlen —
fur viele bedeutet das eine Umstellung, die
vielleicht nicht sehr leicht ist —, Lehrer, die
erstreben, dass sich ihre Schiler selbst in-
formieren, fachlich orientieren und das ge-
wonnene Wissen an die Mitschiler weiter-
geben, werden mit grosser Freude feststel-
len, mit welchem Eifer, welcher Hingabe die
jungen Leute arbeiten, oft weit mehr bieten,
als von ihnen verlangt und erwartet wird.
Diese Arbeitsform aber setzt beim Lehrer ei-
ne minutiose Planung des Unterrichts und
die Kenntnis des Medienbestandes der Bi-
biolthek voraus. An Schulen mit Fachlehrer-
system kann es fir den Teamgeist nur for-
dernd sein, wenn facherlibergreifende The-
men gewahlt werden, wenn die zu behan-
delnden Themenkreise miteinander abge-
sprochen und koordiniert werden.

Mediendurchleuchtung

Im Zuge der genannten Arbeiten lassen sich
die Medien auch kritisch durchleuchten,
lasst sich Stellung und Einstellung der Pro-
duzenten, der Autoren und Verleger sowie
die Position der Konsumenten, der Leser, Ho-
rer und Seher untersuchen. In einem Aufsatz
zum Thema «Schulbibliothek und Unterricht»
sagt Klaus Schleusener dazu: «Die Schiler
verlieren die Distanz zum Medium. Das Me-
dium wird enttabuisiert. Der relative Charak-
ter aller Medien, die notwendige Subjek-
tivitat aller ihrer Aussagen und Informatio-
nen, wird den Schiulern deutlich. Das Buch
ist nicht mehr <heilig>. Gedrucktes und Ge-
filmtes wird nicht mehr automatisch als
‘wahr» angenommen. Gedrucktes fristet
nicht mehr nur ein halbledernes und goldge-
schnittenes Pseudoleben in bulrgerlichen
Blcherschranken, sondern wird ¢einfach be-
nutzt>, wie und wann es gebraucht wird. Ta-
schenbucher, und noch deutlicher, leicht
und schnell hergestellte Kopien, l6schbare
Bander, zeigen diesen Weg der Profanisie-
rung der Medien. Informationen konnen im
Zeitalter ihrer technischen Reproduzierbar-
keit allen dienen. Diese Chance ist zumin-
dest ebenso gross wie die der Informations-
manipulation durch wenige. Der Manipula-
tion kann nur dadurch wirksam begegnet
und vorgebeugt werden, dass die Schule die
Medien zum Gegenstand des Unterrichts
macht — zu einem ihrer wichtigsten Gegen-
stande.» *

Wenn die Bestrebungen der software-Produ-
zenten kritisch durchleuchtet und die Be-
dirfnisse der Konsumenten herausgearbei-
tet werden, lasst sich die Kritikfahigkeit des
Schulers entwickeln: Er soll nicht passiv
konsumieren, sondern aktiv aus dem Infor-
mationsangebot auswahlen lernen.

Offnungszeiten

Die dargestellte Art der Unterrichtsarbeit
bringt es mit sich, dass die Schiler einen
Teil ihrer Unterrichtszeit in selbstandiger
Arbeit in der Schulbibliothek verbringen.
Diese muss deshalb an allen Schultagen
ganztagig zur Verfiugung stehen, Gruppen
und Klassen wahrend, Einzelbenutzern aus-
serhalb der Unterrichtszeit. Fur die Ausleihe
werden bestimmte Stunden angesetzt.

* Klaus Schleusener: Schulbibliothek und Unter-
richt. In: Informationen 4-1973.



8. Die Schulbibliothek muss dem Schiiler vertraut sein

Der Schiuler lernt nur dann richtig mit der
Freihandbibliothek arbeiten, wenn er in ihre
Geheimnisse eingefiihrt wird. Der Unterricht
in der Benltzung der Bibliothek sollte schon
in der ersten Klasse der Primarschule be-
ginnen und dann Uber die ganze obligatori-
sche Schulzeit fortgesetzt werden. Dabei ist
auf die aktive Mitarbeit der Schiler beson-
derer Wert zu legen: Mit wenigen Erlaute-
rungen, aber vielen anregenden Ubungen
muss das Kind jeder Klasse jahrlich wah-
rend einiger Stunden von Bibliothekar und
Klassenlehrer mit der Technik der Biblio-
thekbenltzung vertraut gemacht werden. Na-
tlrlich kann das Arbeitsprogramm, das hier
in den folgenden Ausfihrungen dargestellt
wird, nur schrittweise durchgefuhrt werden;
die Ubungen werden, wie in andern Fachern,
mit fortschreitendem Alter in Auswahl, Um-
fang und Anforderungen gesteigert. Es kann
sich auch nicht darum handeln, ein eigenes
Fach «Bibliothekskunde» einzuflihren. Die
Vermittlung der rein technischen Kenntnisse
lasst sich wahrend der unter dem Titel «Die
Schulbibliothek wird in den Unterricht inte-
griert» ausgefiihrten Behandlung eines The-
mas einstreuen und (ben. Eine solche pra-
xisbezogene Unterrichtsgestaltung wird den
Schuler nicht langweilen und ihn Sinn und
Zweck der Bibliothek richtig erleben lassen.
Dabei werden auch alle Medien vorgestellt
und deren Benultzung, samt Handhabung der
Abspielgerate, gelibt. Fir die heutigen Schu-
ler, die meist schon erstaunliches techni-
sches Geschick mitbringen, soll die Handha-
bung aller Abspiel- und Kopiergeréte selbst-
verstandlich sein. Natlrlich setzt das vor-
aus, dass leicht handhabbare und stérunan-
fallige Apparaturen angeschafft werden.

Am empfehlenswertesten ist es, jede Klasse
einmal woéchentlich mindestens eine Stunde
in der Bibliothek verbringen zu lassen. Diese
Stunde kann gelegentlich auch - welche
Lust flr die Kinder — zu freiem Lesen oder
Schmockern freigegeben oder als Vorlese-
stunde gestaltet werden. Es ist auch még-
lich, dass der Klassenlehrer wahrend dieser
Stunde die Ausleihe besorgt.

Kulturelles Zentrum

In den Handen einer kollegial zusammen-
arbeitenden Lehrerschaft kann die Biblio-
thek zum kulturellen Zentrum der ganzen
Schule werden, wo sich in idealem Rah-
men verschiedene Veranstaltungen durch-
fuhren lassen. In regelmassigen Abstan-
den anberaumte stufenweise Vorlesestun-
den, Vorlesewettbewerbe, Diskussionen
Uber Bucher in klassenlibergreifenden
Gruppen, Besprechung von Neuerschei-
nungen, Ausstellung von Gruppen- und
Freizeitarbeiten lassen Bibliothek und Bu-
cher lebendig werden. Intime Schilerkon-
zertchen in kleinem Rahmen und Autoren-
lesungen konnen zu Hohepunkten dieses
Hineinlebens in die Welt der Bicher wer-
den.

Einfihrung der Schuler

Der Schiler soll kennenlernen, was die Bi-
bliothek alles bietet, wo die verschiedenen
Medien aufgestellt sind, nach welchen Grup-
pen und Klassierungen die Einteilung vor-
genommen wurde. Es gilt, die Bedeutung
der Signaturen und der verschiedenen Far-
ben zu erfassen. Schon der Unterstufenschi-
ler wird bald mit den Hauptziffern der Dezi-
malklassifikation umgehen konnen. Der Aus-
leihevorgang wird demonstriert und gelbt.
Vor allem gilt es, das Buch genauer kennen
zu lernen, seine Entstehung, seine Herstel-
lung, seine Beschaffenheit, seine bibliothek-
konforme Aufbereitung.
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Die Kataloge sind ein ausgezeichnetes In-
strument, Selbsttatigkeit und Selbstandig-
keit des Schiulers zu féordern. In abwechs-
lungsreichen Ubungen kann er die Fertigkeit
erwerben, Werke, von denen nur der Titel
oder nur der Verfasser oder gar nur das

Stoff- oder Sachgebiet bekannt sind, aufzu-
finden. Hat das Kind einmal Aufbau und Ein-
richtung der Kataloge erfasst, ist es ihm ge-
radezu eine Lust, ein Spiel, mit ihnen zu ar-
beiten und mit ihrer Hilfe den Zugang zu den
reichen Schatzen des Geistes zu finden.

Ubungsblétter Katalog
Blatt 1
Autor ) .
| Titel Signatur Standort
Name l Vorname
E
Gardi |
Lechner
Blatt 2
) | Autor ) 1'
Titel ‘ | Signatur Standort |
| Name | Vorname :
Die rote Zora ! f
Welcher Stein ist das? | |
Blatt 3
| \ | \ |
Stoftkreis ; Titel “ Autor ? Signatur ; Standort |
| | | ‘
| |
Indianergeschichten ‘
; 1‘
Fliegerabenteuer \ ‘
Blait 4
| Sachgebiet | Titel Autor Signatur Standort
| \
| » |
Flugzeuge =
Wintersport .




Arbeit mit Informationstragern

Die Schulbibliothek ist ein Lernlabor: Es ge-
nugt nicht, die Quellen fir ein selbstandiges
und kritisches Denken, die Moéglichkeiten fuar
ein forschendes Lernen dem Schuler bereit-
zustellen. Die Techniken fir den Umgang
mit den Informationstragern mussen einge-
ubt werden.

Der Schiller muss lernen, in einem Buch
nachzuschlagen, Sinn und Benutzung von
inhaltsverzeichnis, Personen- und Sachregi-
ster zu erfassen. Er muss in der Benltzung

von Woérterblichern und Lexiken trainiert
werden. Schon fir die Unterstufe der Pri-
marschule existieren ja heute sehr anspre-
chende Nachschlagewerke. Dabei lasst sich
wiederum an Ubungsblatter denken, auf de-
nen verschiedene Begriffe, der Altersstufe
entsprechend, aufgefiihrt sind. Der Schiler
schlagt im Lexikon nach, darf aber seine
Antwort erst zu Papier bringen, nachdem er
das Buch geschlossen hat. Damit steuern
wir dem blossen Abschreiben und regen den
Denkprozess an.

Ubungsblatt Lexikon

Begritfe

Erklarung

Bizeps

Cheopspyramide

Fur einen Lehrer, der den Versuch wagt, sei-
ne Schuiler die Stoffe selbst suchen und
auswerten zu lassen, kann die Feststellung,
dass Texte einfach abgeschrieben werden,
zur grossen Enttauschung werden. Es gilt
deshalb, durch weitere Ubungen dem blos-
sen Kopieren vorzubeugen, den Schiler im
selbstandigen Auswerten der Texte zu uben.

Ubungsblatt Textauswertung

Beispiel: Zu einer gegebenen Handlung wird
ein Text gesucht. Nachdem er auf das
Ubungsblatt Ubertragen wurde, sind darin
in einem ersten Arbeitsgang die wichtigsten
Begriffe zu unterstreichen. Der zweite Ar-
beitsgang besteht in der eigenen Formulie-
rung des Gelesenen mit Hilfe der unterstri-
chenen Begriffe.

Handlung Quelle

Text Eigene Ubertragung

Knobel Bruno
14 Uhr am Waldrand
Seite 126

| Morsen
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Der Schuler soll gute Jugendzeitschriften
und wichtige, seinem geistigen Aufnahme-
vermégen entsprechende Fachzeitschriften
kennen und auswerten lernen, soll den Zeit-
schriftenindex auffinden und interpretieren
kénnen.

Zitieren ist eine Kunst, die gelernt und ge-
bt sein will. Genannt seien: richtige Aus-
wahl der Texte bezuglich Wichtigkeit und
Lange, Einfigen im eigenen Bericht, Dar-
stellung, Verweis, Quellenangabe.

Ubungsblatt Bibliographieren

Das Bibliographieren ermoglicht weitere in-
teressante Ubungen und stellt eine wichtige
Vorarbeit fur die Behandlung umfassender
Themen in grosseren Gruppenarbeiten dar.
Eine Schilergruppe sucht zu irgend einem
Begriff oder Thema die einschlagigen Titel,
die in der Schulbibliothek stehen, zusam-
menzustellen. Es gilt dabei, die wichtigen
Angaben, die ein Werk kennzeichnen, in der
richtigen Reihenfolge festzuhalten.

Zu bestimmten Themenkreisen konnen gan-
ze Dokumentationen zusammengestellt wer-
den: Bibliographie, Bilder, Zeitungsaus-
schnitte, Zeitschriften, Handschriften, usw.
Eine entsprechende Sammelabteilung in der
Bibliothek, die im Laufe der Zeit immer wie-
der erganzt, erweitert, aktualisiert wird, kann
vielen Gruppen und Klassen fur ihre Arbei-
ten wertvolle Hilfeleistung bieten. Die ein-
zelnen Dokumentationen werden in einheit-
lich beschrifteten Mappen oder Kartons ge-
ordnet aufbewahrt.

Werbung

In seinem ganzen Leben in der Schule soll
der Schiiler immer wieder auf die Bibliothek,
ihr Angebot und ihre Dienste hingewiesen
werden. Plakate hangen uberall im Schul-
haus, auf allen Stockwerken, in allen Gan-
gen und in jedem Schulzimmer. Am besten
werden sie von den Schulern selber herge-
stellt; vielleicht lassen sich im Rahmen des
Zeichenunterrichts Wettbewerbe veranstal-
ten. Diese Plakate sollen den bewahrten
Werbegrundsatzen entsprechen; sie sollen
einfach sein, wenig, aber dieses in voller
Beleuchtung herausstellen. Grosse Schrift,
bezeichnende Illustration, vielleicht humor-
volle Darstellung kénnen die Wirkung erho-
hen. Fir die Ausfuhrung bieten sich alle

: Erschei- Erschei- Seiten- ‘
Thema Autor Titel nungsort nungsjahr zahl | Auflage
| T
Rassen- J |
problem ‘ |

moglichen Techniken an, vom Malen mit Pla-
katfarben bis zum Linolschnitt, von der Fe-
derzeichnung bis zur Collage. Ein solcher
Plakatanschlag enthidlt z. B. nur Name der
Bibliothek und Offnungszeiten. Andere An-
schlage stellen neben dem Namen der Bi-
bliothek eine bestimmte Buchkategorie her-
aus, wie z. B. «Indianerblicher», «Aben-
teuer», «Reisen», «Weltraumfahrt». Ein all-
gemeiner Werbeslogan kann zum Besuch
der Bibliothek auffordern: «Jugend liest»,
«Blucher fur alle», «Wer liest, erobert die
Welt», «Ferien mit einem Buchs».

Das Entwerfen eines zugkraftigen Signets
fir die eigene Bibliothek, das fiar alle
Zirkulare verwendet werden soll, kann zum
Thema anregender Zeichenstunden werden.
Werbekraftig sind Ausstellungen im Biblio-
theksraum selbst oder vor dessen Eingang,
wozu sich Gitterwande, an denen die Bande
aufgehangt werden, sehr gut eignen. Blcher
bestimmter Stoffkreise oder Sachgebiete,
Bucher zu aktuellen Problemen kénnen das
reiche, interessante Angebot der Bibliothek
aufzeigen. Beispiele: «Sporttauchen», «Sa-
gen», «Amerikanische Prasidenten». Die
Neuerwerbungen werden periodisch ausge-
stellt. Ebenso empfiehlt es sich, diese in Zir-
kularschreiben allen Klassen bekanntzuge-
ben.



9. Die Schulbibliothek muss attraktiv eingerichtet sein

Lage

Ihrer Bedeutung als Informations- und Lern-
zentrum entsprechend muss die Schulbiblio-
thek in Schulhaus oder Schulanlage an be-
ster Verkehrslage eingerichtet werden: sie
soll fUr alle Schiiler, von allen Unter-
richts- und Gemeinschaftsanlagen her leicht
zuganglich sein. Der Hauptschiilerstrom soll
sich taglich an ihr vorbeibewegen. In neuen
Schulhdusern lassen sich ganze Wande in
Glas ausfliihren. So wird der Schiiler laufend
mit dem Buch konfrontiert; die Bibliothek
zieht ihn schon durch ihre Lage und bauli-
che Gestaltung an. Die damit erreichte
Transparenz, die Durchblicke von Halle oder
Schulhausgang zu den Grunanlagen, zu In-
nenhofen oder Arbeitsraumen gestattet, lasst
die Architekten verblliffende schulbauliche
Akzente setzen.

m T e 5
or
- i *
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Kantonsschule Beromiinster:
Durchblick Halle-Bibliothek

Die Bibliothek liegt ebenerdig, entweder in
Nahe des Schulhauseingangs oder im Zen-
trum der Schulanlage. Die moderne Schule
wird buchstédblich um die Bibliothek herum
gebaut.

Raumgestaltung

Die zweckmassigen, gediegenen freistehen-
den und Wandgestelle befinden sich in
freier Anordnung im hellen, freundlichen,
mit Pflanzen und Wandschmuck anziehend
gestalteten Raum. Die durch sie erreichten
Raumunterteilungen gestatten die Einrich-
tung von Arbeitsnischen, von getrennten Ein-
zel- und Gruppenarbeitsplatzen, was unge-
stortes Arbeiten ermdglicht und wodurch
schon rein ausserlich die Individualisierung
des Schulbetriebes sichtbar gemacht wird.
Fur Tische und Stihle empfiehlt es sich,
andere Modelle, als wie sie fur die Schul-
zimmer Verwendung finden, zu wahlen. Un-
terstrichen durch einen teppichbelegten Bo-
den wird dem Schiiler dadurch bewusst ein
spezieller, wohnlicher Raum geboten, der
ihn zum Verweilen und zur Arbeit einladt.
Auf die Installation der Beleuchtung ist be-
sondere Sorgfalt zu verwenden. Eine gute
Allgemeinbeleuchtung gestattet die Arbeit
zu jeder Tageszeit, schmickende Pendel-
leuchten Gber Arbeitstischen oder Ausleihe
kénnen mithelfen, dem Raum ein besonde-
res Geprage zu geben.

Préasentation der Medien

Eine ubersichtliche Anordnung der einzel-
nen Medienabteilungen und der Einzelstiik-
ke innerhalb der Abteilungen sind fur die
Benltzung der Bibliothek entscheidend. Die
Gruppierung der Biicher nach Altersklassen,
ihre Einteilung nach Belletristik und Sach-
literatur, lassen den ganzen Bestand leicht
uberblicken. Die einzelnen Blcher, versehen
mit einem nicht zu grossen, zuunterst auf
dem Buchricken sauber angebrachten Si-
gnaturschild und eingeschlagen in Klarsicht-
folie, die die Farben der Umschldge noch
besser zur Geltung bringt, schmicken die
Regale wie in der Stube daheim. Eine ge-
diegene, einheitliche Beschriftung auf den
Regalen weist den Weg zu den Abteilungen,
Stellklétze zwischen den Buchern und Me-
dieneinheiten ermdglichen eine Feineintei-
lung und damit ein leichtes Auffinden der
gesuchten Einzelstlicke.
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10. Die Schulbibliothek muss von ausgebildeten Schulbibliothekaren

geleitet werden

Aufgaben des Schulbibliothekars

Die Schulbibliothek wird allein dann der
Schule jene Dienste zur Verfligung stellen,
die von ihr erwartet werden koénnen, wenn
sie von einem Fachmann betreut wird. Der
Schulbibliothekar ist fiir den Aufbau des Me-
dien- und Apparatebestandes und flr die
einwandfreie Fihrung der Bibliothek ver-
antwortlich. Er flihrt die Ausleihkontrolle und
steht den Benltzern fur Beratung zur Verfii-
gung. Zusammen mit Klassen- und Fachleh-
rern fuhrt er die Schiiler in die Beniitzung
der Bibliothek ein. Der Lehrerschaft steht er
als Berater in Curriculumsfragen zur Seite.
Grundsatzlich gehort die Arbeit fur die
Schulbibliothek in den Aufgabenbereich der
Lehrerschaft. Die Aufgabe stellt aber ausser-
ordentlich grosse Anforderungen an Ausbil-
dung, Zeit- und Arbeitsaufwand. Deshalb ist
der Schulbibliothekar in erster Linie von
manuellen Arbeiten, wie Einbinden der Bul-
cher und Schreiben der Karteikarten, zu ent-
lasten. Ebenso ist eine angemessene, der
Schiilerzahl entsprechende Entlastung von
der Unterrichtsverpflichtung unbedingt an-
gebracht. In grossen, insbesondere regiona-
len Schulanlagen bietet allein die halb- oder
vollamtliche Besetzung der Bibliothekarstel-
le Gewahr, dass Schiilern und Lehrern ein
wirklich funktionierendes Arbeitsinstrument
zur Verfliigung steht.

Ubrigens . . .

... bietet die Bibliothek ein dankbares Ar-
beitsgebiet fir die Schulermitverantwor-
tung und -mitarbeit.

Die Schuler sollen nicht nur ihre Wiinsche
fur den Bestandesaufbau anbringen dir-
fen, sondern flur Ausleihkontrolle, Ord-
nungsarbeiten, Buch- und Apparatepflege
beigezogen werden.

Verkaufspsychologie

Wir wollen Leser gewinnen, wollen das
Buch an den Leser heranbringen. Warum
sollen wir uns bei diesen Bemihungen
nicht die Erkenntnisse der modernen Ver-
kaufspsychologie zunutze machen? Sie
hat in minutidsen Untersuchungen die
Verkaufschancen fur Artikel und Ge-
schaftsbetriebe herausgearbeitet, indem
sie Fragen zu beantworten suchte, wie:

-~ Wo und wie muss ein Artikel aufgestellt
und prasentiert werden?

— Wie muss der Verkaufsvorgang ablau-
fen?

— Wo muss das Verkaufslokal liegen?

— Wie muss es eingerichtet sein?

Der Bibliothekar ist Verkaufschef geisti-
ger Werte.

Ausbildung des Schulbibliothekars

Der Betreuer der Schubibliothek braucht
eine grundliche, vielseitige Ausbildung als
Bibliothekar, die laufend durch Fortbildung
vertieft werden muss. Die Grundausbildung
hat in den Lehrerbildungsanstalten zu er-
folgen, in denen das Fach «Jugendliteratur-
und Bibliothekskunde» flr alle Seminaristen
in den Lehrplan aufzunehmen ist. Selbstver-
standlich hat deshalb jede Lehrerbildungs-
anstalt auch uber eine vorbildlich gefiihrte
und ausgebaute Freihandbibliothek zu verfa-
gen. Im Rahmen der obligatorischen Lehrer-
fortbildung sind jahrliche Bibliothekarenkur-
se zu veranstalten.

Fur die Fuhrung grosser Schulbibliotheken
wird auch diese Ausbildung in Zukunft kaum
genugen. Es ist deshalb an interkantonal or-
ganisierte Kurse, die neben der Schulzeit an
Abenden oder an freien Nachmittagen be-
sucht werden kénnen, Uber einige Monate
dauern und mit einer Diplomprifung ab-
schliessen, zu denken.



Ubersichten, Tabellen, Beispiele

Aufbau des Biicherbestandes

Far den Aufbau des Bicherbestandes ste-
hen dem Schulbibliothekar periodisch er-
scheinende Biicherverzeichnisse und biblio-
thekfertig aufgearbeitete Blcher zur Verfi-

gung.

Jugendblicher

Eine reiche Zahl von Neuerscheinungen
werden ausfuhrlich besprochen. Die Schwei-
zerische katholische Arbeitsgemeinschaft
fur das Jugendbuch bringt diese Publikation
jahrlich heraus.

Bucher fur die Jugend

Dieser Bulcherkatalog ist eine Gemein-
schaftsarbeit aller buchbesprechenden Ju-
gendschriftenkommissionen der Schweiz. Er
enthalt Gber 1500 Titel, die im Buchhandel
greifbar sind, neuerschienene und bewahrte.
Das Titelangebot ist bibliothekkonform nach
Belletristik und Sachliteratur getrennt auf-
gefuhrt. Dieser Katalog soll kinftig jahrlich
erscheinen.

Das Buch fir Dich

Dieses Bucherverzeichnis, das der Schwei-
zerische Bund fur Jugendliteratur als Streu-
katalog fir die Schuler jahrlich neu auflegt,
enthalt ca. 600 Titel, davon etwa ein Drittel
Neuerscheinungen.

Blucherdienst des Schweizer Bibliotheks-
dienstes (SBD)

Der Schweizer Bibliotheksdienst liefert den

Bibliotheken bibliothekfertig aufgearbeitete

Bucher, d. h. die Blucher sind ausgerustet

mit:

— Signaturschild auf dem Buchrlicken, be-
schriftet

— Uberzug aus Selbstklebefolie

— Tickettasche, Ticketkarte, Fristblatt (mit
Zugangsnummer)

— Katalogkarten, fertig beschrieben fiur alle
erforderlichen Kataloge

Es bestehen verschiedene Bezugsmoglich-

keiten:

Terminlisten fir ausgewahlte Neuerschei-
nungen, die zu bestimmten Terminen ange-
boten werden. Jahrlich zweimal werden je
120 bis 200 Titel der JugendIiteratur auf In-
formationskarten, die den Bibliothekaren
und Lehrern unentgeltlich zur Verfugung
stehen, angeklndigt. Diese Karten mit Kurz-
charakteristiken und Beurteilung werden
aufgrund der Arbeit zahlreicher gesamt-
schweizerischer, kantonaler, regionaler oder
ortlicher Jugendschriftenkommissionen er-
stellt. Je 40 bis 100 Titel umfassende Listen
fur Erwachsenenliteratur werden jeden zwei-
ten Monat aufgestellt und an Bibliotheken,
die sich dafir interessieren, versandt.

Fir den systematischen Auf- und Ausbau
von Bibliotheken stellt der SBD ausgewoge-
ne Blcherbestande, Belletristik und Sach-
literatur aus den verschiedensten Wissens-
gebieten, als kompakt abrufbare Grundstok-
ke bereit.

In einem permanenten Verkaufsiager
schliesslich liegen praktisch alle Titel des
Kataloges «Bucher fur die Jugend» und jene
der frUheren Erwachsenenterminlisten auf-
gearbeitet zur Verfugung.
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Einrichtungsnormen fiir Schulbibliotheken

Raum

Die Mindestgrosse ist jene eines Klassen-
zimmers (60 bis 80 m?). Ab 10 Abteilungen
sind pro Abteilung mindestens 8 m? Boden-
flache zu rechnen.

Mobiliar

— Gestelle. Zweckmassige Gestelle missen
eine ungehinderte Zirkulation und Auswahl
ermoglichen. Wandgestelle gestatten die be-
ste Raumausnitzung; mit freistehenden Dop-
pelgestellen kann der Raum unterteilt wer-
den. Es existieren vorfabrizierte Normge-
stelle. Ausmasse: Hohe 1,5 bis 2 m; Tablare
90 cm lang, 20 bis 25 cm tief, 27 bis 32 cm
Abstand. Unterstes Tablar 40 bis 50 cm uber
dem Boden; es kann auch als Schragtablar
gestaltet werden. Nach Belieben eingesetzte
Schragtablare eignen sich fur die Ablage von
Zeitschriften.

Zwischenraum zwischen den freistehenden
Doppelgestellen: 2 m.

— Ausleihkorpus. Es eignet sich ein norma-
ler Schreibtisch mit abschliessbaren Seiten-

schubladen.

— Katalogmébel. Es sind vorfabrizierte
Normmobel zu empfehlen. Pro 1000 Bande
sind 4 bis 6 Schubladen erforderlich.

— Bilicherwagen. Empfehlenswert sind Wa-
gen mit starkem Metallgestell und soliden
Leitrollen.

— Tische und Stiihle. Erforderlich sind 30 bis
35 Sitz- und Arbeitsplatze, damit eine ganze
Schulklasse im Bibliotheksraum arbeiten
kann. Tische fiur je 4 Schiler (Hohe 70 cm)
ermoglichen eine zwangslose Aufstellung
und die Arbeit in Gruppen.

— Stellklotze. Sie gestatten eine ubersicht-
liche Unterteilung des belletristischen Bu-
cherbestandes nach Alphabet und der Sach-
blicher nach den Hauptziffern der DK.

| I“I\\ E ‘ L\ I“I“I‘ I“ ‘I‘\
\ | \\\ ‘.\‘ \
‘ - ‘.‘ gf),
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— Bilderbuchtrog und Hocker. In Bibliothe-
ken mit Vorschul- oder Unterstufenbestand
empfiehlt sich die Anschaffung von Bilder-
buchtrogen und dazu passenden Hockern.

— Fristkasten. Fur die Ablage der Leserta-
schen mit Tickets ist ein spezieller Kasten,
der ein- oder dreireihig erhaltlich ist, erfor-
derlich.

Material

Erforderlich sind:

- Signaturschilder: gelb, rot, blau

Tickets 4,8 X9,8 cm: gelb, rot, blau

Tickettaschen 5X6,2 cm, grau

Lesertaschen 5X6,2 cm: gelb, rot, blau

Katalogkarten 7,5X12,5 cm, mit Loch

- Leitkarten mit Alphabet flr Autoren- und
Titelkatalog

— Leitkarten mit Vordruck fiir Stoffkreis- und
Sachkatalog

- Leitkarten fur Fristkartei



Die Aufstellung der Biicher in der Freihand- Damit der Leser schnell und mihelos einen

bibliothek

Uberblick iber den Buchbestand gewinnt,
muss dieser Ubersichtlich und geordnet im
Bibliotheksraum und in den Regalen aufge-
stellt sein.

1. Gruppierung. Wir unterscheiden Bucher 2. Klassifikation. Die Biicher der oberen 2
fir 3 Altersgruppen, die durch farbige Si- Altersgruppen teilen wir ein in:
gnaturschilder (1 cm breit), zuunterst am
Buchriicken angebracht, gekennzeichnet

sind.

1.1 Kinderblicher
— Lesealter: 5 bis 9 Jahre
— Signaturschild: gelb

1.2 Jugendblicher
— Lesealter: 10 bis 15 Jahre
— Signaturschild: rot

1.3 Erwachsenenblicher
— Lesealter: ab 16 Jahren
— Signaturschild: blau

2.1 Belletristische Literatur (wie Méarchen,
Phantasie, Abenteuer, Umwelt, Dich-
tung und Unterhaltungsliteratur)

— Signaturschild: blasse Farbe: hell-
rot, hellblau

— Signatur: 3 erste Lautzeichen des
Schriftstellernamens (z. B. Gott =
Gotthelf)

— Aufstellung: alphabetisch

2.2 Sachliteratur (wirklichkeitsgetreue Be-
richte Uber tatsdchliche Ereignisse
oder Darstellungen aus allen Wissens-
gebieten)

— Signaturschild: dunkle Farbe: dun-
kelrot, dunkelblau

— Signatur: DK-Ziffern

— Aufstellung: in der Reihenfolge der
DK-Ziffern

Ubersicht
Klassifikation: Belletristik Sachliteratur
Gruppierung: Kinder Jugend Erwachsene Jugend Erwachsene
E |
Farbe: gelb { hellrot hellblau dunkelrot i dunkelblau
N o | - |
Aufstellung: | nach Verfassernamen A-Z nach DK-Ziffern 0-9
i |

NB. Fir alle andern Medien (software) werden Signaturschilder in beige verwendet.
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DIE DEZIMALKLASSIFIKATION (DK)

Aufbau
Hauptgruppen
Die Ziffern 0-9 gliedern alle Gebiete des menschlichen Wissens in 10 Hauptgruppen:
0 Allgemeines 5 Mathematik, Naturwissenschaften
1 Philosophie, Psychologie 6 Angewandte Wissenschaften, Medizin,
2 Religion, Theologie Technik
3 Sozialwissenschaften, Recht 7 Kunst, Musik, Spiel, Sport
4 (Reserve) 8 Sprache, Literatur
9 Geographie, Biographie, Geschichte
Untergruppen

Jeder dieser Hauptziffern kann eine zweite Ziffer beigestellt werden; so ergeben sich je 10
Abteilungen zweiter Ordnung. Beispiel:

5 Mathematik, Naturwissenschaften 55 Geologie

50 Allgemeines 56 Palaontologie
51 Mathematik 57 Biologie

52 Astronomie 58 Botanik

53 Physik 59 Zoologie

54 Chemie

Einzelheiten

Durch Anhangen weiterer Ziffern wird bis in die feinsten Einzelheiten unterteilt. Beispiel:
6 Angewandte Wissenschaften

62 Technik

629 Fahrzeuge

629.1 Verkehrsmittel
629.11 Landfahrzeuge
629.118 Velo

Anwendung
Darstellung

Nach drei Ziffern wird der Ubersichtlichkeit halber ein Punkt gesetzt.
Beispiele: 531.7 654.19

Lesen

Die Ziffern werden einzeln von links nach rechts gelesen. Beispiel: 531.716 = funf drei
eins — sieben eins sechs (der Punkt wird nicht mitgesprochen, aber durch eine Sprech-
pause angedeutet).

Einordnen

Die Einordnung erfolgt zuerst nach der ersten Ziffer, dann nach der zweiten, usw. Beispiel:
02 159 21 3 4541 531 54 582.71 59 593 622
Auswahl

Das gesamte System, in grossen Bibliotheken verwendet, umfasst iiber 150 000 Begriffe. Klei-
nere Bibliotheken verwenden ausgewahlte Dezimalen. Die Schweizerische Arbeitsgemein-
schaft der Allgemeinen Offentlichen Bibliotheken hat 2 DK-Tafeln bearbeitet:

— Kleine DK-Tafel fiir Schul- und Gemeindebibliotheken ca. 230 Begriffe

— Mittlere DK-Tafel fur Mittelschulen, Oberstufenzentren ca. 650 Begriffe
Auslieferung: Schweizer Bibliotheksdienst, Monbijoustrasse 45a, Bern



DIE KATALOGE

Form

Die allgemein gebrauchliche Form des Ka-
taloges ist heute die Kartothek.

Arten

Autorenkatalog

— Umfang:
Fur alle Medieneinheiten der Bibliothek

— Leitkarten:
Reiter mit Alphabet

— Katalogkarten:
In alphabetischer Reihenfolge der Auto-
rennamen

— Auskunft:
Ist ein bestimmtes Werk eines bestimmten
Autors vorhanden? Welche Werke eines
bestimmten Autors sind vorhanden?

Titelkatalog
— Umfang:
Far alle Medieneinheiten der Bibliothek
— Leitkarten:
Reiter mit Alphabet
— Katalogkarten:
In alphabetischer Reihenfolge nach dem
ersten Wort des Titels eingestellt (am An-
fang stehende bestimmte oder unbestimm-
te Artikel werden nicht beachtet).
— Auskunft:
Ist ein bestimmter Titel vorhanden?

Kataloge sind Verzeichnisse des gesamten
Medienbestandes einer Bibliothek; sie kon-
nen nach verschiedenen Gesichtsunkten ge-
ordnet sein.

Katalogkarten:

Fir jedes Buch werden mindestens drei ei-
gene, gleichlautende Karten erstellt (Format
125X75 mm), weiss, 160 g; diese kdnnen in
jeder gewlinschien Folge in die verschiede-
nen Kataloge eingestellt werden.

Leitkarten:

Starkere Karten mit beschrifteten Reitern
unterteilen den Kartenstapel, der in ein Kast-
chen oder in eine Schublade eingeflgt wird.

Stoffkreiskatalog

— Umfang:
Fir die erzahlende Literatur (Belletristik,
Dichtung)

— Leitkarten:
Reiter mit Stoffkreisbegriffen (Schlagwor-
tern)

— Katalogkarten:
In alphabetischer Reihenfolge der Auto-
rennamen eingestellt.

— Auskunft:
Welche erzahlenden Werke uber ein be-
stimmtes Stoffgebiet sind vorhanden?
Welche Werke der verschiedenen literari-
schen Formen (Epen, Dramen) sind vor-
handen?

Sachkatalog

— Umfang:
Fir Medien und software

— Leitkarten:
Reiter mit Zahlen der Dezimalklassifika-
tion und den dazugehérenden Begriffen
(z. B. 62 Technik). Sie sind in der Reihen-
folge der Dezimalen eingestellt.

— Katalogkarten:
In alphabetischer Reihenfolge der Auto-
rennamen eingestellt.

— Auskunft:
Welche Medien aus einem bestimmten
Wissensgebiet sind vorhanden?
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Katalogkarten

far Belletristisk Bayer, Ingeborg. BAYER 6
Boris und Natascha.
Baden-Baden, Signal-Verlag, 1973. -
159 S.

J Freundschaft

Natascha, ehemals reiche Gutsbesitzerstochter, 9

kehrt nach der Oktoberrevolution 1917 in ihr Dorf

zurick, um dort zu bleiben.

N RN =

74 058 8

fir Sachliteratur Young, Barbara; Young, John. 629.12
Schiffe aus aller Welt. Texte v. B'Y".
. v.JY’. Aus dem Englischen.
Freiburg i. Br., Herder, 1973. — 4’. 57 S. ill. 5
Originaltitel: All sorts of ships.

J

Grosse Bilder, kurzer Text mit technischen Daten 9

und historischen Tatsachen stellen Schiffe aus vieler

Jahrhunderten vor.

W m

A~ wn —

74171 8

fur Tonband-
kassetten

Mozart, Wolfgang Amadeus. 78 6
Krénungskonzert. Lutzowkonzert.
Jorg Demus; Collegium aureum.
Ludwigshafen, BASF, 1974. -
Stereo 21 39311-4

kWM =

33C 8

NB.: Originalgrésse der Katalogkarten: 125X75 mm

Autor / Komponist / Kiinstler
Titel
Vermerke des Herausgebers, Auflage, Inter-
preten

4 Erscheinungsvermerk (Ort, Verlag oder Her-
945 steller, Erscheinungsjahr)

Kollation (Bandzahl, Format, Seiten, lllustra-
tionen, Beilagen, Aufnahmetechnik, Nr.)
Signatur

Stoffkreisbegriff

Zugangsnummer

Annotation (Inhalt)

W =

©oo~ND w



Verzeichnis der Medien

Informationstrager Zeichen Art der Informationstréager

Bilder B I}:g;c;:,rsliieproduktionen, geographische Blatter,

Compact-Cassetten C Tonbander in Compact-Cassetten

Dias D Gerahmte Diapositive, evtl. mit Textbeilagen

Filme F Stumm- und Tonfilmspulen

Hellraumfolien H Transparentfolien flir Hellraumprojektion

Karten K Gefalzte Karten und Pléne (geographisch, geologisch,
geschichtlich, usw.)

Lernspiele L Lernspiele, Experimentierbaukasten

Mikrofilm MF Mikrofilme, Mikrofiches

Multimedia MM Tonbildschauen (Dia, Tonband und Text)
Filmstrips (Stehfilmbander und Tonkassetten)

Noten N Musiknoten, Klavierausziige, Partituren -

Tonbander T Tonbénder auf Spulen

Videokassetten Y Kassetten fir TV-Wiedergabe

Wandkarten W Rollkarten und Tabellen (geographisch, geologisch,
geschichtlich, usw.)

Zeitschriften z Periodisch erscheinende Druckschriften

Anmerkungen:

1. Das Zeichen wird auf der Karteikarte hinter
die Zugangsnummer gesetzt.

2. Zeitschriften werden in der Regel erst als
Sammelband oder Sammelkassette katalogi-

siert.

3. Wandkarten konnen evtl. in den einzelnen
Fach- oder Klassenraumen belassen, sollen
aber im Zentralkatalog erfasst werden.
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Das Ticketsystem

Die Medieneinheit

Jede Medieneinheit (Buch, Kassette, usw.)

ist ausgeristet mit:

— Tickettasche, grau

— Ticket, in gleicher Farbe wie das Signatur-
schild (bei Buchern auf der Innenseite des
vorderen Buchdeckels)

— Fristblatt (bei Blichern auf dem 2. Vorsatz-
blatt)

Tickettasche und Ticket tragen die Zugangs-
nummer der Medieneinheit, mit der diese im
Zugangsbuch unter dem Ankaufsdatum ein-
getragen wurde.

Die Benutzertasche (Lesertasche)

— Fur jeden Benutzer wird mindestens eine
Benutzertasche ausgestellt

— Farbe der Benutzertasche: fur Kinder gelb,
fur Jugendliche rot, fiir Erwachsene blau

— Jede Benutzertasche berechtigt zum Be-
zug einer Medieneinheit

Ausleihe

— Der Benutzer weist den von ihm ausge-
wahlten Gegenstand an der Ausleihe vor
und gibt gleichzeitig seine Benutzertasche
ab.

A

Fir Gegenstande in oder an denen keine
Tickettaschen befestigt werden kénnen, wer-

— Der Bibliothekar entnimmt dem vom Be-
nutzer ausgewahlten Gegenstand das Tik-
ket und steckt es in die abgegebene Be-
nutzertasche.

- Er stempelt auf dem Fristblatt das Riick-
gabedatum (z. B. Ausleihe: 1. 11. 74; Stem-
pel auf Fristblatt: 1. 12. 74)

— Er ordnet die Benutzertasche in eine Ter-
minkartei, welche 31 Ziffern aufweist, ein
(fur obiges Beispiel hinter 1).

Ruckgabe

- Der Bibliothekar sucht die entsprechende
Benutzertasche mit Ticket in der Termin-
kartei:

— anhand des Datums auf dem Fristblatt
des zurlckgebrachten Gegenstandes

— anhand der Zugangsnummer auf Ticket
und Tickettasche

— Er steckt das Ticket in die Tickettasche
und gibt dem Benutzer die leere Benutzer-
tasche zuriick.

Kontrollen

— Der Bibliothekar stellt zu Anfang jeder
Ausleihe in der Terminkartei fest, ob unter
der betreffenden Tagesziffer noch Benut-
zertaschen stehen.

— Die sdumigen Inhaber dieser Benutzerta-
schen werden unverziiglich gemahnt.

LESERTASCHE \

Name
Vorname

Adresse

Originalgrosse: 5X6,2 cm

den Ticket und Fristblatt in deren Behalter
gelegt.



Einfiihrung in die Beniitzung der Freihand-
bibliothek

Was der Schiiler wissen muss

— Was fir Bucher sind in der Bibliothek zu
finden?

— Erzahlungen (Marchen, Phantasie,
Abenteuer, Umwelt)

— Sachbucher (wirklichkeitsgetreue Be-
richte Uber tatsachliche Ereignisse;
Darstellungen aus einem Wissensge-
biet)

— Welche weitern Medien sind in der Biblio-
thek zu finden?

— Standort

— Anordnung

— Zeichen

— Was verstehen wir unter Signatur?

— Signaturstreifen

— Plazierung auf dem Gegenstand

— Wie sind die Bilicher geordnet?

— Erzahlungen: alphabetische Einreihung
(Signatur=Buchstaben)

— Sachblicher: Dezimalklassifikation
(Signatur = Ziffern)

— Was verstehen wir unter Dezimalklassifi-
kation?
— Bedeutung der Ziffern
— Einordnung der Bicher
— Was bedeuten die Farben?

— Altersgruppen

— Erzahlungen / Sachbiicher |/ software
— Welche Kataloge werden gefiihrt?

— Autorenkatalog

— Titelkatalog

— Stoffkreiskatalog

— Sachkatalog

— Wie sieht eine Katalogkarte aus?

— Format

— Beschriftung

— Unterstreichungen

— Wie kann ein gewlnschter Gegenstand in
der Bibliothek gefunden werden?

— Direkt auf den Regalen (Farben, Buch-
staben, Ziffern)

— Mittels Katalogen

— Wie geht die Ausleihe vor sich?

— Ausristung der Medien flur das Ticket-
system

— Benutzertaschen und Fristkartei

— Ausleihzeiten

Ubungen mit Informationstriagern

Was der Schiiler kennen und worin er sich
tiben soll

— Inhaltsverzeichnis, Personen- und Sachre-
gister
— Kenntnis der Verzeichnisse und Regi-
ster in den Biichern
— Aufschlagetbungen
— Anfertigen von Inhaltsverzeichnissen
— Worterblcher und Lexiken
— Kenntnis der wichtigsten Worterblcher
und Lexiken (auch einzelner Fachge-
biete)
— Aufschlagelibungen
— Begriffe aufschlagen und selbstandig
Ubertragen
— Textauswertung
— Aufsuchen von Texten zu bestimmten
Handlungen
— Unterstreichen der wichtigsten Begriffe
— Eigene Formulierung mit Hilfe der
Hauptbegriffe
— Zeitschriften und Zeitschriftenindex
— Kenntnis der wichtigsten Jugend- und
Fachzeitschriften
— Der Zeitschriftenindex
Aufstellen eines Indexes flr eine Schi-
lerzeitung
Vergleichende Inhaltsanalysen verschie-
dener Jugendzeitschriften
Gestaltung einer eigenen Schiler-
zeitung
— Zitieren
— Suchen von Texten zu gegebenen
Themen
— Auswahl von Zitaten
— Darstellung von Zitaten, Anmerkungen
und Verweisen
— Bibliographieren
— Suchen von Titeln zu gegebenen The-
men
— Kenntnis der Erscheinungsvermerke
einer Publikation und der tblichen
Reihenfolge, in der diese notiert werden
— Aufstellen von Blcherlisten
— Dokumentation
— Sammeln von Dokumentationsmaterial
zu bestimmten Themen
— Anfertigung von Verzeichnissen dazu
— Beschriftung der Sammlungen 948
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