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CLASSEMENT 519

Classement

[3

Comment classer les archives de mon unite ? Voiel une
question que chaque commandant d’unité s’est certainement
posée depuis que le service actif luli vaut un nombre consi-
dérable de circulaires et d’ordres.

[.e simple classement chronologique de tous les ordres
qui concernent des domaines treés differents de lactivite
militaire, conduil rapidement a une impasse.

Un classement logique par matiere s'impose, mails com-
ment le réaliser ?

C'est dans I'intention d’aider mes camarades commandants
d'unit¢ que jexpose ci-aprés un systeme de classement.
Précisons qu'il ne sagit pas d'une proposition théorique non
eprouvee, mais d'un svstéme qui a ¢te utilisé avec pleine
satisfaction par quelques chefs d’unit¢ depuis plus de deux
ans. Ce systeme de classement est un instrument extrémement
utile, allégeant d'une facon trés appréciable le grand travail
de « chancellerie » auquel chaque commandant d’unité est
obligé de faire face pendant ou hors service. La certitude de
retrouver rapidement et surement n'importe quel ordre dont
on a besoin est ¢galement un facteur de satisfaction en méme
temps qu'un élément d’ordre dans les archives.

Précisons également qu’il ne s’agit pas d’'une « invention »,
mais de I'application au domaine militaire d’'un systéme de
classification fort connu et universellement répandu : la
classification décimale.

Cette classification, utilisée par de nombreux bureaux tech-
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niques, bibliothéques, revues techniques, etc., a été ¢laborée
en 1873 par I'Américain Devey et ensuite mise au point, en
particulier par [I'Institut bibliographique de Bruxelles, qui,
en 1933, a édité un répertoire formant un volume de 1532
pages.

Avant de passer a 'exposé du répertoire militaire propose,
quelques explications du systéme de classification décimal
sont nécessaires.

Principe de la classification décimale.

Toutes les matiéres des sciences et activités pratiques sont
disposeées dans un ordre systématique procédant du général
au particulier. La totalité des connaissances humaines ¢tant
représentée par l'unité, cet ensemble est divisé en dix parties :

06,0 01 02 03 04 05 06 0,7 08 09

Chacune de ces parties est encore fractionnée en dix ; il
en est de méme des nouvelles sous-divisions et ainsi de suite,
jusqu’a ¢puisement de tous les sujets.

Prenons par exemple 0,5 Sciences pures, qui se subdivisenl

en
0,51 mathématiques

0,52 astronomie
0,53 physique
ete.

L.es mathémaliques se subdivisent encore en
0,511 arithmétique
0,512 algebre
0,513 géometrie
Bt
et ainsi de suite pour les sous-divisions plus detaillées. Nous
remarquons qu’avec des nombres de trois chiffres, nous avons
déja 10 x 10 x 10 = 1000 subdivisions.
Dans la pratique, on supprime toujours le zéro et la vir-
gule, qui sont une géne pour l'écriture, et on obtient les
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nombres classificateurs. Il est Indispensable de se rappeler,
pour bien comprendre la classification, qu’il ne s’agit pas de
nombres entiers, mais bien de nombres décimaux. De ce
fait 'ordre des chifires, dans un classeur, est par exemple
778.35 ; 910 ; 911.4 et non pas
910 ;0 911.4 ; 778.55
car en effet 0,778.55 est plus petit que 0,910.

Ces quelques indications permettent déja de se rendre
comptle que la subdivision peut étre poussée jusque dans ses
détails, et ceci a n'importe quel moment, sans rompre 'ordre
des dossiers, les nouvelles subdivisions venant automatique-
ment s’intercaler a leur place, groupant toujours ensemble les
dossiers concernant la méme matiere. Autrement dit, si apres
un certain temps la matiére d'un dossier devient trop volu-
mineuse, on subdivise ce dossier a nouveau ; ces subdivisions
viennent s’intercaler, dans le classeur, a la place de 'ancien
dossier unique.

L.e répertoire de I'Institut bibliographique de Bruxelles,
duquel sont tirés les chiffres ci-dessus, prévoit aussi le domaine
militaire. Ce repertoire ¢tant toutefois un peu complexe, j’ai
prefére combiner un répertoire militaire spécial, plus simple,
mais en gardant bien entendu le principe intéressant de la
classification décimale.

Les nombres classificateurs 4 et 9 de ce répertoire spécial
ont eté volontairement laissés libres pour permettre I'intro-
duction de deux nouvelles rubriques importantes, si le besoin
s'en fait sentir.

REPERTOIRE MILITAIRE

SUBDIVISIONS GENERALES

0 Généralités, répertoires, histoire militaire.
| Organisation militaire. Avancement, promotions, con-
trole de corps, eflectifs.
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Instruction. Gymnastique, garde, état de préparation
des troupes, controle d’identité, ordre du jour,
journal, rapport d’activiteé.

Tactique et technique des différentes armes.

Ordres administratifs. S.d.Fr., conges, dispenses, vota-
tion, matériel, poste, service auto.

santé. Accidents, assurance militaire.

Justice. Jugements, gendarmerie d’armeée, objels per-
dus, punitions.

(Euvres sociales. Caisse de compensation, ceuvres, sou-
venirs, timbres, aumonerie, loisirs.

SUBDIVISIONS
'ALABLES POUR TOUTES LES RUBRIQUES

Ces chifires entre parenthéses sont placés aprés le nombre
classificateur, si l'on wveul séparer les ordres émanant des
différentes instances.

(001) Ordre d’Armece

(002) » du Corps d’Armee
(003) »  de Division

(004) »  de Brigade

(003) »  de Reégiment

(006) »  de Bataillon (Groupe)
(007) »  de Compagnie

REPERTOIRE DETAILLE

0  GENERALITES.
Répertoire des ordres recus ou ¢mis
Histoire militaire gencrale
Histoire militaire 1914-18
Renseignements sur la guerre 1939-12
Renseignements sur les armées étrangeéres
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1 ORGANISATION MILITAIRE.

Organisation générale
Ordre de bataille

Ordonnance sur I'avancement
généralités
propositions
Promotions (ordonnance), prescript. de passage Lw.
et Lst.
Controle de corps
géneralileés
listes spéciales (confession, profession, domicile)
mutalions
liste de nombre de jours de service
»  d’adresses
v des dispensés de guerre
» du personnel spécialise

inventaires des archives (T.C.)
Tableau des écoles, cours
oénéralites
tableau des ¢coles
mstruction spéciale (cours cuisiniers, etc.)
preseriptions pour le service volontaire

service complémentaire

corps de garde des fortifications

Statistiques. qualifieations, rapport de front et elfectifs

oéncralites
rapport d’effectif au 1°€r janvier
» d’entrée et sortie de service

qualilications
ordres sur les qualifications
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qualifications dofliciers
etats de service des ofliciers
qualification de la troupe
certificats
prescriptions sur établiss. rapports effect. et front
rapports d’effect. et front
demande de complément d’effectif
Prescriptions sur la mobilisation de guerre
Prescriptions sur les reléves. Mob-démob.
(prescription administr. voir sous 516)

2 INsTRUCTION.
Géneralités sur 'instr. milit., ordres généraux
Instruet. milit. physique et intellectuelle
instr. individuelle et tenue
généralités sur préparation physique
gymnastique et combat rapproché
compétitions sportives milit.

ski
cours alpins

préparation morale
service psychotechnique (S.P.A.)

cours tactique

Service de garde
Instruct. sur I’état de préparation (normale, alerte, etc.)
Ordre journalier, rapports

programmes géneraux de travail

ordre journalier et ordre du jour

journal de cp.
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25. rapport de fin de cours, d’activité

b
U
SN

rapport de Bat. (Gr.)
2550 rapport de Cp.

299 bulletin d’observations du Cdt Br.
26 Cartes d'identité, zone fortifiée
26.0 généralités
20,1 cartes d’identite
26.2 zone fortifice St-Maurice
26.3 zone frontiere
27
28
29 Proclamations spéciales (Armeée, C.A. ou Br.)
3  Tacrtioue (technique des armes).
30 (rénéralites sur la tactique
31 Infanterie (Mitr. FM, grenades, lance-flamme, fusil)
32 Artillerie
33 Aviation, DCA, DAP
34 Troupes légeres
395 Troupes motorisees
36 IFortification, génie (camouflage)
37 Telégraphe, TI., radio
38 Gaz
39 Contre-espionnage
d ORDRES ADMINISTRATIFS.
2t Généralites
51 Ordres administratiis
521.0 generalités
o1.1 factures, comptabilite (fourrier)
51.2 compte de cheques postaux
o1.3 ravilaillement
1.1 cantonnements, locaux
21.5 chevaux-train
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ordres administratifs spéciaux pour reléves

S.d.Fr.

Congés, dispenses, permutations

géneralités, preseriptions, ordres
congé a l'étranger

cong¢ pour étudiant

dispense (DG, DA, cte.)
déconsignation

cong¢ ordinaire

correspondance pour permutation
permutation

Votations

Matériel. Munition, imprimés, cartes

inventaires, revision. Etat
materiel de corps de l'unite

équipement de 'homme
habillement
chaussure
armement
buffleterie, havresac, etc.
masque a gaz
munition sur I'homme
divers (cart. pansement, ete.)
autre matériel
munition pour arme a feu portative
munition d’artillerie

imprimés militaires
cartes topographiques

Poste, ti.

géncralités
poste de campagne
tf. (bons)
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Transports
gencraliteés
chemins de fer (bons de transport)
service auto
vélo

6 SANTE.
Prescriptions en cas d’accidents, déces, funérailles ;
genéraliteés
Instructions sur le service de santé
service de santé normal
vaccination
traitement des gazés
dentiste
Bulletins du service de santé (¢pidémies)
Organisation du service santé du fort
Dispenses meédicales
Rapport des malades
Rapport sur accidents spéciaux
Assurance militaire
Service veétérinaire, chevaux-mulets

7 JusTiCE.
Geénéralités
Réglements de justice milit., procédure pour saisir la
justice militaire
Jugements
alTaires de la cp.
jugements divers portés a nolre connaissance
Gendarmerie d’Armée
Objels perdus
Arréles speciaux, inlerdictions de journaux, de partis
Instructions pour les punitions
Punitions
Traitement des alcooliques



&0
31
82
32.

38.
88.
38.
38.
88.
88.

15
.16

R

.10
11
12
.13
.14

- QO

o w

Lo

Ctl= WY —~ O

REVUE MILITAIRE SUISSE

8 (EUVRES SOCIALES.
(yénéraliteés
Caisse de compensation

(Euvres sociales

généralités
ceuvres de larmee (instructions générales)
» » » (Armée et Fover)

Don National Suisse
fonds-ceuvre de la Br.

) du Régiment
» du Bataillon (Groupe)
» de Compagnie

ceuvres sociales privées (Lessive de guerre, ete.)
offices de placement
Union des Mobilisés (UDM)
liste de distribution de linge
liste d’enquéte sur situation sociale
Poursuites et faillites

Medailles, souvenirs
Timbre du soldat

Aumonerie

generalités

aumoniers

cultes-messes

activité sociale des aumcniers
Loisirs

generalités

cinéma

conférences (plans de causerie Armée-IFoyer)

seances récreatives

féte de Noél

fétes spéciales
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88.6 fanfare

88.70 bibliothéque

88.71 livres et publications

88.8 cours de perfectionnement professionnel
88.9 societés militaires

88.91 S.T.F.S.R.

Conclusion,

Comme la lecture de ce répertoire le démontre, il s’agit
bien d'un classement systématique par matiere, qui permet
4 n'importe quel moment d’'ajouter des rubriques de détail
sans modifier N'ordonnance des matieres.

Alors que le cdt. d'une unit¢ d'infanteric ¢éprouvera le
besoin de pousser la subdivision de la rubrique 31, le cdt.
d'une unite de tg. développera la rubrique 37, etc.

Je me permets d’insister sur la simplicit¢ de ce systéme
de classement. Si une lecture hative de cet article peut donner
'impression de complexite, je puis assurer les intéressés que
son emploi est vite assimile.

Le cdt. d'unite ou 'of. chargé du classement peut se borner
a inscrire le nombre classificateur sur 'ordre recu. Une ordon-
nance de bureau, méme dépourvue de connaissances mili-
laires, peul ensuite classer I'ordre a coup sur dans les classeurs
pourvus de séparations numérotées.

Inversement, pour chercher par exemple un ordre général
sur les conges, prenez le dossier 33.0.

Les ordres de méme matiere sont classés chronologique-

ment.
Capitaine Marc RENAUD.
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