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Methodik für das Tastaturschreiben
auf Personalcomputern und Schreibmaschinen

Eine Neuerscheinung aus dem Verlag
des Schweizerischen Kaufmännischen
Verbandes, Zürich

Tastaturen sind aus unserem Alltag
nicht mehr wegzudenken. Um so wichtiger

ist, das Schreiben auf einer Tastatur

richtig zu lernen und zu lehren. Die

Neuerscheinung «Methodik für das
Tastaturschreiben auf Personalcomputern

und Schreibmaschinen» richtet
sich an Lehrkräfte, die bereits unterrichten,

und diejenigen, die noch in der
Ausbildung stehen. Sie ist unabhängig
von der Schulstufe, auf der das
Tastaturschreiben gelehrt wird.

Der Leitfaden bezieht sich auf das
Schreiben nach der Tastschreibmethode

auf Tastaturen - gleichgültig, ob
Personalcomputer- oder
Schreibmaschinentastatur. Die wesentlichen
Punkte bleiben sich gleich. Auf deutliche

Unterschiede wird speziell
hingewiesen. Das Buch enthält wertvolle
Grundlagen und Hinweise zur Fachmethodik,

zur Unterrichtsplanung und

-gestaltung. Zahlreiche ausführliche
Unterrichtsdispositionen dienen als

Anregung für den Aufbau der einzelnen
Lektionen.

Beim Schreiben auf einer Tastatur
braucht man weit mehr als nur die
Finger. Das von Dr. Willi Stadelmann
verfasste Kapitel «Steuerung und Koordination

von Bewegungen im Gehirn»

zeigt leicht verständlich und anschaulich,

welche komplizierten Vorgänge
sich beim Tastaturschreiben abspielen.

Methodik für das Tastaturschreiben auf
Personalcomputern und Schreibmaschinen

von Georges Thiriet und Rosa

Müller-Nietlispach. I.Auflage 1992.
1 00 Seiten. Loseblattsammlung in Ordner.

Fr. 58.-. ISBN 3-286-31781-0

Dieser Leitfaden kann in jeder
Buchhandlung oder direkt beim Verlag des

Schweizerischen Kaufmännischen
Verbandes, Zürich (Postfach 687, 8027
Zürich) bestellt werden.
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