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Informatik

Grundlagen

Sie besitzen einen Personal Computer oder einen Laptop oder kaufen demnéachst einen
neuen. Sie wollen mehr tiber das Gerit und seine Benutzung wissen. Sie haben Fragen
zu einzelnen Programmen oder mochten die vorhandenen Méglichkeiten besser nutzen.
Sie brauchen mehr Grundinformationen und Sie wollen sich am PC sicherer fiihlen.

Gerne vermitteln wir Thnen das notige Wissen. Wir stehen Thnen zur Seite und 16sen
mit [hnen die anstehenden Fragen und Probleme. Gerne flihren wir Sie in die Benut-
zung des PC ein oder vertiefen das bereits vorhandene Wissen und Konnen. Ebenso

unterstiitzen wir Sie auch mit viel Verstindnis bei Problemen, die immer wieder und
nicht nur bei Anfangerinnen und Anfangern auftreten.

Unser Angebot reicht von Informations-Veranstaltungen tiber Grundkurse bis hin

zur Bildbearbeitung am Computer. Bedienen Sie sich der Moglichkeiten und Vorteile
dieser Maschinen. Und Sie wissen: Der sinnvolle Einsatz an Zeit und Geld lohnt
sich. Unsere Kursgruppen umfassen hochstens sechs Personen. Wir arbeiten mit dem
Betriebssystem Windows 7, dem Internet Explorer und Windows Live Mail 2011.
Die Lehrmittel und Kursunterlagen sind in den Kurspreisen inbegriffen.

Allgemeine Kursangaben

Zug, General-Guisan-Strasse 22, ProArbeit
Unsere Kursleiterinnen und Kursleiter:
Anna Elisabeth Bitzi, BIA

Kirsten Kennel, KEK

Meinrad Elsener, ELM

Kursdauer: 1 bis 6 Doppellektionen,

je nach Kurs

Anmeldung bis drei Wochen vor Kursbeginn
Bei allen Angeboten Mindestteilnehmerzahl
von 6 Personen.

Angebotsnummern: siehe unten

R R e R RN
Info-Veranstaltung PC-Kurse

1x2 Lektionen, CHF 40.00

Sie sind unsicher, ob Sie den Einstieg in
die Computerwelt wagen sollen? Oder
haben Sie Fragen zum Ablauf der PC-
Kurse und zu allem, was damit zusam-
menhéngt? Dann sind Sie herzlich zu
dieser Info-Veranstaltung eingeladen.

Die Info-Veranstaltungen
finden bei Pro Senectute,
Artherstrasse 27, Zug, statt.

Angebotsnummer: 44010.11.301 BIA
Do 14:00-16:00 h 18.08.

Angebotsnummern: siche unten
BRIt e e . D e
PC-Anfangerkurs

2x2 Lektionen, CHF 145.00

inkl. Fotokopien

Sie mochten lernen, mit dem Computer
zu arbeiten, dieser ist Thnen aber noch
vollig fremd. Nach dem Kurs konnen Sie
den Computer starten, herunterfahren,
die Maus bedienen, Programme &ffnen
und schliessen, Fenster verschieben und
verdndern. Dieser Kurs dient als Vor-
bereitung zum Kurs «PC-Einfiihrung,
Grundkursy» und ist fiir Personen gedacht,
die noch nie vor einem Computer geses-
sen sind und fiir welche die Technik etwas
Abstraktes darstellt. Wir arbeiten im Kurs
mit dem Betriebssystem Windows 7.

Angebotsnummer: 44010.11.304  BIA

Angebotsnummer: 44010.11.302  BIA
Di 14:00-16:00 h 20.09.

Do 15:30-17:30 h 25.08.-01.09.
Angebotsnummer: 44010.11.305 ELM
Do 15:30-17:30 h 15412 2212

Angebotsnummer: 44010.11.303  BIA
Di 14:00-16:00 h 2N

Angebotsnummern: siehe unten
e e e e e
PC-Einfiihrung, Grundkurs

4x2 Lektionen, CHF 315.00

inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie bedienen einen Computer mit Tasta-
tur und Maus, iiben die Fenstertechnik,
starten und beenden Programme, spei-
chern und 6ffnen Dateien. Vorkenntnisse
entsprechend dem Anfingerkurs sind
empfehlenswert. Wenn Thnen der Com-
puter absolut fremd ist, empfehlen wir
TIhnen, vorgdngig den «PC-Anfiangerkurs»
zu besuchen. Bedingung ist, dass Sie

die Moglichkeit haben, an einem PC mit
Windows zu tiben. Im Kurs wird mit dem
Betriebssystem Windows 7 gearbeitet.

Angebotsnummer: 44010.11.306 ELM
Di 14:30-16:30 h 04.10.-08.11.

ohne 11. und 18.10., der Kurs vom 1.11.
wird auf Mo, 31.10. verschoben!

Angebotsnummer: 44010.11.307 BIA

Do 15:30-17:30 h 08.09.-29.09.
Auskunft und Anmeldung
Telefon 041727 50 55
Telefax 041727 50 60

anmeldung@zg.pro-senectute.ch
WWW.zg.pro-senectute.ch
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Angebotsnummern: siche unten

R S S S B e DA L D)
Word-Grundkurs mit Word 2007
6x2 Lektionen CHF 455.00

inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie erstellen und bearbeiten in Word
neue Dokumente wie Briefe und Texte
und speichern diese in definierten Ord-
nern. Sie lernen die verschiedenen Funk-
tionen kennen, um nachher Texte iiber-
sichtlich darzustellen. Sie konnen Fehler
korrigieren und Sétze oder Abschnitte
verschieben. Gleichzeitig vermitteln wir
Ihnen die wichtigsten Grundkenntnisse
in der Bedienung des Computers.

Wenn Sie noch nie am PC gearbeitet ha-
ben, empfehlen wir Thnen, vorgéngig den
«PC-Anfangerkurs» zu besuchen.

Angebotsnummer: 44010.11.308  BIA
Do 13:00-15:00 h 2510829109}

Angebotsnummer: 44010.11.309.  BIA

Do15:30-17:30h  27.10-01.12,
Angebotsnummer: 44010.11.310 ELM
Di 14:30-16:30 h 15:11:520:02.

Angebotsnummer: siche unten

s o SR e R e R e
Word-Aufbaukurs mit Word 2007
4x2 Lektionen CHF 285.00,

gleiches Lehrmittel wie Word-Einfiihrung
inkl. Fotokopien

Sie haben den Word-Grundkurs besucht
und wollen Thre Kenntnisse erweitern.
Es werden folgende Themen behandelt:
Rechtschreib- und Grammatikpriifung,
Autokorrektur, Suchen und Ersetzen
von Textstellen, Auto Text, Seiten- und
Abschnittsumbriiche, Tabellen erstellen,
Kopf- und Fusszeilen, Bilder in Word
einfigen und bearbeiten, Etiketten be-
drucken, Serienbriefe erstellen.

Angebotsnummer: 44010.11.311 ELM
Do 13:00-15:00 h 24112212
ohne 08.12.

Angebotsnummer: siehe unten
st S e e e ]
Umsteiger-Kurs von Word XP/2003
auf Word 2007/2010

2x2 Lektionen CHF 175.00

inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie haben Kenntnisse in Word XP/2003
und mochten die Neuerungen von Word
2007 bzw. 2010 kennen lernen.

Angebotsnummer: 44010.11.312 ELM
Di 18.00-20.00 h 4.10.-25.10.
ohne 11. und 18.10.

Angebotsnummer: siche unten
RS
Umsteiger-Kurs von Excel XP/2003
auf Excel 8.0 2007/2010

2x2 Lektionen CHF 175.00

inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie haben Kenntnisse in Excel XP/2003
und mochten die Neuerungen von Excel
2007 bzw. 2010 kennen lernen.

Angebotsnummer: 44010.11.313 ELM
Di 18.00-20.00 h 13.12.-20.12.

Angebotsnummer: 44010.11.314
D S e R s s R
Privatstunden

CHF 80.00 pro Stunde, bar zu bezahlen

Sie haben ein Problem mit dem Compu-
ter oder einer Anwendung? Wir bieten
Ihnen Unterstiitzung, die Thren Bediirf-
nissen entspricht. Sie kdnnen Fragen zur
Installation und Konfiguration oder zum
PC-Kauf usw. stellen. Unsere Kurslei-
ter werden Thnen zu allen Fragen gerne
Hilfestellung bieten.

Gestalten

Angebotsnummer: siche unten

Bildbearbeitung mit Adobe Photo-
shop Elements 8.0 - Einsteigerkurs
4x2 Lektionen CHF 315.00

inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie mochten Thre Fotos und Bilder digital
bearbeiten. In diesem Einstiegskurs
lernen Sie die Benutzeroberfldche des
Programms Photoshop Elements kennen
und konnen einfache Bildkorrekturen
selbststandig vornehmen. Voraussetzung
fiir diesen Kurs ist der sichere Umgang
mit dem PC (Windows-Kenntnisse

zwingend).
Angebotsnummer: 44030.11.301 KEK
Di 18:00-20:00 h 23.08.-13.09.

Angebotsnummer: siche unten

et SR e SR
Bildbearbeitung mit Adobe Photo-
shop Elements 8.0 — Aufbaukurs
3x2 Stunden CHF 215.00

inkl. Fotokopien

Sie mochten Ihre Bilder optimieren und
komplexere Bearbeitungen vornehmen.

In diesem Kurs lernen Sie das Arbeiten

mit Ebenen, fithren Bildretuschen durch
und wenden Filter an. Voraussetzung ist
der Besuch des Einsteigerkurses.

Angebotsnummer: 44030.11.302 KEK
Di 18:00-20:00 301021550118
1. Kurstag ist Mo, 31.10. anstatt 1.11.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041727 50 55

Telefax 041727 50 60
anmeldung@zg.pro-senectute.ch
WWW.Zg.pro-senectute.ch



Internet und E-Mail

Angebotsnummern: siche unten

Internet- und E-Mail-Kurs

6x2 Lektionen CHF 455.00, inkl. Lehrmittel und Fotokopien

Sie werden in die Handhabung des
Internets eingefiihrt und nutzen dieses
fur praktische Dinge im Leben. E-Mail
ist die Post von heute. Sie erfahren, wie
Sie E-Mails sinnvoll nutzen. Wir arbeiten
im Kurs mit den Programmen Internet
Explorer, Windows-Live-Mail 2011 und
dem Betriebssystem Windows 7.

Angebotsnummer: 44020.11.301 ELM
Di 14:30-16:30 h 23.08.-27.09.

Angebotsnummer: 44020.11.302  BIA
Do 13:00-15:00 h 06.10.-17.11.
ohne 20.10.

Ricardo und Online-Shopping

Angebotsnummern: siche unten

Im Online-Auktionshaus Ricardo
kaufen/verkaufen

2x2 Lektionen CHF 145.00

inkl. Fotokopien

Sie mochten gerne etwas im Ricardo
kaufen oder haben Sachen daheim, die
Sie gerne selber weiterverkaufen moch-
ten? In diesem Kurs lernen Sie, wie man
im Ricardo mitbietet und etwas erstei-
gern kann bzw. ein eigenes Konto anlegt,
um selbst als Verkdufer titig zu sein.
Voraussetzung sind gute PC-Kenntnisse.
(Kein Internet-Einstiegskurs!)

Angebotsnummer: 44020.11.304 KEK

Di 18:00-20:00 h 20.09.-27.09.
Angebotsnummer: 44020.11.305 KEK
Di 18:00-20:00 h 29.11.-06.12.

Angebotsnummer: siehe unten

Online-Shopping
2x2 Lektionen CHF 145.00
inkl. Fotokopien

Online-Shopping ist in. Und wenn
Einkaufen mithsam wird, kann dies eine
Erleichterung sein. Sie lernen die grund-
legenden Schritte zum Einkaufen tibers
Internet bei bekannten Supermarkten.
Voraussetzung: Sie haben bereits Erfah-
rungen mit dem Internet gemacht.

Angebotsnummer: 44020.11.306  BIA
Do 15:30-17:30 h 06.10.-13.10.

35

Angebotsnummer: sieche unten
P IO e B )
Google

1x2 Lektionen CHF 75.00

inkl. Fotokopien

Alle reden von Google — aber was ist
das? Sie erfahren, wie Sie die Suchma-
schine Google sinnvoll nutzen, um Infor-
mationen oder Webseiten im Internet zu
finden. Voraussetzung sind PC-Kenntnisse.
(Kein Internet-Einstiegskurs!)

Voraussetzung:
Grundkenntnisse in der PC-Benutzung

KEK
220

Angebotsnummer: 44020.11.303
Di 18:00-20:00 h
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