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Grundlagen
Sie besitzen einen Personal Computer oder kaufen demnächst einen neuen. Sie wollen
mehr über das Gerät und seine Benutzung wissen. Sie haben Fragen zu einzelnen

Programmen oder möchten die vorhandenen Möglichkeiten besser nutzen. Sie brauchen

mehr Grundinformationen und Sie wollen sich am PC sicherer fühlen.

Gerne vermitteln wir Ihnen das nötige Wissen. Wir stehen Ihnen zur Seite und lösen

mit Ihnen die anstehenden Fragen und Probleme. Gerne führen wir Sie in die Benutzung

des PC ein oder vertiefen das bereits vorhandene Wissen und Können. Ebenso

unterstützen wir Sie auch mit viel Verständnis bei Problemen, die immer wieder und
nicht nur bei Anfangerinnen und Anfängern auftreten.

Unser Angebot reicht von Informationsveranstaltungen über Grundkurse bis hin zur
Bildbearbeitung am Computer. Bedienen Sie sich der Möglichkeiten und Vorteile
dieser Maschinen. Und Sie wissen: Der sinnvolle Einsatz an Zeit und Geld lohnt sich.

Unsere Kursgruppen umfassen höchstens sechs Personen. Wir arbeiten mit dem

Betriebssystem Windows Vista, dem Internet Explorer und Windows Mail. Die Lehrmittel
und Kursunterlagen sind in den Kurspreisen inbegriffen.

Allgemeine Kursangaben
Zug, Baarerstrasse 131, Kursraum 2

Unsere Kursleiterinnen und Kursleiter:

Anna Elisabeth Bitzi, BIA

Kirsten Kennel, KEK

Meinrad Elsener, ELM

Kursdauer: 1 bis 5 Doppelstunden,

je^nach Kurs

Anmeldung bis drei Wochen vor Kursbeginn

Angebotsnummern: siehe unten

Info-Veranstaltung PC-Kurse
1 x 2 Stunden, kostenlos

Sie sind unsicher, ob Sie den Einstieg
in die Computerwelt wagen sollen, oder
haben Fragen zum Ablauf der PC-Kurse
und zu allem, was damit zusammenhängt.
Dann sind Sie herzlich zu dieser kostenlosen

Info-Veranstaltung eingeladen.

Angebotsnummer: 44010.10.301
Di 14.00-16.00 24.08.

Angebotsnummer: 44010.10.302
Di 14.00-16.00 26.10.

Angebotsnummer: 44010.10.303
Di 14.00-16.00 21.12.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041 727 50 55

Telefax 041 727 50 60

anmeldung@zg.pro-senectute.ch
www.zg.pro-senectute.ch

Angebotsnummern: siehe unten

PC-Anfängerkurs
2x 2 Stunden CHF 120.00 ohne

Lehrmittel.

Sie möchten lernen mit dem Computer
zu arbeiten, dieser ist Ihnen aber noch

völlig fremd. Nach dem Kurs können Sie

den Computer starten, herunterfahren,
die Maus bedienen, Programme öffnen
und schliessen, Fenster verschieben

und verändern. Dieser Kurs dient als

Vorbereitung zum Kurs «PC-Einführung,
Grundkurs» und ist für Personen

gedacht, die noch nie vor einem Computer

gesessen sind und für welche die Technik

etwas Abstraktes darstellt. Wir arbeiten

im Kurs mit dem Betriebssystem
Windows Vista.

Angebotsnummer: 44010.10.304 KEK
Di 9.00-11.00 17.08.-24.08.

Angebotsnummer: 44010.10.305 ELM
Mi 25.00-17.00 18.08.-25.08.

Angebotsnummer: 44010.10.306 BIA
Do 9.00-11.00 09.09.-16.09.

Angebotsnummer: 44010.10.307 ELM
Mi 12.30-14.30 15.09.-22.09.

Angebotsnummer: 44010.10.308 KEK
Mo 9.00-11.00 J 8.10.-25.10.

Angebotsnummer: 44010.10.309 ELM
DM 5.00-17.00 19.10-26.10.

Angebotsnummer: 44010.10.310 BIA
Do 15.00-17.00 25.11.-02.12.

Angebotsnummern: siehe unten

PC-Einführung, Grundkurs
5x 2 Stunden CHF 330.00
inkl. Lehrmittel

Sie bedienen einen Computer mit Tastatur

und Maus, üben die Fenstertechnik,
starten und beenden Programme,
speichern und öffnen Dateien. Vorkenntnisse
sind nicht notwendig, jedoch vorteilhaft.
Wenn Ihnen der Computer absolut fremd

ist, empfehlen wir Ihnen, vorgängig den

«PC-Anfängerkurs» zu besuchen. Bedingung

ist, dass Sie die Möglichkeit haben,

an einem PC mit Windows zu üben.

Im Kurs wird mit dem Betriebssystem
Windows Vista gearbeitet.

Angebotsnummer :

Di 12.30-14.30
44010.10.311

31.08.-
ohne 28.09. und

ELM
12.10.

05.10.

Angebotsnummer:
Mi 15.00-17.00

44010.10.329
01.09.-

ohne 29.09. und

ELM
13.10.

06.10.

Angebotsnummer:
Mi 12.30-14.30

44010.10.312
13.10-

ELM
10.11.

Angebotsnummer:
Do 9.00-11.00

44010.10.313
21.10-

BIA
18.11.

Angebotsnummer:
Do 15.00-17.00

44010.10.314
21.10-

BIA
18.11.

Angebotsnummer:
Di 15.00-17.00

44010.10.315
02.11.-

ELM
30.11.

Angebotsnummer:
Mi 8.45-10.45

44010.10.316
17.11.-

ohne

ELM
22.12.

08.12.

Angebotsnummer:
Di 12.30-14.30

44010.10.317
23.11.

ELM
-21.12.
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Angebotsnummern: siehe unten

Üben und Repetieren mit
Windows Vista
2x 2 Stunden CHF 120.00

Dieser Kurs richtet sich an Personen, die
einen PC-Einfuhrungskurs für Windows
Vista besucht haben und das in diesem

Kurs Erlernte auffrischen möchten.

Angebotsnummer: 44010.10.318 ELM
Di 17.45-19.45 14.09.-21.09.

Angebotsnummer: 44010.10.319 ELM
Mi 17.45-19.45 24.11.-01.12.

Angebotsnummern: siehe unten

Word-Einführung, Textprogramm
mit Word 2007
5x 2 Stunden CHF 330.00
inkl. Lehrmittel

Sie erstellen und bearbeiten im Word neue
Dokumente wie Briefe und Texte und

speichern diese in definierten Ordnern.
Sie lernen die verschiedenen Funktionen
kennen, um nachher Texte übersichtlich
darzustellen. Sie können Fehler korrigieren

und Sätze oder Abschnitte verschieben.

Wenn Sie etwas Wichtiges vergessen
haben - kein Problem - es kann an der

richtigen Stelle eingesetzt werden.

Voraussetzung: PC-Kenntnisse entsprechend
dem Grundkurs «PC-Einführung».

Angebotsnummer: 44010.10.320 ELM
Mi 8.45-10.45

_
25.08.-22.09.

Angebotsnummer: 44010.10.321 B1A
Do 12.00-14.00 26.08-23.09.
Angebotsnummer: 44010.10.322 ELM
Di 12.30-14.30 19.10.-16.11.

Angebotsnummer: 44010.10.323 BIA
Do 17.30-19.30 11.11.-09.12.

Angebotsnummer: siehe unten

Word-Aufbaukurs mit Word 2007
4x 2 Stunden CHF 240.00, gleiches
Lehrmittel wie Word-Einführung

Sie haben den Kurs Word-Einführung
besucht und wollen Ihre Kenntnisse
erweitern. Es werden folgende Themen
behandelt: Rechtschreib- und
Grammatikprüfung, Autokorrektur, Suchen und
Ersetzen von Textstellen, Auto Text,
Seiten- und Abschnittsumbrüche, Tabellen

erstellen, Kopf- und Fusszeilen, Bilder in
Word einfügen und bearbeiten, Etiketten
bedrucken, Serienbriefe erstellen.

Angebotsnummer: 44010.10.324 ELM
Mi 15.00-17.00 17.11.-15.12.

ohne 08.12.

Angebotsnummern: siehe unten

Üben und Repetieren
mit Word 2007
2x 2 Stunden CH 120.00

Frischen Sie Ihre Kenntnisse in Word
auf. Dieser Kurs eignet sich für Personen,

die einen Kurs «Word-Einführung»
besucht haben und den in diesem Kurs
erlernten Stoff auffrischen möchten.
Kursinhalt: Texte schreiben, korrigieren,
gestalten, drucken, Dateien speichern
und löschen.

Angebotsnummer: 44010.10.325 BIA
Do 09.00-11.00 23.09-30.09.
Angebotsnummer: 44010.10.326 ELM
Di 17.45-19.45 23.11.-30.11.

Angebotsnummer: siehe unten

Gestalten mit dem
Textprogramm Word 2007
4x 2 Stunden CHF 240.00,
gleiches Lehrmittel wie Word-Kurs

Sie haben Kenntnisse im Word und nutzen

das Programm kreativ. Sie gestalten
z.B. Einladungs-, Glückwunsch- oder

Menükarten.

Angebotsnummer: 44010.10.327 ELM
Di 17.45-19.45 26.10.-16.11.

Angebotsnummer: siehe unten

Excel-Einführung mit Excel 2007
5x 2 Stunden CHF 330.00
inkl. Lehrmittel

Sie erstellen Tabellen, arbeiten und rechnen

mit ihnen. Nach dem Kursbesuch
sind Sie imstande, selbstständig Ad-
ress- und Telefonlisten, Statistiken, ein
einfaches Haushaltsbuch und vieles mehr

anzufertigen. Excel eignet sich auch

hervorragend als Hilfsmittel zum Lösen

von Sudoku-Rätseln. Voraussetzung sind
Grundkenntnisse in der PC-Benützung.

Angebotsnummer: 44010.10.328 ELM
Mi 17.45-19.45 20.10.-17.11.

Angebotsnummer: 44010.10.330

Privatstunden
CHF 80.00 pro Stunde, bar zu bezahlen

Sie haben ein Problem mit dem Computer

oder einer Anwendung? Wir bieten
Ihnen Unterstützung, die Ihren Bedürfnissen

entspricht. Sie können Fragen zur
Installation und Konfiguration oder zum
PC-Kauf usw. stellen. Unsere Kursleiter

werden Ihnen zu allen Fragen gerne
Hilfestellung bieten.



Internet

Angebotsnummern: siehe unten

Internet-Kurs
5x 2 Stunden CHF 330.00

inkl. Lehrmittel

Sie werden in die Handhabung des

Internets eingeführt und nutzen dieses für
praktische Dinge im Leben. Voraussetzung

ist der Kurs «PC-Einführung» oder

gleichwertige Kenntnisse.

Angebotsnummer: 44020.10.301 ELM
Di 15.00-17.00 24.08.-21.09.

Angebotsnummer: 44020.10.302 ELM
Mi 08.45-10.45 13.10.-10.11.

Angebotsnummer: 44020.10.303 BIA
Do 12.00-14.00 21.10.-18.11.

Angebotsnummer: 44020.10.304 ELM
Mi 12.30-14.30 17.11.-22.12.

ohne 08.12.

Angebotsnummern: siehe unten

E-Mail-Kurs
4x 2 Stunden CHF 240.00,
gleiches Lehrmittel wie Internet-Kurs

E-Mail ist die Post von heute. Sie erfahren,

wie Sie E-Mails sinnvoll nutzen.

Voraussetzung ist der Kurs «PC-Einführung»

oder gleichwertige Kenntnisse.
Wir arbeiten im Kurs mit dem Programm
Windows-Mail und dem Betriebssystem
Windows Vista.

Angebotsnummer: 44020.10.305 ELM
Mi 12.30-14.30 18.08.-08.09.

Angebotsnummer: 44020.10.306 BIA
Do 09.00-11.00 25.11.-16.12.

Angebotsnummern: siehe unten NEU

Gesundheitsthemen im
Internet suchen
2x 2 Stunden CHF 120.00

Angebotsnummern: siehe unten

Fahrpläne für Bus und Bahn im
Internet abrufen
2x2 Stunden CHF 120.00

Im Internet gibt es haufenweise
Information zu den Themen Gesundheit,
Krankheit, Medikamente, Selbsthilfegruppen

usw.

Wir suchen gezielt vertrauenswürdige
Seiten zu verschiedenen Themen und ich
mache Sie als Pflegefachfrau auf Seiten
bzw. Eigenschaften von Seiten aufmerksam,

wo Vorsicht angesagt ist.

Voraussetzung: Sie haben den Internet-
Kurs besucht oder verfügen über
gleichwertige Erfahrungen im Internet.

Angebotsnummer: 44020.10.307 BIA
Do 15.00-17.00 16.09.-23.09.

Angebotsnummer: 44020.10.308 BIA
Do 15.00-17.00 09.12.-16.12.

Das Benützen der öffentlichen Verkehrsmittel

wird noch einfacher durch das

Abrufen des Fahrplanes im Internet. Es sind
nicht nur der SBB-Fahrplan, sondern

auch Busse in Städten und Postautokurse
über Land auffindbar.

Voraussetzung: Sie haben erste Erfahrungen

mit dem Internet gemacht.

Angebotsnummer: 44020.10.310 BIA
Do 09.00-11.00 26.08.-02.09.

Angebotsnummer: 44020.10.311 BIA
Do 17.30-19.30 21.10.-28.10.

Angebotsnummer: siehe unten

Reisen oder Ferien online suchen
und buchen
1x4 Stunden CHF 120.00

Viele Reise- und Ferienangebote können
heute im Internet gefunden und gebucht
werden.

Wir suchen Ihr Wunschziel entweder
nach Anbieter oder nach Destination.
Weitere Wünsche wie z.B. Hotelkategorie,

Aktiv- oder Passivferien können

berücksichtigt werden.

Voraussetzung: Sie haben erste Erfahrungen

mit dem Internet gemacht.

Angebotsnummer: 44020.10.309 BIA
Do 09.00-13.30 19.08.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041 727 50 55

Telefax 041 727 50 60

anmeldung@zg.pro-senectute.ch
www.zg.pro-senectute.ch
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Gestalten

Angebotsnummern: siehe unten

Fotos übertragen und verwalten
mit Windows Fotogalerie
2x2 Stunden CHF 120.00

Mithilfe eines einfachen Gratis-Programmes

(Windows Fotogalerie) laden wir
Fotos von der Kamera oder von einer CD
auf den PC. Wir verwalten die Fotos

und lernen eine einfache Bearbeitung der

Bilder wie z.B. rote Augen entfernen
sowie das Brennen einer CD und das

Drucken von Fotos.

Angebotsnummer: 44030.10.301 BIA
Do 15.00-17.00 02.09.-09.09.

Angebotsnummer: 44030.10.302 BIA
Do 12.00-14.00 25.11.-02.12.

Angebotsnummer: siehe unten

Fotos übertragen und verwalten
mit Adobe Photoshop Elements
3x 2 Stunden CHF 180.00,
Lehrmittel auf Wunsch ca. CHF 40.00

Sie möchten Ihre digitalen Bilder
sorgfältig verwalten. Wir laden Fotos von
der Kamera oder CD auf den PC und
verwalten diese mit Photoshop Elements.

Voraussetzung sind Grundkenntnisse in
der PC-Benützung.

Angebotsnummer: 44030.10.303 KEK
Mo 14.30-16.30 11.10.-25.10.

ii! HASSLER
Bodenbeläge Teppich Parkett • Innendekorationen

HASSLER für hochstehende
Qualität am Boden und in der
Raumgestaltung!

Hans Hassler AG Chamerstrasse 174 6300 Zug
Telefon 041 711 86 21 Fax 041 710 59 33
E-Mail: info@cham.hassler.ch www.hassler.ch

Angebotsnummern: siehe unten

Bildbearbeitung mit Adobe
Photoshop Elements - Einsteiger
3x 2 Stunden CHF 180.00,

Lehrmittel auf Wunsch ca. CHF 40.00

Sie möchten Ihre Fotos und Bilder digital
bearbeiten. In diesem Kurs lernen Sie

das Programm Photoshop Elements
kennen und können einfache Bildkorrekturen

selbstständig vornehmen.
Voraussetzung sind gute PC-Kenntnisse.

Angebotsnummer: 44030.10.304 KEK
Mo 9.00-11.00 16.08.-30.08.

Angebotsnummer: 44030.10.305 KEK
Di 9.00-11.00 19.10.-02.11.

Angebotsnummer: 44030.10.306 KEK
Mo 14.30-16.30 29.11.-13.12.

Angebotsnummern: siehe unten

Bildbearbeitung mit Adobe
Photoshop Elements - Aufbau
3x2 Stunden CHF 180.00

Sie möchten Ihre Bilder optimieren und

komplexere Bearbeitungen vornehmen.
In diesem Kurs lernen Sie das Arbeiten
mit Ebenen, fuhren Bildretuschen durch
und wenden Filter an. Voraussetzung ist
der Besuch des Einsteigerkurses.

Angebotsnummer: 44030.10.307 KEK
Mo 9.00-11.00 13.09.-27.09.

Angebotsnummer: 44030.10.308 KEK
Di 9.00-11.00 09.11.-23.11.

Angebotsnummern: siehe unten NEU

Bildbearbeitung mit Adobe
Photoshop Elements - Refresh
2x2 Stunden CHF 120.00

Sie möchten bereits Gelerntes repetieren
und festigen sowie weitere Möglichkeiten

und Werkzeuge zur Bildoptimierung
kennenlernen. Voraussetzung ist der
Besuch des Einsteiger- und Aufbaukurses.

Angebotsnummer: 44030.10.309 KEK
Mo 14.30-16.30 16.08.-23.08.

Angebotsnummer: 44030.10.3 I0 KEK
Mo 9.00-11.00 06.12.-13.12.

Angebotsnummern: siehe unten

Digitalfotografie/-kamera
für Einsteiger
3x 2 Stunden CHF 210.00

Sie haben sich eine Digitalkamera
gekauft und wollen jetzt so schnell wie

möglich Ihre ersten Bilder schiessen!

Aber was sind das für Symbole und was

muss ich sonst noch beachten? In diesem
Kurs lernen Sie Grundkenntnisse der

Digitalfotografie sowie wichtige
Bedienelemente einer Kompakt-Digitalkamera
kennen. Eigene Digitalkamera mitbringen!

Angebotsnummer: 44030.10.311 KEK
Di 9.00-11.00 14.09.-28.09.

Angebotsnummer: 44030.10.312 KEK
Mo 14.30-16.30 08.11.-22.11.



Angebotsnummern: siehe unten Angebotsnummer: siehe unten Angebotsnummer. Siehe unten

Ein Fotobuch gestalten
4x 2 Stunden CHF 240.00

Sie lernen, mit Ihren eigenen digitalen
Fotos ein Fotobuch zu gestalten und über
das Internet zu bestellen. Sie können
nach dem Kurs die erforderliche Gratis-
Software herunterladen und installieren,
Bilder auswählen und bearbeiten, Hintergrund

und Text hinzufügen. Während des

Kurses werden Sie ein Fotobuch nach
Ihren Wünschen gestalten. Bringen Sie

dazu etwa 50 bis 100 digitalisierte Bilder
(Format: jpg) auf einem Memorystick
oder einer CD mit.
Halten Sie Ihre Ferienerinnerungen in
einem Fotobuch fest! Fotobücher sind
auch beliebte Geschenke für Familienangehörige

und Freunde!

Voraussetzungen: Sie haben praktische
Erfahrungen im Umgang mit dem Computer

und besitzen Internet-Kenntnisse.

Angebotsnummer: 44030.10.313 KEK
Mo 14.30-16.30 30.08.-27.09.

ohne 06.09.

Angebotsnummer: 44030.10.314 ELM
Mi 15.00-17.00 20.10.-10.11.

Angebotsnummer: 44030.10.315 KEK
Mo 9.00-11.00 08.11.-29.11.

Einen Fotokalender gestalten
1x3 Stunden CHF 90.00

Sie lernen, mit Ihren eigenen digitalen
Fotos einen Kalender zu gestalten und
über das Internet zu bestellen. Mit der

vom Produkt-Anbieter zur Verfügung
gestellten Gratis-Software werden Sie die

Bilder auswählen und bearbeiten sowie
nach BedarfText hinzufügen. Während
des Kurses werden Sie einen Wand- oder
Tischkalender nach Ihren Wünschen

von A bis Z gestalten und bestellen

(zusätzliche Kosten ca. CHF 25 bis 40 je
nach Kalendertyp). Bringen Sie dazu 15

digitalisierte Bilder des gleichen Formats

(hoch oder quer) mit hoher Auflösung
auf einem Stick oder einer CD mit. Die
Bilder müssen vom jpg-Typ sein.

Voraussetzungen: Sie haben praktische
Erfahrungen im Umgang mit dem Computer

und besitzen Internet-Kenntnisse.

Angebotsnummer: 44030.10.316 ELM
Di 15.00-18.00 07.12.

Digitale Fotos auf Papier -
online bestellen
1x2 Stunden CHF 60.00

Sie möchten einige Ihrer digitalen Fotos
weiterhin in Papierformat haben? Kein
Problem. Wenn Sie einen «schnellen»

Internetzugang haben wie z.B. ADSL, ist
es einfach, bei einem Anbieter Ihre Fotos

entwickeln zu lassen. Die Fotos werden
Ihnen bequem per Post nach Hause

gesandt. Sie lernen im Kurs ein bewährtes

Programm auszuwählen, die Fotos

einzufügen, die Grösse und die Anzahl
einzugeben. Bald können Sie Ihre
digitalen Lieblingsfotos Ihren Bekannten bei
einem Kaffee zeigen. Bringen Sie bitte
etwa 20 Fotos auf einem Stick oder auf
CD mit. Voraussetzung: Sie haben erste

Erfahrungen mit dem Internet gemacht.

Angebotsnummer: 44030.10.317 BIA
Do 12.00-14.00 09.12.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041 727 50 55

Telefax 041 727 50 60

anmeldung@zg.pro-senectute.ch
www.zg.pro-senectute.ch

CG CESI CANEPA AG
Gewerbestrasse 9
6330 Cham
Tel. 041 748 18 18

www.canepa.ch
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