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Grundlagen, digitale Welten, Internet

Sie besitzen einen Personal Computer oder kaufen demnächst einen neuen. Sie wollen mehr über das Gerät und seine Benutzung
wissen. Sie haben Fragen zu einzelnen Programmen oder möchten die vorhandenen Möglichkeiten besser nutzen. Sie brauchen mehr
Grundinformationen und Sie wollen sich am PC sicherer fühlen.

Gerne vermitteln wir Ihnen das nötige Wissen. Gerne stehen wir Ihnen zur Seite und lösen mit Ihnen die anstehenden Fragen und
Probleme. Gerne führen wir Sie in die Benutzung des PC ein oder vertiefen das bereits vorhandene Wissen und Können. Ebenso

unterstützen wir Sie auch mit viel Verständnis bei Problemen, die immer wieder und nicht nur bei Anfängerinnen und Anfängern
auftreten.

Unser Angebot reicht von Privatstunden für Sie alleine über Informations-Nachmittage bis hin zur Bildbearbeitung am Computer.
Bedienen Sie sich der Möglichkeiten und Vorteile dieser Maschinen. Und Sie wissen: Der sinnvolle Einsatz an Zeit und Geld lohnt
sich. Unsere Kursgruppen umfassen höchstens sechs Personen. Wir arbeiten mit dem neuen Betriebssystem Windows Vista, dem

Internet Explorer 7.0 und Windows Mail. Pro Senectute Kanton Zug besitzt einen PC-Lehrplan, der sich nach den eigenen Lehrmitteln

ausrichtet. Die Lehrmittel und Kursunterlagen sind in den Kurspreisen inbegriffen.

Allgemeine Kursangaben
Zug, Pro Senectute, Kursraum 2

Unsere Kursleiterin und unsere Kursleiter:

Diana Fries Flutter, DF

Meinrad Elsener, ME

Max Milian Hunkeler, MH

Rainer Kaiser, RK

André Madörin, AM

Kursdauer: 2-5 Doppelstunden, je nach Kurs

Anmeldung bis drei Wochen vor Kursbeginn

Angebotsnummern: siehe unten

Info-Veranstaltung PC-Kurse
1 x 2 Stunden kostenlos
Kursraum 5 resp. 7

Sie sind unsicher, ob Sie den Einstieg in
die Computerwelt wagen sollen, oder
haben Fragen zum Ablauf der PC-Kurse
und zu allem, was damit zusammenhängt.

Dann sind Sie freundlich zu dieser
kostenlosen Info-Veranstaltung eingeladen.

Anmeldung bis drei Wochen vorher
erforderlich.

Angebotsnummer: 4.1001.4RK
Mi 15.00-17.00 Uhr 17.09.

Angebotsnummer: 4.1001.5RK
Mi 15.00-17.00 Uhr 12.11.

Angebotsnummer: 4.2000.1

PC-Kurs Spezial für Sie allein
CHF 80.- pro Stunde, bar zu bezahlen

Sie haben ein Problem mit dem Computer

oder einer Anwendung. Wir bieten
Ihnen Unterstützung, die Ihren Bedürfnissen

entspricht. Sie können Fragen zur
Installation und Konfiguration oder zum
PC-Kauf usw. stellen. Unsere Kursleiter
werden Ihnen zu allen Fragen gerne
Hilfestellung bieten.

Kursnummer: siehe unten

Üben und Repetieren
2x 2 Stunden CHF 120 - ohne Lehrmittel

Sie haben den PC-Einführungskurs
besucht und wollen das Wichtigste
repetieren und üben, um mehr Sicherheit
und Fertigkeit zu erlangen.

Kursnummer: 4.2002.5ME
Do 9.00-11.00 Uhr 13.11. und 20.11.

Kursnummern: siehe unten

PC-Einführung, Grundkurs
5x 2 Stunden CHF 330 - inkl. Lehrmittel

Sie bedienen einen Computer mit Tastatur
und Maus, üben die Fenstertechnik,
starten und beenden Programme, schreiben,

korrigieren und speichern Ihre Texte.

Vorkenntnisse sind nicht nötig. Bedingung

ist, dass Sie die Möglichkeit haben,

an einem PC mit Windows zu üben.

Kursnummer: 4.2001.15MH
Mi 9.00-11.00 Uhr J0.08.-17.09.
Kursnummer: 4.2001.16ME
Do 12.00-14.00JJhr 21.08.-18.09.
Kursnummer: 4.2001.17ME
Fr 9.00-11.00 Uhr 22.08^19.09.
Kursnummer: 4.2001.18DF
Di 8.45-10.45 Uhr 2.09.-30.09.
Kursnummer: 4.2001.19AM
Mo 12.00-14.00 Uhr 15.09.-27.10.
ohne 6.10. und 13.10.

Kursnummer: 4.2.001.20ME
Do 9.00-11.00 Uhr 25.09.-6.11.
ohne 9.10. und 16.10.

Kursnummer: 4.2001.21 ME
Do 17.30-19.30 Uhr 25.09.-6.11.
ohne 9.10. und 16.10.

Kursnummer: 4.2001.22AM
Mo 9.00-11.00 Uhr 10.11.-15.12.
ohne 8.12.
kursnummer: 4.2001.23ME
Do 14.30-16.30 Uhr 20.11.-18.12.
Kursnummer: 4.2001.24ME
Fr 11.30-13.30 Uhr 21.11.-19.12.
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Das sollten Sie wissen!
Unterschiede zwischen den verschiedenen Word-Versionen.

Das Textverarbeitungsprogramm Word existiert in verschiedenen Versionen.
Word 2000/XP und 2003 sind von der Bedienung und der Ansicht her fast das Gleiche.
Word 2007 dagegen unterscheidet sich komplett von seinen Vorgängern. Wenn Sie sich

für einen Wordkurs anmelden, müssen Sie wissen, welche Version Sie besitzen.

Kursnummern: siehe unten

Word-Einführung,
Textprogramm mit Word 2003/XP
5x 2 Stunden CHF 330 - inkl. Lehrmittel

Sie arbeiten mit den Grundfunktionen des

Textprogramms Word 2003/XP. Voraussetzung

sind Grundkenntnisse in der PC-

Benutzung. Wir empfehlen, zuerst den

Grundkurs PC-Einführung zu besuchen.

Kursnummer: 4.2020.9ME
Do 9.00-11.00 Uhr 21.08.-18.09.
Kursnummer: 4.202.0.10MII
Mi 9.00-11.00 Uhr 24.09.-12.11.
ohne 8.10.,15.10. und 5.11.

Kursnummer: 4.2020.11ME
Fr 09.00-11.00 Uhr 26.09.-7.11.
ohne 10.10. und 17.10.

Kursnummer: 4.2020.12DF
Di 8.45-10.45 Uhr 21.10.-18.11.

Kursnummern: siehe unten

Word-Einführung,
Textprogramm mit Word 2007
5x 2 Stunden CF1F 330 - inkl. Lehrmittel

Sie arbeiten mit den Grundfunktionen
des Textprogramms Word 2007, Voraussetzung

sind Grundkenntnisse in der PC-

Benutzung. Wir empfehlen, zuerst den

Grundkurs PC-Einführung zu besuchen.

Kursnummer: 4.2025.6AM
Mo 15.00-17.00 Uhr 18.08.-15.09.

Kursnummer: 4.2025.7ME
Fr 11.30-13.30 Uhr 22.08,-19.09.

Kursnummer: 4.2025.8ME
Do 14.30-16.30 Uhr 25.09,-06.11.
ohne 9.10. und 16.10.

Kursnummer: 4.2025.9ME
Do 12.00-14.00 Uhr 20.11,-18.12.

Kursnummer: siehe unten

Word-Aufbaukurs
mit Word 2003/XP
4x 2 Stunden CHF 240-,
gleiches Lehrmittel wie Word-Einführung

Sie haben Word-Einführung besucht und
erweitern und vertiefen Ihre Kenntnisse.

Kursnummer: 4.2021.5ME
Fr 11.30-13.30 Uhr 26.09.-31.10.
ohne 10.10. und 17.10.

Kursnummer: siehe unten

Word-Aufbaukurs mit Word 2007
4x 2 Stunden CHF 240.-,
gleiches Lehrmittel wie Word-Einführung

Sie haben Word-Einführung besucht und
erweitern und vertiefen Ihre Kenntnisse.

Kursnummer: 4.2026.1 AM
Mo 15.00-17.00 Uhr 10.11.-1.12.

Kursnummer: siehe unten

Gestalten mit dem
Textprogramm Word
4x 2 Stunden CHF 240 - ohne Lehrmittel

Sie haben Kenntnisse im Word und
nutzen das Programm kreativ. Sie gestalten

z.B. Einladungs-, Glückwunsch- oder

Menükarten.

Kursnummer: 4.2022.2ME
Do 9.00-11.00 Uhr 27.11.-18.12.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041727 50 55

Telefax 041 727 50 60

anme 1 dung@zg .pro-senectute.ch

Kursnummer: 4.2020.13ME
Do 17.30-19.30 Uhr 20.11.-18.12.
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Kursnummer: siehe unten

Excel-Einführung,
Tabellenkalkulation
5x 2 Stunden CHF 330 - inkl. Lehrmittel

Sie erstellen Tabellen, arbeiten und
rechnen mit ihnen. Nach dem Kursbesuch
sind Sie imstande, selbstständig Adress-
und Telefonlisten, Statistiken, ein einfaches

Haushaltbuch und vieles mehr

anzufertigen. Excel eignet sich auch

hervorragend als Hilfsmittel zum Lösen

von Sudoku-Rätseln. Voraussetzung sind
Grundkenntnisse in der PC-Benützung.

Kursnummer: 4.2030.5ME
Do 17.30-19.30 Uhr 21.08.-18.09.

Digitale Welten

Kursnummern: siehe unten

Fotoarchivierung und Sicherung
5x 2 Stunden CHF 340.- inkl. Lehrmittel

Finden statt suchen! Wir organisieren ein

Fotoarchiv mittels Stichwörtern, Sammlungen

oder Fotostapeln, integrieren CDs
oder DVDs, erstellen Alben und
Diashows und sichern das Fotoarchiv. Dabei

kommt Adobe Fotoshop Elements ab

Version 5.0 zum Einsatz. Voraussetzung
sind gute Grundkenntnisse in der PC-

Benützung. Dieser Kurs ist die Basis für
die weiteren Bildbearbeitungskurse.

Kursnummer: 4.2050.5AM
Mo 09.00-11.00 Uhr 18.08.-15.09.

Kursnummer: 4.2050.6AM
Mo 15.00-17.00 Uhr 22.09.-3.11.
ohne 6.10. und 13.10.

Kursnummer: 4.2050.7AM
Mo 12.00-14.00 Uhr 3.11.-1.12.

Kursnummern: siehe unten

Fotos und Bilder bearbeiten
mit Adobe Photoshop Elements
5x 2 Stunden CHF 300-, gleiches
Lehrmittel wie Fotoarchivierung und Sicherung

Sie besitzen eine Digitalkamera oder

scannen Bilder. In diesem Kurs bearbeiten

wir unsere Bilder digital. Wir arbeiten

mit dem Bildbearbeitungsprogramm
Photo Shop Elements. Voraussetzung sind

gute PC-Kenntnisse und der Besuch des

Kurses Fotoarchivierung und Sicherung.

Kursnummer: 4.2051.4DF
DM 3.30-15.30 Uhr 2.09.-30.09.
Kursnummer: 4.2051.5MH
Mi 12.00-14.00 Uhr 12.11.-10.12.

Kursnummer: siehe unten

Fotos und Bilder bearbeiten,
Aufbaukurs
4x 2 Stunden CHF 240-,
gleiches Lehrmittel wie

Fotoarchivierung und Sicherung

Sie üben das Wissen aus dem Grundkurs

an praktischen Beispielen und befassen

sich näher mit den vielen Möglichkeiten
von Photoshop Elements.

Kursnummer: 4.2052.2MH
Mi 9.00-11.00 Uhr 19.11.-10.12.

Kursnummern: siehe unten

Digitales Fotografieren
3x 2 Stunden CHF 200.-
inkl. Kursunterlagen

Sie haben eine digitale Fotokamera

gekauft und wollen sie optimal einsetzen

und sicher bedienen. Wir zeigen Ihnen die

wichtigsten Tricks und Kniffe und wie Sie

ihre Fotos auf dem PC speichern können.
Sie erhalten Informationen, wie Sie beim
Fotohändler oder über den PC Abzüge
bestellen können. Der Kurs ist auch für
Personen geeignet, die keinen Zugang zu
einem Computer haben.

Kursnummer: 4.2071.5RK
Mo 17.30-19.30 Uhr 08.09.-22.09.
Kursnummer: 4.2071.6RK
Mo 17.30-19.30 Uhr 29.09.--27.10.
ohne 6. und 13.10.

Kursnummer: 4.2071.7RK
Mo 17.30-19.30 Uhr 03.11.--17.11.

N
FN INFORMATIK
Ihr Partner für
Neubeschaffung von PC, Drucker und Scanner
Beratung, Installation inkl. Internet-Anmeldung
PC-Aufrüstung oder -Aktualisierung

Fredi Niederberger
Hammerstrasse 4a
6312 Steinhausen
Tel. 041 743 19 14
info@fn-informatik.ch
www.fn-informatik.ch

Unsere Referenz:

PC-Schulungsraum,
Pro Senectute,
kanton Zug
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Kursnummer: siehe unten

Digitales Fotografieren Aufbaukurs
3x 2 Stunden CHF 200-
inkl. Kursunterlagen

Sie kennen sich mit Ihrer Digitalkamera
schon aus. Sie möchten aber gerne mehr

aus Ihren Bildern herausholen. Hier wird
Ihnen gezeigt, auf welche gestalterischen
Mittel Sie schauen müssen, um bessere

Aufnahmen von Personen und Landschaften

zu erzielen. Ferner werden Ihnen die

wichtigsten Werkzeuge eines Bildbearbei-

tungsprogrammes erklärt (Zuschneiden,
Kontrast, Grösse, Abspeichern). Wenn

Zeit bleibt, werden auch Wünsche aus der

Gruppe berücksichtigt.

Kursnummer: 4.2072.IRK
Mo 17.30-19.30 Uhr 24.11.-15.12.
ohne 08.12.

Auskunft und Anmeldung
Telefon 041 727 50 55

Telefax 041 727 50 60

anmeldung@zg.pro-senectute.ch

Kursnummern: siehe unten

Internet-Kurs
5x 2 Stunden CHF 330 - inkl. Lehrmittel

Sie werden in die Handhabung des Internets

eingeführt und nutzen dieses für
praktische Dinge im Leben. Voraussetzung

ist der Kurs PC-Einführung oder

gleichwertige Kenntnisse.

Kursnummer: 4.2090.9MH
Mi 12.00-14.00 Uhr 20.08.-17.09.

Kursnummer: 4.2090.1 OME
Do 14.30-16.30 Uhr

_ 21.08.-18.09.
Kursnummer: 4.2090.11AM
Mo 9.00-11.00 Uhr 22.09.-03.11.
ohne 6.10. und 13.10.

Kursnummer: 4.2090.12ME
Do 12.00-14.00 Uhr 25.09.-06.11.
ohne 9.10. und 16.10.

Kursnummer: 4.2090.13DF
Di 13.30-15.30 Uhr 21.10.-18.11.

Kursnummer: 4.2090.14ME
Fr 9.00-11.00 Uhr 21.11.-19.12.

Kursnummern: siehe unten

E-Mail-Kurs mit Windows Mail
4x 2 Stunden CHF 240.-
gleiches Lehrmittel wie Internet-Kurs

E-Mail ist die Post von heute. Sie erfahren,

wie Sie E-Mails sinnvoll nutzen.

Voraussetzung ist der Kurs PC-Einführung

oder gleichwertige Kenntnisse.

Kursnummer: 4.2091.8AM
Mo 22.00-14.00 Uhr 18.08.-08.09.

Kursnummer: 4.2091.9MH
Mi 12.00-14.00 Uhr 24.09.-29.10.
ohne 8.10. und 15.10.

SUPERPREIS
—

- P-

nivoACTIV - mit abgerundeten
Ergo-Kanten
Höheneinstellbar von 72-88 cm!
Aktionsangebot: Tisch 160x80cm,
Ecke 90° 80x80cm, Tisch 120x80cm,
Rollkorpus nach Wahl

Netto Fr.1350. Abholpreis

Lieferung und Montage nur Fr. 80.-
Oder: Abholbar ab Lager!
Besuchen Sie eine unserer über 20

Ausstellungen in der Schweiz.
Gerne beraten wir Sie da in allen
Fragen rund um's Büro.

interoffice
Design AG

Bosch 21

6331 Hünenberg

Tel. 041 741 40 75
Fax 041 741 66 73

zug@interofficeag.ch

www.interofficeag.ch
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