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Computer

Die Benützung eines Personalcomputers ist keine

Zauberei. Auch Leute weit über 80 haben bei uns

angefangen, sich der Möglichkeiten und Vorteile dieser

Maschinen zu bedienen. Und vor allem: Der sinnvolle

Einsatz an Zeit und Geld lohnt sich. Zudem bieten wir
intensive Betreuung an, da unsere Kursgruppen höchstens

fünf Personen umfassen.

Als Arbeitsinstrumente stehen Macintosh-Basismodelle

mit entsprechender Software zur Verfügung, womit

wir auch das Windows-Betriebssystem simulieren
können. Somit erreichen wir eine hohe
Benutzerfreundlichkeit und können alle Interessierten je individuell

in die PC- oder Mac-Welt einführen.

Nach dem Besuch unserer PC-Kurse wird Ihnen auch

das Faxen, der Zugriff zu verschiedenen Datenbanken

und zum Internet kein Fremdwort mehr sein.

Angaben für alle Kurse:
Zug, Pro Senectute, Kursraum 3

Mit Bruno Ertle und Adi Hadodo
4 Doppelstunden
Fr. 160.-

Anmeldung jeweils bis 3 Wochen vor Kursbeginn

Dieser Kurs wendet sich an Leute, die noch nie an

einem PC gearbeitet haben. Ziel ist es, Einblick in die

Welt dieser Maschinen und deren Benützung zu erhalten.

3917.0 Mo 17-19 h 6.-27. Januar

3917.1 Di 14-16 h 7.-28. Januar

3917.2 Do 9-11 h 9.-30. Januar

3917.3 Do 18-20 h 9.-30. Januar

3917.4 Di 9-11 h 4.-25. März
3917.5 Di 18-20 h 4.-25. März
3917.6 Do 14-16 h 6.-27. März

3917.7 Mo 17-19 h 21. April-12. Mai

3917.8 Di 14-16 h 3.-24. Juni
3917.9 Do 9-11 h 5.-26. Juni

Textverarbeitung
3927.1-3927.8 (8 Kurse)

Sie lernen einen Text schreiben, gestalten und
korrigieren. Dazu werden Sie mit erweiterten Funktionen
arbeiten. Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der

PC-Benützung.

3927.1 Di 18-20 h 7.-28. Januar

3927.2 Di 14-16 h 4.-25. Februar

3927.3 Do 9-11 h 6.-27. Februar

3927.4 Do 18-20 h 6.-27. Februar

3927.5 Di 9-11 h 8.-29. April
3927.6 Di 18-20 h 8.-29. April
3927.7 Do 14-16 h 10. April-l.Mai

3927.8 Mo 17-19 h 26.Mai-16. Juni

Tabellenkalkulation

3937.1-3937.5

Sie lernen Tabellen erstellen, mit ihnen arbeiten und
rechnen. Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der

PC-Benützung.

3937.1 Di 9-11 h 4.-25. Februar

3937.2 Mo 14-16 h 3.-24. März
3937.3 Do 18-20 h 6.-27. März

Grundkurs

3917.0-3917.9 (10 Kurse)

3937.4 Mo 14-16 h 5.Mai-2,Jum
3937.5 Di 19.30-21.30 h 6.-27.Mai

22



Fortgeschrittene Vereins-Management
3947.1-3947.4 3977.1

In diesem Kurs vertiefen und erweitern Fortgeschrittene

ihre Kenntnisse in der Arbeit mit Tabellen,
Serienbriefen und im Text- und Grafikimport. Im weitern
arbeiten Sie mit Telebanking und steigen ins Internet ein.

3947.1 Do 14-16 h 9.-30. Januar

3947.2 Di 14-16 h 4.-25. März

3947.3 Do 18-20 h 10. April-I.Mai

3947.4 Mo 14-16 h 9.-30. Juni

Sie wollen gewisse Daten wie z. B. Adressverzeichnisse,

Sammlungen, Buchtitel und Autoren übersichtlich
und einfach verwalten und sie wieder finden können.

Voraussetzung sind Grundkenntnisse in der PC-Benützung.

3957.1 Do 14-16 h 6.-27. Februar

3957.2 Mo 17-19 h 3.-24. März
3957.3 Do 9-11 h 6.-27. März

3957.4 Mo 9-11 h 5. Mai-2. Juni

3957.5 Di 18-20 h 3.-24. Juni

Sie können nach dem Kurs eine Mitgliederdatei mit
Beitragskontrolle, Briefe, Serienbriefe, Rechnungen
und eine kleine Buchhaltung erstellen.Voraussetzung
sind Grundkenntnisse in der PC-Benützung.

3977.1 Do 18-20 h 5.-26. Juni

Buchhaltung
3987.1

Buchhaltung leicht(er) gemacht. Sie erstellen z. B. eine

Liegenschaften-Buchhaltung.

3987.1 Di 14-16 h 8.-29. April

Zeichnen und Malen

3967.1+3967.2

Zeichnen und Malen mit dem Computer? Ja. Hier wird
Ihnen gezeigt, wie's gemacht wird. Voraussetzung sind

Grundkenntnisse in der PC-Benützung.

3967.1 Do 9-11 h 10. April-1. Mai

3967.2 Di 9-11 h 3.-24. Juni

Ihren Füssen Flügel geben.

ALESSANDRA WIPFLI-HOTZ, PODOLOGIN SPV

PRAXIS FÜR PODOLOGIE. MEDIZINISCHE FUSSPFLEGE. SCHMIEDSTR. 8,

6330 CHAM, TELEFON 041 Z800502

fgg Ihr Zuger Fachgeschäft mit den nTP3 ganz besonderen Dienstleistungen

s Drogerie Gesichtspflege e/a
Parfumerie Geschenke El
Kosmetik Accessoires

Auswahl Beratung Qualität HBU

Datenverwaltung
3957.1-3957.5
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