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Mit einem von uns betreuten Immobilienvermögen von rund 5.7 Milliarden Franken gehört die Pensimo Management AG zu den bedeutenden Unternehmen
im Bereich des «Real Estate Investment Management» in der Schweiz. Ein interdisziplinäres Team von 22 Mitarbeitenden führt die fünf Immobilien-
Anlagestiftungen Turidomus, Pensimo, Imoka, Adimora und Testina sowie durch unserer Tochtergesellschaft Pensimo Fondsleitung AG – den börsenkotierten

Swissinvest Real Estate Investment Fund. Unsere Anleger und Kunden sind mittlere und grössere schweizerische Pensionskassen.

Die Assistenz der Geschäftsführung besteht aus einem Team von drei Personen und untersteht direkt der Assistentin des CEO. Zur Ergänzung unseres
Teams suchen wir eine/n

Assistent/in der Geschäftsführung 60-80%
Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte:

• Selbständige Führung des Sekretariats einer Anlagestiftung und einer Fondsleitungsgesellschaft inklusive der Protokollführung in den verschiedenen
Gremien

• Mitarbeit in allen organisatorischen und administrativen Belangen sowie in der Organisation von Anlässen der Pensimo Management AG
• Mitarbeit in der Redaktion von Publikationen zum Beispiel Geschäftsberichte)
• Mitarbeit im Liability Management und bei Grundbuchgeschäften
• Stellvertretung der Assistentin des CEO

Sie haben eine fundierte kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Erfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise ergänzt durch eine Ausbildung
als Direktionsassistent/-in, oder Sie verfügen über ein abgeschlossenes Studium an einer Fachhochschule. Ihr Deutsch ist stilsicher in Wort und Schrift, und
Sie besitzen von Vorteil gute Französischkenntnisse. Einen versierten Umgang mit den gängigen Microsoft-Office-Produkten setzen wir voraus. Sie sind
eine loyale, vertrauenswürdige Persönlichkeit mit einem sicheren und gewinnenden Auftreten, verfügen über Organisationstalent und arbeiten gerne
selbständig. Sie haben Freude am Kontakt mit unseren Geschäftspartnern und arbeiten gerne in einem kleinen, lebendigen Team. Als mittelfristige Perspektive
bieten wir Ihnen die Nachfolge der Assistentin des CEO an. Ferner besteht die Möglichkeit, das Pensum in gegenseitiger Absprache auf 100% zu erhöhen.

Die Pensimo Management AG bietet Ihnen sehr gute Arbeitsbedingungen, Raum und Unterstützung für die persönliche und fachliche Weiterentwicklung
sowie einen attraktiven Arbeitsplatz nur wenige Minuten vom Hauptbahnhof Zürich entfernt. Arbeitsbeginn im Sommer 2012 oder nach Vereinbarung. Fühlen
Sie sich angesprochen? Dann freut sich Frau Isabelle Huber ihu@art-of-work.ch) auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen und steht Ihnen bei Fragen

gerne zu Verfügung.
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Traumküchen
zum Leben!

Finden Sie den Küchenspezialisten in Ihrer Region.
www.kuechenspezialisten.ch

sda swiss design association

Workshop Designschutz mit dem Advokatur­büro Beutler Künzi Stutz, Bern
ZHdK, Ausstellungsstrasse 60, 8005 Zürich
24. Mai, 17.15 bis 20 Uhr

Anmeldung: www.swiss-design-association.ch

Passage Simplon
Nach Süden in die Welt

Die neue Dauerausstellung im Stockalperschloss Brig ist der Ausgangspunkt

für Ihren Schloss- und Stadtrundgang. In sechs Kapiteln wird die Geschichte
des Simplons vom Barock bis heute dargestellt.

Das Stockalperschloss Brig ist vom 1. Mai bis zum 31. Oktober geöffnet.

Museum Stockalperschloss, Stadtgemeinde Brig-Glis

Konzept Spinform AG Schönenwerd

Neu

Mit

Kurzstrecke

4.Mountainbikerennen für Architekten,
Planer und Designerinnen
Bern, Samstag, 15.S eptember 2012, 11U hr bis ca. 15U hr

Teilnahmebedingungen: Architekten, Planer und Designerinnen mit MTB
Kosten: CHF 50.– Startgeld pro Person inklusive Trikot und Verpflegung)
Anmeldung: www.selektives-verfahren.ch, c.vongunten@emch.com
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