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Lernveranstaltung mit der Instant-Soft AG

Das Arbeiten mit einem modernen Personal Computer bringt Einsparungen vor allem bei den überall
anfallenden Routinetätigkeiten. Pensionärfakturierungen, Lohnabrechnung und Finanzbuchhaltung sind
neben der meistens auch eingeführten Textverarbeitung die hauptsächlichen Aufgabengebiete für die
Umstellung auf EDV. Dieser Kurs ermöglicht die Einarbeitung.

Termine und Orte
5. Februar 1988: Krankenheim Wülflingen, Winterthur

29. August 1988: Altersheim Aespliz, Ittigen (BE)

Lernprogramm
09.00 Begrüssungskaffee und Begrüssung durch VSA und Instant-Soft AG
09.30 Pensionärfakturierung auf einem modernen Personal Computer

Sie lernen den Umgang mit einem solchen System
- Bewohnerverwaltung
- Fakturastammdaten
- Monatsdatenverwaltung
- Fakturierung
- Auswertungen

11.00 Kaffeepause
11.15 Vertiefung der Anwendung

- Weitere Auswertungen
- Statistik

12.30 Gemeinsames Mittagessen
14.00 Die Anwendung «Lohn und Gehalt»
15.15 Kaffeepause
15.30 Die Anwendung «Textverarbeitung»
16.15 Diskussion und Fragenbeantwortung
16.45 Ende der Veranstaltung

Teilnehmerzahl: Höchstens 15 Personen. Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres
Eingangs berücksichtigt.

Kurskosten: Fr. 60 - (inkl. Mittagessen)
9 % Ermässigung für Teilnehmerinnen aus VSA-Heimen
3 % Ermässigung bei persönlicher VSA-Mitgliedschaft

Anmeldung: bis 18. Januar 1988 bzw. 16. August 1988 an das Kurssekretariat VSA,
Seegartenstrasse 2, 8008 Zürich, Tel. 01 252 47 07 (nur vormittags)
Die Anmeldung wird nicht bestätigt. Kursunterlagen und Rechnung werden eine
Woche vor Kursbeginn zugestellt.

Anmeldung Lernveranstaltung mit der Instant-Soft

Name, Vorname

Name und Adresse des Heimes (PLZ, Ort)

Datum, Unterschrift

VSA-Mitgliedschaft des Heimes Persönliche Mitgliedschaft Wülflingen Ittigen
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