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Blicher

Mac OS X Panther 10.3

Mitdiesem Taschenbuch béndigen auch Einsteiger miihelos das machtige Betriebssys-
tem. Doch spatestens dann, wenn man eine gewisse Arbeitsroutine mit seinem
neuen Mac oder seinem aufgefrischten Betriebssystem etabliert hat, passiert es: Es
juckt einen in den Fingern, seine Arbeitsumgebung individuell zu gestalten und die
Fenster so einzurichten, dass man das immer ganz oben hat, was man aktuell
braucht. Dieses Buch ist fur alle jene geschrieben, die mehr aus ihrem Mac machen
wollen. Sie erfahren Ausfuhrliches zu den Programmen Safari, Mail, iChat, iCal und
Adressbuch und lesen Umfassendes zu den iLife-04-Anwendungen iTunes, iPhoto,
iMovie, iDVD und GarageBand. Alle Erlauterungen und Erkldrungen sind strikt an
wenderbezogen beschrieben, damit Sie nicht nur moglichst viel aus Threm Mac
herausholen, sondern seine Starke, seine Vielseitigkeit und seine Handlichkeit so effi-
zientwie moglich nutzen.

Der www-Schliissel zum Projektmanagement

Immer weniger ist statistisches Expertenwissen in einzelnen Fachbereichen gefragt,
dafur umso mehr die Fahigkeit, Probleme zu I6sen und beztglich Innovationen stets
eine Nasenlange voraus zu sein. Projektmanagement ist damit zum unverzichtbaren
Instrument jeder modernen Organisation geworden. Dieses Buch bietet eine kom-
pakte Einfihrung in alle Aspekte des Projektmanagements und des Projektportfolio-
Managements. Neben dem klassischen Projektmanagement einzelner Projekte wird
hier auch dem Management der Vielzahl von Projekten eines Unternehmens ausrei-
chend Raum geboten. Informatikunterstiitzung des Projektmanagements und das
Management projektorientierter Unternehmen (z. B. Beratungsunternehmen, Anla-
genbauer) sind weitere Schwerpunkte.

Praxisworterbuch Energie- und Kommunikationstechnik
Englisch-Deutsch/Deutsch-Englisch

Diese Neuerscheinung bietet insgesamt 9500 Fachbegriffe und mehrals 20000 Uber-
setzungen aus den Bereichen Akustik, elektrische Energieerzeugung, -Ubertragung
und -verteilung, elektrische Maschinen und Antriebe, Kommunikations- und Nach-
richtentechnik, Mikroelektronik, Rechentechnik und Datenverarbeitung, Regelungs-
technik und andere. Der Band enthalt zudem Verweise auf IEC-Normen und nitzliche
Umrechnungstabellen.

Sitzungen —top oder Flop

Die anhaltende Dynamik in Unternehmen und Organisationen |6st ein hohes Mass an
anspruchsvollem Informationsaustausch und intensiver Kommunikation aus. Die
Bedeutung von Sitzungen nimmt weiter zu. Fihrungskrafte und Mitarbeitende ver-
bringen einen immer beachtlicheren Teil ihrer Arbeitszeit in Besprechungen, Sitzun-
gen und Workshops. Eine Sitzung zu leiten oder je nach Aufgabe zu moderieren,
gehort zu den wichtigsten Fahigkeiten, die Vorgesetzte heutzutage beherrschen
mussen. Gut vorbereitete Sitzungen und Workshops tragen erheblich zum Erfolg
einer Firma oder Abteilung bei, hingegen kénnen schlecht verlaufene Sitzungen
betrachtlichen Schaden anrichten. Erfolgreiche Sitzungen funktionieren nur bei kla-
ren, eindeutigen Zielsetzungen, Traktanden und Kontrollen der Zielerreichung sowie
bei klarem Erkennen und Festlegen von Prioritaten.
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