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Offizielle Mitteilungen

Der Kanzleidienst beim
Eidg. Politischen Departe-
ment; Zulassung von
Auslandschweizern
Die verschiedenen Aufgaben eines
Kanzleisekretirs
Im Gegensatz zum diplomati-
schen und konsularischen Dienst
wird vom Bewerber fiir den Kanz-
leidienst beim Eidg. Politischen
Departement keine abgeschlos-
sene Hochschulbildung verlangt;
denn der Kanzleisekretar bei einer
schweizerischen Botschaft oder
einem schweizerischen Konsulat
befasst sich nicht mit staatspoliti-
schen Geschaften, sondern vor-
wiegend mit der Betreuung der
Schweizer im Ausland. Es handelt
sich dabei namentlich um:
~ Immatrikulation
— Passwesen
militdrisches Kontrollwesen
= Militarpflichtersatz
= freiwillige AHV/IV
— Firsorge

usw,
Ein weiteres Arbeitsgebiet des
Kanzleisekretars bilden die zahl-
feichen Anliegen von Drittper-
Sonen, grosstenteils Bewohnern
des Gastlandes, die Auskiinfte
Uber die Schweiz verlangen, sei
€s Uber Tourismus, sei es die Ver-
Mittlung von Adressen in Handels-
angelegenheiten usw. Im tbrigen
Versteht es sich, dass der Betrieb
einer Auslandvertretung auch ad-
Ministrative Aufgaben mit sich
bringt, wie Aktenfiihrung, Buch-
haItHng usw. Auch diese Arbeiten
g_ehoren zum Tatigkeitsbereich
®ines Kanzleisekretirs.

?’ © Zulassungsbedingungen zum
anzlejdienst
vsﬂ’:‘azssdemZuIassungsregIemgnt
Sl 6.Februar 1971 kann sich
c)raunteressent unter folgende'n
- dussetzungen fur den Kanzlei-
'®nst bewerben:
) er darf einzig die schweizeri-
Sche Staatsangehorigkeit be-

sitzen. Ausnahmsweise kann
ein Doppelbirger zugelassen
werden, wenn er sich verpflich-
tet, nach bestandener Ab-
schlussprifung auf die aus-
landische Staatsangehorigkeit
zu verzichten;

b) er muss im Genusse der burger-
lichen Ehrenfahigkeit stehen;

c¢) er muss einen unbescholtenen
Leumund haben;

d) er muss mindestens 20 Jahre
alt sein und darf das 30.Alters-
jahr am 1.Januar des Pru-
fingsjahres noch nicht zu-
riickgelegt haben;

e) er muss ein eidgenossisches
Fahigkeitszeugnis als kaufman-
nischer Angestellter oder als
Verwaltungsangestellter, ein
durch den Bund anerkanntes
Abschlussdiplom einer Han-
dels- oder Verwaltungsschule
oder ein Maturitatszeugnis oder
ein anderes gleichwertiges
Diplom besitzen;

f) er muss beim Eintritt ins Depar-
tement wahrend mindestens
eines Jahres in der Verwaltung
oder in der Privatwirtschaft
tatig gewesen sein.

Die Aufnahmeprafung

Die offenen Stellen werden all-
jahrlich im November in der
Schweizer Presse ausgeschrieben,
und es steht auch den Ausland-
schweizern frei, sich zu bewerben,
sofern sie die vorerwahnten Vor-
aussetzungen erfiillen. Dabei ist
allerdings zu bemerken, dass ge-
eignete Anwarter fir den Beruf
eines Kanzleisekretars aufgrund
einer Zulassungsprufung ermit-
telt werden, die sich gemass Zu-
lassungsreglement vom 26.Feb-
ruar 1971 auf folgende Gebiete
erstreckt:

— Aufsatz in der Muttersprache;
— schriftliche Prifung in Rech-

nen und Buchhaltung;
— miundliche Prifung in Staats-
kunde der Schweiz;

— mundliche Prifung in Schwei-
zer Geschichte seit Anfang der
Eidgenossenschaft;

— mundliche Prifung in Land-
schaftskunde und Wirtschafts-
geographie der Schweiz;

— schriftiche Ubersetzung aus
der Muttersprache in eine
zweite Amtssprache;

— schriftiche Ubersetzung aus
einer zweiten Amtssprache in
die Muttersprache;

— mindliche Konversation in der
zweiten Amtssprache.

Die Priifung muss in jedem Falle

in einer der drei schweizerischen

Amtssprachen Deutsch, Franzo-

sisch oder Italienisch abgelegt

werden. Im Ubrigen werden ge-
nigend Fahigkeiten im Maschi-
nenschreiben vorausgesetzt.

Kennen Sie [hr Land?

Aus den Priufungsfachern geht
hervor, dass auch der Bewerber
fur den Kanzleidienst — in einem
gewissen Masse gleich wie der
Bewerber fiir den diplomatischen
und konsularischen Dienst — fun-
dierte Kenntnisse liber die Schweiz
und ihre Einrichtungen besitzen
muss. Auch der angehende Kanz-
leisekretar wird spater die Schweiz
im Ausland vertreten. Er sollte mit
ihr verwachsen sein und die
schweizerische Eigenart kennen.
Es liegt auf der Hand, dass ein
Auslandschweizer, der im Ausland
aufgewachsen ist und die dortigen
Schulen besucht hat, mit der
Schweiz weniger vertraut ist als
sein in der Schweiz lebender
Kollege. Daher braucht der Aus-
landschweizer, der sich fir eine
Stelle im Aussendienst beim Eidg.
Politischen Departement interes-
siert, eine sich je nach den Um-
standen richtende Vorbereitung
auf seinen neuen Beruf. Dabei
wird die nahere Beziehung zur
Schweiz am ehesten durch einen
langeren Heimataufenthalt erwor-
ben, indem z.B. die Verwaltungs-
lehre oder die kaufméannische
Ausbildung in der Schweiz ab-
solviert wird. Ferner sollte der
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Auslandschweizer wenn immer
moglich auch die schweizerische
Rekrutenschule besuchen. — Da
bei diesem Beruf den Ehefrauen
wichtige Funktionen zukommen,
sollten auch sie die Schweiz ken-
nen und sich mit ihr verbunden
fuhlen. Auslandische Ehefrauen
unserer Beamten mussen auf ihr
angestammtes Burgerrecht ver-
zichten.

Erwidnschte Fahigkeiten

Unsere Mitarbeiter im Kanzlei-
dienst verbringen den grossten
Teil ihrer Laufbahn im Ausland
und kommen so mit den ver-
schiedensten Landern, Menschen
und Arten der Lebensfiihrung in

Beruhrung. Sie und ihre Familien
benotigen somit nicht nur gute
Gesundheit und tberdurchschnitt-
liche Anpassungsfahigkeit, son-
dern auch Verstandnis fir Sorgen
und Schicksal anderer Menschen
und Volker. Gute Charaktereigen-
schaften und gute Manieren sind
selbstverstandlich.  Andererseits
spielen soziale Herkunft, militari-
scher Grad, religioses Bekenntnis
oder vorhandene eigene Geld-
mittel bei der Aufnahme in die
Dienste unseres Departements
und bei den Beforderungen keine
Rolle. Es sind dabei einzig die
personliche Tichtigkeit und die
Eignung sowie der vorhandene
Bedarf massgebend.

Die Schweizerische
Landesbibliothek

Der franzosische Konig Francois |.
dekretierte im Jahre 1537, dass
inskiinftig von jedem in Frank-
reich gedruckten Buche ein Exem-
plar der koniglichen Bibliothek
abzuliefern sei. Im Jahre 1735 der
Offentlichkeit zugénglich ge-
macht, wurde diese Bibliothek
zur Zeit der Franzosischen Revo-
lution im Jahre 1789 zum Natio-
naleigentum erklart und trug for-
tan den Namen «Bibliothéque
Nationale». Damit war der Begriff
der Nationalbibliothek geschaf-
fen, derjenigen Bibliothek, die das
nationale Schrifttum zu sammein
hatte. Eine dhnliche Entwicklung
finden wir bei der allerdings erst
im Jahre 1921 zur Nationalbiblio-
thek erklarten Wiener Hofbiblio-
thek, fir welche Kaiser Ferdi-
nand Il. im Jahre 1624 die Abgabe
samtlicher im damaligen Deut-
schen Reiche erschienenen
Drucke forderte. Die meisten Na-
tionalbibliotheken allerdings ent-
standen erst im 19.Jahrhundert,
bedingt durch die Emanzipation
des Birgertums und durch die
Herausbildung von Nationalstaa-
ten. Im Jahre 1861 wurde der seit
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1747 bestehenden Florentiner Bi-
bliothek das Sammeln der italieni-
schen Bilcher ubertragen, 1897
die Anno 1800 gegriindete «Libra-
ry of Congress» zur amerikani-
schen Nationalbibliothek erkoren,
und gegen Ende des Jahrhunderts
erhielt auch das «British Museumy
in London den Charakter einer
Nationalbibliothek. Ins Jahr 1912
fallt die Grindung der Deutschen
Blcherei in Leipzig. Sogar in da-
mals noch nicht existierenden
Staaten bildeten sich nationale
Bidchersammlungen, in der Slo-
wakei 1863, in Indien 1891 und
in Jerusalem 1892.

Ist es ein Wunder, wenn nun auch
in der Schweiz der Wunsch laut
wird, eine nationale Bibliothek zu
besitzen? So legt am 8. Marz 1893
der Bundesrat den eidgenossi-
schen Réaten eine Botschaft vor
betreffend die Errichtung einer
Schweizerischen Landesbiblio-
thek mit dem Auftrag, die nach
1848 erschienenen «Helveticay,
d.h. alle von Schweizern und alle
uber die Schweiz geschriebenen
Bucher, auch wenn sie im Aus-
land erschienen sind, und zudem

alle in der Schweiz erscheinenden
Schriften (inkl. Zeitungen und
Zeitschriften) zu sammeln und
unentgeltlich zur Benutzung be-
reitzustellen. Bereits im Mai 1895
kann die Bibliothek ihre Tatigkeit
aufnehmen. Im Unterschied zu
andern Nationalbibliotheken soll
sie keine rein auslandischen Werke
anschaffen, sie hat sich auf das
Sammeln der eben umschriebe-
nen «Helvetica» zu beschranken.
In den meisten zentralistisch re-
gierten Landern ist die Nationalbi-
bliothek gleichzeitig die grosste
und reichste des Landes, mit der
entsprechenden Bedeutung fuir die
kulturelle Entwicklung des Staa-
tes. In der Schweiz hingegen, wo,
mindestens bis heute, vorwiegend
die Kantone die Trager kulturellen
und wissenschaftlichen Lebens
sind, kann es nicht Sache der Lan-
desbibliothek sein, mit den Kan-
tonsbibliotheken in Konkurrenz zu
treten, sie soll lediglich als deren
Ergdanzung dienen. Dessen unge-
achtet durften einige grosse, als
Geschenk angebotene Sammlun-
gen auslandischer Werke nicht zu-
ruckgewiesen werden und wur-
den der Bibliothek einverleibt.
Der heutige Totalbestand, alle
Sammelobjekte inbegriffen, be-
tragt rund 1 500 000 Einheiten.

Die nach 1900 erschienenen Ver-
offentlichungen sind praktisch
vollstandig vorhanden, aber auch
das 18. und 19.Jahrhundert sind
schon gut vertreten. Die Periodika
(Zeitschriften, Zeitungen, Schrif-
tenreihen) bilden einen ansehn-
lichen Teil der Druckwerke. In be-
sonderer Abteilung sind die un-
zahligen Publikationen, Jahres-
berichte, Statuten und Reglemen-
te von Vereinen sowie privaten
und offentlichen Anstalten unter-
gebracht. Gewisse Bestdnde der
Manuskriptensammlung  haben
den Umfang von richtigen Archi-
ven, so die Nachlasse von C. Spit-
teler und W. Ritter, R. M. Rilke und
H.Hesse sowie von L. Schléfli und
A.Ott. Neben all dem verdienen
besondere Erwahnung die Bilder-
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