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planen & bauen | planifier & batir | pianificare & costruire

drei Sprachen – trois langues – tre lingue

drei Regionen – trois régions – tre regioni

drei Kulturen – trois cultures – tre culture

www.espazium.ch

Gestion de projet pour les architectes
et les ingénieurs

Ce cours de deux jours consiste en une série de modules
basés sur un processus projet standardisé. Le contenu est basé
à la fois sur les principes du Project Management Institute,
organisme professionnel internationalement reconnu, et sur la
nouvelle norme ISO 21500:2012.
Des exercices, basés sur un cas d’étude, sont
intercalés dans le cours et amènent les
participants

Inscriptions et informations
www.sia.ch/form
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méthodes à travers toutes ses étapes sur un
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Salon avec
congrès pour
professionnels
et privés
21 au 24 novembre 2013
BERNEXPO, Berne

construction | construction en bois
efficience de l’énergie dans la construction | modernisation
Minergie® | Minergie-A® | Minergie-P® |
bâtiments énergie-plus | maison passive | CECB
énergies renouvelables | stockage de l’énergie
nouveau : bain | univers du bain | cuisines |
architecture d’intérieur

TRÄGER



Afin de compléter son équipe, 2b architectes recherche une:

Responsable administrative, assistante RH,

Description:
Assurer de manière fiable la gestion administrative du bureau et la

gestion RH.

Divers travaux de secrétariat.
Participation à la réalisation de dossiers pour publications et appels
d’offres.
Suivi et mise à jour du site internet.

Profil:
Vous êtes au bénéfice d’une expérience professionnelle concrète de
gestion administrative et RH dans un bureau d’architecture ou
équivalent.
Vous êtes autonome dans la gestion de vos tâches, doté d’un sens des
responsabilités, de planification et d’organisation.
Vous savez anticiper et coordonner avec rigueur et logique, des activités

et dossiers.
Vous avez de bonnes capacités rédactionnelles et savez
écouter et orienter vos interlocuteurs.
Vous avez de l’intérêt pour l’architecture et le graphisme.
Vous souhaitez travailler dans un cadre jeune et dynamique.
De bonnes connaissances d’allemand et d’anglais seraient un atout.

Taux d’activité recherché: 50-60%.
Entrée en fonction le 1er décembre 2013 ou à convenir.

Offres accompagnées des documents usuels à envoyer à :

2b architectes
à l’att. de Mme Stephanie Bender
22A, av. de Beaumont
1012 Lausanne
www.2barchitectes.ch
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