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Mitteilungen BABHE

Die Musterbuchhaltung der Fourierschule

1. Teil

Die Musterbuchhaltung fiir die
Ausbildung der Rechnungsfiihrer
wurde vom Kdo Fourierschulen
in Zusammenarbeit mit dem Bun-
desamt fiir Betriebe des Heeres
(BABHE), Sektion Truppenrech-
nungswesen, iiberarbeitet. Seit
1996 bildet die heutige Fassung
die Grundlage fiir das Erstellen
der Truppenbuchhaltungen.

Mit dem Ziel, die iiberarbeitete
Musterbuchhaltung unter den Rech-

nungsfiihrern moglichst bekannt zu .

machen, und um einem oft gedus-
serten Wunsch nachzukommen,

will das BABHE, Sektion Truppen-
rechnungswesen, in einer Artikelse-
rie mit insgesamt flinf Folgen aus-
gewihlte Bereiche der Musterbuch-
haltung darstellen.

Inhalt der Musterbuchhaltung

Die Musterbuchhaltung enthalt fol-
gende Grundlagen fiir den Rech-
nungsfiihrer:

- Unterlagen zur Ausgangslage
KVK/WK der Fiis Kp 1/33 (Wei-
sungen fiir den Kom D, Standort-
liste, Arbeitsprogramm des Kdt,
Verpflegungsplane, vordienstli-
che Lebensmittelbestellungen der
Selbstsorgeartikel)

Fortsetzung von Seite 25

verpflegen.»

«Die Truppe ist mit den verfiigbaren Mitteln unter Einhaltung
der Anforderungen der Erndhrungslehre und der Hygiene aus-
gewogen und den Anforderungen des Dienstes angepasst zu

Weiter gibt es zu beachten:

- Die Zeit der «Mogelei» ist endgiiltig vorbei. Es ist sicher einfacher und

angenchmer fiir alle Beteiligten, wenn die fiir den Truppenhaushalt
gekauften Verpflegungsmittel offen deklariert und wahrheitsgetreu in der
Truppenbuchhaltung verbucht werden.

Wenn alle Rechnungsfiihrer diesem Grundsatz nachleben, kdnnen wir die
Bediirfnisse der Truppe besser kennenlernen, sie analysieren und néti-
genfalls unsere Reglemente und Weisungen an die verinderten Gege-
benheiten anpassen.

Die Liberalisierung der Einkdufe stellt neue Anforderungen an den
Rechnungsfiihrer. Die Eigenverantwortung wird noch grosser als bis
anhin. Somit bekommen u.a. Preisverhandlungen mit den Lieferanten
und personliche Kontrolle der Qualitdt der Ware vor Ort eine grossere
Bedeutung.

Das BABHE hat fiir Ruchbrot, Fleisch, Butter und K#se eine Liste mit
Richtpreisen (Hochstpreise) erstellt. Diese Preise diirfen unterschrit-
ten werden.

- Bestandeskontrollen
(Mannschaft)

- Buchhaltungsperiode (Ge-
neral-Rechnung mit sdmt-
lichen Belegen)

- Kassen (Dienst-, Truppen-
und Depotkasse)

- Geldversorgung und Zah-
lungen

- Betriebsstoffbuchhaltung

- Akten, welche wihrend
zwei Jahren aufzubewah-
ren sind (Effektiver Ver-
pflegungsplan, Zwischen-
bilanz des Truppenhaus-
haltes, Warenkontrolle).

Uberblick

Die Artikelserie ist in folgen-
de Themenkreise unterteilt:

- Buchhaltungszusammen-
hinge

- General-Rechnung, Stati-
stik, Kontierung

- Mannschaftskontrolle,
Standort/Bestand/Mutatio-
nen/Mannschaft,  Sold,
Beitrag an die Truppen-
kasse

- Abrechnung mit der Ge-
meinde fur die Unterkunft
der Mannschaft

- Verpflegungs-Abrech-
nung, Pensionsverpfle-
gung

- Meldung/Abrechnung
tiber vereinzelte Dienstta-
ge.

Biiro

Ich halte mir im Biro Goldfische.
Sie machen den Mund auf, ohne
dass man sich dariiber argern
muss. Robert Lembke
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General-Rechnung, Statistik, Kontierung

Liste @ber die Beanspruchung von besonderea Krediten
Utitisation des crédits spéciaux
Impicgo dei crediti speciali

Kredit
Credit
Credito Ausbildungskredit

Fr,; 150.—-

VRE Anhang 6

5
Nertant
Impertn

Fiis Kp 1733 22¢ 147.30

Pearsprchecr Tetrag / Mon

147.50

bt

Kredit
Crédit
Credito

Peampruchter Reteag / M,

1100C Serts 3 von 4

Im Uberblick

- Die wichtigsten Telefonnummern vom
- Bundesamt fiir Betriebe des Heeres BABHE
- Untergruppe Personelles der Armee
- Bundesamt fiir Logistiktruppen
sind im «Der Fourier» 1/96, Seite 22, enthalten

- Die weiteren Folgen werden in den ndchsten Ausgaben abgedruckt:
Teil 2: Mannschaftskontrolle, Standort/Bestand/ Munitionen/Mannschaft,
Sold, Beitrag an die Truppenkasse
Teil 3: Abrechnung mit der Gemeinde fiir die Unterkunft der Mannschaft
Teil 4: Verpflegungs-Abrechnung, Pensionsverpflegung
Teil 5: Meldung/Abrechnung uber vereinzelte Diensttage

- Weiterbildung
In diesem Zusammenhang sei einmal mehr auf die verschiedenen Weiter-
bildungs-Kurse der Sektionen des Schweizerischen Fourierverbandes hin-
gewiesen. Die Daten werden jeweils friihzeitig in der entsprechenden
Rubrik im «Der Fourier», Rubrik «Sektionsnachrichten» bekanntgegeben.

Der Fourier 9/96

General-Rechnung

Das Total der Einnahmen und Ausgaben pro
Kontofeld gemiss Belege «Kontierungy ist
in der Reihenfolge der Kontofelder in die ent-
sprechenden Kolonnen auf dem Formular
«General-Rechnung» zu iibertragen. Entspre-
chend den 3 Kontierungsbelegen stehen auf
der General-Rechnung drei Kolonnen zur
Verfiigung. Deren Totale miissen mit den
Gesamttotalen auf der Riickseite der Kontie-
rungsbelege und der Dienstkasse iiberein-
stimmen.

Infomation zu Muster 1 links

Auf der Riickseite der General-Rechnung ist
jeweils pro Bat/Abt und Einheit eine Kon-
trolle liber die Beanspruchung besonderer
Kredite zu fithren (zB Ausbildungskredite
fiir die Fortbildungsdienste der Truppe nach
VRE Anhang 6).

Der Rechnungsfiihrer bescheinigt die Rich-
tigkeit der General-Rechnung.

Kontierung

Alle Einnahmen und Ausgaben der Truppe
(inkl. Zahlungen iiber PC-Bordereau) sind
gemaiss Kontenplan fiir die Truppenbuchhal-
tung zu kontieren (VRE Anhang 1 und 2).

Fiir Einnahmen, Ausgaben und Postcheckan-
weisungen ist je ein separates Formular
«Kontierung» zu erstellen und der Truppen-
buchhaltung beizulegen.

Information zu Muster 2 und 3 auf Seite 28

Auf der Vorder- und Riickseite stehen unter-
schiedlich grosse Kontofelder zur Verfii-
gung. Pro Kontofeld diirfen nur Betrdge mit
der gleichen Kontonummer aufgefiihrt wer-
den.
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Form 17.5/111

Schweizerische Armee Stab odes Einheit Scite / page / pagina .......2....
Armée Suisse Etatmajor ou unité OKawe Einnanen X Kasse Ausgaben Nev No No No
Esercilo Svizzero Suto maggicre o units Kontierung Caisse Recettes Caisse Dépenscs 122 123 521 941 721
Cassa Enrate Cassa Uscite
nep Fr BPP Fr npp Fr werr Fr wep Fr
Ventil d 0 Postelieck
entilation des montants Compte de chégues postauy e -
oo rorrenté postale 3 75. 4 29.50 5 16.20 6 190. 7 7.30
Buchhallungs periode Periode complable Periodo
Registrazione sui conti Fantasite
Fiis Kp 1133 womivat 19, - 26.09.
wewal 14,10, = o = ey
i o o o o Total 75.--| Total 29.50 | Total 16.20 | Towl 190.-- | Total 7.30
210 321 o En ™ o =
I Fr we Fr. Bre fr wer Fr BPP ¥ 428 421 440 510 520
ey ¥ Bpp F nep y Wi vpp
10 4Gz 10 54.40 T v PP Fr (g4 Fr. WP Fr.
11 9.-- 11 20.40 8 23.40 9 110.25 10 53.25 10 52.-- 10 28.--
12 9.-- 12 20.40 19 3'490.-- 17 53.25 11 56.--
13 6.-- 13 13.60
2 16'325.-- 16 34.--
Total 23.40 | Total 3'600.25 | Total 106.50 | Total 108.--| Total 28.--
Na No No No No
831 911 422 121
e Fr. wrp Fr. npp Fr PP Fr. wep Fr.
14 45.90 15 70.-- 17 2.50 23| 410.10
19 702.50
Total 16'381.--| Total 142.80] Total Total Total
Total 45.90 | Total 70.-- | Total 705.--] Total 410.10 | Total
- Ftr Kasse Einnahmen / Kasse Ausgaben und Postcheek-Verkely ist fe ein Formular zu fihren I e Mo bs Ne e
- Pro Kontofeld darfen nur Eintrogungen der gleichen Konto-Nummer gemacht werden % = .
- Es ist zu beachten, dass aul der Vorder- und Rickseite unterschiedlich grosse Kontofelder zur Verfigung stehen B Fe bR ko wer r g e wrw i
- Etablir une formule distinete pour les receltes, les dépenses et les paiements par borderou de chégue postal i
= Chaque case ne doil contenir que des inscriptions concernant un seul et méme nunéro de compte. I
- Des cases de prandeurs diflérentes sont disposées ou verso el au reclo de cetle formule i
- Deve essere tenuto un modulo separato per le entrate ¢ le uscite di cassa come pure per | versanenti con il conto corrente pastale
- In ogm casella del numero del conto devono essere iscritti solo gli importi del nispettivo conto.
- Fare attenzione che sul verso o sul retro del modulo le caselle dei conti hanno wna grandezza diversa
Total Total “Total Tetal Total
No = Konto Nr gemiiss Kontenplan (VRE, Anh 1) Gesamttotal: siche Ruckseile
Compte no selon liste des comptes (RAC, app 1) Total général: voir au verso Gusamitotal {Uhbereinstinimung mit
Conto no secondo 1"elenco dei conti (RAC, app 1) Totale globale. vedi retro General-Rechnung und Dienstkasse)
Total général {doit concorder avee ke Er 21'938.95
/P = Beleg Nr / Piéce no / Pezza no gmgia bl of En-enius l sekice )
Totale glohale (deve comispendere al
conto generale ¢ alla cassa di servizio)
33.200C Seite 1 von 2 05,0396 10:07 33 1000 Seite 2 von 2 05,0396 10.07

82

3HavE ubunjann



Mitteilungen BABHE 29
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Siche Weisungen auf Rickseite
Consulter les directives au verso
Vedi ke direttive sul retro

Die Richligkeit bescheinigt: Rechnungsfihrer
Centifié exact: comptable
Centificata I'esattczza: contabile

Four Wittwer.

Statistik

Auf dem Formular «Statistik» verlangt
das BABHE, Sektion Truppenrechnungs-
wesen, Angaben tber die Truppenbuch-
haltung, welche fiir die Staatsrechnung
bendtigt werden.

Information zum Muster 4 (links)

Besonders zu beachten ist, dass sowohl
beim Total der Soldtage als auch bei der
Anzahl der Pensionsverpflegungsentsché-
digungen die mit den Belegen «Abrech-
nung iiber vereinzelte Diensttage» ausbe-
zahlten Kompetenzen einzuschliessen
sind.

Die Weisungen fiir das Ausfiillen des For-
mulars «Statistik» (auf der Riickseite des
gedruckten Formulars) sind unbedingt zu
beachten.

Saldi und Vorschiisse

Stabe und Einheiten, welche Vorschiisse
an Einheiten verausgaben, haben am Ende
des Dienstes deren Schlussaldis ebenfalls
in ihrer General-Rechnung, Kontierung
und Dienstkasse zu vereinnahmen.

Sektionsnachrichten
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