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5. Halte ich Termine ein?
6. Arbeite ich nach Tagesplan?

7.Sind Storungen und Unterbrechungen auf
ein Minimum reduziert?

8. Entlaste ich meinen Kommandanten?
9. Liefere ich durchdachte Arbeiten ab?
10. Ist mein Arbeitsplatz in Ordnung?
11. Bin ich entscheidungsfreudig?
12. Habe ich geniigend Erholungszeit?

Checklisten schonen die Nerven

«Habe ich wohl alles bei mir?» Auf dem Weg zu
einem Rapport, zu einer Weiterausbildung,
stellt man sich diese Frage immer wieder. Mei-
stens hat man alles bei sich. Trotzdem fiihlt man
sich unsicher. Hitte man eine Checkliste,
kénnte man diese Unsicherheit ausschalten.
Checklisten sind programmierte Denk- und
Arbeitsabldufe. Nehmen Sie sich Zeit, fiir wich-
tige Tatigkeiten im Kompaniebiiro Checklisten
zusammenzustellen.

8. Ausstattung und Betrieb des Kompaniebiiros

Wir geben Ihnen auf Seite 66 einige Hinweise
zur Ausstattung eines Kompaniebiiros und zei-
gen anschliessend welche  betrieblichen
Kontrollen der Fourier durchzufiihren hat.

9. Literatur- und Quellenverzeichnis

Fermer Henry, Wie verbessere ich meine Ar-
beitstechnik? Ratschldge fiir Schreibtisch- und
andere Menschen, Ziirich 1975

Weilemann Gottfried, Arbeitstechnik im Biiro,
Wege zum personlichen Leistungserfolg, Ziirich
1978

Zbinden Heinz, Betriebsorganisation fiir jeder-
mann, Aufgabengliederung und Arbeitsabldufe
rationell gestalten, Ziirich 1978

Fourierschule 4/85

Am 21. Dezember 1985 wurde die Fourierschule 4/85 in Bern entlassen. Nachfolgend méchten wir
die besten Schiiler der Schlussiibung «<SPERBER» und aller theoret1schen Priifungen (Durch-
schnitt) wihrend der ganzen Dauer der Schule, publizieren.

Rangliste Patrouillenlauf

Rang Name

1 Kpl Frischknecht, Stahli, Riinzi, Castelberg

Kpl Gasser, Fausch, Lipp, Mathieu
Kpl Jenzer, Kamer, Hofer, Vils, Réll

Kpl Dorig, Egli, Elser, Wyss
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Rangliste der besten Schiiler

1. Rang Fiis Kpl Stephan Hafner
2. Rang Uem Kpl Martin Elser
3. Rang Fiis Kpl Lukas Jenzer

Kpl Keller, Hermann, Gentelini, Fankhauser

Kpl Weder, Salvisberg, Bringold, Widmer
Kpl Zurlinden, Rufer, Gretler, Sturzenegger, Feldmann
Kpl Thévenaz, Mooser, Imhof, Abplanalp
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Klasse 2
Klasse 2
Klasse 4

1.25
1.375
1.5

Wir gratulieren allen Absolventen der Fourierschule 4/85 und wiinschen zum bevorstehenden
Abverdienen und zur Tatigkeit als Fourier auch in spiteren Diensten, viel Erfolg und Ausdauer.
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