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HTA

Hochschule fiir Technik + Architektur

Wir suchen fiir unser
Fachhochschul-Diplomstudium

Information u. Dokumentation
auf den 1. April 2000 eine/einen

Dozentin/Dozenten
fur Archivwissenschaften im Nebenamt
(40 Lektionen pro Semester)

mit Hochschulabschluss und ausgewiesener

Mehrjéhrige Lehrerfahrung, gute kommuni-
kative Fahigkeiten und Flexibilitat zeichnen Ihr
Personlichkeitsprofil aus.

Zu lhren Aufgaben gehéren die Erarbeitung
des Detaillehrplanes und die Koordination mit
den anderen Fachern im Bereich der Archiv-
wissenschaften.

Bewerbungen mit den tblichen Unterlagen
an die Direktion der HTA Chur.

Ringstrasse
CH-7004 Chur

Tel 081286 24 24
Fax081 286 24 00

Berufserfahrung im Bereich des Archivwesens.

_Abide—

STELLENANGEBOTE

Magaziner/in

Das Bundesarchiv archiviert die wichtigen und wertvollen
Unterlagen des Bundes. Die fachgerechte Lagerung der
Archivalien in den Magazinen und ein sorgfiltiger Umgang
mit den Dokumenten bei ihrer Benutzung sind entscheidend
fiir die langfristige Archivierung dieses Kulturguts von natio-
naler Bedeutung. Im Februar 2000 wird ein Mitglied unseres
Magazinteams pensioniert. Fiir die entstehende Liicke suchen
wir einen erfahrenen, zupackenden Magaziner zu 100%,
(Teilzeit evtl. moglich). Ihr Aufgabengebiet besteht aus der
Entgegennahme von Anlieferungen zur archivgerechten Auf-
bewahrung, allgemeinen Magazinarbeiten, Bedienung des
Lesesaals sowie Optimierung des Magazinbetriebes. Fiir
diese vielseitige und selbstédndige Aufgabe ist eine Ausbildung
als Lagerist/In, gleichwertige Ausbildung Voraussetzung,
entsprechende Praxis in einem Archiv ist von Vorteil. Wich-
tige Eigenschaften sind selbstéiindiges, sauberes, exaktes und
zuverlissiges Arbeiten sowie eine korperlich gute Konstitu-
tion. Sie haben angenehme Umgangsformen, arbeiten gerne
im Team und haben ein Flair fiir betriebliche Ablzufe.
Idealerweise verfiigen Sie auch iiber EDV-Kenntnisse. Um
den Anteil der Frauen zu erhéhen und die Vertretung sprach-
licher Minderheiten im Bundesarchiv gleichmissig zu gestal-
ten, sind entsprechende Bewerbungen besonders erwiinscht.

Bewerbungen mit den iiblichen Unterlagen richten Sie bitte
sofort an folgende Adresse.
Meldefrist bis 31. Dezember 1999.

Schweizerisches Bundesarchiv
Personaldienst, Ref.: Mag00
Archivstrasse 24

3003 Bern

C} STADT- UND UNIVERSITATSBIBLIOTHEK BERN

In der Stadt- und Universitatsbibliothek Bern ist auf 1. Februar 2000 oder nach Vereinbarung folgende Stelle wieder zu besetzen:

Fachreferat fiir Wirtschaftswissenschaften
moglichst in Verbindung mit

Soziologie und Medienwissenschaft
(Arbeitspensum 50-60%)

Anforderungen

e abgeschlossenes Studium (Lizentiat oder Doktorat)

¢ Studienhauptfach Wirtschaftswissenschaften, Neben-
fachabschluss in Soziologie oder Medienwissenschaften

e wenn moglich Ausbildung als wissenschaftliche/r
Bibliothekarin/Bibliothekar oder Bibliothekserfahrung

¢ Teamfahigkeit

e kontaktfreudige Personlichkeit

Aufgaben

e Auswahl der Literatur

e Beschlagwortung im Verbundkatalog (Aleph)

e Betreuung der elektronischen Bibliothek

e Datenbankabfragen und CD-ROM-Einflihrungen
e Kontakt mit den Universitatsinstituten

o Katalogauskunft und Bibliotheksflihrungen

e evtl. Stellvertretung im Fachreferat Recht

Wir bieten

* vielseitiges, abwechslungsreiches Arbeitsfeld

¢ Einblick und Einarbeitung in breite Bereiche der Bibliotheksverwaltung und -planung
e Arbeitsplatz in der Berner Altstadt

Auskiinfte erteilt der Abteilungsleiter
Adrian Waldmann, Tel. 031 320 32 62, E-Mail adrian.waldmann@stub.unibe.ch

Bewerbungen sind zu richten an

Stadt- und Universitatsbibliothek Bern, Direktion
Minstergasse 61, Postfach, 3000 Bern 7
http://www.stub.unibe.ch/
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STELLENANGEBOTE

Bibliocenter in Solothurn eine/n

I Die Stiftung Schweizerische Volksbibliothek sucht fiir ihr
® & o @

pestalozzi bibliothek Bibliocenter-Leiter/in
Wir suchen per 1. Januar 2000 oder nach Ubereinkunft ( 8 o- l o 0%)

@ (] o
BI bl | O'heku r/l n Titigkeitsbereich:

e [iihrungs- und Organisationsaufgaben
als Leiter/in einer lebhaften Quartierbibliothek. * Entwicklung von neuen Angeboten und Dienstleistungen

Rl ® Mitarbeit in Projekten der Leseforderung und der
Wir bieten: !

— interessante und weitgehend selbstindige Titigkeit
in kleinem Team

— Besoldung und Sozialleistungen im Rahmen
der Besoldungsverordnung der Stadt Ziirich

— Dauerstelle 75 bis 100% Anforderungen:

* Diplom BBS/ESID und evtl. weiterfiihrende Ausbildung

e Sicherheit im miindlichen und schriftlichen Ausdruck

Informationsvermittlung
e Selbstindige Betreuung des Sachbuchbestandes
e Fiihrung des Zentralsekretariates der SAB/CLP

Wir erwarten:
— Diplom BBS oder ESID

: A ; ; : * Gute Franzosischkenntnisse
— Berufserfahrung im Bereich der allgemeinen offentlichen

4 El(?r}tﬁ(}ﬁf::de Wenn Sie initiativ und kontaktfreudig sind, die Entwick-

— Fiihrungsqualititen lungen im Bereich der allgemeinen offentlichen Bibliotheken

— Bereitschaft zum Engagement fiir eine anspruchsvolle Aufgabe mit Interesse verfolgen, iiber Fiihrungs.(?rfahrung verfiigen
und Sie auch in hektischen Zeiten den Uberblick nicht

Bewerbungen mit den iiblichen Unterlagen richten Sie an die verlieren, bitten wir Sie um Ihre Bewerbung bis zum 7. Jan.

Direktion der Pestalozzi-Bibliothek Ziirich, 2000 an die folgende Adresse:

Zihringerstrasse 17, 8025 Ziirich

Schweizerische Volksbibliothek, Dr. Peter Wille,

Auskunft erteilt die Chefbibliothekarin Frau Ruth Kerler, Rosenweg 2, 4500 Solothurn (032 623 32 31)

Tel. 01/312 77 37, E-Mail: ruth.kerler@pbz.ch

Dokument Management und Archivierung in der fazinierenden Welt des Sporis!

Fir unseren Kunden, einen internationalen Verband, suchen wir eine/n erfahrene/n und
kommunikative/n

Dokumentalisten/in

Sie tragen die Verantwortung fir die Erarbeitung eines umfassenden Konzeptes zur Archivie-
rungsstrategie und leiten ein kleines Team, welches das Altarchiv abschliesst und die Altbe-
stande in ein neues elektronisches Archiv Gbernimmt.

Der/ Die zukinftige Stelleninhaber/in:

e pflegt Daten und koordiniert die taglichen Materialeingange

® baut die Neuablage zu einer Organisationsdokumentation aus
* unterstitzt interne Nutzer bei Recherchen

® betreut Besucher (ausl. Verbande/Journalisten/usw.)

® organisiert regelmassig Workshops u.v.m.

Diese anspruchsvolle und interessante Aufgabe verlangt eine breite Allgemeinbildung, Freude am
Recherchieren, analytisches und systematisches Denken und Erfahrung mit elektronischen
Archivierungssystemen. Sie sprechen Englisch oder Franzésisch (weitere Sprachen v.V.),
Ubernehmen gerne Verantwortung und sind 25-35jahrig.

Es erwarten Sie Uberdurchschnitiliche Anstellungsbedingungen,ein
internationales Umfeld und ein schéner Arbeitsplatz an exklusiver Lage in Zirich.

Limmatquai 16 - 8024 Ziirich . Tel. 01/26276 76 - Fax 01/262 76 16

Personal- und Unternehmensberatung

(6P ARBIDO 12/99




STELLENANGEBOTE

Schweizerische Landesbibliothek

Bibliothéque nationale suisse

Biblioteca nazionale svizzera

Biblioteca naziunala svizra

Die Schweizerische Landesbibliothek sucht einen/eine

Bibliothekar/in fir
die Alphabetische
Katalogisierung

(Beschiftigungsgrad 80%)

Die Bibliothek...

Die Schweizerische Landesbibliothek sammelt, erschliesst
und stellt Helvetica-Publikationen seit iiber hundert Jahren
ihren Beniitzer/innen zur Verfiigung.

Wen suchen wir?

Im Bereich der Erschliessung suchen wir einen Mitarbei-
ter/eine Mitarbeiterin zu 80% fiir die Formalerschliessung
von Neuerwerbungen (Biicher, Non-Books, Elektronische
Medien), die in der Nationalbibliographie «Das Schweizer
Buch» angezeigt werden, und zur Mitarbeit bei Projekten
der Alphabetischen Katalogisierung.

Welche Ausbildung und Kenntnisse haben Sie?

Sie verfiigen iiber ein BBS- oder ESID-Diplom oder haben
eine gleichwertige Ausbildung mit Bibliothekserfahrung. Sie
arbeiten gerne im Team, verfiigen iiber gute Kenntnisse von
mindestens zwei Landessprachen und verstehen Englisch. Die
Katalogisierungsarbeit macht Ihnen Freude und Sie vermis-
sen den direkten Kontakt mit dem Publikum nicht. Thre
Kenntnisse des Bibliothekssystems VTLS sind von Vorteil.

Was bieten wir?

Wir bieten Ihnen ein Arbeitsumfeld in einem dynamischen
und kollegialen Team in einer mehrsprachigen Arbeits-
umgebung im Bereich der Kultur. Unsere Mitarbeiter/innen
kénnen Eigenverantwortung iibernehmen und erreichen in
der Alphabetischen Katalogisierung einen hohen Speziali-
sierungsgrad. Die Schweizerische Landesbibliothek arbeitet
ab 2001 mit den neuen AACR2-Katalogisierungsregeln; wir
bieten Thnen die Moglichkeit, sich an der Einfithrung dieser
Regeln zu beteiligen.

An wen wenden Sie sich?

Diese Stelle ist ab 1. Januar 2000 oder nach Vereinbarung
neu zu besetzen. Sie richten Ihre schriftliche Bewerbung
mit Lebenslauf bis am 15. Dezember 1999 an:

Bundesamt fiir Kultur, Frau Donata Tassone, Personaldienst,
Hallwylstrasse 15, 3003 Bern.

Niihere Auskiinfte zu dieser Stelle erhalten Sie von der Lei-
terin des Dienstes Alphabetische Katalogisierung und National-
bibliographie, Frau Elena Balzardi, Tel: 031 322 89 48.

_Arbice—

Schweizerische Landesbibliothek

Bibliothéque nationale suisse

Biblioteca nazionale svizzera

Biblioteca naziunala svizra

La Bibliotheque nationale suisse cherche un/une

bibliothécaire
pour le Catalogage
alphabétique

(taux d’activitée 80%)

La Bibliothéque...

Depuis plus de cent ans, la Bibliothéque nationale suisse
collectionne, répertorie et met a disposition de ses utilisa-
teurs les publications Helvetica.

Qui cherchons nous?

Dans le domaine du catalogage, nous cherchons un collabo-
rateur/une collaboratrice a 80% pour le catalogage formel
des nouvelles acquisitions (livres, non-books, médias élec-
troniques) qui sont annoncées dans la Bibliographie natio-
nale «Le Livre suisse» et pour la collaboration a des projets
du Catalogage alphabétique.

Quelle formation et quelles connaissances avez-vous?
Vous possédez un diplome BBS ou ESID ou une formation
équivalente avec expérience en bibliothéque. Vous tra-
vaillez volontiers en équipe, vous avez une bonne connais-
sance d’au moins deux langues nationales et vous comprenez
I’anglais. Vous appréciez le travail de catalogage, et le
contact direct avec le public ne vous manque pas. Une
connaissance du systéme de gestion de bibliothéque VTLS
est un atout.

Ce que nous offrons

Nous vous proposons un travail avec une équipe dynamique
et collégiale dans un environnement de travail multilingue
dans le domaine de la culture. Nos collaborateurs/collabo-
ratrices travaillent de maniére autonome et atteignent un
haut degré de spécialisation dans le Catalogage alphabétique.
Dés 2001, la Bibliothéque nationale suisse travaillera selon
les nouvelles régles de catalogage AACR2; nous vous propo-
sons une participation active a I'introduction de ces régles.

A qui vous adresser?

Ce poste est a pourvoir dés le 1 janvier 2000 ou a une date
a convenir. Veuillez adresser votre candidature écrite avec
curriculum vitae jusqu’au 15 décembre 1999 a: Office
fédéral de la culture, Madame Donata Tassone, Service du
personnel, Hallwylstrasse 15, 3003 Berne.

Vous obtiendrez de plus amples renseignements sur ce poste
aupres de la cheffe du service du Catalogage alphabétique
et Bibliographie nationale, M™* Elena Balzardi, au numéro

031 322 89 48.
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