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LES ARCHIVES DANS IENTREPRISE
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"EST POSSIBLE!

DE LA PARUTION D’'UN GUIDE DES
DUREES DE CONSERVATION

POUR LES ARCHIVES D'ENTREPRISES

par Didier Grange
Archiviste de la Ville de Genéve

La finalité des entreprises n’est pas de créer et de conserver
des archives. Dans la majorité des cas, elles détruisent les
documents une fois 1'utilité administrative et les délais
légaux dépassés. Les notions de patrimoine ou de mémoire
ne pesent guere face aux questions de rationalisation et de
profit. Si les entreprises connaissent généralement les délais
de conservation imposés par la Loi, elles méconnaissent le
plus souvent la valeur historique des documents qu’elles
créent ou regoivent. Impératifs économiques et préservation
de la mémoire font-ils a ce point mauvais ménage dans les
entreprises?

UNE INITIATIVE
DES ARCHIVISTES FRANCAIS

Nos collegues de 1’Association des Archivistes Francais ont
tenté d’apporter une réponse novatrice a cette question. Un

groupe de travail de la section des archives économiques et
d’entreprises, (ui réunit des archivistes des grandes entre-
prises de I’Hexagone, a publié I’année derniére un Guide des
durées de conservation a I'intention des entreprises.

Ce dernier doit leur servir de référence et permettre de
répondre aux questions fondamentales au moment

de I’évaluation des documents: que faut-il garder, pourquoi
et combien de temps. Fruit de trois ans de collaboration
entre archivistes, juristes et collaborateurs des entreprises,
cette publication satisfait a la fois les exigences légales, les
besoins administratifs et les intéréts du patrimoine.

SUIVEZ LE GUIDE!

Le groupe de travail a tenté de recenser, dans un premier
temps, les différents types de documents qui existaient dans
les entreprises. Il a recherché ensuite pour chacun d’entre
eux les lois ou textes réglementaires qui permettaient de
fixer I’obligation légale de conservation. Il en a évalué enfin
la valeur administrative et historique.

L'introduction explique la finalité du Guide et présente le
mode d’emploi de cet instrument de travail. Le corps de
I’ouvrage se divise en cing chapitres qui couvrent I’ensemble
des fonctions des entreprises: administration, secteur tech-
nique, secteur commercial, comptabilité et finances, gestion
du personnel. La valeur légale (en années), la référence aux

OEKOPAK

ment sur les points essentiels de ces spécialités.

OEKOPAC( travaille exclusivement pour les archives, bibliothéques et musées concentrant sa production unique-

OEKOPALK choisi les meilleurs matériaux et nest pas lié & un seul producteur de carton. Tous les produits respec-

tent les normes ISO 9706. OEKOPACC vient de contribuer a définir les critéres importants pour les nouvelles normes

ISO «Archival boxes and file covers for paper documents».

Impuretés et saletés, défauts souvent constatés par OBKOPACC et pouvant provoquer des problémes de corrosion

par contact - des défauts sont maintenant éliminés par un nouveau procédé de production.

OEKOPACC détient de nombreux brevets. Les années d'expérience et de savoir faire ont conduit a un dévelop-

pement optimal en matiére de conservation.

OEKOPACC - e 1* choix des spécialistes pour la sauvegarde de nos biens culturels.
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textes de lois et la durée de conservation recommandée (en aux déménagements. D’autre part, elles sont totalement
années ou avec des mentions telles que «illimitée» ou «durée libres de décider du sort de leurs documents une fois le délai
de vie du produit») sont indiquées sous forme de tableaux légal passé; rien ne les oblige a préserver des traces de leurs
pour tous les types de documents. Les textes de référence activités et de constituer une mémoire a long terme.
légaux, classés par ordre d’apparition, figurent quant a eux
gaux, S > , 11g : A1 0. A Py
a la fin de chaque chapitre. UNE VOIE SUIVRE?
Une liste des mots-clés classés alphabétiquement reprenant Bien siir, les résultats de ce travail ne sont pas transposables
les titres des documents et des dossiers ainsi qu’une biblio- tels quels dans notre pays. Cependant, la démarche a ’origi-
eraphie sommaire relative a I'archivistique et aux archives ne de cette publication pourrait nous servir si ce n’est de
d’entreprises complétent encore ce précieux volume. modeéle du moins de source de réflexion. Il est temps que les

archivistes renoncent a vouloir imposer simplement leur

REPONSE DES ARCHIVISTES point de vue aux entreprises, point de vue que ces derniéres
AUX BESOINS DES ENTREPRISES ne comprennent souvent pas, voire qu’elles rejettent, et pro-

posent des solutions correspondant certainement mieux aux

Plutét que de déplorer simplement la disparition de pans besoins et aux attentes du secteur privé. Nos collégues fran-
entiers de la mémoire ou de pousser les entreprises a verser cais ont fait un pas important dans ce sens. Trouveront-ils
leurs fonds a une collectivité manquant de ressources un écho favorable!

humaines et financiéres, nos collégues frangais ont mis a dis-
position des entreprises leurs compétences et leur expérien-
ce. lls sont allés au devant de leurs besoins en créant un ins-

trument de travail synthétique et efficace qui permet a o e =
chaque entreprise, quelle que soit sa taille, de gérer ses iation des Archivistes Fra

archives et de conserver sa propre mémoire in situ. Les archives dans I’entreprise
Certes, cette publication ne résout pas tous les problémes.

Guide des durées de conservation,
Paris, 1997
137 pages

Contrairement aux administrations publiques, les entre-
prises ne peuvent pas garantir une continuité dans le traite-
ment et la conservation des archives. Elles ne sont pas a
I’abri des retombées dues aux restructurations, aux fusions,

Planen Sie eine neue Bibliothek, eine Erweiterung lhrer
bestehenden oder einfach eine Renovation?
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Wie soll man starten?

Wenn Sie eine neue Bibliothek, eine Erweiterung oder eine Renovation planen, dann ist es sicher richtig,
uns in diesen Prozess einzubeziehen. Regale sind das wesentliche Element in der Bibliothek. Bei uns
finden Sie eine einmalige Auswahl. Deshalb sollten Sie mit uns sprechen. Wir haben Ihnen viel zu bieten.
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