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STELLENANGEBOT - STELLENGESUCH

Das Schweizerische Bundesarchiv in Bern sucht eine/n:

Mitarbeiter/in Lesesaal und Ausleihe
Collaborateur/trice salle de lecture et prét
Collaboratore/trice sala di lettura e prestito

Innerhalb des Teams der Sektion Benutzung

* empfangen und beraten Sie die Archivbesucher,

* kontrollieren Sie die Aktenausgabe,

* besorgen Sie die verwaltungsinterne Aktenausleihe,

e koordinieren Sie die Reproduktionsarbeiten,

* {berwachen Sie den Lesesaal und tragen die
Verantwortung fir die Einhaltung der
Sicherheitsvorschriften.

Wir erwarten von lhnen

* zuverldssiges und gewissenhaftes Arbeiten,

* abgeschlossene Berufsausbildung und Erfahrung mit
administrativen Abldufen,

e gute Kenntnisse einer zweite Amtssprache,

e Kenntnisse in PC-Anwendungen und Vertrautheit mit
audiovisuellen Geréten.

Anstellungsgrad: 100%, ev. weniger. Stellenantritt: 1. April

1996. Bewerbungen von Frauen sind besonders erwinscht.

Fir weitere Auskiinfte: H. von Riitte, Tel. 031 324 10 97.
Bewerbung bis zum 19. Januar 1996 an: Schweiz.

Bundesarchiv, Personaldienst, Archivstrasse 24, 3003 Bern.

Schweizer, 26-jdhrig, mit Matura, sucht

Praktikumsplatz oder Lehrstelle
in der Dokumentation

Sprachen: Englisch und Franzésisch
EDV - Kenntnisse
Wenn méglich im Grossraum Zirich.

Angebote bitte an: Josef Annen, jr.
Sonnhaldenstr. 29 - 8302 Kloten - 01/813 41 33

Mann, 32 J., mehrsprachig, mit etwas Erfahrung,
sucht Ausbildungsplatz

als Bibliothekar (ganze Schweiz).

Tel. 071 /73 16 76

Lic. phil. | Abgangerin (Philosophie, Germanistik, Kunstgeschichte) mit
div. Berufserfahrung sucht:

Einstiegsmoglichkeit (auch Teilzeit) in Bereiche Bibliothek, Infothek,
Dokumentation.

Verfiigt Gber EDV-Anwenderkenntnisse, Sprachliches Geschick,
Fremdsprachen, Lernbereitschaft, insh. Interesse an elektronischen Medien.

Angebote bitte unter Chiffre - Sekretariat BBS, Effingerstr. 35, 3008 Bern.

Flir Ordnung in
Finanzfragen sind wir
zustandig.
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Das kluge Konto-Konzept
mit personlichem 24h-Telefonservice.
Uberzeugen Sie sich selbst.
Tel. 155 68 68.
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