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OFFRES D’ EMPLOI

DEH Direktion fur Entwicklungszusammenarbeit und humanitare Hilfe

Wir sind die staatliche Organisation, die im Rahmen der schweizerischen Aussenpolitik die vielféltigen
Aufgaben der Entwicklungszusammenarbeit und humanitéren Hilfe konzipiert und umsetzt. Wir beschéftigen
in Bern und in zahlreichen Landern der Dritten Welt tiber 400 Personen

Unsere Bibliothek/Dokumentation hilft in erster Linie den Mitarbeitern an der Zentrale, ihre Informations- und
Dokumentationsbedrfnisse abzudecken. Sie ist jedoch auch fiir Aussenstehende zuganglich.

Eine Kollegin — wir sind ein Dreierteam — wird ab 1. Juli einen 6monatigen Mutterschaftsurlaub antreten.
Wir suchen daher

flir die Zeit vom 1. Juli - 31. Dezember 1995

einen/eine Aushilfsbibliothekar/in

(Teilzeit, mind. 60 % maoglich)
Aufgaben: Erledigen samtlicher Bibliotheksarbeiten wie Bestellwesen, Zeitschriftenkontrolle, Katalogisierung
und Sacherschliessung, ILV, Ausleihkontrolle, Benutzerbetreuung, Recherchen on- und offline.

Anforderungen: Bibliothekarisches Fachdiplom oder gleichwertige Ausbildung. Gute EDV-Kenntnisse.
Sprachkenntnisse (D/F/E). Aufgestellte teamfahige Personlichkeit.

Haben wir Sie neugierig gemacht? Wir erwarten gerne lhre Bewerbung.

DEH
Personalsektion
3003 Bern

Flr zusatzliche Auskiinfte steht lhnen Frau H. Meyer, Tel. 031/322 34 65, gerne zur Verfligung.

SCHWEIZERISCHE NATIONALBANK filotmmatigal sbine: g

und auslandisches Verfas-
sungsrecht

BANQUE NATIONALE SUISSE
BANCA NAZIONALE SVIZZERA =

Das interne Archiv mit wichtigen Dokumenten zur
Schweizer Geld- und Wahrungspolitik hat fir uns
einen grossen Stellenwert. Fir dessen Betreuung
suchen wir nach Vereinbarung eine/einen

Auf den 1. Juni 1995 wird eine Halbtagsstelle als

Archivarin / Archivar Bibliothekar/in

Die abwechslungsreiche Tatigkeit umfasst neben der
Pflege und Erschliessung unserer Archivbestande
den Verkehr mit internen und externen Benutzern
sowie die organisatorische Betreuung und Beratung Anforderungen:
der dem Archiv vorgelagerten Aktenablagen in den
verschiedenen Abteilungen unseres Instituts. Arbeits-

frei

* Erfahrung mit Bibliotheks-EDV-Programmen (vorzugsweise

ort ist Zurich. ETHICS)

Fur diese Stelle bendtigen Sie ein abgeschlossenes * BBS-Diplom von Vorteil, aber nicht notwendig
wirtschaftswissenschaftliches oder historisches Stu- * Englisch- und Franzésischkenntnisse erwiinscht
dium, gute Kenntnisse in Franzosisch und Englisch

und wenn moglich praktische Erfahrungen auf dem Wiihicten:

Gebiet Archiv/Dokumentation. Da die EDV auch bei 2

uns in das Ablagewesen Einzug halt, sollten Sie * selbstindiges Arbeiten in kleinem Team
zudem Freude am Umgang mit elektronischen Syste-  Kontakt mit Assistierenden und Studierenden

men und an der Losung organisatorischer und
konzeptioneller Fragen haben.

Wenn Sie das Schweizer Blrgerrecht besitzen, Schriftliche Bewerbungen bis 30. April sind erbeten an:
erwarten wir gerne lhre schriftliche Bewerbung.

* Anstellungsbedingungen nach kantonaler Anstellungsverordnung

Prof. Dr. W. Haller, Institut fiir Volkerrecht,

SCHWEIZERISCHE NATIONALBANK Hirschengraben 40, 8001 Ziirich.

Personaldienst

Bérsenstrasse 15/Postfach Auskunft erteilt Thnen gerne die jetzige Stelleninhaberin,
8022 Ziirich Frau M. Bussmann, Montag und Dienstag Tel. 01/257°20°51.

Tel. 01/631 31 11
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STELLENANGEBOTE - STELLENGESUCHE

DEH Direktion fiir Entwicklungszusammenarbeit und humanitare Hilfe

Wir sind die staatliche Organisation, die im Rahmen der schweizerischen Aussenpolitik die vielféltigen
Aufgaben der Entwicklungszusammenarbeit und humanitdren Hilfe konzipiert und umsetzt. Wir beschéftigen
in Bern und in zahlreichen Léndern der Dritten Welt (iber 400 Personen

Sind Sie

Bibliothekar/in

und héatten Sie Zeit und Interesse, aushilfsweise

wahrend ca. 700 Stunden

bei uns zu arbeiten (2 - 4 Tage wochentlich) ?

Wir mochten in unserer Bibliothek/Dokumentation eine Bestandesbereinigung durchfiihren.
Der zeitliche Aufwand daftir dirfte bei 700 Stunden liegen.

Wir haben folgende Vorstellung:
 Sie verfligen Uber ein bibliothekarisches Fachdiplom oder gleichwertige Ausbildung
e haben EDV-Kenntnisse
e sprechen deutsch und franzdsisch
¢ sind teamfahig
und flihren nach erfolgter Einarbeitung die folgenden Tatigkeiten selbstandig aus:
o Uberpriifen der Bestande und entfernen nicht mehr aktueller Dokumente
* Signieren und etikettieren noch nicht signierter Bestéande
» Korrigieren und anpassen der Bestandesnachweise in unserem EDV-Katalog
e Umkatalogisieren von Bestanden
Sie unterstiitzen und entlasten zudem unser Dreierteam durch die Ubernahme von laufenden Basis-
arbeiten (Zeitschriftenkontrolle, Ausleihkontrolle, Beschaffung, Katalogisierung etc.).

Fur weitere Auskunfte steht Ihnen Frau H. Meyer (Tel. 031/322 34 65) gerne zur Verfigung.
Ihre Bewerbung, auf die wir uns freuen, richten Sie bitte an die

DEH - Personalsektion - 3003 Bern

Die “Holderbank” Management und Beratung AG ist
die zenirale Diensfleistungsorganisation der Gruppe

“Holderbank”, eines weltweit titigen Konzerns auf ArChIVGI'II"I (Mlkroverfllmung) sucht neues

dem Gebiete der Zement-, Kies- und Betonherstellung. Arbeitsfeld in Dokumentation. Bibliothek

Wir suchen fiir unsere Firmenbibliothek eine oder Archiv.
Blbllol'hekar!n/. Als Arbeitsort Grossraum Zirich erwinscht.
Dokumentalistin

Angebote bitte unter Chiffre 495-1

fir Ferienablésungen
wdhrend ca. 10 Wochen pro Jahr.

Aufgaben:

— Zeitschriftenverwaltun
— Ausleihe, Auskunft ung Beratung 5
- Katalogisierung SORTIMENTSBUCHHANDLER

— Online Recherchen iy
30 J., gute Allgemeinbildung, sucht per 1. April 1995 oder nach

Anforderungen: Vereinbarung eine attraktive Stelle (70 - 90 %) im Bereich
— Diplom BBS/CESID oder gleichwertige Ausbildung
- seﬁr gute Englischkenninisse DOKUMENTATION

g >R A (Medien, humanitdre Organisation, Sozial-, Bildungs- oder Kultur-
S B wesen) im Raume Bern-Solothurn-Biel-Neuchtel.

Vorbildung: ~ kaufménnische Lehre und Volontariat im
Buchhandel; mehrjdhrige Berufserfahrung;

Interessentinnen senden ihre Bewerbun?sunierlcgen
bitte an nachstehende Adresse oder ru

et EDV-/PC-Kenntnisse
Nl\—ioorl:?;;bnfgrltt i Bor g AG Weiterbildung: Grundstudium in Geisteswissenschaften
Frau G. MU”?f Sprachen: D/E/F
Personalabteilung
5113 Holderbank/AG Angebote bitte unter Chiffre 495-2

Tel. 064/57 61 61 intern 293
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