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ARBIDO-R

Richtlinien für die Autoren/innen
ARBIDO-R setzt sich zum Ziel, Archivaren, Bibliothekaren und
Dokumentalisten in der Schweiz berufsbezogene Informationen
zu vermitteln und ihre berufliche Weiterbildung zu gewährleisten.
Die Redaktion nimmt Artikel in französischer, deutscher und
italienischer Sprache entgegen. Im allgemeinen werden nur bisher
unveröffentlichte Texte angenommen. Möglich sind folgende
Textformen:
a) Artikel über Sachfragen (6 bis 15 Seiten Maschinenschrift).

Sie befassen sich in eigenständiger Weise mit berufsbezogenen
Fragestellungen (Arbeitsmethoden und -instrumente; Umgang
mit Information und Dokumenten; Beschreibung eines Infor-
mationssystems; Fragen im Zusammenhang mit Beruf und
Ausbildung; kulturelle und soziale Aspekte der dokumentari-
sehen Information; u.a.m.).

b) Leserbriefe (1 bis 3 Seiten Maschinenschrift).
Sie befassen sich mit einer aktuellen Frage, beziehen sich auf
einen vor kurzem in der Zeitschrift erschienenen Artikel oder
rezensieren ein Werk aus der Fachliteratur.

Vortragstexte können veröffentlicht werden, sofern sie in Form
und Inhalt den Zielsetzungen der Zeitschrift entsprechen. Die
zusätzlichen Richtlinien für diesen speziellen Typus von Beiträ-
gen werden im Anschluss an die vorliegenden Richtlinien publi-
ziert.
Die Rezensionen sollen eine knappe Inhaltsangabe enthalten, der
eine kritische Auseinandersetzung mit dem besprochenen Werk
folgt.
Der Titel eines Artikels soll kurz und prägnant sein. Wenn nötig
kann er durch einen Untertitel ergänzt werden. Dem Artikel soll
eine Kurzfassung vorangestellt werden (50 bis 100 Wörter), die
den Inhalt des Beitrags umreisst und die wichtigsten Schlussfolge-
rungen vorstellt. Ihm folgt eine ausführlichere Zusammenfassung
(100-250 Wörter), welche den Inhalt des Artikels möglichst
genau beschreibt. Beide Résumés werden durch die Redaktion in
die zulässigen Sprachen übersetzt.
Der Name des Verfassers wird mit ausgeschriebenem Vor- und
Nachnamen und der Geschäftsadresse am Ende des Artikels
angegeben.
Das Manuskript ist mit Schreibmaschine einseitig auf Din A4-
Papier zu schreiben. Eine Seite umfasst 30 Linien à zirka 60
Zeichen (weite Schaltung, breiter Rand von 3 cm). Im Normalfall
ist ein Artikel nicht länger als 15 Seiten.
Anmerkungen werden laufend numeriert und in Maschinenschrift
auf einem separaten Blatt beigelegt. Die Quellen, auf die derText
verweist, werden in der Reihenfolge ihrer Verwendung wie folgt
zitiert:

Mozzogra/zY:
BARTSCH, Eberhard. Dz'e ßz/z/zogra/z/zze.' £z'zz/zz/z/'z<zzg zu ßezzzzt-

zzzzzg, Wez\sZe//z<zzg, Gesc/zz'c/zfe. München/New York/London/Paris:
Saur, 1979, S. 23.

ZezYsc/zz-z/rezzarZzke/:

NOSEDA, François E. «Mehrstufige Titelbeschreibungen bei
fortlaufenden Veröffentlichungen in einer Umgebung von synthe-
tisch verwalteten Datensätzen» ARß/DO-ß, 1 (4), 1986, S. 71—81.

Die Autoren werden gebeten, die Abbildungen und Tabellen, mit
denen sie ihren Text illustrieren wollen, als Anlage beizulegen.
Dazugehörige Legenden sind auf einem separaten Blatt aufzufüh-
ren.
Die Redaktion kann kleinere Korrekturen am Text vornehmen.
Sie behält sich vor, Artikel zurückzuweisen, die den Zielen der
Zeitschrift nicht entsprechen.
Der Autor erhält zwei Belegexemplare des Heftes, in dem sein
Beitrag erscheint.

Protocole de rédaction
ARBIDO-R vise à assurer l'information et le développement
professionnels des archivistes, bibliothécaires et documentalistes
suisses.
La rédaction accepte des articles rédigés en français, allemand ou
italien. Sauf exception, seuls des textes inédits sont publiés, ils
peuvent prendre la forme d'articles de fond (6 à 15 pages dactylo-
graphiées) abordant de manière originale une question d'ordre
professionnel (méthodes et outils de travail, traitement de l'infor-
mation et des documents,présentation d'un système d'information,
formation et statut professionnels, aspects culturels et sociaux de
l'information documentaire, etc.), de lettres de lecteurs commen-
tant une question d'actualité ou un article récemment paru dans la
revue ainsi que de comptes rendus d'ouvrages professionnels (1 à

3 pages dactylographiées).
Les textes de conférences sont publiés dans la mesure où leur
présentation et leur rédaction tiennent compte des exigences de la
revue. Un protocole de rédaction additionnel est publié à la suite
du présent protocole, pour ce type particulier de contributions.
Les comptes rendus d'ouvrages donnent un bref aperçu, du docu-
ment présenté suivi d'une analyse critique et approfondie.
Le titre d'un article est bref et significatif, le cas échéant, il peut
être complété par un sous-titre. Le texte est précédé d'un résumé
informatif de 50 à 100 mots qui indique brièvement le contenu et
les principales conclusions de la contribution. Il est suivi d'un
résumé plus détaillé (100 à 250 mots) qui décrit le contenu de
l'article de manière plus précise. Ces deux résumés sont traduits,
par les soins de la rédaction, dans les deux autres langues accep-
tées. Le nom et le(s) prénom(s) de l'auteur, suivis de son adresse

professionnelle, sont indiqués en toutes lettres à la fin de l'article.
Le manuscrit est dactylographié et présenté sur des feuilles format
A4, utilisées d'un seul côté. Une page comprendra 30 lignes de 60
caractères environ, avec un intervalle double et une marge de 3 cm.
En règle générale, un article n'aura pas plus de 15 pages.
Les notes sont numérotées de manière continue et dactylogra-
phiées sur une feuille à part. Les sources auxquelles renvoie le
texte sont indiquées dans l'ordre où elles sont citées et présentées
de la manière suivante:

MozzogzYzp/zz'e:

GUINCHAT, Claire, MENOU, Michel. Sczezzces c/ ZecZzzzzV/zze.t r/c
/'t'zz/wzrzazz'ozz e/zfe /a dontzzzezzzazz'ozz: zzzzror/zzcZz'ozz gézzézzz/e. Paris:
Presses de l'Unesco, 1981, p. 128.

AzZ/c/e z/e pér/orf/z/zze:
VILLARD, Hubert. «Pour un projet global de réseau national des

bibliothèques et de l'information» A/78/DO-R, 1 (2/3), 1986, pp.
42-59.

Les auteurs sont invités à donner en annexe les illustrations et
tableaux qu'ils souhaitent voir reproduits. Les légendes figurent
sur une feuille séparée.
La rédaction peut apporter des corrections de détail aux textes.
Elle est en droit de refuser les articles jugés non conformes à la

politique du périodique.
L'auteur reçoit deux exemplaires du numéro auquel il a contribué.



Protocole de rédaction additionnel Zusatz zu den Richtlinien für die
concernant la publication de contri- Autoren/innen betreffend Veröffent-
butions à des réunions scientifiques lichung der Beiträge von Wissenschaft-

liehen Veranstaltungen

Le Protocole de rédaction ordinaire d'ARBIDO-R est également appli-
cable à ce type de contribution. Toutefois, eu égard à la destination
première de ce type de contribution (à savoir la diffusion orale auprès
des participants à une réunion scientifique), il y a lieu d'apporter
quelques précisions supplémentaires:

7. Dé/tf / rte para//#/?
Les organisateurs, ou les auteurs des contribution eux-mêmes, souhai-
tent parfois que les textes soient publiés le plus rapidement possible
après une manifestation. ARB1DO-R étant trimestriel, une parution
immédiate ne peut être garantie, à moins que la rédaction n'ait été avertie
de ce souhait deux mois au moins avant la date de clôture de la rédaction

pour un numéro déterminé.
Dans tous les cas, le rédacteur-responsable fait son possible pour tenir
compte des désirs des organisateurs ou des auteurs, mais il demeure seul
compétent pour déterminer le contenu de chaque numéro.

2. Présentât/on dit texre
La contribution, quant à sa forme, doit présenter les caractéristiques
nécessaires qui figurent dans le Protocole de rédaction ordinaire d'AR-
B1DO-R. En particulier, elle doit
- êter rédigée sans faire appel à des tournures de phrase ou à des

expressions propres à sa présentation initiale par oral, mais qui ne
conviennent pas à une présentation écrite

- mentionner, sous la forme d'une introduction détaillée ou de notes,
toutes les explications nécessaires à sa bonne compréhension hors du
contexte plus large de la manifestation

- être accompagnée, le cas échéant, d'illustrations dont il est impératif
que la qualité soit optimale (originaux)

- comporter un résumé informatif et un résumé plus détaillé.
Au cas où plusieurs contributions à une manifestation sont publiées
ensemble dans un même numéro, il est en outre souhaitable qu'elle soient
précédées d'une introduction générale rédigée par l'un des responsables
de la manifestation.
11 faut rappeler ici que le rédacteur-responsable peut refuser les articles
jugés non conformes à la politique d'ARBIDO-R, quant à leur fond bien
sûr, mais également quant à leur forme.

Die Richtlinien für Autoren/innen betreffend ARBIDO-R sind für
diese Art Beiträge ebenfalls anwendbar. Jedoch sind unter Berücksich-
tigung des eigentlichen Zwecks dieser Beiträge (mündliche Mittei-
lungen an die Teilnehmer einer wissenschaftlichen Tagung) einige
zusätzliche Präzisierungen anzubringen:

7. £rsc/iez>iwrt£stermw
Die Veranstalter oder die Autoren und Autorinnen der Beiträge wün-
sehen manchmal, dass die Texte so schnell wie möglich nach der
Veranstaltung erscheinen. ARBIDO-R erscheint vierteljährlich. Daher
kann eine sofortige Veröffentlichung nur garantiert werden, wenn die
Redaktion mindestens zwei Monate vor Redaktionsschluss der betref-
fenden Nummer Kenntnis von diesem Wunsch hat.
In jedem Fall macht der Chefredaktor sein Möglichstes, um den Wün-
sehen der Veranstalter und der Autoren und Autorinnen gerecht zu
werden, doch ist er alleine für die Festlegung des Inhaltes jeder Nummer
zuständig.

2. TexfgesM/fttng
Der Beitrag muss formal den Richtlinien für die Autoren/innen von
ARBIDO-R entsprechen. Im besonderen muss er:

- ohne Wendungen abgefasst sein, die der geschriebenen Sprache
nicht entsprechen

- in Form einer detaillierten Einleitung oder von Anmerkungen alle
zum Verständnis des weiteren Zusammenhangs notwendigen Erläu-
terungen enthalten

- gegebenenfalls mit den notwendigen Illustrationen von optimaler
Qualität (Originale) versehen sein

- von einer informativen und einer detaillierten Zusammenfassung
begleitet sein.

Im Falle, dass mehrere, dieselbe Veranstaltung betreffende Beiträge in
einer Nummer publiziert werden, ist es von Vorteil, wenn ihnen eine
gemeinsame Einleitung, verfasst von einem Verantwortlichen der Ver-
anstaltung, vorausgeht.
Es wird daran erinnert, dass der Chefredaktor Artikel, welche der Politik
von ARBIDO-R nicht entsprechen, ablehnen kann, sei es wegen des

Inhalts oder wegen der Form.
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