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Richtlinien fur die Autoren/innen

ARBIDO-R setzt sich zum Ziel, Archivaren, Bibliothekaren und
Dokumentalisten in der Schweiz berufsbezogene Informationen zu
vermitteln und ihre berufliche Weiterbildung zu gewährleisten.
Die Redaktion nimmt Artikel in französischer, deutscher und
italienischer Sprache entgegen. Im allgemeinen werden nur bisher
unveröffentlichte Texte angenommen. Möglich sind folgende Textformen:

a) Artikel über Sachfragen (6 bis 15 Seiten Maschinenschrift).
Sie befassen sich in eigenständiger Weise mit berufsbezogenen
Fragestellungen (Arbeitsmethoden und -instrumente; Umgang
mit Information und Dokumenten; Beschreibung eines
Informationssystems; Fragen im Zusammenhang mit Beruf und
Ausbildung; kulturelle und soziale Aspekte der dokumentarischen
Information; u.a.m.).

b) Leserbriefe (1 bis 3 Seiten Maschinenschrift).
Sie befassen sich mit einer aktuellen Frage, beziehen sich auf
einen vor kurzem in der Zeitschrift erschienenen Artikel oder
rezensieren ein Werk aus der Fachliteratur.

Vortragstexte können veröffentlicht werden, sofern sie in Form und
Inhalt den Zielsetzungen der Zeitschrift entsprechen.
Die Rezensionen sollen eine knappe Inhaltsangabe enthalten, der
eine kritische Auseinandersetzung mit dem besprochenen Werk
folgt.
Der Titel eines Artikels soll kurz und prägnant sein. Wenn nötig
kann er durch einen Untertitel ergänzt werden. Dem Artikel soll
eine Kurzfassung vorangestellt werden (50 bis 100 Wörter), die den
Inhalt des Beitrags umreisst und die wichtigsten Schlussfolgerungen
vorstellt.
Der Name des Verfassers wird mit ausgeschriebenem Vor- und
Nachnamen und der Geschäftsadresse am Ende des Artikels
angegeben.

Das Manuskript ist mit Schreibmaschine einseitig auf Din A4-
Papier zu schreiben. Eine Seite umfasst 30 Linien à zirka 60
Zeichen (weite Schaltung, breiter Rand von 3 cm). Im Normalfall ist
ein Artikel nicht langerais 15 Seiten.
Anmerkungen werden laufend numeriert und in Maschinenschrift
auf einem separaten Blatt beigelegt. Die Quellen, auf die der Text
verweist, werden in der Reihenfolge ihrer Verwendung wie folgt
zitiert:

Monografie:
BARTSCH, Eberhard. Die Bibliographie: Einführung in Benutzung,

Herstellung, Geschichte. München/New York/ London/
Paris: Saur, 1979, S. 23.

Zeitschriftenartikel:
NOSEDA, François E. «Mehrstufige Titelbeschreibungen bei
fortlaufenden Veröffentlichungen in einer Umgebung von synthetisch
verwalteten Datensätzen» ARBIDO-R, 1 (4), 1986, S. 71-81.

Die Autoren werden gebeten, die Abbildungen und Tabellen, mit
denen sie ihren Text illustrieren wollen, als Anlage beizulegen.
Dazugehörige Legenden sind auf einem separaten Blatt aufzuführen.

Die Redaktion kann kleinere Korrekturen am Text vornehmen. Sie

behält sich vor, Artikel zurückzuweisen, die den Zielen der
Zeitschrift nicht entsprechen.
Der Autor erhält zwei Belegexemplare des Heftes, in dem sein Beitrag

erscheint.

Protocole de rédaction

ARBIDO-R vise à assurer l'information et le développement
professionnels des archivistes, bibliothécaires et documentalistes
suisses.

La rédaction accepte des articles rédigés en français, allemand ou
italien. Sauf exception, seuls des textes inédits sont publiés, ils peuvent

prendre la forme d'articles de fond (6 à 15 pages dactylographiées)

abordant de manière originale une question d'ordre
professionnel (méthodes et outils de travail, traitement de l'information et
des documents, présentation d'un système d'information, formation
et statut professionnels, aspects culturels et sociaux de l'information
documentaire, etc.), de lettres de lecteurs commentant une question
d'actualité ou un article récemment paru dans la revue ainsi que de

comptes rendus d'ouvrages professionnels (1 à 3 pages dactylographiées).

Les textes de conférences sont publiés dans la mesure où leur
présentation et leur rédaction tiennent compte des exigences de la

revue.
Les comptes rendus d'ouvrages donnent un bref aperçu du document

présenté suivi d'une analyse critique et approfondie.
Le titre d'un article est bref et significatif, le cas échéant, il peut être
complété par un sous-titre. Le texte est précédé d'un résumé infor-
matif de 50 à 100 mots qui indique brièvement le contenu et les

principales conclusions de la contribution. Le nom et le(s) pré-
nom(s) de l'auteur, suivis de son adresse professionnelle, sont indiqués

en toutes lettres à la fin de l'article.
Le manuscrit est dactylographié et présenté sur des feuilles format
A4, utilisées d'un seul côté. Une page comprendra 30 lignes de 60
caractères environ, avec un intervalle double et une marge de 3 cm.
En règle générale, un article n'aura pas plus de 15 pages.
Les notes sont numérotées de manière continue et dactylographiées
sur une feuille à part. Les sources auxquelles renvoie le texte sont
indiquées dans l'ordre où elles sont citées et présentées de la
manière suivante:

Monographie:
GUINCHAT, Claire, MENOU, Michel. Sciences et techniques de

l'information et de la documentation: introduction générale. Paris:
Presses de l'Unesco, 1981, p. 128.

Article de périodique
VILLARD, Hubert. «Pour un projet global de réseau national des

bibliothèques et de l'information» ARBIDO-R, 1 (2/3), 1986, pp.
42-59.

Les auteurs sont invités à donner en annexe les illustrations et
tableaux qu'ils souhaitent voir reproduits. Les légendes figurent sur
une feuille séparée.
La rédaction peut apporter des corrections de détail aux textes. Elle
est en droit de refuser les articles jugés non conformes à la politique
du périodique.
L'auteur reçoit deux exemplaires du numéro auquel il a contribué.
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