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Online-Informationsdienste in der Schweiz

Annetta Weber

In der Schweiz gibt es bis heute — im Gegensatz zu
anderen europdischen Liandern wie der Bundesrepu-
blik Deutschland und Osterreich — keine «Online-
Benutzergruppe», die die im Online-Informations-
dienst tatigen Personen und Institutionen vereinigt.
Dies fiithrt dazu, dass sich die einzelnen Personen
untereinander kaum oder gar nicht kennen, ein Erfah-
rungsaustausch nur minimal stattfindet, und poten-
tielle Kunden von Informationsdiensten oft nicht wis-
sen, an wen sie sich wenden sollen.

Standort der offentlich zugiinglichen Informationsdienste

Um diese Liicke wenigstens im Ansatz auszufiillen,
habe ich im Februar 1987 eine telephonische Umfrage
durchgefiihrt mit dem Ziel, die in der Schweiz vor-
handenen Informationsdienste, deren Verrechnungs-
modi fiir Online-Recherchen und deren Hauptsuch-
gebiete zu ermitteln. Dabei beschrankte ich mich auf
die der Offentlichkeit zuginglichen Dienste. Die aus-
fiihrlicheren Ergebnisse dieser Umfrage wurden am
5. Osterreichischen Dokumentationstag vorgetragen
und konnen im entsprechenden Tagungsband' nach-
gelesen werden.

Ausgehend von einer Liste von Institutionen bzw.
Personen aus einer 1984 vom Bundesamt fiir Bildung
und Wissenschaft durchgefiihrten Studie liber die vor-
handenen Online-Informationsdienste?, konnten
dank des «Schneeballeffektes» 35 Informationsstellen
ausfindig gemacht werden. Dieses Vorgehen erlaubt
gewiss keine liickenlose Zusammenstellung, und die
Ergebnisse erheben somit keinen Anspruch auf Voll-
standigkeit. Bei fehlerhaften oder unvollstindigen
Angaben sowie bei nicht beriicksichtigten Informa-
tionsdiensten bin ich flir eine Mitteilung dankbar;
dies konnte die periodische Veréffentlichung einer
solchen Liste auf dem jeweils neusten Stand ermog-
lichen.
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Offentlich zugiingliche Informationsdienste in der Schweiz

Nr. Institution

Adresse

Telephon

Kontaktperson

|

[
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o

~Il

(95)

33

34

35

Universitdtsbibliothek Basel

Universitétsbibliothek Basel

Medizinische Bibliothek

Zentralbibliothek Ziirich

Kantons-, Stadt und Universitatsbibliothek
Hauptbibliothek

der Universitét Ziirich-Irchel
Hauptbibliothek der ETH Ziirich

Chemiebibliothek der ETH Ziirich

Institut fiir Toxikologie
der ETH und Universitit Ziirich
Stadt- und Universitdtsbibliothek Bern

Bibliotheque cantonale et universitaire

Bibliotheque centrale de ’EPF Lausanne
Laboratoire des voies de circulation,

ITAP, Département du génie civil, EPFL
Centre de documentation du Département
d’architecture, EPF Lausanne

EAFYV Eidgenossische Anstalt

fuir das forstliche Versuchswesen

EIR Eidgendssisches Institut

fiir Reaktorforschung

EMPA Eidgendssische Materialpriifungs- und
Versuchsanstalt fiir Industrie, Bauwesen und
Gewerbe

EMPA Eidgendossische Materialpriifungs- und
Versuchsanstalt flir Industrie, Bauwesen und
Gewerbe

Dokumentation Strassenverkehr,

Bundesamt fiir Polizeiwesen, EJPD

TIPAT Technischer Informationsdient Patente,
Bundesamt fiir geistiges Eigentum
Schweizerisches

Toxikologisches Informationszentrum

SKI Schweizerisches Institut

flir Gesundheits- und Krankheitswesen
Schweizerische Koordinationsstelle

fir Bildungsforschung

Schonbeinstrasse 18-20
CH-4056 Basel

Hebelstrasse 20
CH-4031 Basel
Zihringerplatz 6
CH-8025 Ziirich
Strickhofstrasse 35
CH-8057 Ziirich
Rémistrasse 101
CH-8092 Ziirich

Universitétsstrasse 16
CH-8092 Ziirich
Schorenstrasse 16

CH-8603 Schwerzenbach
Miinstergasse 61

CH-3000 Bern 7

CH-1015 Lausanne-Dorigny

CH-1015 Lausanne-Ecublens
CH-1015 Lausanne-Ecublens

Av. de ’Eglise-anglaise 12
CH-1001 Lausanne
Ziircherstrasse 111
CH-8903 Birmenstorf
CH-5303 Wiirenlingen

Unterstrasse 11
CH-9001 St. Gallen

Uberlandstrasse 131
CH-8600 Diibendorf

Bundesrain 20

CH-3003 Bern
Einsteinstrasse 2

CH-3003 Bern
Klosbachstrasse 107
CH-8031 Ziirich

Pfrundweg 14

CH-5001 Aarau
Francke-Gut, Entfelderstr. 61
CH-5000 Aarau

DOKDI Dokumentationsdienst der Schweizerischen Postfach 95

Akademie der medizinischen Wissenschaften
DOKDI Ziirich,

Universitéitsspital

DOKDI Geneve, Bibliotheque de

médecine fondamentale, CMU

Ecole de bibliothécaires,
Institut d’études sociales
IAI Institut fir angewandte
Informationswissenschaften
Centredoc online

Institut Batelle, Service de
I'information et de la documentation
ASISS Alpine Science

Information Service

Cumulus Fachbuchhandlung

Egli Patentanwilte

2 Ingenieurbiiro O.H.C. Messner

Gebriider Sulzer AG,
Technische Bibliothek
Infobroking

AGICOM AG

CH-3000 Bern 9
Réamistrasse 100
CH-8091 Ziirich

Av. Champel 9/

R. Michel-Servet |
CH-1211 Geneve 4
Rue Prévost-Martin 28
CH-1205 Geneve
Riehenring 98
CH-4021 Basel

Rue A.-L. Bréguet
CH-2000 Neuchatel 7
Route Drize 7
CH-1227 Carouge-Geneve
CH-3801 Saxeten

Gonhardweg 9
CH-5000 Aarau
Horneggstrasse 4
CH-8008 Ziirich
Gut Rosenberg
CH-8714 Feldbach
Anton-Graffstrasse 6
CH-8400 Winterthur
Postfach 224
CH-4012 Basel
Lerchenstrasse 29
CH-4059 Basel

061/2522 50

061/252525
intern 2390
01/47 72 72
01/2574721

01/2562179

01/2563067
01/8251010
031/225519
021/46 3202

021/472161
021/4723 48

0217471111
intern 3207

01/73921 11
056/99 26 54

0717209141

01/8235511

031/614266
031/614806
01/251 6666
064/247161
064/2119 16
03i1/23 2592
01/25528 83
022/2270 84
022/2093 11
intern 300 0. 408
061/33 9300
038/254181
022/2702 70
036/23 1041 o.
01/8215500
064/22 5020
01/550255
055/42 10 80
052/8121 35
061/5769 20

061/3562 57

Dr. Hasse René

Frau Ackermann Hiroko
Frau Butz Monika

Dr. Wolf Peter

Frau Wilhelm B.
Vischer Manfred

Frau Hospenthal Brigit
Frau Oener Cécile

Dr. Weber Annetta

Dr. Funk Herbert

Dr. Mertens Marina
Meienberger Josef

Dr. Juon Heinz
Waldmann Adrian
Mme Antille José
Boskowitz Pierre

Mme Mercier Christiane
Cardineaux Louis
Jeanneret Claude

Dr. Kempf Alois

Dr. Huwyler Sebastian

Meier Martin
Frau Lutterbach Gertrud

Glas Jaap

Koller Alfred

Dr. Evers Hans
Dr. Grassl Hans
Lorent Jean-Pierre
Dr. Lauber Gisela
Meier Peter

Dr. Urbanek Z.

Dr. Weber Susanne

Haake Daniel

Mme Brack Corinne

Chapuis Bernard

Dr. Giallonardo Robert
Dr. Utzinger Robert
Triieb Rudolf

Dr. Kover Frangois
Prof. Messner O.H.C.
Landert Peter
Schindler Georg

Knopf Peter
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In der Tabelle sind die ermittelten 6ffentlich zuging-
lichen Informationsstellen mit Adresse, Telephon-
nummer und Kontaktpersonen angegeben. Bei den
Institutionen | bis 12 handelt es sich um Hochschul-
bibliotheken oder -dokumentationsstellen, die mit
staatlichen Geldern finanziert werden. Die Institutio-
nen 13 bis 26 sind Stellen, die ganz (wie Bundesdmter,
Annexanstalten der ETH) oder teilweise (unter ande-
rem Stiftungen) durch offentliche Gelder getragen
werden. Die Institutionen 27 bis 35 schliesslich sind
private Informationsdienste. Die aufgezihlten Infor-
mationsstellen sind in der Grosse sehr unterschied-
lich: sie gehen vom Einmann-Betrieb mit gelegent-
lichen Online-Recherchen bis zum grossen Informa-
tionszentrum mit mehreren auf Online-Suche spezia-
lisierten Mitarbeitern.

Die Lokalisierung der ermittelten Informationsdien-
ste — gegliedert nach Hochschulbibliotheken, weite-
ren Stellen des Bundes oder von Kantonen, sogenann-
ten «halboffentlichen» Institutionen (definiert als teil-
weise von Offentlichen Geldern finanziert) und Priva-
ten — ist auf der Abbildung illustriert. Daraus ist eine
deutliche Haufung der Stellen in den grossen Hoch-
schulstadten Ziirich, Basel, Bern und Lausanne er-
sichtlich. Schlecht dotiert sind die iibrigen Hoch-
schulstdadte Genf, St. Gallen und Neuenburg; in Frei-
burg besteht iiberhaupt keine derartige Stelle. Der
grosste private Informationsdienst befindet sich in
Neuenburg.

Anschrift des Autors:

Annetta Weber
ETH-Bibliothek
Rémistrasse 101
8092 Ziirich

! WEBER, Annetta. «Informationsdienste in der Schweiz am Bei-
spiel der ETH-Ziirich» In : Osterreichischer Dokumentationstag;
Manuskripte und Diskussionsbeitrige. Hsg: Osterreichische Ge-
sellschaft fiir Dokumentation und Information OGDI 5 (1987), in
press.

Rapport de synthese concernant l'enquéte sur l'accés aux banques
de donnés en ligne. Berne: Office fédéral de I’éducation et de la
science, 1984 (No 727.84).

~

Archivierungsempfehlungen —
Recommandations pour ’archivage

VSA-Koordinationskommission — Commission de
coordination AAS

In unregelmassiger Folge sollen unter diesem Titel Archivierungs-
empfehlungen der VSA-Koordinationskommission veroffentlicht
werden!. Die vollstindige (wachsende) Sammlung kann beim
Schweizerischen Bundesarchiv und in den Kantonsarchiven einge-
sehen werden. Die Arbeitspapiere sind in der Regel wie folgt aufge-
baut: Darstellung der rechtlichen Grundlagen, Organisationsstruk-
tur, Beschreibung des Ist-Zustandes der Archivierung, Empfehlun-
gen fiir die kiinftige Archivierung.

Die Darstellung der rechtlichen Grundlagen und die Beschreibung
des Ist-Zustandes sind zum Teil gekiirzt; die Archivierungsempfeh-
lungen dagegen werden im Volltext wiedergegeben.

Jeder Text erscheint in der Sprache seines Verfassers. Aus zeitlichen
Griinden wurde auf eine vollstindige Ubersetzung verzichtet. Auf-
grund der in Erwédgung gezogenen Quellen und der in Betracht gezo-
genen Empfehlungen hat sich die Ausarbeitung von Kurzfassungen
ebenfalls als bedenklich erwiesen.

Dans cette rubrique débute la présentation des recommandations de
la Commission de coordination de I’AAS!. Cette publication se
poursuivra par tranches irréguliéres. La collection intégrale, par
nature toujours inachevée, des recommandations, peut étre consul-
tée soit aux Archives fédérales, soit aux archives de chaque canton.
En regle générale, ces documents de travail sont élaborés suivant un
plan présentant successivement: ['exposé des bases juridiques, la
structure et organisation administratives, la description de I’état
actuel de I'archivage et les recommandations d’archivage, a savoir
I’état prévu de cet archivage. Dans les textes qui suivent, les bases
juridiques et I’état actuel de I'archivage sont présentés dans une ver-
sion résumée. Les recommandations pour ['archivage sont en revan-
che reproduites de maniére exhaustive,

Chacun des textes est publié¢ dans la langue de son auteur. Nous
avons dl renoncer a une traduction intégrale qui aurait demandé un
travail considérable. De méme, I’élaboration de résumés s’est avérée
trés hasardeuse, en raison de la diversité des sources prises en consi-
dération et des recommandations envisagées.

Alters- und Hinterlassenenversicherung (AHV); In-
validenversicherung (1V), Ergiinzungsleistungen: Per-
sonendossiers — AVS/AI, prestations complémentai-
res: dossiers personnels

L. Rechtliche  Grundlagen,

Bund/Kantone
Dem Bund steht gestlitzt auf die Art. 34avater und 4t
der Bundesverfassung zu, Grundsitze fiir ein von
Kantonen und Gemeinden auf freiwilliger Basis ein-
zurichtendes Ergdnzungsleistungssystem 1im Bereich
AHV/IV aufzustellen und dessen Unterstlitzung
durch den Bund zu regeln.

Kompetenzverteilung

I Zu Geschichte und Zweck dié¢ser Kommission vergleiche die Be-
richte iiber die Arbeitstagung der VSA vom 23. Mirz 1984 in
Bern, Mitteilungen der Vereinigung schweizerischer Archivare,
Nr. 37, S. 1-4. - BUCHER, Silvio. «Die Koordinationskommis-
sion der Vereinigung schweizerischer Archivare : ein Arbeitsbe-
richt» Der Archivar, 40 (1),1987, Sp. 119-122.
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Den Kantonen steht zu, die Rechtsgrundlagen fiir die
Gewidhrung von Ergidnzungsleistungen zu AHV/IV
zu schaffen. Substantielle Vollzugsfunktionen ver-
mogen die Kantone — entsprechende Gesetzgebungen
vorausgesetzt — in den Bereichen Ergdnzungsleistun-
gen zur AHV und IV wahrzunehmen.

2. Archivierungsempfehlungen:

Das Bundesarchiv wird nicht betroffen. Generelle
Empfehlung fiir die Staatsarchive: Der Dokumenta-
tionswert der Akten verlangt die Sicherstellung einer
aussagekriftigen Dokumentation. Eine integrale Auf-
bewahrung (original oder substitutionsverfilmt) ware
gerechtfertigt. Eine spiirbare quantitative Reduktion
des Bestandes kann durch eine Feinkassation der Per-
sonaldossiers (bei der Verwaltung) erreicht werden
(relevante Akten: Anmeldeformular, Berechnungs-
blitter, Revisionsentscheide, Aufstellung Kranken-
kosten, Aussergewohnliches).

Alters- und Hinterlassenenversicherung (AHYV),
Invalidenversicherung (IV): Rentendossiers — AVS/
Al: dossiers de rente

1. Rechtliche  Grundlagen,
Bund/Kantone

Kompetenzverteilung

1.1 Alters- und Hinterlassenenversicherung (AHYV)
Dem Bund steht gestiitzt auf Art. 34auater der Bundes-
verfassung eine umfassende materielle und grundséatz-
liche formelle Regelung der eidgendssischen Alters-
und Hinterlassenenversicherung zu.

Der Bund ist am Vollzug der AHV-Gesetzgebung
durch Fiihrung einer eigenen Ausgleichskasse sowie
durch Errichtung verschiedener Vollzugsorgane wie
einer schweizerischen Ausgleichskasse fiir die Durch-
fiihrung der freiwilligen Versicherung, der zentralen
Ausgleichsstelle, der Eidg. Rekurskommission der
AHYV fiir die im Ausland wohnenden Personen sowie
des Ausgleichsfonds der AHV und des Spezialfonds
des Bundes fiir die AHV beteiligt. Der Bund iibt im
iibrigen die Aufsicht iiber die Durchfiihrung der AHV
aus.

Den Kantonen sind in diesem Bereich folgende
Rechtssetzungsaufgaben teils verbindlich zugeschie-
den, teils anheimgestellt:

— Errichtung einer kantonalen Ausgleichskasse durch besonderen
Erlass,

— fakultativer Erlass der zur Schaffung bzw. Weiterflihrung kanto-
naler, die eidgenossische AHV ergdnzender Alters- und Hinter-
lassenenversicherungseinrichtungen erforderlichen Rechtsgrund-
lagen,

— Erlass von auf der kantonalen Fiirsorgekompetenz beruhenden
Bestimmungen iiber die Alters- und Hinterlassenenbeihilfe an
bediirftige Personen,

— Erlass des zum Vollzug der Bundesgesetzgebung erforderlichen
Organisations- und Verfahrensrechts (namentlich iiber die kanto-
nalen Rekurskommissionen) sowie von Bestimmungen iiber die
kantonalen Beitrdge an die Finanzierung des eidgendssischen
Versicherungswerkes.

Fiir den Grossteil der Vollzugsaufgaben ist durch die
Bundesgesetzgebung in Form des Ausgleichskassen-
systems eine neue Art dezentralisierter Bundesver-
waltung geschaffen worden. Die Kassen sind an die
Stelle der Kantone getreten: Die Mitwirkung der
Kantone bei der Durchfiihrung der eidgendssischen
Versicherung beschriankt sich praktisch auf die inter-
nen Belange einer Verwaltungsstelle.

1.2 Invalidenversicherung (IV)

Dem Bund steht gestiitzt auf Art. 34auater der Bundes-
verfassung eine umfassende materielle und grundsatz-
liche formelle Regelung der Invalidenversicherung
Zu.

Die Kantone sind an der Rechtsetzung liber die IV wie
folgt beteiligt:

— Sie setzen durch besondern Erlass eine kantonale Invalidenver-
sicherungs-Kommission ein,

— sie erlassen die aufgrund der Bundesgesetzgebung erforderlichen
Ausfiihrungsbestimmungen.

Die Durchfiihrung der IV erfolgt unter der Aufsicht
des Bundes durch die Organe der Alters- und Hinter-
lassenenversicherung sowie durch Invalidenversiche-
rungs-Kommissionen und Regionalstellen.

Die AHV/IV-Rentendossiers sind als statistisches
Grundmaterial, das alle umfasst, prinzipiell wertvoll.
Uber die kantonalen Ausgleichskassen kann jedoch
nur ein relativ kleiner Teil des Materials erfasst wer-
den, und das Material der Verbindungskassen ist nicht
greifbar. Die AHV- und IV-Dossiers der Ausgleichs-
kassen enthalten zudem nicht wesentlich mehr an
personenbezogenen Daten als die Register der Zen-
tralen Ausgleichsstelle in Genf (ZAS). Alle Versicher-
ten eines Kantons konnen nur iiber das Rentenregi-
ster der ZAS nachgewiesen werden; eine zentrale
Datensicherung bei der ZAS scheint somit angezeigt.

2. Archivierungsempfehlungen

Eine Sicherung der Individualakten der Ausgleichs-
kassen ist nicht moglich.

Das Bundesarchiv veranlasst, dass die Abginge aus
dem Versichertenregister und dem Rentenregister
vorlaufig bei der Zentralen Ausgleichsstelle in Genf
aufbewahrt und spéiter ins Bundesarchiv abgeliefert
werden. Das Geschift ist noch nicht abgeschlossen.
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Aufforstungen, Verbauungen: Akten— Reboisements

1. Feststellungen

Diese Aktenserie ist nicht nur waldwirtschaftlich,
sondern auch besiedlungs-, wirtschafts-, kultur- und
kulturlandschafts-geschichtlich von grossem Doku-
mentationswert. Fiir den Bund sind es Subventionsge-
schifte. Die wichtigsten und meisten Akten entstehen
in den Kantonen. Beim Bund entstehen vor allem Zu-
sicherungsbeschluss, Projekt-Genehmigung evtl. mit
Gutachten, Abrechnungsgenehmigung.

2. Archivierungsempfehlungen

Bundesarchiv:

— 1974-1977: Archivierung der Mikrofilme

— vor 1974 und nach 1977 vollstandige Archivierung
im Original

Staatsarchive:

— 1974-1977: vollstandige Archivierung im Original

— vor 1974 und nach 1977: Archivierung im Original
und in grosstmoglicher Vollstandigkeit

— es wird insbesondere auf die Baunormenverord-
nung (SR 720.1) hingewiesen.

Assistance en Suisse au lieu de domicile et aide sociale
aux suisses de I’étranger: Dossiers personnels -
Filirsorgeleistung: Personendossiers

1. Assistance en Suisse au lieu de domicile

1.1 Législation, organisation

Le premier concordat intercantonal concernant [’as-
sistance au lieu de domicile date du 9 janvier 1920. Il
sera modifié en 1923 et 1937. Le 25 mai 1959 I’ensem-
ble des cantons adopteront un nouveau texte. Enfin,
la Loi fédérale sur la compétence pour l'assistance
aux personnes dans le besoin, du 24 juin 1977, met un
terme a la période des concordats (RS 851.1).

1.2 Etat actuel

La législation cantonale sur I’assistance sociale est tres
diverse. Certains cantons cedent ce domaine aux
communes (par exemple Uri et Vaud). Dans ce cas
I’administration cantonale agit uniquement comme
trait d’union avec les cantons confédérés. D’autres
législations prévoient une collaboration entre canton
et communes, spécialement pour la répartition des
frais d’assurance.

Il existe encore des cantons qui déchargent compléte-
ment les communes en assumant totalement cette
responsabilité. Suivant la législation cantonale en
vigueur, des dossiers peuvent étre constitués a la com-
mune ou a I’Administration cantonale, voire simulta-
nément aux deux endroits.

1.3 Recommandations pour ’archivage

Archives fédérales: 1.’ Office fédéral de la police con-
serve intégralement les dossiers originaux jusqu’a
I’extinction de Daffaire. Il les transmet ensuite aux
Archives fédérales ou ils forment alors la Série D:
actes individuels découlant du concordat concernant
’assistance au domicile du 16 juin 1937, cas de recours
de 1937 a 1978. Les recours découlant de la nouvelle
Loi du 24 juin 1977 figurant également dans la série
D, seront intégralement conservés aux Archives fé-
dérales des 1979.

2. Aide sociale aux suisses de [’étranger

2.1 Législation, organisation

Les bases légales se trouvent dans la Loi fédérale sur
l'assistance des suisses de l’étranger, du 21 mars 1973
et dans une ordonnance d’application du 26 novem-
bre 1973 (RS 852.1).

Lorsque des suisses de I’étranger doivent étre secourus
au moment ou ils rentrent au pays, la Confédération
assume les frais pour les 3 premiers mois. Si I’assis-
tance dépasse ce délai, la personne concernée est sou-
mise aux dispositions de la Loi fédérale pour ['assis-
tance aux personnes dans le besoin citée au paragra-
phe 1.1. Alors, le role de la Confédération s’éteint et la
commune d’origine ou de domicile prend en charge le
malheureux. Elle traite le dossier en collaboration
avec I'autorité cantonale compétente.

2.2 Etat actuel

Les Archives fédérales conservent dans la série A, les
actes individuels de 1’Office fédéral de la police dé-
coulant de la Loi fédérale du 21 mars 1973 et les séries
d’actes individuels provenant des différentes repre-
sentations diplomatiques et consultaires suisses a
I’étranger.

2.3 Recommandations pour I’archivage
Les Archives fédérales conservent intégralement les
séries citées précédemment.

Baunormenverordnung: Aktensammlung — Ordon-
nance sur les normes de construction

1. Rechtliche Grundlagen und Geltungsbereich

Art. 5 der Verordnung vom 21. August 1962 tiber die
Berechnung, die Ausfiihrung und den Unterhalt der
der Aufsicht des Bundes unterstellten Bauten (Bau-
normen-Verordnung, SR 720.1), lautet wie folgt:

Aktensammlung

. Wer zu einer Planvorlage an eine eidg. Aufsichtsbehorde ver-
pflichtet ist, hat dafiir zu sorgen, dass liber die Baute eine Akten-
sammlung angelegt und fortgefiihrt wird.
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2. Die Sammlung hat, {ibersichtlich geordnet, namentlich zu ent-
halten:

— die Entwurfs- und Ausfiihrungsplane mit den erforderlichen
Nachweisen iiber die Stabilitdt und die Beanspruchung der
Bauten;

— die Ergebnisse der Baustoffpriifungen und anderen Unter-
suchungen;

— die Angaben iiber die Art der Ausfiihrung der Bauten;

— die Protokolle iiber die Abnahme der Bauten;

— die Ergebnisse spiterer Untersuchungen und alle Angaben
{iber den Unterhalt und die Uberwachung;

— die Plidne und Berechnungen sowie Angaben iiber Verstidrkun-
gen oder Umbauten.

3. Die Akten sind der Aufsichtsbehorde auf deren Verlangen jeder-
zeit vorzulegen.

Eigentiimer der durch die Baunormenverordnung be-
troffenen Bauwerke sind entweder die Kantone oder
Aktiengesellschaften und Genossenschaften (zum
Teil unter Beteiligung von Korperschaften des 6ffent-
lichen Rechts wie Bund, Kanton, Bezirk oder Ge-
meinde).

2. Archivierungsempfehlung

Die Staatsarchive sollten sich bemiihen, liber den
(die) Kantonsvertreter in den betreffenden Institutio-
nen Einfluss auf die Archivierung zu nehmen. Ar-
chive dieser Institutionen kdnnten beispielsweise als
Deposita in die Staatsarchive der Sitzkantone einge-
gliedert werden. Ist dies nicht moglich, sollte mit
Nachdruck auf die Bedeutung einer Sicherung der in
Art. 5 Baunormen-Verordnung genannten Materia-
lien hingewiesen werden.

Fremdenpolizei: Personendossiers — Police des étran-
gers

1. Feststellungen

Zur Diskussion stehen hier nur die «Personendossiers
Einreise- und Aufenthaltsbewilligung». Asylsuchen-
de, Fliichtlinge, Einblirgerungen, Staatsschutzfille,
Ausweisungen bilden in der Bundesverwaltung ge-
trennte Serien. In den Kantonen sind diese Serien
moglicherweise alle in einer einzigen Registratur ver-
eint! Zusatzlich zur Registratur der Dossiers sind
unter Umstdnden individuelle Hilfsmittel vorhanden
(alphabetische Register, Personenkarteien mit Kurz-
informationen usw.).

1973 wurde in der Bundesverwaltung mit Hilfe der
EDV das «Zentrale Ausldnderregister» (ZAR) erstellt,
das alle damals in der Kartei registrierten Ausldnder
und die Neuzuginge seit 1973 (heute total zirka 6 Mil-
lionen Karten) enthélt. Das ZAR enthilt grundsitz-
lich pro Bewilligungseinheit (Einzelperson, Familie)
die Bestandesaufnahme (1973 + Zuginge) und die
dazugehorigen Mutationen (1973 ff)). Gespeichert
sind bis heute auch noch alle Ausgeschiedenen. — Die
Moglichkeiten, die das ZAR mit seinen fast uneinge-

schrinkten Ausdruckmoglichkeiten bietet, sollten
genutzt werden.

2. Archivierungsempfehlungen

Bundesarchiv:

— vor ZAR, das heisst vor 1973: Archivierung der
Original-Personendossiers inkl. dazugehorige Re-
gisterkarte gemdass Annullierungsplan und zusitz-
lich jedes 100. Dossier

— nach ZAR, das heisst ab 1973: Archivierung von
Originalmaterial wie vor 1973; ZAR-Material:
Archivierung der Bander mit den Ausgeschiedenen
inkl. Programmdokumentation; Archivierung von
bestimmten ZAR-Ausdrucken

Staatsarchive:

— vor ZAR, das heisst vor 1973 : Kassationsrichtlinien
erstellen; Archivierung der verbleibenden Origi-
naldossiers unter Einbezug der allenfalls vorhande-
nen Hilfsregister usw.

— nach ZAR, das heisst ab 1973: Kassationsricht-
linien erstellen und Archivierung der verbleiben-
den Originaldossiers unter Einbezug allfdlliger
Hilfsregister; Priifung der Moglichkeiten der Sub-
stitutionsverfilmung iiber die Kassationsrichtlinien
hinaus. ZAR-Material: gemédss Absprache zwi-
schen Staatsarchiv und Verwaltung sowie nach
Riicksprache mit dem eidg. Rechenzentrum ein
individuelles Dokumentationsprogramm aus ZAR-
Ausdruck-Material zusammenstellen und dieses
archivieren.

Berufsbildung: Akten — Formation professionnelle

1. Rechtliche Grundlagen, organisatorische Struktu-
ren
Rechtliche Grundlagen sind das Bundesgesetz iiber
die Berufsbildung vom 19. April 1978 (SR 412.10) und
die dazugehorende Verordnung (SR 412.101).
Grundsétzlich steht die Berufsbildung unter der Lei-
tung des Bundes. Die Kantone sind fiir den Vollzug
verantwortlich. Die Berufsverbidnde sind wichtige
Partner sowohl vom Bund wie von den Kantonen.
Als besondere Einrichtung ist das Schweiz. Institut
fiir Berufspddagogik zu erwidhnen. Ausser an den
Hochschulen werden hier die Berufsschullehrer aus-
gebildet. Die Schule wird vom Bund gefiihrt und ist
zugleich auch Dokumentationsstelle fiir den beruf-
lichen Unterricht, sie begutachtet Lehrmittel und
erfiillt bestimmte Forschungsauftrige.
Gegenstand der vorliegenden Empfehlungen sind
lediglich die aufgrund der neusten gesetzlichen
Grundlagen entstandenen Akten ab 1. Januar 1980.
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Akten-Bezeichnung

zustindig

Endarchivierung
Art

Bemerkungen

BIGA-Kreisschreiben

Bundesarchiv

vollstandig, im Original

Das Risiko der Unvollstindigkeit ist in den kant.
Amtern gross, weil diese Kreisschreiben relativ hiu-
fig gebraucht werden.

Berufsbildungs-Kommissionen:
a) kantonale

Staatsarchive

vollstandig, im Original

Insbesondere sind zu beachten: Protokolle, Regle-
mente, Bewilligungen, Beschwerdeentscheide,

b) eidgendssische Bundesarchiv vollstandig, im Original Siihneversuche.

Eidg. Fachkommissionen Bundesarchiv vollstandig, im Original Die sicherzustellende Dokumentation dieser bran-

im Berufsbildungswesen chen-spezifischen Kommissionen wird sich im

wesentlichen aufdie Protokolle beschrdnken.

Anerkennungsakten {iber Bundesarchiv vollstandig, im Original Die Anerkennung einer Schule ist Grundlage fiir die

Berufs- und Fachschulen Subventionsberechtigung und die Grundlage fiir die

Anerkennung der Fihigkeitszeugnisse, Fachaus-
weise, Diplome usw. durch den Bund.

Ausbildungs-Reglemente:

a) Entstehungsakten Bundesarchiv vollstandig, im Original Die Reglemente selbst werden im Bundesblatt

publiziert.

Lehrvertrége:

a) BIGA-Jahres-Statistik (inkl. Bundesarchiv vollstdndig, im Original Das Bundesamt fiir Statistik publiziert die Statistik
Grundlagen der Kantone) teilweise.

b) Lehrvertrige (inkl. Hilfs- Staatsarchive keine Endarchivierung Die Rekonstruktion des Fihigkeitszeugnisses ist mit
karteien usw. zu den Lehr- der Sicherstellung der Priifungsprogramme, der
vertragen) Priifungsergebnisse und der Lehrbetriebe-Unter-

lagen sichergestellt. Die in den Lehrvertrdgen
zusdtzlich enthaltenen individuellen Angaben zum
Lehrverhiltnis bewegen sich innerhalb gesetzlicher
und gesamtarbeits-vertraglicher Limiten und recht-
fertigen den mit einer Endarchivierung verbunde-
nen Aufwand (Erschliessung, alphabetische Ord-
nung, Platzbedarf) nicht.

Einflihrungskurse Staatsarchive evtl. teilweise Von der Bewertung her ist hier eine Endarchivierung

hochst fraglich. Allenfalls wire ein Konzentrat ver-
tretbar (Kursprogramm, Abrechnung).

Lehrabschluss-Priifungen:
a) Priifungs-Programme
b) Priifungs-Ergebnisse
— individuelle Notenformulare

Staatsarchive

vollstidndig, im Original

(z. T. nur fir Teilbereiche der| Staatsarchive keine Endarchivierung
Priifung)
- zusammenfassende Ergeb-
nislisten (enthaltend die Staatsarchive vollstdndig, im Original
einzelnen Zeugnisnoten des
Lehrlings)
¢) Schlussabrechnung Staatsarchive vollstidndig, im Original ohne Belege
d) Subventionsformular fur
BIGA Staatsarchive vollstidndig, im Original

e) Allgemeine Priifungs-Akten Staatsarchive evtl. teilweise Esist fraglich, ob mit verhéltnisméassigem Aufwand
ein sinnvolles Konzentrat gebildet werden kann;
individuelle Losungen suchen.

Lehrmeisterkurse Staatsarchive vollstandig, im Original Von der Bewertung her ist hier eine Endarchivierung
hochst fraglich. Allenfalls wire ein Konzentrat ver-
tretbar (Kursprogramm, Abrechnung).

Lehrbetriebe Staatsarchive vollstandig, im Original In den Kantonen sind Kontrollen (Karteien,

Dossiers usw.) iiber die einzelnen Lehrbetriebe vor-
handen, die auch Auskunft geben tiber die ausgebil-
deten Lehrlinge.

Meisterpriifungen, hohere

Fachpriifungen:

a) Entstehungsakten zu den
Priifungs-Reglementen

b) Eidg. Register der Diplom- und
Fachausweis-Inhaber

Bundesarchiv

Bundesarchiv

vollstdndig, im Original

vollstdndig, im Original

Die Reglemente selbst werden im Bundesblatt
publiziert.

Die Priifungsakten liegen bei den Verbédnden. Das
BIGA publiziert im Bundesblatt simtliche Empfin-
ger von Fachausweisen und Meister-Diplomen.
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Akten-Bezeichnung

zustindig

Endarchivierung
Art

Bemerkungen

Rekurse und Beschwerden:
a) Stufe kant. Berufsbildungs-
kommission

b) Stufe BIGA

Staatsarchive

Bundesarchiv

keine Endarchivierung

vollstidndig evtl. qualita-
tive Auswahl

Im Protokoll der Kommission sind die wichtigsten
Fakten enthalten; substantielle Félle gehen ans
BIGA.

Betriebs-Voranschlage der
Berufsschulen und Kurse

keine Endarchivierung

Diese Budgets reichen die Kantone dem BIGA fiir
die Finanzplanung ein. Die effektiven Kosten sind
iiber die Schlussabrechnungen sicherzustellen.

Bundes-Subventionen (Gebdude,
Lehrveranstaltungen usw.)

Bundesarchiv

Staatsarchive

Grundsitzliches und
Auswahl von Einzelfall-
akten

keine Endarchivierung

Die Subventionsansitze sind gesetzlich geregelt
(Art. 64 BBG)

Die Unterlagen fiir die Einforderung der Subventio-
nen entstehen aufgrund der wesentlich wichtigeren
verschiedenen Schlussabrechnungen, die durch die
Staatsarchive sicherzustellen sind.

Arbeitsgemeinschaft flir ausge-
lernte Berufsleute

keine Endarchivierung

Die wichtigsten Akten laufen beim BIGA zusam-
men. Die Bewertung der Akten rechtfertigt jedoch
keine Endarchivierung.

Schweiz. Institut fiir Berufs- Bundesarchiv teilweise Endarchivierung gemaéss individueller Absprache
padagogik zwischen dem Institut und dem Bundesarchiyv.
Schulen der Kantone gemass Staatsarchive teilweise Endarchivierung gemass individueller Absprache

BBG

zwischen den Schulen und den Staatsarchiven
zwecks Sicherstellung einer aussagekréftigen
Grund-Dokumentation.

Berufsbildungs-Amter-Konfe-
renzen der Deutschschweiz

Bundesarchiv

vollstandig, im Original

Die sicherzustellende Dokumentation wird sich im
wesentlichen auf die Protokolle beschrianken.

(DBK) und der Westschweiz/Tes-
sin (CRFP)

Folgende Bereiche sind nicht bertlicksichtigt: Berufs-
beratung, Berufsbildungs-Forschung, Stipendien,
Akten der Schulen selbst (Berufsschulen, Handels-
mittelschulen, Techniker- und Ingenieurschulen,
Hohere Wirtschafts- und Verwaltungsschulen usw.).

2. Archivierungsempfehlungen

Die Archivierungsempfehlungen (siehe Tabellen
Seite 103-104) schliessen — neben den genannten Ein-
schrankungen — lediglich die qualitativ und quantita-
tiv relevanten Aktenserien ein. Neben den aufgefiihr-
ten Serien entstehen auf den Berufsbildungsdmtern
noch zahlreiche andere Akten, die fiir einzelne End-
archive individuell von Interesse sein konnen.

Die vor dem 1. Januar 1980 entstandenen Akten sind
nach Moglichkeit analog zu bewerten und aufzube-
wahren.

Abkiirzungen— Abréviations:
RS  Recueil systématique du droit fédéral
SR Systematische Sammlung des Bundesrechts

VSA-Koordinationskommission:

Silvio Bucher, Prasident
Staatsarchiv St. Gallen
Regierungsgebidude
9000 St. Gallen
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