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Checklist
für die Besichtigung von Bibliotheken und Mediotheken

Bibliothekarische Ausbildungs- und Weiterbildungsveranstaltungen sind
häufig mit Besichtigungen verknüpft. Gerne schmökert man dabei in den Be-
ständen und blättert ein wenig in den Katalogen. Doch welches sind die Be-

Sonderheiten, die eine Bibliothek oder Mediothek von einer anderen unter-
scheiden? Wonach ist zu fragen, wenn man sich ein genaues Bild einer Biblio-
thek machen möchte? Die folgende Checklist gibt dazu einige Stichwörter,
die nach Belieben zu verändern oder zu ergänzen sind. Am besten Sie machen
sich eine Kopie, bevor Sie die nächste Bibliothek besuchen.

Name der Bibliothek/Mediothek
Adresse und Telefon
Leiter/Direktor
Gründungsjahr

Lage der Bibliothek/Mediothek
Bibliotheksbau
Gesamte Nutzfläche in m-
Einzelabteilungen je in m*

Anzahl Einwohner/Schüler im Einzugsgebiet
Wieviel % der Einwohner/Schüler benutzen Bibliothek und Mediothek

Bes/unc/

Sammelgebiete
Anzahl Bände insgesamt

- davon Belletristik Anzahl
- davon Sachbücher Anzahl
— davon Jugend-/Kinderbücher Anzahl
— davon Handbücher Anzahl

Zeitschriften in Bänden/laufende Titel
Zeitungen laufende Titel

Medien Art und Anzahl
Apparate (Hardware) Art und Anzahl, evtl. Systeme

Benutzung

Allgemein zugänglich/mit Einschränkungen
Ist die Benutzung gebührenfrei?
Öffnungszeiten (Tage und Stunden)

Bände und Anteil in %
Bände und Anteil in %
Bände und Anteil in %
Bände und Anteil in %
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Ausleihverbuchungsart
Anzahl Ausleihen für Bücher pro Jahr
Anzahl Ausleihen für Medien pro Jahr
Besonderheiten der Ausleihe (z.B. Diebstahlsicherung usw.)

Kaia/oge
Alphabetischer Verfasser- und Anonymenkatalog
Sachkatalog
Sonderkataloge

Tec/mur/te Z3i«ric/R«/!,gen

Regale für Bücher und Medien, Spezialmobiliar für Medien
Lesetische für wieviele Leser
Carrels mit Einrichtungen für Benutzung von Medien
Kopier-/Vervielfältigungsgeräte

Orga«i.ra/io« und Ferwaliung
Anzahl Mitarbeiter
— davon ausgebildete Bibliothekare
Organisationsplan
Standardformulare
Welche besonderen Probleme bestehen

Gesamtbudget Fr.
— davon für Personal Fr.
— davon für Sammlung Fr.

a) Bücher Fr.
b) Medien Fr.

— davon für Buchbinderkosten Fr
— davon für Diverses Fr.

Gesa/niei/ic/rnc/: u/jc/ weitere ßejonaier/teiten

Werner Kulimann
Rainer Diederichs

% Anteil vom Total
% Anteil vom Total
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