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Checklist
fiir die Besichtigung von Bibliotheken und Mediotheken

Bibliothekarische Ausbildungs- und Weiterbildungsveranstaltungen sind
haufig mit Besichtigungen verkniipft. Gerne schmokert man dabei in den Be-
stainden und bldttert ein wenig in den Katalogen. Doch welches sind die Be-
sonderheiten, die eine Bibliothek oder Mediothek von einer anderen unter-
scheiden? Wonach ist zu fragen, wenn man sich ein genaues Bild einer Biblio-
thek machen mochte? Die folgende Checklist gibt dazu einige Stichworter,
die nach Belieben zu verdndern oder zu ergidnzen sind. Am besten Sie machen
sich eine Kopie, bevor Sie die nachste Bibliothek besuchen.

Name der Bibliothek/Mediothek
Adresse und Telefon
Leiter/Direktor

Griindungsjahr

Lage der Bibliothek/Mediothek
Bibliotheksbau

Gesamte Nutzflache in m2
Einzelabteilungen je in m2

Anzahl Einwohner/Schiiler im Einzugsgebiet
Wieviel % der Einwohner/Schiiler benutzen Bibliothek und Mediothek

Bestand

Sammelgebiete

Anzahl Biande insgesamt

— davon Belletristik Anzahl Bande und Anteil in %
— davon Sachbiicher Anzahl Bande und Anteil in %
— davon Jugend-/Kinderbiicher Anzahl Biande und Anteil in %
— davon Handbiicher Anzahl Biande und Anteil in %

Zeitschriften in Banden/laufende Titel
Zeitungen laufende Titel

Medien Art und Anzahl
Apparate (Hardware) Art und Anzahl, evtl. Systeme

Benutzung

Allgemein zugianglich/mit Einschrankungen
Ist die Benutzung gebiihrenfrei?
Offnungszeiten (Tage und Stunden)



303

Ausleithverbuchungsart

Anzahl Ausleihen fiir Biicher pro Jahr

Anzahl Ausleihen fiir Medien pro Jahr

Besonderheiten der Ausleihe (z.B. Diebstahlsicherung usw.)

Kataloge

Alphabetischer Verfasser- und Anonymenkatalog
Sachkatalog
Sonderkataloge

Technische Einrichtungen

Regale fur Bucher und Medien, Spezialmobiliar fiir Medien
Lesetische fiir wieviele Leser

Carrels mit Einrichtungen fiir Benutzung von Medien
Kopier-/Vervielfiltigungsgerite

Organisation und Verwaltung

Anzahl Mitarbeiter

— davon ausgebildete Bibliothekare
Organisationsplan

Standardformulare

Welche besonderen Probleme bestehen

Gesamtbudget Fr.
— davon fir Personal Fr.
— davon fiir Sammlung Fr.
a) Biicher Fr. % Anteil vom Total
b) Medien Fr. % Anteil vom Total
— davon fiir Buchbinderkosten Fr.
— davon fiir Diverses Fr.

Gesamteindruck und weitere Besonderheiten

Werner Kullmann
Rainer Diederichs
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