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MITTEILUNGEN - COMMUNICATIONS

STUDIENPLAN
FÜR DIE BIBLIOTHEKARISCHE AUSBILDUNG

Vom Vorstand der VSB in der Sitzung vom 30. Juni 1967 genehmigt

Grundausbildung für alle Bibliothekstypen und Spezialausbildung
für die Typen:

W : Wissenschaftliche Allgemeinbibliothek
V : Allgemeine öffentliche Bibliothek (Volksbibliothek)
D: Spezialbibliothek und Dokumentationsstelle

Buch und Dokument

Das Papier
Grundzüge der Papiergeschichte. Die Papierherstellung. Wichtigste

Papiersorten und ihre Verwendung. Weitere Beschreibstoffe.

Die Sc/iri/t
Schriftentwicklung in Grundzügen. Die wichtigsten Druckschrift-

familien.

Die Druc/c- und jFCopicrrer/a/ireii
Grundzüge der Druckgeschichte. Hand-, Maschinen- und Photosatz,

Handpresse, Druckmaschinen. Moderne Druckverfahren. Illustra-
tionsdruck. Vervielfältigungstechnik.

Das Buc/i
Grundzüge der Buchgeschichte. Aufbau, Teile und Formen des Bu-

ches.
W : Das alte Buch ; Buchschmuck und Illustration.

Der EiiifeaiwJ

Material und Technik des Einbandes.
W : Geschichte des Bucheinbandes.

Periodica und ßeric/itsiiteratur
Zeitschrift, Zeitung, Jahrbücher.
W und D: Forschungsberichte. Kongreßakten.
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ßeson-dere SammZimgsgegeresfämZe

Musikalien. Geographische Karten. Tonträger. Mikrodokumente.
Bilddokumente u. a.

D: Innerhetriehliche Akten. Klischees. Pläne. Zeitungsausschnitte.
Patentschriften.

Geschichte der Bibliotheken und des Dokumentationswesens

Hauptzüge der Bibliotheksgeschichte. Die Bibliothekstypen nach
ihren Aufgaben und ihrer baulichen Entwicklung. Die Geschichte der
bedeutendsten Schweizer Bibliotheken.

W : Die wichtigsten Bibliothekstheoretiker und ihre Werke.
V : Die Entwicklung des Volksbihliothekswesens. Die Verhältnisse

in der Schweiz seit 1800.
D: Geschichte der Dokumentation in Grundzügen und der wich-

tigsten Dokumentationsstellen und Spezialbibliotheken der
Schweiz.

Organisation und Verwaltung von Bibliotheken und Dokumentationsstellen

Rec/tts/orm und Au/gaben
D: Zielsetzung der Dokumentation.

Akzession.

Verkehr mit dem Buchhandel. Das Verlagswesen. Tausch.
W : Schenkungen. Deposita.
V : Buchauswahl, Buchkritik.
D: Beschaffungsquellen.

Au/steZZung, Mugaziraierureg und [ZreterZioZt cZer SummZung
Die verschiedenen Aufstellungsarten. Buchbinderei. Bestandesre-

vision.
V: Aufstellungsarten in der Freihandbibliothek. Zurichtung der

Bücher. Buchpflege.
D: Aufstellungs- und Ablagearten in Dokumentationsstellen.

KcetaZogisieren und KataZogkunde
Beherrschen des Katalogisierens nach den Regeln der ausbildenden

Bibliothek. Lehre vom Alphabetischen Katalog. Sachkataloge und üb-
rige Kataloge.

V : Besondere Kataloge der Volksbibliothek.
D: Einfaches Klassifizieren nach den Regeln der ausbildenden

Dokumentationsstelle. Einführung in die modernen Klassifi-
kationssysteme. Zeitschriftenauswertung.
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J3 erm£zimg
Benützungsordnung. Ausleihe am Schalter, durch Postversand und

bei Freihandaufstellung. Interbibliothekarischer Leihverkehr, Ge-

samtkatalog. Benützung im Lesesaal. Auskunftsstelle. Reproduktion
im Dienste der Benützer.

V : Besonderheiten der Bestandesvermittlung. Lesereinführung
und -beratung. Kontaktarbeit und Werbung.

D : Spezifische Informationstätigkeit. Zeitschriftenzirkulation. An-
zeige von Neuerscheinungen und Neuanschaffungen. Literatur-
berichte.

Bau und Emric/itureg
Benützerräume, Magazine, Verwaltungsräume und ihre Ausstat-

tung. Technische Anlagen und Apparate.
V: Einrichtung der Freihandbibliothek. Raumgestaltung und Mö-

blierung.
D : Die technischen Hilfsmittel der Dokumentation. Karteitechnik,

automatisierte Dokumentation.

Statistik

Rec/tts/ragen
Urheberrecht. Benützung und Reproduktion.

Beru/sstaud und ßeru/sorga?f.isation.en,

Koordination im Bifdiotkeks- und Dokumentationswesen, besonders
der Sckioeiz

V : Volksbibliothekarische Zusammenarbeit auf kommunaler, kan-
tonaler und nationaler Ebene. Standort und Raum, Organisa-
tion, Finanzierung.

D : Dokumentationsstellennetz der Schweiz. Betriebliche und über-
betriebliche Branchendokumentation.

Bibliographie

Wesen und Terminologie der Bibliographie. Typologie und innerer
Aufbau der Bibliographien. Praktische Kenntnis wichtiger Biblio-
graphien und bibliographischer Nachschlagewerke (Bibliothekskata-
loge, Enzyklopädien und biographische Lexika) mit besonderer Be-
rücksichtigung der Allgemeinbibliographien (Zeitschriftenbibliogra-
phien und -kataloge, Nationalbibliographien) und der Fachbibliogra-
phien und Fachnachschlagewerke zur schweizerischen Landeskunde.

W: Geschichte der Bibliographien. Fachbibliographien für wis-
senschaftliche Allgemeinbibliotheken.
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V : Nachschlagewerke zur Schönen Literatur, wesentliche Anzeige-
und Referatenzeitschriften für allgemeine öffentliche Biblio-
theken.

D: Grundlegende Fachbibliographien und Handbücher der Wirt-
scliafts- und Betriebswissenschaft, der Naturwissenschaften und
der Technik. Nachschlagewerke für Auskunftserteilung über
lebende Persönlichkeiten, Adressen, Statistik und Recht.

Wissenschafts- und Literaturkunde

W: Wissenschaftsgeschichte.
V : Schöne Literatur.
D: Angewandte Wissenschaften und Sozialwissenschaften.

PLAN D'ETUDES
POUR LA FORMATION PROFESSIONNELLE

DE BIBLIOTHECAIRES

approuvé par le Comité de l'ABS dans sa séance du 30 juin 1967

Formation de hase pour tous les types de bibliothèques et formation
particulière aux types :

S: bibliothèques universitaires et bibliothèques d'étude
(bibliothèques scientifiques)

P : bibliothèques de lecture publique (bibliothèques popu-
laires)

D : bibliothèques spécialisées ert centres de documentation

Le livre — le document

Le papier
L'histoire du papier dans ses grandes lignes. Sa fabrication. Les

principales sortes de papier et leurs usages. Les autres supports maté-
riels de l'écriture.

L'écriture
Le développement de l'écriture dans ses grandes lignes. Les princi-

pales familles de caractères typographiques.



10

Les procédés d'impression — Les procédés de reproduction.

L'histoire de l'imprimerie dans ses grandes lignes. Composition à la
main. Composition mécanique. Composition photographique. Presse
à bras. Presses mécaniques. Procédés modernes d'impression. Procédés
d'illustration. Techniques reprographiques.

Le iiure
L'histoire du livre dans ses grandes lignes. Structure, parties et for-

mes du livre.
S: Le livre ancien. L'ornementation du livre, son illustration.

La re/iure

Matériaux et techniques de la reliure.
S : Histoire de la reliure.

Périodiques — Papports
Revues. Journaux. Annuaires.
S et D: Rapports scientifiques. Actes de congrès.

Ponds spéciaux

Partitions musicales. Cartes géographiques. Documents sonores.
Micro documents. Documents iconographiques etc.

D: Rapports internes. Clichés. Plans. Coupures de presse. Brevets.

Histoire des bibliothèques et de la documentation

Faits saillants de l'histoire des bibliothèques. Les types de biblio-
thèques selon leurs tâches et leur architecture. Histoire des principales
bibliothèques suisses.

S : Les théoriciens les plus importants et leurs œuvres.
P: Le développement des bibliothèques populaires, particulière-

ment en Suisse depuis 1800.
D: Histoire de la documentation dans ses grandes lignes. Les prin-

cipaux centres de documentation et bibliothèques spécialisées
en Suisse.

Organisation et administration
des bibliothèques et des centres de documentation

Forme juridique — TâcZies

D: But et limites de la documentation.



11

ylcquisifion
Relations avec les libraires. L'édition. Les échanges.
S : Les dons. Les dépôts.
P : Choix des livres. Critique des livres.
D: Comment se procurer de la documentation.

Classement, emmagasinement et entretien des livres

Les différents classements. La reliure. La révision des fonds.
P : Classement pour les bibliothèques avec libre accès aux rayons.

Equipement des livres. Soin des livres.
D: Les différents classements et les méthodes de conservation dans

les centres de documentation.

Le catalogwement — Les catalogues

Maîtrise du cataloguement selon les règles de la bibliothèque for-
matrice. Les principes du catalogue alphabétique. Les catalogues-ma-
tières et autres catalogues.

P : Les catalogues spécifiques au bibliothèques populaires.
D : Classification de cas simples selon le système de classification en

vigueur dans le centre de documentation formateur. Intro duc-
tion aux systèmes modernes de classification. Le dépouillement
des périodiques.

Prêt et communication
Le règlement d'utilisation. Le prêt: au guichet — par envoi postal

— avec libre accès aux rayons. Le prêt interurbain. Les catalogues col-
lectifs. Le service en salle de lecture. Le service de renseignements. La
reproduction au service de l'usager.

P : Particularités de la communication des fonds. Conseils aux lec-
teurs. Relations avec l'extérieur. Propagande et publicité.

D: Activités spécifiques de l'information. Circulation des périodi-
ques. Annonce des publications et des acquisitions nouvelles.
Résumés bibliographiques.

Bâtiments et installations
Locaux destinés aux usagers. Magasins. Bureaux administratifs et

leur équipement. Installations techniques et appareils divers.
P : Installation d'une bibliothèque avec libre accès aux rayons.

Configuration des locaux et ameublement.
D : Les ressources de la technique au service de la documentation.

Technique des fichiers. Documentation automatique.



12

Statistif/we

ProbZèmes juridiques
Droit d'auteur. Le prêt. La reproduction de documents.

La pro/essiore de friZdiot/iécaire et sou organisation

Les proZdè/ues de coordiuatiou dans Ze domaine des Zn'ZdiotZiègues et
des centres de documentation, particuZièrement en Suisse

P: La collaboration des bibliothèques populaires au niveau de la
commune, du canton et sur le plan national. Implantation.
Organisation. Financement.

D: Le réseau des centres de documentation en Suisse dans les di-
verses branches; leur organisation interne — leur organisation
dans le cadre d'une même branche.

Bibliographie

Définition et terminologie de la bibliographie. Les différents types
de bibliographies et leur structure interne. Connaissance pratique des

bibliographies les plus importantes et des principaux ouvrages de réfé-
rence (catalogues de bibliothèques, encyclopédies, dictionnaires bio-
graphiques), plus particulièrement des bibliographies générales (bi-
bliographies et catalogues de périodiques, bibliographies nationales)
ainsi que des bibliographies spécialisées et des ouvrages de référence
concernant la Suisse.

S : Histoire 'de la bibliographie. Les bibliographies spécialisées né-
cessaires aux recherches dans une bibliothèque scientifique.

P : Les ouvrages de référence en littérature. Les principaux pério-
diques annonçant des ouvrages destinés aux bibliothèques de
lecture publique et qui en donnent des comptes rendus.

D: Bibliographies spécialisées et manuels de base en économie po-
litique, en organisation industrielle, en sciences naturelles, en
technique.
Ouvrages de référence offrant des renseignements sur les per-

sonnalités actuelles, des informations statistiques et juridiques. Les
livres d'adresses.

Culture générale

Sciences (nomenclature). Littérature.
S : Histoire des sciences.
P : Belles-lettres.
D : Sciences appliquées et sciences sociales.
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