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3, Die Blockkarteien in der Bibliothek der Llektro-Watt

Hans Meyer, Ziirich

Damit Sie sich ein Bild von der Gréssenordnung der von mir geleiteten Dokumentationsstelle und Bibliothek
machen konnen, gebe ich Ihnen kurz einige charakteristische Daten an:
Die Bibliothek verwaltet ca. 4000 Honographien, ebensoviele Einheiten Kleinliteratur (Broschiiren, Sonder-
drucke), 250 laufende Zeitschriften, eine ansehnliche Sammlung topographischer Karten, die Eigenpublikationen
der Firma, ca. 300 Firmenverkaufskataloge und eine Sammlung von Firmenprospekten.

Die Bibliothek lieh im vergangenen Jahr rund 8500 Einheiten aus. Davon entfallen auf die Zirkulation
in Sternunlauf 4500 Einheiten. Von den verbleibenden 4000 wurden 3200 aus eigenen Besténden, 400 von anderen
Bibliotheken ausgeliehen. Weitere 400 Einheiten waren Recherchen in der Bibliothek und eigene Auskiinfte aus
der Literatur per Telephon. Die Literaturrundschau, die zugleich Zusachsverzeichnis ist, brachte vergangenes
Jahr rund 2500 Titel zur Kenntnis der Mitarbeiter. Davon wurden auf Grund dieser Rundschau rund 500 Titel
2ur Einsicht bestellt, also ca. 20%. Die von mir zu beschreibenden Karteien versehen seit 1952 ihren Dienst.

1. Der alphabetische Zettel-Katalog

In diesem Katalog werden Biicher, Zeitschriften und Zeitschriftenartikel nach Autoren geordnet. Die
Katalogisierung erfolgt nach eigenen Katalogisierungsregeln, die Sie nach dem Vortrag beim Ausstel lungs-
naterial zu diesem Vortrag einsehen konnen. Zur Unterscheidung zwischen selbstandiger und unselbsténdiger
Literatur verwenden wir in den Zettelkatalogen Farbe. Alle selbstindige Literatur (also Sonderdrucke,
Broschiiren und Monographien) wird auf Zettel mit einem roten Streifen am oberen Rand vervielfaltigt.
Dieser Katalog wird auch als Abkiirzungskatalog verwendet. Jede uns niitzlich scheinende Abkiirzung, die in
einem Buch oder einem von uns ausgezogenen Artikel auftritt, wird mit Rickweis festgehalten, sofern im
gleichen Artikel auch die Bedeutung der Abkiirzung mitgeteilt ist. So werden z.B. alle in unserer Literatur
beschriebenen Forschungsreaktoren mit ihrem Kurznamen als Riickweise festgehalten.

2. Der systematische Zettel-Katalog

Die Vielfalt der uns interessierenden Gebiete rechtfertigte die Verwendung der internationalen Dezimal-
klassifikation (im folgenden nur noch DK genannt) als Ordnungsprinzip. Die Verwendung der DK erfolgt bei
uns restriktiv, das will heissen, dass nicht jeder in einem Artikel behandelte Gegenstand mit einem Index
verschliisselt wird, sondern es wird nach ltdglichkeit ein den ganzen Artikel oder das ganze Werk erfassender
Index gegeben. Die Regel sind 1 - 2 Indices, die Ausnahme & und mehr. Dies bedingt nun allerdings, dass
der Dokumentatlist oder Rechercheur gezwungen sein kann, an 3, 4 und mehr verschiedenen Stellen nachzu-
suchen, um alle vorhandenen Literaturstellen beriicksichtigt zu habens Als Beispiel sei die Energie ange-
filhrt, die unter den folgenden OK-Indices beheimatet sein kann: Energiewirtschaft 620.9, Wasserkraftnutzung
621.2.09, Elektrizititswirtschaft 621,311, Brennstoffe 662.6 usw. Wir stellen fiir jeden angegebenen I ndex
einan Zettel ab. Der Katalog enthdlt auch Daten, die von uns nur hier festgehalten werden, und zwar auf
gelben Karten. Auf solchen Karten sind meistens Angaben iber Diagramme und Statistiken angegeben, die
moglicherweise in einem grosseren Zusammenhang von Bedeutung sein kdnnen. Uer danmit zusammenhangende Artikel
braucht aber nicht notwendiget Weise ebenfalls festgehalten zu werden.

3. Der Standort-Zettelkatalog

Betriebsinterne Vermerke werden in dieser Kartei vorgenommen. Ich denke z.B. an die Notierung eines
ausserordentlichen Bestellungswesens fiir ein Jahrbuch.

k. Der geographische Zettel-Katalog

"Haben Sie Angaben iiber die Snowy Mountains?', werde ich angefragt. Die Snowy Hountains sind ein Ge-
birge im Siidosten von Australien, das uns gar nicht interessieren konnte, wdre nicht mit diesem Namen eines
der gréssten im Bau befindlichen Projekte fiir die Wasserkraftnutzung Australiens verbunden.

Solche und dhnliche Anfragen iiber ein bestimmtes Kraftwerk gaben den Anstoss, eine Kartei anzulegen,
die direkt auf den Namen eines Kraftwerkes anspricht. So entstand unser geographischer Katalog fiir Kraft-
werke aller Art. Er ist nach den DK-Anhingezahlen der Lander und innerhalb jeden Landes alphabetisch ge-
ordnet. Die Voraussetzung zur Benutzung ist also immerhin, dass man weiss in welchem Land das Objekt liegt.
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Dieser Katalog umfasst also in der Hauptsache Eigennamen von Kraftwerken, daneben aber auch Namen von Wasser-
Taufen.

5. Der Zeitschriften-Zettelkatalog

Obwoh1 die Zeitschriften im alphabetischen Katalog schon einmal festgehalten sind, war es winschenswert,
der Uebersicht halber, alle Zeitschriften, laufende und nichtlaufende, in einer separaten Kartei aufzustellen.
Dieser Katalog hat auch als Ersatz fiir ein noch nicht vorhandenes Zeitschriftenverzeichnis zu fungieren.

6. Die Zettelkartei der Firmenverkaufskataloge

Die Firmenverkaufskataloge sind standigen Wechseln und Aenderungen unterworfen. Sie werden hdufig er-
setzt und erginzt. Es war darum ratsam eine eigene Literaturabteilung zu schaffen. Die Firmenverkaufskataloge
werden alphabetisch nach den Firmennamen geordnet. Sofern der Vertreter fiir die Schueiz bekannt ist, wird yon
diesem ebenfalls auf den zugehdrigen Firmenverkaufskatalog verwiesen.

7. Die Zettelkartei der Ausleihkontrolle

Diese und die nichste noch zu besprechende Kartei sind Arbeitskarteien im Gegensatz zu den bis jetzt
besprochenen Ordnungskarteien. Sie ist denkbar einfach im Aufbau und in der Handhabunge Ein Zettel wird ab-
gestel1t nach der Standortnummer, der andere nach dem Leihfristdatum. Eine Inhaberkontrolle eriibrigte sich
bis heutes

8. Die Kartei der Zeitschriftenkontrolle

Wahrend die bis bnhin besprochenen Karteien alle im internationalen Bibliotheksformat angefertigt sind,
wurde fir die Zeitschriftenkontrolle das Format A5 gewdhlt. Die Vorderseite des Kontrollblattes gibt Auskunft
iiber Titel (Ordnungsprinzip), Standortnummer, Lieferant, Deponierung innerhalb des Betriebes, Erscheinungs-
weise, Preis, DK, Jahrgang/Band, Heftnunmer, Eingangsdatum, Ausgabedatum an einen Beniitzer, Riickgabedatunm,
Zeitdauer der Beniitzung und endgiiltige Riickgabe in die Bibliothek nach der Zirkulation (meist Sternumlauf).
Die Riickseite gibt Auskunft iiber bezahlte Abonnemente und die Besténde.

Ale besprochenen Karteien kénnen Sie, verehrte ZuhGrer nach dem Vortrag eingehend studieren.

Die Literaturrundschau

Erlauben Sie mir, dariiber auch einige Worte zu verlieren, obwohl Ihnen der Zusammenhang mit unserem
Thema nicht ohne weiteres ersichtlich sein mag. Und doch ist die Literaturrundschau eines der tauglichsten
Mittel dafiir zu sorgen, dass das in einer Literaturkartei gehortete Gut schnellstens zur Kenntnis der Fach-
leute im Betrieb gelangt. Sie wird auch zu einem wertvollen Gradmesser fir das Interesse, das einer solcher
Literaturkartei entgegengebracht wird. Mit anderen Worten heisst das auch: Der Dokumentatist kann anhand seiner
selbstredigierten Literaturrundschau zun mindesten den Aktualitatenwert seiner Kartei feststellen. Es scheint
mir das eines der besten Mittel zu sein, um zu verhindern, dass der Dokumentalist seine Arbeit zum Selbst-
zweck werden ldsst.

Was kostet die Literaturdokumentation mit den vorgenannten Mitteln und welcher Zeitaufwand steckt dahinter?

a) Die Kosten: Ich werde mich auf die reinen Materialkosten dieser Karteien beschrdnken und diese fiir ein
Jahr bestimmen. Es sind also keine Lohnkosten, keine Biiroeinrichtungskosten und keine Raum- und Unterhalts-
kosten in dieser Berechnung beriicksichtigts Auch die Kosten der Literaturbeschaffung sind nicht Gegenstand
dieser Betrachtung. Der Aufbau geht aus Blatt 1 der an Sie verteilten Blatter hervor.

b) Der Zeitaufvand: Auch der Zeitaufwand sei auf ein Jahr berechnet. Aus welchen einzelnen Zeiten dieser
zusammengesetzt ist, geht aus Blatt 2 hervor.

Wenn wir die jahrlich geleisteten Arbeitsstunden pro Arbeitskraft mit 2000 annehmen, so geht aus dieser
Aufstellung hervor, dass eine Arbeitskraft praktisch vollstandig durch die Dokumentation im beschriebenen
Unfang absorbiert ist. An bibliothekarischen Arbeiten sind mit Ausnahme der Katalogisierung noch keine er-
ledigt.
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Ich komme zum Schluss. Als zentrale auf breiter Basis aufgebaute eindimensionale Literaturkartei wird sich
diese in der beschriebenen Form immer bewshren. Dabei sehe ich kein Hindernis, auf dieser Zentralkartei
nultidinensionale individuelle Mitarbeiterkarteien (z.B. Sichtlochkarteien) aufzubauen, sofern den inte-
ressierten Mitarbeitern ohne Schwierigkeiten, die nétigen Literaturzettel zur Verfiigung gestellt werden

konnena

Meine Damen und Herren! Wenn es mir gelungen ist, lhnen einen Einblick zu geben, wie man es machen
kann, was es kostet, und wieviel Zeit es braucht, haben meine Worte ihren Zweck erreichts
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DIE DOKUMENTAT IONSKOSTEN DER BIBLIOTHEK DER ELEKTRO-WATT

Kosten der Kosten im

Arhleiftsviorygamyg Einheit Jahr

Fr. Fr.
Die Literaturstellen werden mit der Schreibmaschine auf Wachsmatrizen geschrieben. Diese Wachsmatrizen sind der 4. Teil | !
einer normalen Wachsmatrize und kosten W 0,125
Wir beriicksichtigen jahriich ca. 2500 Literaturstellen, vervielfdltigen also 2500 Titel. Der jahrliche Matrizenver- !
brauch kostet | ~ 330.e-
Die Zettel im Bibliotheksformat kosten je 1000 Ges-
Wir bendtigen jahrlich ca. 10 000 Zettel (je Matrize 2 Zettel fiir den alphabetischen Katalog und 2 Zettel fiir den
Sachkatalog) ~~ 100.--
In einer Karteischublade, wie Sie sie hier sehen, haben ca. 800 Zettel plus die nétige Zahl Leitkarten Platz. Es ist
vorgesehen nach 10 Jahren, also in unserem Fall 1962, alle Karteikarten, die einen Zeitschriftenartikel referieren,
aus dieser Kartei herauszunehmen und in einer billigen Archivkartei unterzubringen.
in diesen 1. zehn Jahren brauchen wir jihrlich einen Karteikasten mit 12 Karteischubladen. Dieser kostet e 3OS

Die Literaturrundschau

Wir brauchen je Literaturrundschau ca. 20 Matrizen zu

0,50 i
tm Jahr kommen ca. 22 Nummern der Literaturrundschau heraus, und kosten an fatrizen Al 8.
Die Literaturrundschau hat eine Auflage von 60 Exemplaren zu ca. 20 Seiten und erscheint ca. 22 mal. 1000 Blatt Ak !
kosten 11,65 !
Im Jahr brauchen wir ca. 26 000 Blatter. Diese kosten T~ 300.--
Total m
i |~ 500.--

Totale Materialkosten unserer Dokumentation

[ T

~—1300.--

Zzazsssssso==zsssos=wssg
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DER ZEITAUFWAND FUER DIE LITERATURDOKUMENTATION IN DER BIBLIOTHEK DER ELEKTRO-WATT

Leitaufwand Zeitaufwand
Arbieiditsvorgaang je Einheit im Jahr
Min. Std.

Durchsicht der Zeitschriften, Resumierung der Artikel und Bestimmung der DK-Zahlen je Arbeitstag m 240
Aufwand im Jahr (240 Arbeitstage) | ~~ 960
Abschreiben der Zusammenfassungen aus den Zeitschriften oder den Biichern (Katalogisieren) 1 Artikel braucht W 7
2500 Literaturstellen im Jahr M = 300
Vervielfaltigung pro Kleihmatrize (ca. 6 Kopien) M 1,5
2500 Literaturstellen im Jahr a ~ 10
Einstellen/Sortieren j

a) Alphabetischer Katalog je Zettel | 1

b) Sachkatalog (DK) je Zettel : 0,75
Im Jahr |

a) Alphabetischer Katalog (ca. 5000 Zettel) ~ 80

b) Sachkatalog (5000 Zettel) W A 90
Total w ~ 1470
Literaturrundschau !
Schreiben der Hatrizen je Matrize 20
Im Jahr (20x22x20) w 2 180
Vervielfaltigen je Matrize M 2,09
tm Jahr (20x22x2,5) i Dt 20
Lusammenstellen je Nummer ! 150
im Jahr (22x150) | ™~ &0
Total ~— %0
Gesanttotal im Jahr 4
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