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Ç\ /|""N SCHWEIZERISCHE VEREINIGUNG FÜR DOKUMENTATION

3 V Ly ASSOCIATION SUISSE DE DOCUMENTATION

SEKRETARiAT-SECRÉTARIAT: BERN, Bollwerk 25 ^5 (0311 6223 30 Postcheck - Chèques postaux III 1104

Bern, Im Februar 1959.

Kleine Mitteilungen - Petites communications

Nr. 33

1. Allgemeine Mitteilungen - Communications générales.

11. Mitglieder - Membres.

Wir freuen uns, folgende Eintritte melden zu können:

Herr Dr. Ernst Helberg, Zürich, als Einzelmitglied
Finanz-Departement des Kantons Basel-Stadt, als Kollektivmitglied

12. Generalversammlung 1959 - Assemblée générale.

Sie findet, wie schon früher mitgeteilt wurde, im Wallis statt (Sitten oder Sierre), und zwar vom 23. bis
25. Mai 1959. Wir können gleichzeitig das 20jährige Bestehen der SVD feiern.

13. Arbeitsausschüsse - Commissions de travail.

Der Aussehuss für Ausbildungsfragen bereinigte am 22. Januar die letzten Punkte des Programms für den

"Einführungskurs in die Dokumentation"(s. unter 2 hienach).

2. Veranstaltungen - Réunions, etc.

21. Einführungskurs in die Dokumentation

in Bern:

1„ Teil: 25.-28. Februar 1959

2, « : 8.-11. April
3. «

: 4.-6. Juni »

Kursübersicht:

Einführungskurs 1, Teil: Mittwoch, den 25. bis Samstag.den 28, Februar 1959

Mittwoch, den 25. Februar 1959

14.00 Eröffnung des Kurses

1. Bedeutung und Aufgaben der Dokumentation

2. Organisation und Einrichtung einer Werk-

bibliothek
21 Grundlagen der Bibliotheksverwaltung
22 Einrichtungen
23 Bürotechnik: Karteien, Formulare, Registratur

3. Erwerb und Beschaffung

31 Erwerb von Literatur für die eigene

Bibliothek, Buchhandel und Verlag
32 Beschaffung von Literatur aus andern Bibliotheken

Dr.P.Bourgeois, Direktor der Schweiz.

Landesbibliothek, Bern

E. Rickli, Bibliothek und Dokumentation

der GD PTT

Dr. E. Egger, Schweiz.Landesbibliothek,
Bern



- 2 -

Donnerstag, den 26. Februar 1959

ab 8,00 Öhr:

4. Katalog und Bibliographie
41 Formalkatalogisierung mit öebungen

ab 14.00 Öhr:
42 Sachkatalogisierung mit öebungen

Freitag, den 27. Februar 1959

ab 8.00 Öhr:

43 Uebersicht über bibliographische Hilfsmittel,
ihren Zweck und Aufbau

ab 14.00 Öhr:

5. Methodik der Dokumentation
51 Bibliographische Arbeitstechnik. Erstellung

einer Bibliographie, Zitieren

52 Auswertung verschiedener Dokumente: Literatur-
dokumente, Bilddok,, Aktendok,

Samstag, den 28. Februar 1959

ab 8.00 Öhr:

6. Information der Direktion und des Betriebes
61 Orientierung durch Bücherlisten und

Literaturberichte

62 Zeltschriftenzirkulation
63 Austauschtätigkeit
64 Zusammenarbeit mit andern Dokumentations-

stellen

H, Stelger, Schweiz.Landesbibliothek, Bern

H, Baer, Bibliothek des Betriebswissenschaftl.

Instituts der ETH, Zürich

Or, L. Kern, Bibliothek Eidg.Stat.Amt.Bern
H. Baer

H, Baer

E. Rickli

f E. Cuohe

; Heberlein 4 Co., Wattwil

E. Zahn
'

Werkzeugmaschinenfabrik Bürle,
I Oerlikon

Einführunoskurs, 2,Teil: Mittwoch, den 8. bis Samstag, den 11. April 1959

Mittwoch, den 8. April 1959

14.00 Ubr Fortsetzung des Kurses

7, Technische Hilfsmittel
71 Handlochkarten
72 Vervielfältigung.und photographische

Hilfsmittel

Donnerstag, den 9.April 1959

ab 8.00Jhr:

„8, öebungen zur Formalkatalogisierung

ab 14.00 Uhr:

9, öebungen zur Sachkatalogisierung

Or. H. Z6chokke, Or.Wander AG, Bern

H. Bürgisser, Leiter der Plandruckerei
GD PTT Bern

Verschiedene Referenten

Freitag, den 10.April 1959

-feb 8.00 Öhr:

10. Methode der Literaturrecherche

11. öebungen zur Literaturrecherche

H, Baer

Verschiedene Referenten

Samstag, den 11.April 1959

ab 8.00 Uhr:

12, Organisationsaufgaben
praktische öebungen zu Abschnitt 2 und 6

Verschiedene Referenten
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Elnftihrungskurs 3,Teil: Donnerstag, den 4. bis Samstag, den 6.Juni 1959

Donnerstag, den 4,Juni 1959

14.00 Beginn der Fortsetzung des Kurses

Eine Dokumentationsstelle wird eingerichtet!
Wiederholung des gesamten Stoffes anhand einer Aufgabe

aus der Praxis

Freitag, den 5. und Samstag, den 6Juni 1959

Fortsetzung der Arbeiten und Uebungen

Kursletter: • Ernst Rickli, Sekretär der Schweiz. Vereinigung für Dokumentation und

Leiter der Bibliothek und Dokumentation der Generaldirek-
tion PTT, Bern

Tellnahmebedlnqunqen und Anmeldung

Unkostenbeitrag: für Hitglieder der SVD Fr. 100pro Person

für Ni chtmi tglieder Fr. 140.— pro Person

Anmeldung: Möglichst bald, jedoch bis spätestens Samstag, den 21,Februar 1959

an das Sekretariat der Schweiz. Vereinigung für Dokumentation, Bern.

Es wird gebeten, die Teilnehmergebühr gleichzeitig mit der Anmel-

dung auf das Postcheckkonto III 5880 (Schweiz. Vereinigung für Doku-

mentation, Ausbildung, Bern) einzuzahlen.

Da die Zahl der Teilnehmer auf ca. 30 beschränkt werden muss, wer-
den die Anmeldungen in der Reihenfolge des Eingangs beim Sekreta-

riat berücksichtigt. Wer den event. 2. Kurs, mit Beginn am ll.März,
vorziehen würde, kann dies in der Anmeldung angeben.

Kursausweis und weitere Informationen werden nach Eingang des Unkostenbeitrages

zugestellt.

Wir verweisen im übrigen auf die Beilage.

22. Vortraostagung vom 29Januar 1959, in Zürich. Diese Arbeitstagung war von rund 250 Personen

besucht.Davon wmn 1/3 Mitglieder der SVD und ca. 2/3 andere Interessenten. Die Frage der

Publikation der Vorträge wird z.Zt. geprüft.

3. RO
Seit den letzten kleinen Hitteilungen sind als neue PE-Noten erschienen:

657 betr. DK 551.5
658 « " 645, 683 und 684

659 " 336-

660 " 663.6
661 betr. hauptsächlich 621.9
662 « DK 621.039

4. Literatur -Littérature
Wir suchen foi.ende Publikationen:

instruments and Measurements Conference in Stockholm

1949 p.308 - Westermark: Some Appl. of - Radiation
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