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Cycle

de perfectionnement
des cadres
1976/1977

La commission économique de I'ADIJ, en collaboration avec I'Ecole juras-
sienne de perfectionnement professionnel organise un cycle de perfection-
nement a l'intention des cadres employés dans les différents secteurs
économiques : industrie, commerce, services et administration.

Les cours débuteront en octobre 1976 et se termineront a fin avril 1977.

INFORMATIONS GENERALES

But

Ce cycle de perfectionnement a pour but d’offrir aux responsables
en fonction de I'industrie, du secteur des services et de 'administration
une possibilité d’élargir leurs connaissances sur le fonctionnement
économique de I'entreprise.

Ce n’est pas un cours de comptabilité destiné a des responsables

financiers. Il s'agit d'un cours de finances d’entreprises pour les
non-financiers.

Déroulement du cycle

Il est composé de deux séries de 9 a 10 soirées chacune. Chaque
soirée comporte trois heures d'enseignement et d'une demi-heure
consacrée a une collation.

Les deux séries ont chacune un animateur responsable. La méthode
pédagogique est active. Le nombre des participants est limité a seize
(pris dans I'ordre des inscriptions).

Une attestation sera remise, en fin de cours, aux participants régu-
liers.



Conditions de participation
— Avoir une formation professionnelle de base.
— Exercer des responsabilités dans I'économie ou I'administration.
— sg'intéresser a la gestion financiere de I’entreprise.
Contribution financiére
Fr. 500.— par participant, payable en une fois au début du cours.
Seules sont admises les inscriptions pour le cycle complet.
Candidatures
Jusqu’au 20 septembre 1976 au moyen de la formule ci-dessous.

Lieu et locaux
Le cours aura lieu en principe a Moutier sous réserve que la prove-
nance des participants n'oblige & fixer un autre lieu mieux centré.
Calendrier

18 a 20 soirées (le soir de la semaine sera déterminé avec les parti-
cipants) du début octobre 1976 a fin avril 1977, avec une interruption
de quelques semaines en fin d’année.

Horaire

De 17 h.a 20 h.
(Collation sur place aux frais des participants)

A décoz_:_pe_*l_' ]

CYCLE DE PERFECTIONNEMENT DES CADRES
1976-1977

Candidature
(Une formule par personne, s.v.p.)

Nom et prénom :

Fonction :

Entreprise ou organisation :

Adresse postale :
Tél. : Date :

Signature (s) * :

A retourner a I’ADIJ, case postale 344, 2740 Moutier.

* Du participant seul, s'il s'inscrit & titre personnel ; engageant I'entreprise, si c'est
elle qui l'inscrit.



PROGRAMME

Dans son ensemble, le programme représente une initiation au fonctionne-
ment financier de I'entreprise.

Au cours de la premiére session : apprentissage du bilan, du compte
d’exploitation, du compte de pertes
et profits.

Au cours de la deuxieme session : apprentissage des prix de revient et
codts.

PREMIERE SESSION

ECOFIRME

Animateur : M. J.-P. Gindroz, directeur du centre de formation pro-
fessionnelle de Neuchétel.

Phase |

La vie a moyen terme de I’entreprise (5-6 soirées)

— Construction et découverte du bilan et du compte d’exploitation.

— Acquisition des mecanismes de base et perception, dans le temps,
du déroulement de la vie de I'entreprise.

— Analyse d’accidents de parcours et d’événements qui interviennent
dans la vie de l'entreprise : conséquences sur le bilan et le
compte d’exploitation.

— L'utilisation du cash-flow, le marché, le compte de pertes et profits.

Phase Il

La vie a court terme dans I’entreprise (2 soirées)

Notion de crédit : analyse des deécalages, dans le temps, des activités de
production.

— La trésorerie dans I'entreprise.
— Le fonds de roulement.
— Construction d’un bilan de fin d’'exercice.



Phase Il

Ouverture sur un bilan réel d’entreprise (2 soirées)

Application de I'initiation au cas de votre entreprise et analyse.

— Les grandes masses des bilan et compte d’'exploitation.
— Les comptes d'une entreprise.

DEUXIEME SESSION

ECO ANALYTIQUE

Animateur : M. J. Boinay, conseiller d’entreprise.

Phase |

Initiation de base ; la mesure du prix de revient complet (4-5 soirées)

— Charges par fonction et mesure du résultat de chaque fonction.
— Les charges communes.

— Les stocks et le prix de revient.

— L'amortissement et le prix de revient.

— Le prix de revient complet ou partiel.

Phase Il

Approfondissement : les diverses méthodes de calcul
des prix de revient par type d’activité (4-5 soirées)

— Entreprise industrielle.

— Entreprise grande distribution.

— Entreprise de services. Ingénieries. Bureau d’études.
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