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Büroassistenz für Senioren:
Administrative Hilfe im Alter - schnell und unkompliziert.

Pro Senectute Kanton Zürich steht Ihnen mit dem Angebot Büroassistenz gerne zur Seite,

wenn Sie temporär administrative Unterstützung benötigen. Wir gehen individuell

auf Ihre Bedürfnisse ein und unterstützen Sie so lange wie gewünscht.

Kompetent, engagiert und diskret helfen wir Einzelpersonen und Ehepaaren ab 60 jähren

bei folgenden Aufgaben:

- Unterstützung für Senioren beim Zahlungsverkehr

- Einfordern von Versicherungsleistungen

- Abklärungen bei Behörden und Ämtern

- Auflösen oder ändern von einfachen Verträgen

- Bearbeiten von Korrespondenz und Erledigung allgemeiner administrativer Aufgaben

Möchten Sie mehr über die Büroassistenz erfahren? Kontaktieren Sie eines

unserer sieben Dienstleistungscenter.

Wir freuen uns über Ihre Kontaktaufnahme.

www.pszh.ch/bueroassistenz
bueroassistenz@pszh.ch Kanton Zürich

www.pszh.ch
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